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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO P
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM PRESTA(}AO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA NA ELABORAGAOQO DE FOLHA DE PAGAMENTO, GERAGAO
E TRANSMISSAO DE GFIP JUNTO A RFB E TRANSMISSAO DO SAGRES

FOLHA JUNTO AO TCE/PI pelo periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as
especificagbes, quantitativos e condigbes constantes no Termo de Referéncia, observadas
condigcbes estabelecidas e a legislacdo especifica relativa ao objeto da licitagao, sem
prejuizo das regras impostas pela legislacao pertinente.

2. JUSTIFICATIVA

Para cumprir suas atribuicées institucionais, no que diz respeito a
transparéncia das despesas com o pessoal (folha de pagamento). O municipio de
Currais necessita viabilizar a transparéncia de suas despesas com pessoal e realizar
a publicacao de todos os atos que tenha interesse da coletividade.

A Lei de Transparéncia (LC 131/2009) foi criada para obrigar as entidades
publicas federais, estaduais e municipais a divulgar as informacgdes de receitas e
despesas em um site e/ou portal da transparéncia na internet..

3. DAS RECOMENDAGOES TECNICAS

a) Servigos técnicos especializados em assessoria administrativa
compreendendo os trabalhos executados no RH, elaboracao e
processamento da folha de pagamento, transmissao e acompanhamento a
GFIP junto a TFB e transmissao do SAGRES folha junto ao TCE/PI.

-~ 4. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) Nome; Endereco; CNPJ; Inscricao Estadual/Municipal.

b) Devera ser organizada por lote, descrevendo todos os precos por item de acordo
com o objeto devendo a negociagdo ocorrer por menor preco por item, e ratificagéo
por item embora a contratagdo possa ser por lote ou por itens do lote a fim de
atender e otimizar o empenhamento das despesas em atendimento a necessidade
pontual da contratante.

c) Prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

d) A proposta que omitir o prazo de validade sera considerada como valida pelo
periodo de 60 (sessenta) dias.

e) O valor a ser cotado deve levar em consideragdo o (Anexo ), em moeda corrente
nacional, algarismo efou por extenso, apurado a data de sua apresentagdo, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro que deve ser assumido pelo potencial
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contratado ou previsdo inflacionaria. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, 5 r’*-, i 0
além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, fretes, 3
tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,\ "SI,,‘
relacionadas com o objeto da licitagdo de acordo com detalhes contidos no
respectivo Anexo |.

f) N&o é facultado ao licitante cotar todos, alguns, ou somente um dos itens definidos
no Anexo | deste TR.

g) As propostas deverdo ser apresentadas contemplando os quantitativos fixados,
conforme anexo |, ndo sendo permitidas ofertas com quantitativo inferior.

h) O licitante devera demonstrar na sua proposta, quantidade, e demais informacgdes a
fim de viabilizar as requisicdes demandadas respeitadas a forma e condigbes
estabelecida no Termo de Referéncia.

i) O prego cotado permanecera fixo e irreajustavel pelo periodo do contrato, exceto

& quando confirmado motivo justo para revisdo ou atualizagdo, na forma que
determina a legislacgéo.
j) Sera considerada vencedora a empresa cuja proposta contenha o menor valor
global dos itens cotados, visando facilitar o abastecimento dos veiculos, desde que
atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.
5. DESCRICAO DO SERVIGO E DA QUANTIDADE ESTIMADA
ANEXO |: SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM PRESTAGAO DE SERVIGOS
DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA ELABORAGAO DE FOLHA DE PAGAMENTO,
GERAGAO E TRANSMISSAO DE GFIP JUNTO A RFB E TRANSMISSAO DO SAGRES
FOLHA JUNTO AO TCE/PI pelo periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as
especificacbes, quantitativos e condigdes constantes no Termo de Referéncia.
LOTE UNICO
ITEM DESCRTIVO PERIODO ESTIMADO: MESES
- SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA
01 ADMINISTRATIVA NA ELABORAGAO DE FOLHA 19

DE PAGAMENTO, GERAGAO E TRANSMISSAO

DE GFIP JUNTO A RFB E TRANSMISSAO DO

SAGRES FOLHA JUNTO AO TCE/PI
6. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS
6.1 Serao sempre realizados levantamentos das demandas de forma a manter sempre
controlada. Como instrumento de orientagdo, utilizar-se- os relatérios e notas técnicas.
7. DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA
7.1. O prazo de execucgao dos servigos sera de 12 (DOZE) meses;

/ '\
%0 : 35 Av 26 de Janeiro, N:2246 - Centro - Alvorada do Gurguéia - Pl, CEP: 64923-000, Tel: {89) 3549 0055

Ot gy & CNPJ: 01.612.562/0001-59 - pmagpi@hotmail.com



g PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DO GURGUEIA
ESTADO DO PIAUI

s s Prefeitura —

Alvorada do Gurguéia

Govarnando para o povoe

7.2. O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) mesé'{
contados da data de sua assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo
prorrogado na forma do inciso Il do artigo 57 da Lei N° 8.666/93 e alteragbes
posteriores

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Manter durante toda a execucgao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacées
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na forma da
legislacao.

8.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto
_— contratado;

8.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato ou em
legislagao especifica;

8.4. Nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.5. Em tudo agir, segundo as diretrizes e legislagao especifica, cumprindo rigorosamente
a legislagao fiscal e trabalhista.

8.6. Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de dolo ou culpa na execugdo do objeto deste
Contrato, diretamente por seu preposto e/ou empregado, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento feito pelo CONTRATANTE.

—_—
8.7. Retirar a nota de empenho quando notificado, (ou documento equivalente) no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel a critério do 6rgao ou entidade contratante, sob pena de
decair do direito a contratagdo e incidir nas penalidades previstas neste edital.
8.8 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato
9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1 CONTRATANTE, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:

a) Proporcionar todas as facilidades para a CONTRATADA executar o fornecimento do
objeto do presente Termo de Referéncia.

b) Comunicar prontamente & CONTRATADA qualquer anormalidade no objeto do
instrumento de Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo
com as especificagdes e condigbes estabelecidas, no Termo de Referéncia;
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c) Notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicagao de }eqz;ﬁaé_d}s/

d) Proceder consulta “online” a fim de verificar a situacdo cadastral da CONTRATADA
no SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, devendo o
resultado dessa consulta ser impresso, sob a forma de extrato, e juntado aos autos,
com a instrugdo processual necessaria;

e) Efetuar o pagamento quando da sua contratagdo, os prazos e as condi¢des
estipuladas neste TR.

f) Promover por meio de servidor (es) especialmente designado, o acompanhamento e
a fiscalizagdo do contrato sob os aspectos quantitativos e qualitativos, dando aceite
observando o detalhamento contido neste TR ou devolvendo para substituigdo, os
que porventura ndo atenderem as descrigdes e especificagbes exigidas, sem 6nus
para a CONTRATANTE.

g) Fornecer ao contratado todas as informagdes relacionadas com o objeto conforme
descrigoes e especificagbes deste TR;

h) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & entrega/execucéo do objeto,
em especial, aplicagdo de sancdes, alteragbes e revisdes da mesma;

i) Promover o gerenciamento do Contrato, efetuando as necessarias atualizagoes;

)) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

k) Aceitar ou recusar os motivos alegados pela CONTRATADA para figurar caso fortuito
ou de forgca maior, dando, por escrito, razées de sua eventual aceitagdo ou recusa,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos, a contar da data do recebimento
dos documentos de comprovacgao;

I) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada, através de
comiss&o/servidor especialmente designado, conforme Decreto n° 15.093 de 21 de
fevereiro de 2013;

10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO.

a) O pagamento sera creditado em favor do fornecedor, em conta corrente ate o 30°
(trigésimo) dia a contar da data em que for atestada a entrega/execucgéo dos servigos
definidos pelo servidor designado pela Prefeitura, com apresentagao da Nota fiscal.

b) Caso o inicio da vigéncia contratual ndo coincida com o inicio do respectivo més,
nesse més e no Ultimo més de vigéncia os valores serdo rateados proporcionalmente
aos dias do més em curso.

c) O pagamento sera feito por meio de depdsito bancario em conta a ser indicada
pelo contratado cuja ordem bancaria dara quitacdo ao pagamento e, nos termos da
lei, sera debitado do valor devido, referente ao fornecimento de produtos e demais
contratagdes, os valores relativos aos tributos e contribui¢cdes sociais;

d) Ja deverao estar incluidas no prego total todas as despesas, tributos e demais
encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagoes.
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e) Para fins de pagamento ainda sera solicitada a apresentacdo das certidées
negativas de débito relativas ao FGTS, CND (Certiddo Negativa de Débitos relativa a
Seguridade Social emitida pelo INSS), Certiddo conjunta de Debitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, Certiddo Negativa de Débitos, Tributos e Contribuicdes Estaduais e
Municipais, sendo que as mesmas deverdo sempre apresentar data de validade
posterior & data de emissdo das respectivas Notas Fiscais. Na ocorréncia de
rejeicdo da(s) Nota(s)Fiscal(is), motivada por erro ou incorrecdes, o prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacéao.

f) Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacéo financeira, sem que isso gere direito a alteracao de
precos ou a compensacao financeira.

Alvorada do Gurguéia, 04 de janeiro de 2023
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