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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
(Processo Administrativo n° (014/2025)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PAES LANDIM - PI, por
intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO, nos termos do artigo 75, inciso II, § 2° da Lei N° 14.133/2021,
torna publico aos interessados, que realizara uma dispensa de licitagdo, conforme
segue:

MODALIDADE / TIPO DE LICITACAO: Dispensa de Licitagdo (Art. 75, inciso
I, § 2° da Lei N° 14.133/2021), pelo critério de julgamento menor prego.

OBJETO: A contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de consultoria e
gerenciamento de midias sociais, coberturas de eventos, criagdo de identidades visuais
e produgdo de materiais animados para o Municipio de Paes Landim— PI.

INFORMACOES COMPLEMENTARES: As propostas deverdo ser enviadas para
o e-mail: licitacoes.paeslandim(@gmail.com ou protocoladas na Sede da Prefeitura,
situada RUA PIAUI N° 230 CENTRO CEP: 64710-000 PAES LANDIM — PI, no prazo
de até 03 (trés) dias uteis a contar da publicagdo deste aviso. Maiores informagdes
poderdo ser obtidas através do e-mail acima citado.

Paes Landim — PI, 31 de margo de 2025.
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Cicerq Batista de Holanda
RESPONSAVEL PELA DEMANDA
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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 014/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

I.1.

1.2.

A contratagdo, por dispensa de licitacdo, de empresa para prestagao de servicos
de consultoria e gerenciamento de midias sociais, coberturas de eventos,
criacdo de identidades visuais e producdo de materiais animados para o
Municipio de Paes Landim— PI.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°

14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Documento de Oficializagdo da Demanda, apéndice deste Termo
de Referéncia.

A contratagdo ndo estava prevista no plano anual de contratacdes. A
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de empresa para prestagdo de servigos
de consultoria e gerenciamento de midias sociais, coberturas de eventos,
criacdo de identidades visuais e producdo de materiais animados para o
Municipio de Paes Landim— PI, mesmo ndo estando prevista no plano de
contratagdes anual, ¢ uma medida necessaria para atender a necessidade

premente do municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1.

A contratagdo, por dispensa de licitacdo, de empresa para prestagao de servicos
de consultoria e gerenciamento de midias sociais, coberturas de eventos,
criacdo de identidades visuais e producdo de materiais animados para o
Municipio de Paes Landim— PI se enquadra na hipotese de dispensa de licitagao
por baixo valor, prevista no artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/21 (Nova Lei

de Licitagdes e Contratos Administrativos).
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3.2. A utilizagdo da dispensa de licitacdo por baixo valor ¢ eficaz para a presente

contratacdo, garantindo uma comunicagdo eficaz entre a populagdo e o
municipio, bem como uma aproximacao do cidadado as atividades da Prefeitura

Municipal de Paes Landim— PI.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lein® 14.133, de 2021

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execucao

5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 01 (um) dia apds a assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

a) Elaboracdo de relatérios mensais detalhados das acdes de comunicagdo
entregues na primeira semana de cada més;

b) Atendimento virtual as solicitacdes marcadas em até 24 horas;

c) Elaboracao de pecas de comunicagdo/marketing no prazo médio de 7 dias
uteis;

d) Comparecimento presencial em reunides com aviso prévio de 48 horas; e)
Visitas técnicas marcadas com antecedéncia de 72 horas;

5.1.3 Cronograma de realizagdo dos servigos: os servigos sdo executados em
12 (doze) meses, compreendendo:

1. Diagndstico, compreendendo a andlise da demanda do Municipio;

2. Elaboracao do Plano de Ac¢do: Orientacdo estratégica para garantir que os
projetos, atividades e agdes do municipio sejam devidamente divulgadas

3. Assessoria no processo de comunicacao digital da prefeitura com o cidadao

4. Gestao de redes sociais

5.2 Da forma de Prestacdo Do Servigo
5.2.1 Acontratada, além do fornecimento de mao-de-obra, de todos os materiais

necessarios e indispensaveis a instalagdo dos equipamentos, € de utensilios
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necessarios para a perfeita execugdo dos servigos e demais atividades
correlatas, obriga-se a:
5.2.1.1 Fornecimento de todo o material necessario para o Contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos auxiliares de
comunicagdo social e marketing digital, consistente na producgao de
contetido publicitario audiovisual (foto, dudio e video) para fins de
transparéncia publica e gestdo de redes sociais. A responsabilidade
pelo deslocamento de técnicos aos locais de servigo, incluindo todas
as despesas de transporte, frete e seguro correspondentes, por conta
exclusiva da Contratada;
5.2.1.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos
termos da legislacdo vigente;
5.2.1.3 Manter a disciplina de seus funcionarios nos locais dos servicos,
retirando imediatamente, apds notificacdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pela Administracao;
5.2.1.4 Para efeito de controle de acesso, a Contratada devera oferecer
antecipadamente a relagdo dos funciondrios que prestardo servigos ao
CONTRATANTE, com os respectivos numeros de identidade;
5.2.1.5 Manter funcionarios devidamente identificados com crachd que
possua fotografia recente; uniformizados; e provendo-os com todos os
equipamentos de prote¢do individual necessarios para execucdo do
servico;
5.2.1.6 Manter disponivel junto a administragdo, durante a execu¢dao dos
servigcos, pessoal capaz de tomar decisdes compativeis com os
compromissos assumidos;
5.2.1.7 Manter todos os equipamentos e ferramentas necessarios a execu¢ao
dos servicos em perfeitas condi¢des de uso e, quanto a equipamento e
materiais elétricos, devem ser dotados de sistemas de protecdo, de
modo a evitar danos a rede elétrica;
5.2.1.8 Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da Administragao;
5.2.1.9 Instruir seus empregados quanto a prevencdo de incéndios nas areas
da Administrag¢@o e quanto as necessidades de comunicar ao Fiscal de
Contrato, imediatamente ao fato ocorrido, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional e que atente contra o
patrimdnio da Contratante, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias;
5.2.1.10Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, inclusive sacos plasticos para
acondicionamento de detritos e equipamentos, ferramentas e utensilios
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em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

5.2.1.11Executar os servi¢os de forma que nao interfiram no bom andamento
das rotinas de funcionamento do 6rgdo, cujo horario a ser estabelecido
devera atender ao interesse da Administracao;

5.2.1.12Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos
contratados ¢ efetua-los de acordo com as orientagdes da
Administragao;

5.2.1.13Ressarcir a Contratante quaisquer prejuizos causados pelos
funcionarios da Contratada, quando ocorridos dentro da area
pertencente CONTRATANTE, quer sejam estes prejuizos
relacionados ao patrimonio publico, 8 Administragdo da Instituicao ou
a terceiros, existindo ou ndo existindo dolo por parte dos funcionarios
da Contratada,;

5.2.1.14Permitir que um servidor da CONTRATANTE, designado para este
fim, efetue a devida fiscalizagao dos servigos executados;

5.2.1.15Executar os servigos em conformidade com o0s manuais ¢
recomendacoes dos fabricantes;

6. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1.

Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato

devido as caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial

para apresenta¢do do plano de fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das
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obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio do
fornecimento dos bens, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

7.6. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do
objeto durante o periodo necessario para fiel execugdo do objeto.

7.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

7.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

7.10.0 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigao do
que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢ Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.11.1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.12.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a

situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
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competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.13.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.14.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,

VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.15.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigoes de
habilita¢do da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1
e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.16.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

7.17.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.18.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
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7.19.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.20.0 gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIID).

7.21.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.22.0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.23.0 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. A avaliagdo da execu¢do do objeto se dard através do atestos emitidos pelo

fiscal do contrato.

8.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1.n3o produzir os resultados acordados,
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8.1.1.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

8.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a , da Lei n° 14.133/21 e Artigos 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao do fornecimento dos bens
a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao
dos bens fornecidos em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento

provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
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havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

8.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo dos bens fornecidos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.7.3. A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica
medicdo dos bens fornecidos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério. (4rt. 119 c/c art.

140 da Lei n° 14133, de 2021)

8.74.0 recebimento provisorio também ficard sujeito,
quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo

e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.7.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo

da aplicacdo das penalidades.

8.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

8.9. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela

autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
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e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

8.9.1.

8.9.2.

8.9.3.

8.9.4.

8.9.5.

Emitir documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n®11.246,
de 2022).

Realizar a analise dos relatorios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito,

as respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento
definitivo dos bens fornecidos, com base nos relatorios

e documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizacgdo.

Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagado e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestao.

8.10.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
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14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine

8.11. a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

8.13.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

8.14.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 77/2022.

8.15.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.

75 da Lein® 14.133, de 2021

8.16.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
8.16.1.0 prazo de validade;
8.16.2.a data da emissdo;
8.16.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.16.4.0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
8.16.5.0 valor a pagar; e

8.16.6.eventual destaque do valor de retencdes tributarias

cabiveis.

RUA PIAUI N° 230 CENTRO CEP: 64710-000 PAES LANDIM — PI
CNPJ: 06.556.663.0001-10


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

25} PAES LANDIM

» > NOSSA CIDADE NADIRECAO CERTA

8.17.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

8.18.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lein® 14.133/2021.

8.19.A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao
que impeca a contratacdo no ambito do orgdo ou entidade, tais como a
proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.20.Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.21.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.22.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.23.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado

ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento
8.24.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizagdo da liquidag@o da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.
8.25.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até¢ a
data de sua efetiva realiza¢dao, mediante aplicagdo de indice usual de correcao
monetaria.
Forma de pagamento
8.26.0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.27.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

8.27.1.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo

tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.27.2.Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, o0s percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

8.28.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta
9.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo do procedimento de
dispensa de licitagdo, nos termos do artigo 75, Il da Lei 14.133/21.

9.2. O critério de julgamento utilizado sera o do menor preco.
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Exigéncias de habilitacio

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido

(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.
O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.
Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva

documentacao atualizada.

9.10.Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas
de ntimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

10. HABILITACAO JURIDICA:
10.1.No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedorgov.br;

10.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

10.4.Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante
sucursal, filial ou agéncia;

10.5.No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

10.6.Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

10.7.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

11. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
11.1.Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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11.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral, da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.5.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

11.6.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

11.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
12.1.certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

13. QUALIFICACAO TECNICA
13.1.0s critérios de habilitagcdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

13.2.Comprovacao de aptidao para a prestacdo servigos similares equivalentes ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

13.3.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do prestador.
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13.4.0 prestador disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovagao

da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1Primeiramente, o valor estimado da contratagdo deve considerar o artigo 23 da

Lei 14.133/21, in verbis:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados puiblicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.
§ 1° No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos
em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no
melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros,
adotados de forma combinada ou ndo:
I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregcos ou no banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP);
IT - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;
IIT - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a
data e hora de acesso;
IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢gamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento.

Diante disso, foi utilizado como metodologia do preco de referéncia: a Mediana de

Pregos; e como parametro de pesquisa: Banco de Precos e pesquisa direta com fornecedores,

chegando ao preco estimado conforme se segue:

Banco de Mediana de
Item Descricao Proposta 01 Proposta 02 Proposta 03
Precos Precos
Consultoria e gerenciamento de
midias sociais, coberturas de
eventos, criacdo de identidades
01 o _ .| R$70.200,00 R$ 64.200,00 | R$ 60.000,00 | R$ 56.507,92 RS 62.100,00
visuais e produgdo de materiais
animados para o Municipio de
Paes Landim— PI
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Optou-se por acrescentar como pardmetro de pesquisa os fornecedores da regido do
Municipio de Paes Landim — PI, pois estes tém um conhecimento mais profundo das
caracteristicas e necessidades especificas do municipio e de regioes vizinhas. Isso inclui entender
o comportamento da populagdo local, as tendéncias regionais e as particularidades da cultura
local. Por tratar-se de uma consultoria e gerenciamento de midias sociais, ¢ importante que o
contratado compreenda as nuances da linguagem ¢ da cultura da regido, garantindo uma
comunicagdo mais eficaz e evitando mal-entendidos, além de poder adaptar o contetido das midias
sociais para se adequar ao publico local, utilizando girias, expressdes ¢ referéncias culturais
relevantes. Além disso, ao balizar o prego estimado com os fornecedores locais, garante-se a
participacdo destes, 0 que contribui para o fortalecimento do ecossistema empresarial do
municipio, apoiando pequenos empresarios € empreendedores locais.

Ante 0 exposto, o valor estimado para a presente contratagdo ¢ de RS 62.100,00

(sessenta e dois mil e cem reais).

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.
11.1.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I)Fonte de Recursos: 500;
IT)Programa de Trabalho: 04.126.0019.1056.0000.
[IT)Elemento de Despesa: 339039;

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Org¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Paes Landim — PI, 27 de margo de 2025.
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Cicero' Batista de Holanda
RESPONSAVEL PELA DEMANDA
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