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LEI N°221/2022 DE 27 DE OUTUBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA  CAMARA
MUNICIPAL DE JUAZEIRO DO PIAUI
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Juazeiro do Piaui, aprovou e eu, Prefeito
municipal, no uso das atribuicdes que me sio conferidas por lei, sanciono e mando

promulgar a seguinte, lei:

Art. 1° - As atividades basicas da Camara Municipal de Juazeito do Piaui e as
diretrizes de sua estrutura administrativa obedecem ao disposto no presente Projeto

de Lei.

Art. 2° - O Poder Legislativo local ¢é exercido pela Cidmara Municipal, sob

presidéncia de um Vereador escolhido sob escrutino secreto.

§ 1° O poder legislativo ¢ composto de nove vereadores, sendo 01 (um), presidente,
01 (um) Vice-Presidente, 02 (dois) sectetirios, 01 (um) Chefe de Gabinete, 01 (um)
Controlador Interno, 01 (um) Secretario, 01 (um) Tesoureiro, 02 (dois) Zeladores e

02 (dois) Vigias.

§ 2° Os cargos de Presidente, Vice- presidente, Primeiro Secretario e Segundo
Sectetatio sdo privativos de Vereadores eleitos e empossados, os cargos de

Tesoureiro, secretario sao comissionados.

§ 3% Os demais cargos serio preenchidos mediante concurso publico provas ou
provas de titulos, segundo o Art. 37 Inciso II da Constituicio Federal. Art. 3° Os

cargos comissionados sio os quais prestam Assessoramento direto ao Presidente e

aos Vereadores.

Art. 4° A Estrutura Orginica Basica da Camara Municipal de Juazeiro do Piaui é
constituida das seguintes fun¢des.

I-FUNCOES DE ASSESSORAMENTO DIRETO AO PRESIDENTE:
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1. Chefe de gabinete;
2. Controlador;
3. Tesoureiro;
4. Secretatio;

II- FUNCOES DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE JUAZEIRO DO PIAUL

1. Zelador;

2. Vigia;
Paragrafo Unico — As funcdes de Assessoramento Direto ao Presidente, serio
dirigidas por: Chefe de gabinete, Controlador Interno, Tesoureiro e Secretirio da

Camara Municipal, de livte nomeacao e exoneracio.

Art. 5% As competéncias basicas de cada fungido sdo os seguintes:
I-TESOUREIRO - Cuidar da Contabilidade ¢ pagamento do pessoal.
II-CONTROLADOR INTERNO - analisar a legalidade dos atos dos

administradores municipais; acompanha a execucido orcamentaria financeira; analisa
e emite parecer sobre as prestacdes de contas de adiantamento; analisa e emite
parecer sobre editais, minuta de contratos, termos aditivos ao conttato,

reconhecimento de divida; analisa a legalidade e instrucio processual das despensas

e inexigibilidade das licitacoes.

III- CHEFE DE GABINETE - Organizador e proceder aos atos do cerimonial;
Assistir direta ou indiretamente o Presidente, no seu relacionamento com o publico;
Administrar a agenda do Presidente; Desempenhar as funcoes de relacoes publicas;
Manter interligacio em todos os 6tgios e sistemas Administrativos, transmitindo
informacgoes ao Presidente; Informar o Presidente da Cimara Municipal sobre as
noticias e os fatos externos de interesse do poder Legislativo Municipal; Promover a
emissao, recebimento e o arquivamento da correspondéncia oficial do Gabinete do

Presidente; Motivar o interesse da populacio pelas atividades da Camara Municipal
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de Vereadores; Corrigir dados gerais a respeito da Camara Municipal; Sistematizar,
preparar e divulgar matéria referente a atos oficiais e governamentais de interesse
publico, mantendo o respectivo arquivo; Sistematizar, e encaminhar para a devida
tramitacao, os Projetos de Lei da iniciativa do Poder legislativo Municipal,
mantendo o respectivo arquivo; Manter petfeito relacionamento com o6rgiaos de
comunicagao social; Estabelecer acao padrao para a divulgacao e publicagao de atos
oficiais; Arquivar; e manter sob a sua guarda, matéria publicada, Controlar o uso de
viaturas do Gabinete do Presidente; Desincumbir-se de outras funcdes e atividades

necessarias para o desempenho de suas atribui¢oes.

IV- SECRETARIO - Cuidar das correspondéncias expedidas e recebidas pela
Camara Municipal, com prévia anuéncia do Presidente. Colocar em pauta para
expediente nas Sessoes da Camara, os matérias recebidos do Poder Executivo dos
Vereadores e da Populagio, registrar em Ata o ocortido diante as Sessoes, lavrar Ata
¢ fazer a sua respectiva leitura em Plenirio, bem como da todo material do
expediente protocolo e arquivo, executar trabalhos gerais de digitagio operando o
computador ou terminal, transcrevendo originais, manuscritos ou impressos, a fim
de atender rotinas administrativas, protocolar, conferir e classificar documentos e
correspondéncias, registrando e encaminhando-os ao seu destino, para controle,
registrar matetial de expediente, observando suas especificagdes para manutencio
do estoque, organizar Balancetes em arquivos e ficharios obedecendo aos padrdes

pré-fixados e normas especificas , conferir documentos fiscais.

V-ZELADOR - (Auxiliar de Setvigos Gerais)

Preparar cafés nas cantinas, limpar e arrumar refeitérios, coletar os lixos dos
depositos, auxiliar em pequenos consertos, e mudangas de moveis, prestar
informacoes simples, orientando e encaminhando pessoas aos locais desejados,

executar servicos de limpeza e manutencio.

VI- VIGIA
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Realizar rondas noturnas mnas dependéncias do edificio e areas adjacentes,
verificando o fechamento de portas, janelas e outras vias de acessos as mesmas,
fiscalizar a entrada a entrada e saida das pessoas, identificando-as e encaminhando-
as aos locais desejados, vigiar veiculos e maquinas nas dependéncias, observando o
movimento das pessoas, ¢ dos bens, no sentido de evitar furtos, mantendo a
seguranc¢a do patrimonio, informar a chefia imediata as irregularidades observando,
através de relatorio escrito e/ou verbal; Zelar pelo cumprimento das normas
internas, zelar pelos equipamentos, maquinas e outros bens publicos, executar

outras atribuicoes compativeis com natureza cargo, mediante determinacio supetiot.

Art. 6° Os Servicos de Assessoria Juridica e contabilidade serdo contratados e

prestados por terceiros, na forma de legislacio pertinente.

Art. 7° As Fungdes Assessoramento Direto ao Presidente, serdo instituidas por ato

do Presidente.

Art. 8° Os proventos das funcoes de Assessoria Direto ao Presidente
corresponderao a 01(um) Salario minimo vigente, pata as funcdes de: Controlador
Interno; Chefe de Gabinete e Secretirio; e 01 (um) e 1/4 de salario minimo para o

Tesoureiro.

Art. 9° A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as

disposi¢oes em contraitio.

Sancionada, numerada, registrada e publicada no Gabinete do Prefeito Municipal de
Juazeiro do Piaui (PI), sob o nimero 221 (duzentos e vinte e um), aos 27 dias do més de
outubro do ano de dois mil e vinte e dois.

Prefeitura de Juazeiro do Piaui (PI), 27 de outubro 2022.
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José Wilson Pereira Gomes
Prefeito Municipal




