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DECRETO GP N° 08/2017 Lagoa do Sitio(PI), 08 de Margo de 2017.

“ Aprova o Regimento Interno do Conselho
Municipal de FEduca¢ao da Cidade de
Lagoa do Sitio-P1".

O Prefeito Municipal de Lagoa do Sitio, Estado do Piaui, Sr. Anténio Benedito de
Moura, no uso de suas atribui¢cdes legais, previstas na legislagdo municipal, combinado
com a Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagio Nacional, Lei n® 9.394/96 e a Lei Municipal
n° 224/2014, de 15 de dezembro de 2014, que institui 0 Conselho Municipal da Educagao
de Lagoa do Sitio — PL

DECRETA

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de Educagdo de Lagoa
do Sitio — PI — CME-LS, nos termos do anexo tnico entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 2° - Revogadas as disposigdes em contrario, o presente Decreto entra em vigor da data
de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lagoa do Sitio-PI, 08 de margo de 2017.

Oe Jo A0~

F i Antomo Be dito de Moura
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado, numerado e publicado o presente Decreto, sob n® 08/2017, aos oito dias do més
de mar¢o do ano de 2017.

/ilc'\ﬁvw ‘7r)(UL

José Savio ((ie Moura Silva
CHEFE DE GABINETE
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ANEXO UNICO AO DECRETO N° 08/2017 DE MARCO DE 2017.
REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAQ DE LAGOA DO SITIO -
Pl = CME/LS.

CAPITULO |

DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 12 - O Conselho Municipal de Educac¢3o de Lagoa do Sitio — Pl (CME/LS), instituido
pela Lei N2 224/2014 é Orgao Colegiado, com sede na cidade de Lagoa do Sitio — Pl, a
Rua S3o José, S/N — Centro — Lagoa do Sitio - Pl. Suas atribui¢des e atuacdo estao
conforme os preceitos previstos na Lei N2 9.394/96, que dispde sobre as Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional e Lei N2223/2014, de 15 de dezembro de 2014, que institui
o Sistema Municipal de Ensino.

Art. 22 - O CME/LS como érgdo do sistema municipal de ensino exerce as fung¢des
normativa, deliberativa, mobilizadora, fiscalizadora, consultiva, propositiva de
acompanhamento de controle social do financiamento da educagdo de forma a
assegurar a participacido da sociedade civil na fiscalizac3o da aplica¢do legal e efetiva
dos recursos publicos, em especial do Fundo de Manutenc¢do e Desenvolvimento da
Educacdo Bésica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educa¢do-FUNDEB, bem como na
elaboragdo de diretrizes e definigdo de politicas educacionais e, ainda, no
acompanhamento de sua execug¢do e avaliacao.

Art. 3¢ - O CME/LS, traz na sua natureza os principios de cooperacao, participacao e
representatividade da sociedade civil e 6rgdos publicos, na gestdo de educagao de
qualidade, tendo a finalidade de orientar e disciplinar a Educacdo Basica da Rede
Municipal de Ensino (Educacdo Infantil e Ensino Fundamental com suas respectivas
modalidades), bem como da Educacdo Infantil do Municipio de Lagoa do Sitio — Pl.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DO CONSELHO
Art. 42 - Compete ao Conselho Municipal de Educacdo de Lagoa do Sitio — Pl:
. Zelar pelo cumprimento das diretrizes e bases da educacao fixada pela
legislagdo pertinente e nas disposi¢es do Conselho Nacional de Educag¢ao;
1. Estabelecer normas, no uso das atribuicbes cometidas aos sistemas de
ensino pela Lei n? 9.394/96 que fixa as diretrizes e bases da educagao
nacional;
1. Emitir parecer sobre questdes e assuntos de natureza pedagogica e
educacional que lhe seja submetidas pelo Poder Executivo do Municipio;
V. Estabelecer critérios e para a autorizagdio de funcionamento e
reconhecimento de instituicdes de educacdo infantil de iniciativa privada
destinadas ao atendimento de criangas de zero a cinco anos;
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V. Apreciar os pedidos e autorizar o funcionamento e reconhecimentos dos
ensinos de educacdo infantil, ensino fundamental, educagdo especial,
educagdo de jovens e adultos criadas e mantidas pelo poder publico

municipal;

VI. Apreciar e determinar a suspens3o temporaria ou definitiva das atividades
de estabelecimentos de educacdo infantil autorizadas ou reconhecidas;

Vil. Propor medidas e formas de melhoria do funcionamento dos

estabelecimentos de ensino, do desempenho escolar e das relagdes com a
comunidade;

VIll. Manter intercAmbio com os Conselhos de Educag¢do e organismos que
possam contribuir para o desenvolvimento da educag3o;

IX. Participar da elaboragdo, do acompanhamento e avaliacdo de Planos,
Programas e Projetos Educacionais;

X. Acompanhar e avaliar a prestacio de contas do Municipio referente a
aplicacdo dos recursos da educagdo;

XI. zelar pela compatibilizacdo das agbes educacionais com programas de

outras dreas como satde, assisténcia publica e promogdo social, 05 quais
deverdo garantir infraestrutura operacional adequada;

Xil. Promover, analisar e divulgar estudos e experiéncias sobre a educagéo
do Municipio;
Xlll.  Elaborar e reformar o seu regimento interno, submetendo-o a aprecia¢do do

Prefeito Municipal, através de Decreto;

XIV. Promover a participacdo da sociedade civil no planejamento, no
acompanhamento e na avaliagdo da educacdo municipal, através de
Conferencias, Seminarios, Féruns e Jornada de Educagdo;

XV. Planejar, executar e avaliar a Conferencia Municipal de Educacao a ser
realizada a cada dois anos;

XVI.  Aprovar o Plano Municipal de Educacao de Lagoa do Sitio;

XVIl. Analisar resultados (aprovacio, evasdo, repeténcia, distor¢do idade/série) da
educac¢do municipal, anualmente, oferendo subsidios aos demais 6rgaos do
Sistema Municipal de Ensino;

XVIIl. Colaborar com o Secretario Municipal de Educacdo no diagndstico de
problemas educacionais e deliberar sobre medidas para o aperfeicoamento
do SME/LS;

XIX. Participar da elaboracdo, avaliagdo, acompanhamento das diretrizes
or¢amentarias e do orcamento anual relativo a educa¢do junto a Secretaria
Municipal de Educacdo;

XX. Fiscalizar a aplicacdo de recursos publicos do FUNDEB, de acordo com a
legislagdo vigente, aqueles oriundos de convénios e doagdes, incluindo
verbas de fundos federais, estaduais € municipais emitindo Pareceres aos
Orgdos de Financiamento e Contdbeis;
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XXl.  Elaborar a proposta orcamentaria do CME/LS, submetendo-a a aprecia¢ao
pelo Secretario de Educacéo;

XXIl. Acompanhar as matriculas da populagdo em idade escolar para a Educagao
Infantil e Ensino Fundamental em suas respectivas modalidades;

XXIIl. Fiscalizar a aplicagdo da legislagdo que garante a autonomia da gestdo
democratica das escolas ptblicas municipais;

XXIV. Fixar normas sobre:

a) Autorizacdo e reconhecimento de estabelecimentos pertencentes ao Sistema

Municipal de Ensino — SME;

b) Niveis e modalidades educacionais do SME;

¢) Classificagdo e reclassificagdo de alunos do SME;

d) Avaliagcdo institucional do SME;

XXV. Acompanhar e fiscalizar a implantacdo das diretrizes aprovadas nas
Conferencias Municipais de Educac¢do no SME;

XXVI. Criar estratégias que favorecam a ampla participacdo da comunidade,
incentivando a criagdo de associagdo de pais, professores, alunos e
funcionarios, nas questdes referentes as politicas educacionais da SME;

XXVII. Promover, em coopera¢do com a Secretaria Municipal de Educa¢do, o
fortalecimento dos Conselhos Escolares;

XXVIII. Solicitar, junto ao Poder Executivo Municipal, os servicos de infraestrutura e
as condicdes materiais necessarias a execuc¢do plena das competéncias do
Conselho;

XXIX. Encaminhar termos de visitas para as escolas do SME que n3o se encontram
credenciadas e autorizadas para funcionar;

XXX. Notificar as autoridades competentes, quando comprovadas, irregularidades
que comprometam a autorizacao de funcionamento da escola;

CAPITULO lil.
DA DISPOSICAO, NOMEACAQ, ELEICAQ, POSSE, RECONDUCAO E MANDATO.

SECAO | — DA COMPOSICAO, NOMEACAO E ELEICAQ DOS CONSELHEIROS.

Art. 52 - O Conselho Municipal de Educagdo constituir-se-a de até dez membros
conselheiros e igual nimero de membros suplentes nomeados pelo Poder Executivo
e por processo eletivo, para um mandato de dois anos, admitida mais uma
reconducdo pelo mesmo tempo, conforme Lei Federal N2 11.494, de 20 de junho de
2007 e Lei Municipal N© 224/2014, sujeito a alteragdes.

Paragrafo Unico — A escolha dos membros dar-se-a por indicagdo e por processo
eletivo na categoria representada, conforme estabelecida na legislagdo vigente.

SECAO Il - POSSE, CONDUCAOQ, RECONDUCAO E MANDATO DOS (AS)
CONSELHEIROS (AS).
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Art. 62 - A Constituicdo dar-se-a da seguinte forma:

I 03 (trés) representantes do Poder Executivo Municipal;

L. 01 (um) representante do Conselho Tutelar;

1. 02 (dois) representantes de pais de alunos, sendo 01 (um) das escolas de
educacdo infantil e 01{um) das escolas de educacdo fundamental;

V. 01 (um) representante da comunidade cientifica da area educacional;

V. 02 (dois) representantes dos Trabalhadores em Educac¢do do municipio,
sendo 01 (um) representante das escolas puablicas municipais e 01{um)
representante das escolas estaduais;

Art. 72 - A escolha dos membros do CME obedecera ao seguinte:
. Os representantes do Poder Publico Municipal serdo indicados pelo Prefeito
Municipal, sendo pelo menos 02 (dois) da Secretaria Municipal de Educac¢do;
il Os conselheiros dos incisos 1l ao V do Art. 62 serdo eleitos por seus pares em
assembleias convocadas para esse fim e indicados ao Prefeito Municipal que
os designara para exercer as suas fungoes;
Paragrafo Unico — A nomeagdo dos Conselheiros dar-se-4 por ato do Chefe do Poder
Executivo. g
Art. 82 - O mandato dos Conselheiros do CME é de 02 (dois) anos, permitida uma
reconducdo por uma vez consecutiva.

§ 12 - Em caso de vacancia, no curso do mandato, a nomeagdo do suplente serd feita
pelo prazo que faltar para completar o mandato do substituto.

§ 22 - Excepcionalmente, ao término do primeiro mandato, s6 deverdo ser reconduzido
50%(cinquenta por centos) dos conselheiros;

Art. 92 - O Conselho Municipal de Educa¢do renova-se em parte, a cada dois anos,
substituindo-se 05 (cinco) Conselheiros em uma renovacéo e 05 (cinco) Conselheiros na
outra renovagao.

Art. 102 - Os Conselheiros terdo direito a jetom de presenga as sessdes das reunides, dos
trabalhos e das atividades de estudos e atendimentos, ou das representacdes que
venham a fazer por designacao.

Art. 112 - Cabe ao Poder Executivo Municipal determinar, através de Ato Legal a
quantidade de jetons para cada segmento de representacdo do conselho.

CAPITULO IV
DA ELEICAQ DA DIRETORIA DO CONSELHO, DOS COORDENADORES DAS CAMARAS E DA
INDICAGAO DA SECRETARIA EXECUTIVA.

Art. 122 - O Conselho Municipal de Educacdo serd presidido por conselheiro (a) eleito (a)
por seus pares, em plendria aberta, para mandato de dois anos, com maioria absoluta,
na presenga minima de dois tergos dos (as) conselheiros {as), o (a) primeiro (a) secretario
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(a) e o segundo (a) secretario (a) serdo escolhidos (as) e reconduzidos (as) da mesma
forma que o (a) presidente.

§ 12 - Apés a eleicdo do presidente do CME/LS e a formagdo das Camaras por afinidade,
os membros elegerdo por seus pares os respectivos coordenadores por um ano,
permitidos uma recondugao.

§ 2° - E impedido de ocupar 2 fun¢do de coordenador da Camara do FUNDEB, o
representante do governo municipal, gestor dos recursos do Fundo (Secretario,
tesoureiro, servidor que trabalha no setor financeiro e representante da Secretaria
Municipal de Educag¢3o) ou funciondrio de empresa que presta consultoria aos servigos
do FUNDO, bem como cdnjuges, parentes consanguineos ou afins, até terceiro grau
desses funcionarios.

§ 32 - E vetada a participacdo da Camara do FUNDEB de alunos que n3o sejam
emancipados e de pais que exer¢am cargos ou fungdes publicas de livre nomeagaoe
exoneragdo no ambito dos 6rgdos do respectivo gestor dos recursos, ou que prestem
servigcos terceirizados, no Ambito do Poder Executivo Municipal.

§ 42 - O Presidente do Conselho Municipal de Educacio de Lagoa do Sitio tera assento
permanente na Camara do Fundo, com direito a voz e voto.

§ 52 - A Secretaria Executiva do CME/LS sera de livre nomeacao pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO

Art. 132 - Para garantir o funcionamento permanente do Conselho Municipal de
Educacdo e o cumprimento de suas fun¢des, serd composto por:
L PLENARIO
I. CAMARAS TECNICAS
a) Educagao Infantil
b) Ensino Fundamental
c¢) Modalidades de Educac¢do de Jovens e Adultos e Educagdo Especial
d) FUNDEB
IR DIRETORIA
a) Presidente
b) Vice Presidente
c) Primeiro Secretario
d) Segundo Secretario
V. SECRETARIA EXECUTIVA
a) Secretério do Conselho Municipal de Educagao
b) Assessoria Técnica
¢) Apoio Administrativo
- Protocolo e Arquivo de processos e correspondéncias
- Digitacdo e servigos de Editoracao
- Servicos Gerais
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d) Secretario da Camara do FUNDEB
- Apoio administrativo

CAPITULO VI
DO PLENARIO E DAS SESSOES
Art. 142 - O plendrio é o 6rgdo de deliberacdo maximo e consultivo do Conselho
Municipal de Educacdo e reunir-se-da em sessdes ordindrias mensais e
extraordinariamente, por convocacdo do Presidente com a presencga de dois ter¢os de
conselheiros, sempre que houver matéria urgente e relevante a ser examinada, desde
que ndo ultrapasse seis reunides mensais.
Art. 152 - As sessdes plendrias iniciam-se com a presenca da maioria absoluta dos seus
membros.
§ 12 - Apds a segunda chamada para inicio da sessdo podera o suplente assumir, durante
a mesma, a fungdo de titular com direito a voz e voto, perdendo o direito de voto com
a chegada do titular.
§ 22 - Na falta de quérum para instala¢do do plenario, sera convocada uma nova sesséo
em um prazo de quarenta e oito horas, que serd realizada com qualquer numero de
conselheiros presentes.
Art. 162 - As sessdes plendrias constardo de ordem do dia (discussdo e votagdo das
matérias incluidas) e abrangerio os expedientes {aprovacdo da Ata, correspondéncias,
fatos, proposicdes, consultas as conselheiros, leitura de pareceres das escolas,
distribuicio de processos de escolas e informes).
Paragrafo Unico — A ordem do dia podera ser alterada, por deliberacdo do plendrio, no
inicio da reunido.
Art. 172 - As deliberacbes abaixo exigirdo a presenca e aprovacdo da maioria absoluta,
em plenario.

1. Avaliacdo do Plano Municipal de Educa¢3do;

1. Alteracdo do Regimento do Conselho;

HI. Reconhecimento de estabelecimento de ensino;

V. Realizac3o de sindicidncia em estabelecimentos de ensino;
V. Eleicdo da diretoria;

VL. Projeto da Conferencia Municipal da Educacdo

VII.  Aprovacdo de pareceres e resolu¢des;

Vill.  Planilha orgamentaria anual;

IX. Plano anual de trabalho;

X. Perda de mandato dos conselheiros;

Xl Reconduc3o de conselheiros conforme legislacdo em vigor;

Art. 182 - As decisdes e assuntos tratados em cada reunido serdo registrados em ata,
que serd lida aprovada e assinada na reunido subsequente.

Art. 192 - As decisdes do Conselho serdo materializadas em deliberagdes. Despachos,
portarias, pareceres e resolucdes.
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Paragrafo Unico — As delibera¢des do plendrio que tiverem carater normativo terdo seus
pareceres acompanhados de resolucdes, que deverdo ser homologadas pelo Secretario
Municipal de Educacgdo.

Art. 202 - A homologacdo pelo Secretdrio Municipal de Educagdo, pedido reexame
integral ou parcial as resolugdes, deve ser expressa dentro do prazo de trinta {30) dias,

a contar da data de entrada da respectiva documentacdo do gabinete do Secretario
Municipal.

§ 1° - Dentro do prazo que se refere este artigo, cumpre ao Secretario Municipal da
Educacio encaminhar ao conselho os motivos pelos quais entende ser necessario o
reexame da matéria.

§ 29 - Decorrido o prazo fixado neste artigo sem qualguer comunicagdo ao conselho,
considerar-se-4 homologada, a resolugdo a ele submetida.

Art. 212 - As reunides ordindrias e extraordindrias s3o publicas, salvo decisio em
contrario do plenario.

Art. 229 - O Colegiado pode realizar sessdes solenes destinadas a comemoragdes ou
homenagens com aprovagéo do plenario.

Art. 232 - Encerradas as discussdes em qualquer matéria, procede-se a votagdo. Caso o
conselheiro tenha faltado a reunido de votacdo e queira expressar sua opinido sobre as
matérias, podera fazer isso posteriormente.

Art. 242 - Durante a votagdo de qualquer matéria, caso haja duvida por parte de algum
conselheiro com relacdo a matéria em votacdo, este pode pedir vistas da matéria e a
votacio da mesma passa para reuniao seguinte, se o plenario assim concordar.

Art. 252 - O processo de votacdo é nominal, exceto se o plenario decidir em contrario,
ficando garantido o direito do conselheiro a declara¢ao de voto.

Art. 262 - Na fase de discuss3o, o processo de escolha pode ser baixado em diligencia,
por solicitacdo de qualquer conselheiro, desde que aprovada pelo plenario.

CAPITULO VI
DAS CAMARAS TECNICAS
SESSAO | — DA COMPOSICAO DAS CAMARAS
Art. 272 - Os conselheiros serdo distribuidos em camaras.
Art. 28¢ - Para elaboracdo dos atos normativos a serem submetidos a plenario relativo
as matérias de sua competéncia, o0 CME/LS implantara as seguintes camaras:
l. Camara da Educacio Infantil;
1. Cimara de Ensino Fundamental;
I Camara de Educacdo de Jovens e Adultos e Educacdo Especial;
V. Camara do Fundo de Manutencio e Desenvolvimento da Educacdo Basica e
de Valorizacdo dos Profissionais da Educa¢do — FUNDEB.
Art. 299 - As camaras relacionadas ao inciso |, Il e Il sdo compostas por no minimo trés
conselheiros por afinidade.
Art. 302 - A camara do FUNDEB terd composi¢cdo e funcionamento nos termos da
legislacao em vigor.
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Art. 31°- Poder3o ser convidados a comparecer as reunides, autoridades e especialistas,
afim de, prestarem esclarecimentos sobre matérias em discussao e participarem dos
debates, vetado o direito de voto.

SEGAO Il - DAS COMPETENCIAS DAS CAMARAS

Art. 32° - Compete as Camaras:

Apreciar os processos que lhes forem atribuidos e sobre eles emitir Pareceres,

que serdo submetidos ao Plendrio do Conselho;

iI.  Responder a consultas encaminhadas pelo (a) presidente (a) do Conselho, por
outra Camara ou Comissio e demais instituicdes de ensino;

.  Opinar sobre questdes que envolvam interpretacdes doutrinarias, nas matérias
de sua competéncia especifica;

IV.  Analisar as estatisticas educacionais e promover ou indicar a realizacdo de
estudos, pesquisas e levantamentos de interesse para 0s trabalhos do Conselho;

V. Promover diligéncias para a instrucdo dos processos de sua competéncia ou para

atender determinagdes do Plenario;

VI. Elaborar projetos e normas a serem aprovados pelo Plendrio para otimizagdo de
aplicagao das leis do ensino;
Vil. Organizar seus planos de trabalho e projetos relacionados com relevantes
problemas da educacao;
VIll. Estudar publicagdes, legislagdes e normas que regulam a matéria de sua
competéncia.

Art. 33° - especificamente & Camara do FUNDEB compete acompanhar, controlar e
fiscalizar o Fundo Municipal de Desenvolvimento da educa¢do Basica e de Valorizacdo
dos Profissionais de educagdo de acordo com a legislag3do vigente.

§1°- As matérias pertinentes a esta Cadmara serdo estudadas e aprovadas em primeira e
ultima instancia por ela.

§2° - As decisdes tomadas pela Cdmara deverdo ser levadas ao conhecimento do
Plenario do CME, do Poder Publico municipal e da Comunidade.

§3° - As decisdes nas reunides serdo tomadas dos membros presentes em sessbes com
quérum.

§4° - cabe ao (a) Coordenador (a) o voto de desempate nas matérias em discussdo e
votagao.

§5° - A Camara do FUNDEB tera Livro de Ata para registros das decisoes dos {as)
Conselheiras (as).
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CAPITULO Vil
DAS COMPETENCIAS DA MESA DIRETORA

SECAO | - DA PRESIDENCIA DO CONSELHO

Art. 34° - A Presidéncia coordena e superintende as atividades do Conselho e o
representa em solenidades e atos oficiais, sendo exercida pelo (a) e, na sua auséncia e
impedimentos pelo Vice — Presidente (a).

§1° - No impedimento do (a) Presidente (a) Vice-Presidente (a), assumira o (a) 1°
Secretario (a).

§2° - No impedimento do 1° Secretario (a), assumira o 2° Secretario (a).

§3° - Por delegacdo do (a) presidente (a), qualquer um dos (as) Conselheiros (as)podera
representar o Conselho em solenidade oficial.

Art. 35° - Compete ao {a) presidente (a):

|. Deliberar sobre questdes administrativas do CME;
Il.  Solicitar ao érgdo competente recursos financeiros e materiais necessarios ao
funcionamento do Conselho;
Il.  Cumprir e fazer cumprir este Regimento;
IV. Assinar as deliberacdes, portarias, Pareceres e resolugbes aprovadas em

Plenaria;
V. Presidir as sessdes e os trabalhos do Conselho;
Vl. Convocar reunides ordinarias e extraordinarias;
VIl.  Propor e/ou aprovar pauta e a ordem do dia das sessdes;
VIll.  Dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos conselheiros (as) coordenando

os debates e neles intervindo para esclarecimentos;

IX.- Resolver as questdes administrativas inerentes ao Conselho;

X. Administrar os recursos materiais € or¢amentdrios previstos para o pleno
funcionamento do Conselho;

Xl.  Autorizar pagamentos de despesas efetuadas pelo Conselho através de servigos
requisitados junto 3 SEMEC;

Xll.  Exercer nas sessdes Plendrias o direito de votar e usar do voto de qualidade em
caso de empate;
XHl.  Promover estudos técnicos em geral de interesse da educagdo, executando — 0s

quando necessario mediante contrato de servigos de terceiros;

XIV. Convocar especialistas e/ou representantes da sociedade para as sessdes que
impliquem a elucidagio de questdes de interesse da educagdo, sem que estes
tenham direitos a voto;
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XV. Distribuir os processos entre os {as) Conselheiros (as), observando o critério de
rodizio e ordem cronoldgica de entrada, podendo este rodizio ser alterado,

XVl. ouvido o Conselho, quando da urgéncia, experiéncia ou conhecimento da
matéria por parte de determinado (a) Conselheiro {a) caso assim o recomendar;

XVIl. Encaminhar ou despachar com as Camaras e as Comissdes processos e assuntos
da respectiva competéncia;
XVIIl.  Encaminhar ao Secretirio Municipal de Educac¢éo as decisdes do Colegiado;

XIX.  Indicar servidores do CME, quando for solicitado pelo Secretario Municipal, para
exercicio de cargos ou fungdes comissionadas;

XX.  Distribuir atividades, elaborar instrucées para o desenvolvimento dos trabalhos
administrativos e remanejamento de fungdo, de forma permanente ou
temporaria, os servidores de acordo com as necessidades, desde que o
remanejamento seja para otimizar o funcionamento do CME;

XXI. Designar servidores para encargos especificos ndo previstos neste regimento,
desde que seja em prol do bom andamento dos trabalhos do CME;

XXIl.  Promover agdes para a capacitagao de Conselheiros e servidores;
XXIll.  Despachar com cada setor que compde o CME;
XXIV. Encaminhar 3 SEMEC relatério anual das atividades do Conselho;
XXV. Manterarticulagio com setores técnicos administrativos da Secretaria Municipal
de Educacdo, para agilizacdo e cumprimento das deliberacdes aprovadas pelo
CME;
XXVI. Fornecer aos 6rgéos interessados informagdes referentes a atuagao do CME;
XXVIl.  Propor alteracdes nas leis através de Deliberagbes e Pareceres para que o CME
possa ter dotagao orcamentaria propria, cargos comissionados, jetom aprovados
em Plenaria;
XXVIIl.  Resolver os cargos omissos deste regimento, aprovado pelo Plenario, quando
couber.

SECAO Il — DA VICE-PRESIDENCIA
Art. 36° - Compete ao (a) Vice-Presidente (a):
I.  Substituir o (a) Presidente {a) em suas auséncias e impedimentos e sucedé-lo (a)

em caso de vacancia, para completar o mandato;
Il.  Zelar pelo cumprimento deste regimento e das normas exaradas pelo CME;
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SECAO Il - DO (A) 1° SECRETARIO (A)

Art. 37° - Compete ao (a) 1° Secretério (a) substituir o (a) vice-presidente (a) em seus
impedimentos e auxilid-lo (a) em suas atribui¢cdes:

[.  Assessoraro (a) Presidente (a) na elaboragdo da proposta orcamentaria no plano
anual de trabalho do Conselho para o ano subsequente;
.  Despachar com a Presidéncia.

Paragrafo tinico — Cabe ao (a) segundo (a) Secretario (a) substituir o (a) 1° Secretario (a)
em suas seus impedimentos e auxilid-lo (a) em suas atribuigdes.

CAPITULO IX

DA SECRETARIA EXECUTIVA
SECAO | — DA SECRETARIA EXECUTIVA DO CME/PIM

Art. 38° - O Apoio técnico-Administrativo compreende:

I.  Secretaria Executiva do CME:
a) Assessoria Técnica;
b} Protocolo e arquivo de processos e correspondéncia;
¢) Digitacdo e Editoragdo;
d) Servigos Gerais.

1l.  Secretaria Executiva do FUNDEB
a) Apoio Administrativo.

Art. 39° - A Secretaria Executiva, como 6rgdo de assessoramento, prestara apoio
operacional aos 6rgdos administrativos do CME e devera ter formacdo superior em
qualquer drea com experiéncia educacional, vinculado (a) ao Sistema Municipal de
Ensino e ndo podera ser Conselheiro (a) do CME.

Art. 40° - Compete ao (a) Secretdrio (a) Executivo (a) do Conselho:

I.  Organizar a instala¢do e funcionamento das reunides do CME, sob orientagdo do
(a) Presidente (a);
Il.  Assessorar o (a) Presidente (a) na organizagdo da pauta;
Ill.  Secretariar as reunides Plenarias, lavrar e assinar as respectivas atas;
IV. Encaminhar convocacdes para as reunides plenarias aos (as) Conselheiros (as);
V. Responsabilizar-se pela frequéncia dos (as) Conselheiros (as);
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Expedir, receber e organizar as correspondéncias dos 6rgdos e manter
atualizados os arquivos;

Prestar informagdes da tramitagdo dos processos, junto ao setor de protocolo e
arquivo;

Agendar compromissos do (a) Presidente (a) do Conselho;

Requisitar ordens de servigos, ordens de aquisi¢do de materiais e servi¢os de
editoragdo sob a autorizagdo prévia do (a) Presidente (a)

Guardar e controlar 3 distribuicdo de material de consumo do Conselho;
Elaborar relatérios das atividades do Conselho, anualmente, ou sempre que
solicitado pela Presidéncia;

Manter atualizado o cadastro de escolas pertencentes ao Sistema Municipal de
Ensino e relacionar os estabelecimentos de ensino autorizados e ndo autorizados
pelo CME;

Despachar com a Presidéncia sobre providéncias técnicas, administrativas e
outros encaminhamentos;

Colaborar para que o Conselho seja um espago aberto para o livre debate, o livre
transito de ideias e iniciativas;

Desenvolver outras atividades correlatas que lhes sejam atribuidas pelo (a)
Presidente (a), para desempenho dos atos inerentes ao cargo;

Cumprir e fazer cumprir este regimento.

SECAO 1i — DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 41° - A Assessoria Técnica do CME sera composta por 03 (Trés) membros
devidamente graduados com experiéncia na drea educacional, vinculados ao Sistema
Municipal de Ensino.

Art. 42° - Os (as) Assessores (as) Técnicos (as) sdo responsaveis pela assessoria,
prestando suporte técnico na elaboragdo e acompanhamento do planejamento do CME,
prestando devido suporte técnico ao (a) Presidente (a) e as Camaras.

Art. 43° - Compete a Assessoria Técnica:

Assessorar o (a) Presidente (a) e Camaras em assunto técnico, no ambito do
Conselho;

Participar das Plenarias quando convocada pela Presidéncia;

Organizar a legislacdo relativa a drea da educagdo, bem como o controle e
acompanhamento de votac3o de leis, emendas e medidas provisorias;
Acompanhar as sessdes da Camara do Conselho, para que foi indicado pelo (a)

Presidente (a) encarregando-se do registro das reunides;
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V.  Prestar assessoria ao {a) Presidente (a), as Camaras e aos (as) Conselheiros (as),
no exercicio de suas fun¢des, examinar as questdes pedagdgicas que lhes forem
encaminhadas;

VI.  Instituir os processos das instituicdes de ensino protocoladas no CME, através da
elaboracio de Relatérios Técnicos e de Instrucdo para cada um destes
estabelecimentos de ensino, devendo ser observado a produtividade minima de
um relatério instrucdo e de relatdrio técnico por assessor (a) técnico (a) a cada
cinco dias Uteis, até o limite de escolas protocoladas;

VIl. Encaminhar os Processos a Secretaria Executiva; apdés relatérios técnicos e de
instru¢do, nos termos legais;

VHl. Estudar, planejar e elaborar projetos educativos e ou pedagogicos
encaminhados pelo (3) Presidente;

IX. Assessorar, quando solicitado por qualquer Conselheiro (a), o trabalho de
elaboragdo de Pareceres, inclusive efetuando pesquisas ou buscando
esclarecimentos, quando necessarios;

X. Zelar pelo cumprimento das medidas e das demandas emanadas da Mesa
Diretora;

Xl.  Zelar pelas rela¢des profissionais entre a Assessoria e o Conselho que € condicao
indispensavel para a manutengdo da boa convivéncia;

Xll. Desenvolver outras atividades correlatas que |he sejam atribuidas pelo (a)
Presidente (a), para o desempenho dos atos inerentes ao cargo.

SECAOQ 1l - DO PROTOCOLO, ARQUIVO, CORRESPONDENTE E DIGITACAO.

Art. 44° - O setor de protocolo, arquivo e correspondéncia ficara sob-responsabilidade
do servidor de apoio administrativo do CME e sob a orientacdo do (a) Secretario {a)
Executivo (a) e supervisdo do (a) Presidente (a); este membro serd encarregado de
oferecer o suporte burocratico as atividades do Conselho.

Art. 45° - Compete ao setor de protocolo, arquivo, correspondéncia e digitagdo:
P ¢

I.  Receber os processos das instituicdes de ensino na sala do protocolo, quer seja
para autorizagdo do funcionamento, quer seja para renovagao da autorizagao,
conferindo minuciosamente as pecas do processo a vista das resolucdes vigentes
que normatizam a Educagdo Infantil, o Ensino Fundamental e suas modalidades;

Il.  Solicitar comprovante de pagamento da taxa correspondente, arquivando uma
via da guia ao processo, quando do recebimento de Escola de Educacéo Infantil
privada;

lll. Verificar o cumprimento das Resolugdes vigentes, no que diz respeito aos
capitulos da documentagdo e o correto preenchimento do Formulario para
encaminhamento de processos, quando do recebimento dos processos de
Escolas de Educacio infantil, Ensino Fundamental e suas modalidades;
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IV. Naauséncia de quaisquer documentos exigidos nos termos legais vigentes sobre
Educagdo infantil, Ensino Fundamental e suas modalidades, ndo receber os
processos das escolas no protocolo, informando os motivos da recusa e
sugerindo as providéncias necessarias;

V. Casos as escolas de Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e suas modalidades
tenham atendido todas as exigéncias legais, o (a) protocolista deve por carimbo
especifico e recolher assinatura do portador do processo da instituicdo de
ensino, em todas as suas folhas, numerando-as uma a uma em ordem crescente,
dando uma via para o representante da escola, do Cartao de Protocolo com seu
niimero especifico, devidamente assinado pelo (a) protocolista do CME;

Vi. Cadastrar todas as escolas recebidas no sistema informatizado de protocole;

VIl.  Arquivar as correspondéncias recebidas e expedidas em pastas especificas,
obedecendo 3 ordem cronoldgica, devendo ser observado a organizagao
necessaria, de modo que seja possivel a localizagdo imediata da correspondéncia
por outra pessoa, caso seja necessario;

VIll.  Zelar pela organizacio e seguranca dos arquivos da Secretaria Executiva,
mantendo-os sempre em ordem;

IX. Adotar medidas de controle visando a guarda e a utilizagdo por empréstimo do
material bibliogréfico de propriedade do Conselho;

X. Prestar informacdo sobre protocolo, tramitagdo de processos e prazos de
autorizacao;

XI.  Zelar pela busca e pela manutenc¢do do relacionamento institucional entre o CME
e as Escolas do Sistema Municipal de ensino;

Xll. Zelar pela ética no exercicio de suas atribui¢bes profissionais, inclusive
resguardando o sigilo inerente as atividades do Conselho, sendo vedada a
disseminacdo de qualquer informacdo, resguardada a fonte;

Xlil. Desenvolver outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pelo (a)
Presidente (a), para o desempenho dos atos inerentes ao cargo.

§1° - Os servicos de digitagdo e editoracio serdo responsabilidades de dois técnicos (as)
resguardando o sigilo, sendo vedada a disseminagdo de qualquer informacao, devendo
promover a otimiza¢do da comunidade interna e externa de quaisquer documentos do
CME, previamente autorizados pela Presidéncia;

§2° - Os servicos Gerais cuidardo do patriménio fisico, da guarda de equipamentos,
zeladoria do prédio do CME e sera composto por 03 (trés) funcionarios (as).
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SECAO IV - DA SECRETARIA EXECUTIVA DA CAMARA DO FUNDEB

Art. 46° - A Secretaria Executiva do FUNDEB prestara assessoria e apoio operacional ao
FUNDO sob orientacio do coordenador (a) Titular desta Camara.

§1° - A Secretaria devera ter formacao superior em qualquer drea, mas com experiéncia
contabil, vinculado (a) ao Sistema Municipal de Ensino e ndo podera ser Conselheiro (a)
do CME nem do FUNDEB;

§2° - O cargo de Secretério Executivo da Camara é de livre nomeacgdo e exoneragao pelo
chefe do Poder Executivo Municipal, serd exercido por servidor efetivo.

Art. 47° - Compete a Secretaria Executiva do FUNDEB:

I.  Assessorar o (a) Coordenador (a) Titular da Cdmara na organizacao da pauta;
Il.  Organizar a instala¢do e funcionamento das reunides da Cdmara sob orientagao
da Coordenacao;
lll.  Secretariar as reunides da Cadmara, lavrar e assinar atas;
IV.  Expedir, receber e arquivar as correspondéncias da Camara;
V.  Encaminhar convocacdo para as reunides da Camara aos (as) Conselheiros (as);
VI.  Responsabilizar-se pela frequéncia dos (as) Conselheiros (as);

Vil.  Elaborar e digitar os Pareceres da Camara, pautadas nos relatérios analisados;

VIll.  Encaminhar os pareceres e outros atos da Camara aos 6rgaos contabeis e de
financiamento dos recursos publicos do FUNDO, sob orientagdo da
Coordenacao;

IX. Despachar outra Coordenacdo sobre providéncias técnicas e administrativas e
outros encaminhamentos;
X. Desenvolver outras atividades que lhes sejam atribuidas pela Coordenacdo para
desempenho dos atos inerentes ao cargo;
Xl.  Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Paragrafo tnico — Os servigos de digitacdo e editoracdo serdo de responsabilidade dos
(as) técnicos (as) resguardando o sigilo, sendo vedada a disseminagdo de qualquer
informac3o, devendo promover a otimizagdo da comunidade interna e externa de
quaisquer documentos do FUNDEB, previamente autorizados pela Coordenagao.

CAPITULOX
DO NUCLEO DE INSPECAO
Art. 48° - A inspecao compreende o acompanhamento do processo de autorizagdo e a

avaliacdo sistematica do funcionamento das instituicdes municipais e particulares de
Educacdo Infantil, das escolas de Ensino Fundamental e suas modalidades da Rede
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Municipal de Ensino; é de competéncia da Secretaria Municipal de Educac¢do, a quem
cabe velar pela observancia das leis de ensino e das decisdes do CME.

Art. 49° - Todas as instituicdes educacionais integrantes do Sistema Municipal de ensino
devem ser inspecionadas.

Art. 50° - Compete a SEMEC definir e implementar procedimentos de inspecdo na
perspectiva de aprimoramento da qualidade das escolas municipais.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAIS

Art. 51° - O Poder Executivo Municipal, através da Secretaria Municipal de Educacdo
garantira infraestrutura e condi¢bes logisticas adequadas a execugdo plena das
competéncias do Conselho Municipal de Educagdo e oferecera ao Ministério da
Educacdo os dados cadastrais relativos a criacdo e composicdo do respectivo Conselho.

Art. 52° - Os relatdrios das atividades do Conselho devem evidenciar os resultados
obtidos em comparacdo aos objetivos propostos.

Pardgrafo tUnico — Os relatérios das atividades do Conselho serde anuais e
encaminhados as instituicdes em representacao no Conselho.

Art. 53° - As despesas decorrentes das instalagbes, manutenc3o e desenvolvimento dos
trabalhos do CME serdo custeadas por dotagdo or¢amentdria prevista no orcamento da
Secretaria Municipal de Educagdo.

Art. 54° - Este Regimento poderad ser alterado em reunido extraordindria expressamente
convocada para esse fim, e por deliberacdo de 2/3 (dois tercos) das membros do
Conselho.

Art. 55° - O CME podera convidar o Secretario Municipal de Educacdo ou servidor com
fungdo afim para prestar esclarecimentos acerca de questdes educacionais relativas a
rede Municipal, devendo a autoridade convidada a apresentar-se em prazo n3o superior
a trinta dias.

Art. 56° - O Conselho Municipal de Educac¢do Lagoa do Sitio — P, funcionard em sessao
sessdo do Plendrio e em reunido de Comissdo Permanente na forma regimental.
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Art. 57° - O presente Regimento Interno, aprovado pelo Plenario do Conselho, serd
homologado por Decreto do Chefe Executivo Municipal e publicado no Diario Oficial dos

Municipios.

Tovda <t (b\\rv}"»@w NS L Ayl
Maria do Amparo Pereira e Silva
Presidente {a) do CME
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Anténio Benedito de L’ﬂé é s
Prefeito Municipal
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