COLONIA DO
GURGUEIA

PEREFELTLEHRA
PORTARIA N° 135° DE 02 DE JUNHO DE 2025.

Institui Comissao para realizacio de Inventario Fisico Financeiro
dos Bens mdveis da Prefeitura Municipal de Colénia do
Gurguéia/PL.

A Prefeita Municipal de Colénia do Gurguéia, Estado do Piaui, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe sio conferidas por lei,

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964,que estatui Normas
de Direito Financeiro para elaboragio e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios ¢ do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 94, 95¢ 96;

CONSIDERANDO a instrugdo normativa TCE/PI n° 05/2021;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais e
contabeis dos bens moveis sob a responsabilidade deste municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir comissio para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro dos Bens
moveis da Prefeitura Municipal de Coldnia do Gurguéia/PI.

Art. 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob
a presidéncia do primeiro.

o Presidente: RAYZA FEITOSA FRANCO ROCHA, Sccrctiria de
Administragio e Finangas, matricula n® 31972,

e  RAIMUNDO NONATO GUARINO DE MOURA, Coordenador de Programas,
junto a Sec. de Satde, matricula n® 3591

» NIVIA MARIA BRANDAO LUNA, Secretaria Adjunta de Educacgio, matricula
n® 3721

Art. 3" Compete & Comissio de Inventario do 6rgéo ou entidade:

I - Solicitar ao setor de patriménio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as
informag¢des sobre todos os bens moveis que estejam sob a responsabilidade do 6rgdo ou
cntidade, sejam cles proprios, locados ou utilizados por cessio ou outro instrumento juridico,
inclusive a informacdo sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizagdo do
bem movel, tais como termos de Cessdo, Permissdo, Comodato ¢ afins;

II - Realizar a consolidagdo das informagdes encaminhadas pelas unidades
administrativas/sctorial patriménio;

IIT - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando & confirmagio de
informacgoes;
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IV - Elaborar plancjamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendério e
cronograma para sua execugio;

V - Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de
execugdo das atividades;

VI - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para
efetuar o levantamento dos bens méveis e, quando necessério, auxilio, informagdes e documentos
para melhor identifica¢io do bem a ser levantado;

VII - Realizar levantamento fisico “in loco”, e o Registro Fotogrifico de cada bem movel
inventariado;

VIIL - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situagdo
ocupacional, departamento, o estado de conservagao, anexando as imagens do registro
fotografico.

IX - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execugao dos trabalhos
em cada unidade inventariada e assinara Ficha de Levantamento Cadastral;

X - Registrar todas as ocorréncias na realizagdo dos trabalhos;

X1 - Elaborar Relatorio Final de Inventario;

XII - Encaminhar Relatorio Final de Inventario ao setor de patriménio do orgdo ou
entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatorio Final do Inventario.

Art. 4° - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que ofere¢am a
Comissio de Inventirio os meios, recursos ¢ colaboragdo indispensdveis para o fiel
cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 5° Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicdo para o
desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 6° Estabelecer a data de 20 de novembro do ano corrente, a data limite para a conclusdo
dos trabalhos.

Art. 7° Toda documentagio relativa ao inventério fisico financeiro realizado, deverd ficar
sob a responsabilidade do Setor de Patriménio.

Art. 8 Esta portaria entra cm vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposicdes
em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.
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LISIANE FRANCO ROCHA ARAUJO
Prefeita Municipal
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