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Redencgao do Gurguéi'a—Pl, 15 de janeiro de 2021.

Senhor Prefeito,
Senhores Secretarios, Dirigentes, Gestores e Servidores em geral,

A Controladoria Geral do Municipio de Redencdo do Gurguéia-Pl, usando das
prerrogativas que lhe sao atribuidas, vem perante aos Secretarios Municipais,
Gestores e Dirigentes dos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Municipal
de Redengao do Gurguéia-PI;

CONSIDERANDO a politica de austeridade com o erario e a necessidade de agao
planejada e transparente, prevenindo riscos e corrigindo desvios capazes de afetar
o equilibrio das contas publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a racionalizagao dos
gastos, limitando-os ao essencial para o funcionamento dos orgaos e entidades da
Administragcdao Publica Municipal, com fins de garantir capacidade financeira para
atendimento das despesas de carater continuo, tais como folha de pagamento e
encargos dela decorrentes, inclusive 13° salario e férias, agua, energia,
precatérios, convénios e contratos firmados e demais despesas prioritarias da
Administracao;

CONSIDERANDO ainda a obrigagéo continua de planejar, acompanhar e
avaliar as acbes do Poder Executivo em busca de otimizagcao das despesas com
material de consumo, expediente, insumos, pessoal e encargos sociais, que tem
um peso significativo no orgamento do Municipio;

CONSIDERANDO a importancia de envolver todo o funcionalismo
municipal nesse objetivo comum, conscientizando e orientando para tornar a
economia e a racionalizagdo dos recursos um habito, que deve ser praticado e
observado todos os dias;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de adequagao as instrugoes
do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE-PI, quanto a adog&o de
ferramentas de Controle Interno para o aperfeicoamento da politica de qualificacao
dos gastos visando atender o disposto na Lei n° 4.320/64 (Lei do Orgcamento), Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), e demais

legislacao correlata;
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RECOMENDA

A adocdo de medidas, com vistas a otimizar os gastos para execugao e
manutencdo dos servigos publicos, resultando em mudanca e implantagao de
novas rotinas e processos que garantam a sustentabilidade financeira do municipio
no longo prazo.

As medidas referem-se a redugéo e controle das despesas de custeio,
como material de expediente, material de consumo, material de informatica, gastos
com manutengdo € conservagao, energia elétrica, combustiveis, locagdes de
moveis e imoveis e outras, de modo a racionalizar ao maximo a despesa publica.

Para adogao das medidas, os Secretarios Municipais e dirigentes deverao
se reunir periodicamente com suas equipes de trabalho para elaborarem planos
individuais e fixarem as metas de controle e também para buscar solugoes que
propicie maior eficiéncia dos servicos e reducédo de custos.

As medidas ora propostas por esta Controladoria estdo pautadas em
orientacdo do egrégio Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE-Pl, e tambem
nas atribuicdes do Controle Interno que dentre elas estdo a obrigagéo de prevenir
falhas e quanto & necessidade de adocgdo de ferramentas de controle internos
capazes de promover uma maior transparéncia nos gastos publicos, com énfase:

| - Quanto ao consumo de combustiveis:

a) Utilizar a requisi¢ao padronizada em 02 (duas) vias sendo uma para a empresa
fornecedora que servirda de base para emissao da Nota Fiscal e outra para
controle da administragao;

b) Abastecer somente 0s veiculos cadastrados no procedimento licitatorio a servigo
do municipio, abstendo-se de fornecer combustiveis para veiculos alheios a
administragdo, exceto em casos excepcionais quando O municipio estiver
impossibilitado de liberar veiculo oficial para transportar o servidor que ira se
deslocar a servico da Administragao Publica, desde que o deslocamento seja
inadiavel e o abastecimento devidamente justificado pela Secretaria ou Orgéo
Municipal a que o servidor esteja vinculado.

c) Confeccionar um relatério/planilha mensal, constando no minimo: Total de
combustivel consumido por tipo (gasolina / diesel), valor do dispéndio, veiculos
e/ou maquinas utilizados e percursos ou servicos realizados, conforme ANEXO -
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Il - Quanto a manutengéo de Veiculos e/ou maquinas:

Designar um servidor para acompanhar todos os procedimentos de manutengao
seja preventiva ou corretiva da frota veicular, desde a aquisicdo das pegas e/ou
acessorios ao servico de médo de obra / oficinas, com anotagdes contendo no
minimo: Descricdo do veiculo/maquina, itens substituidos ou reparados, origem das
pegas e/ou acessorios bem como descricéo da oficina e valor dos servigos, com
identificagdo do respectivo procedimento licitatorio se houver, conforme ANEXO -
Il

Ill- Quanto ao consumo de energia elétrica:

a) Determinar o desligamento de lampadas em todas as dependéncias onde
existir iluminacdo natural suficiente para a execugdo das atividades, evitando
sempre que possivel os trabalhos noturnos;

b) determinar o desligamento de todos os equipamentos elétricos ndo necessarios
as atividades normais;

c) determinar o desligamento, apoés o término do expediente, de todos o0s
equipamentos e lampadas, permanecendo ligados somente os essenciais;

d) limitar a utilizagdo de aparelhos de ar refrigerado/condicionado ao horario de
funcionamento da unidade.

IV - quanto ao gasto com material de expediente

a) Evitar o desperdicio, restringindo-se ao uso estritamente relacionado ao
trabalho dos servidores no exercicio de suas fungdes, além de limitar-se a
quantidade absolutamente necessaria, adotando medidas como por exemplo a
impressdo frente e verso em preto e branco quando possivel;

V- Quanto ao uso dos veiculos oficiais

a) Os titulares dos 6rgdos da administragéo direta e indireta deverédo adotar
medidas administrativas para otimizar o uso dos veiculos oficiais de forma
corporativa.

VI- Quanto aos Recursos Humanos;
| - Horario de trabalho

O gerenciamento austero do horario de trabalho de cada unidade/servidor,
de forma a assegurar a qualidade do servigo prestado e o funcionamento da
unidade durante o periodo de atendimento ao cidad&o, bem como o cumprimento
integral da carga horaria semanal sob pena de desconto proporcional & auséncia
na remuneragdo mensal do servidor. ., M/{?
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Il — Contratagdo de Pessoal

Que seja efetuado levantamento prévio de possivel necessidade de
contratacdo temporaria para atender a necessidade de excepcional interesse
publico, e realizado o regular processo seletivo visando posterior contratagcdo nos
termos da legislagéo vigente, quando for o caso.

VII- Quanto a concessao de diarias

Os titulares dos 6rgaos da administrago direta e indireta deverao regular a
concessdo de diaria somente a casos extremamente necessario, podendo inclusive
adotar o pagamento de meia diaria nos casos em que o deslocamento do Municipio
nao ultrapasse 06 (seis) horas e/ou ndo haja a necessidade de pernoite;

O ftitular das respectivas pastas deverao implantar as medidas ora propostas,
enviando informagdes periédicas em forma de relatorio para a Controladoria
Interna, ou quando for solicitada, inclusive avaliar e propor outras agbes adequadas
para melhorar o controle dos gastos publicos;

Redencdo do Gurguéia-Pl, em 15 de janeiro de 2021.
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ANEXO -1

CONTROLE DE ABASTECIMENTO DA FROTA DE VEICULOS E MAQUINAS DO
MUNICIPIO DE REDENCAO DO GURGUEIA-PI- EXERCICIO 2021

ORGAO DA AMINISTRACAO:

DATA VEICULO/MA | PLACA TIPO DE TOTAL VALOR
QUINA COMB. (LITROS) R$
Redengao do Gurgueia-PI, de de 2021.

Servidor responsavel
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ANEXO - I

CONTROLE DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM OFICINAS
CREDENCIADAS DA FROTA DE VEICULOS E MAQUINAS DO MUNICIPIO DE

REDENCAO DO GURGUEIA-PI. - EXERCICIO 2021.
ORGAO DA AMINISTRACAO:

OFICINA CREDENCIADA:

DATA DESCRICAQ DO | SERVICOS PECAS e/ou VALOR
VEICULO/MAQUINA REALIZADOS ACESSORIOS R$
Redencgado do Gurguéia-Pl, de de 2021.

Servidor responsavel
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