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TERMO DE POSSE E CIENCIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

I- TERMO DE POSSE

Aos 05 dias do més de janeiro do ano de 2026, no Municipio de Bertolinia, Estado do Piaui,
perante o Prefeito Municipal, compareceu o Sr. LETICIA MARIA DE MORAIS HOLANDA

portadora do CPF n° 048.513.433-02, o qual foi nomeado para o cargo de Gestora de Contratos
conforme Portaria n° 001/2026 de 05 de janeiro de 2026.

Na presente data, 0 nomeado toma posse no referido cargo, comprometendo-se a desempenhar
suas funcdes com lealdade, ética, responsabilidade e observincia as normas legais e
administrativas, em conformidade com a legislagio vigente e os principios da Administragdo
Publica.

II —- TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DAS ATRIBUICOES

Declaro, para os devidos fins, que recebi ciéncia plena das atribuigdes, competéncias €
responsabilidades inerentes ao cargo que ora assumo, estando ciente de que minhas fungoes

compreendem (Anexo [) entre outras:

[ — Cumprir e fazer cumprir a Constituigdo Federal, a Lei Organica Municipal e demais
legislagdes aplicaveis a area de atuagao;
II — Planejar, coordenar, supervisionar € executar as agdes administrativas da respectiva

Secretaria;

[11 — Zelar pela correta aplicagdo dos recursos publicos sob sua responsabilidade;

IV — Atuar de forma integrada com as demais Secretarias e 6rgdos da Administragdo Municipal;
V — Observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;
VI — Responder administrativa, civil e penalmente por atos praticados no exercicio da fungao,
nos termos da legislacdo vigente.

Comprometo-me a exercer o cargo com dedicagdo, transparéncia ¢ responsabilidade, sempre
visando ao interesse publico e ao bom funcionamento da Administragdo Municipal.

E, por estar de pleno acordo, firmo o presente Termo para que produza seus efeitos legais.

Bertplinia-PI, 05 de janeiro de 2026.
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LETICIA MARIA DE MORAIS HOLANDA

Empossada
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Rodrigo da Rocha Martj
Prefeito Municipal

AVENIDA PRESIDENTE MEDICI, 332, CENTRO, CEP 64.870-000, BERTOLINIA-PI.
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ANEXO 1
GESTAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
ATRIBUICOES DO CARGO

Previsto no Anexo IV- da Lei Municipal n® 491/2025 a Gestao de Contrato Administrativo
compete preparar, editar € revisar documentos, contratos € acordos; Armazenar, arquivar €
organizar documentos, contratos € acordos; Negociar com as partes interessadas; Prestar
assessoria ao setor juridico; Analisar e identificar erros contratuais; Monitorar € garantir a
seguranca dos dados e o sigilo das informacdes; Assegurar praticas corretas de negociagoes;
Monitorar e controlar prazos; Monitorar possiveis atualizagdes nas legislagcdes e clausulas
contratuais que ficaram desatualizadas; Registrar agdes para controle e auditoria; Vistoriar
contratos; Garantir a execucdo das clausulas contratuais dos documentos.

CIENTE: 05/01/2026
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TICIA MARIA DE MORAIS HOLANDA
Gestora de Contratos
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