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DECRETO N° 12, DE 23 DE JUNHO DE 2020.

Regulamenta o planejamento das atividades fiscais e
estabelece normas para a designacio, execucio e controle de
acdes fiscais relacionados com os tributos municipais e aprova
os papéis de trabalho a serem utilizados nos procedimentos

fiscais.

O Prefeito Municipal de Julio Borges, Estado do Piaui, no uso de suas atribuicbes legais:

CONSIDERANDO o disposto nos artigos167 e seguintes da Lei Complementar Municipal n° 012/2017
e nos artigos 194 e 196 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional - CTN);

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos de fiscalizagdo a serem
observados nas acdes desempenhadas pelos agentes da Secretaria Municipal de Fazenda;

CONSIDERANDO, também, a necessidade de padronizagdo dos papéis de trabalho a serem

utilizados na fiscalizagéo dos tributos municipais; e

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de padronizacéo, celeridade e segurancga na constituicdo de

créditos tributarios oriundos dos tributos municipais,

DECRETA:

Secéo |
Do Planejamento da Fiscalizagéo dos Tributos Municipais

Art. 1° O planejamento das fiscalizagbes relativas aos tributos municipais seré elaborado pelo setor
de fiscalizagdo, juntamente com a Diregao de Administracdo Fazendéaria, observados os principios do
interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justica fiscal.

§ 1° O planejamento de que frata este artigo consistird na descricéo e quantificagéo das atividades
fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Secretario Municipal de Fazenda, nas respectivas
areas de competéncia.

§ 2° As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiarao as agdes voltadas & prevengéo e ao
combate da evasfio fiscal e serdo estabelecidas em funcdo de estudos econdmico-fiscais e das

informagdes disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selecdo e preparo da agdo fiscal,
inclusive as constantes dos relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de
pesquisa e investigagéo.

Art. 2° O planejamento da fiscalizagéo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - 1SS podera
ser segmentado por setores de prestagdo de servigos, observados os critérios definidos para a selegéo

dos sujeitos passivos em cada exercicio.
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Art. 3° Em situagdes especiais, a Supervisdo de Administragdo Fazendaria podera determinar a
realizacdo de atividades fiscais, ainda que ndo constantes do planejamento de que trata esta Secéo.

Secgaol ll
Das Agdes Fiscais

Art. 4° As acdes fiscais realizadas junto aos sujeitos passivos das obrigagdes tributarias oriundas dos
tributos municipais, no intuito de verificar o cumprimento da legislagao tributaria municipal, teréo natureza
prioritariamente orientadora.

Art. 5° Para os fins do disposto no art. 4° deste Decreto, as agdes fiscais terdo as seguintes espécies:

| - pedagogica;

11 - punitiva.

Subsecgdo |
Da Agéo Fiscal Pedagogica

Art. 6° A acdo fiscal pedagbgica tem a finalidade de orientar o sujeito passivo no tocante ao
cumprimento das suas obrigacdes tributarias, promover langamentos de oficio, realizar cobrancas
diversas e obter informagdes ou elementos de interesse da administragéo tributéria, inclusive para
instrugéo processual, assim como para coletar informagdes e documentos de terceiros destinados a
subsidiar procedimento de auditoria fiscal relativo a outro sujeito passivo.

§ 1°A instaurag&o de agdo fiscal pedagdgica ndo suspendera a espontaneidade do sujeito do passivo,
podendo 0 mesmo, NO Curso da acdo, realizar denuncia espontanea de infragbes a legislacao tributaria,
acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo devido e dos juros e multa de mora, ou do deposito
da importancia arbitrada pela autoridade administrativa, quando o montante do tributo dependa de
apuragao, para fins de exclusao de responsabilidade por infragéo.

§ 2°A agéo fiscal pedagégica podera ser realizada por telefone, por carta, por e-mail e pessoalmente
junto ao sujeito passivo, por meio de procedimento de diligéncia.

§ 3°Na agéo fiscal pedagogica néo podera haver lavratura de auto de infracdo, salvo quando for
constatada sonegagdo ou, ainda, na ocorréncia de reincidéncia, fraude, resisténcia ou embarago ao
procedimento.

§ 4°Para os fins do disposto no § 3° deste artigo, o agente responsavel pela agao comunicara a
ocorréncia verificada ao chefe imediato para fins de conversdo imediata da diligéncia em procedimento de
auditoria fiscal.

§ 5°0 disposto no § 3° deste artigo ndo impede que o agente responsavel, no curso da diligencia,
realize levantamentos, faga intimagéo aos sujeitos passivos para apresentacéo de informacdes, livros e
documentos, assim como lavre termos de apreensdo de livros, documentos e elementos que estejam
irregulares e fagam prova de infragdo a legislagao tributaria. m )H
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Subsegdo Il
Da Agéo Fiscal Punitiva

Art. 7° A acéo fiscal punitiva objetiva a verificagdo do cumprimento das obrigagdes tributarias por
parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais, podendo resultar em constituicdo de crédito
tributario com aplicagdo de multas punitivas por descumprimento de obrigacdes tributérias, se for o caso.

§ 1°A instauracdo de acgdo fiscal punitiva suspendera o direito do sujeito passivo a exclus&o da
responsabilidade por infragéo relativamente aos tributos fiscalizados, por meio de auditoria fiscal.

§ 2°Qualquer langamento tributério realizado no curso da ag&o fiscal punitiva sera por meio de auto
de infragéo.

§ 3°A acdo fiscal punitiva sera sempre executada por meio de procedimento de auditoria fiscal.

Subsegdo lll
Da Competéncia para Realizagdo de Agoes Fiscais e de Langamento Tributario

Art. 8° A competéncia para realizagdo dos procedimentos fiscais de diligéncia de auditoria fiscal
relativos aos tributos municipais, bem como para a realizagdo de langamento tributario, via auto de
infragéo, € privativa de agente da Secretaria Municipal de Fazenda, devidamente designados para este
fim.

Secgao lll
Da Designacgao das Agdes Fiscais

Subsecdo |
Da Ordem de Servigo

Art. 9° A designagéo das agdes fiscais previstos neste Decreto sera realizada por meio de Ordem de
Servico - OS.

§ 1° A Ordem de Servigo contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominagéo “Ordem de Servigo”,

Il - a numeracgéo sequencial por exercicio e 0 respectivo exercicio da emisséo;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao;

IV - o tipo do procedimento a ser executado;

V - os tributos a serem fiscalizados:

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento;

VIl - o nome e a matricula do(s) agente(s) designado(s);

IX - o prazo para execugdo do procedimento; ‘\k

X - o local e a data da emiss&o; ila
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Xl - o nome, a matricula e a assinatura da autoridade designadora; e

Xl - o campo para ciéncia do(s) agente(s) designado(s).

§ 2° Da Ordem de Servigo emitida, sera dada ciéncia aos agentes designados para a realizacdo da
acao fiscal.

§ 3° A fixacdo do periodo de competéncias a ser fiscalizado em OS n&o implica em dispensa do
exame de livros, documentos e arquivos fisicos e/ou d'igitais, referentes a outros periodos passados e
futuros, com a finalidade de verificar os atos e fatos que guardem relagdo com os do periodo fixado, ou
dele sejam decorrentes.

§ 4° Lavrada e impressa a OS, o agente terd os seguintes prazos, improrrogaveis, para emisséo do
Termo de Inicio de Fiscalizagéo:

| - até 30 (trinta) dias para procedimentos de auditoria;

Il - até 10 (dez) dias para procedimentos de diligéncia.

Art. 10. A Ordem de Servigo sera usada também para a designacéo de qualquer atividade a ser
realizada por agentes que implique em atribuicdo de pontos para produtividade fiscal.

Paragrafo unico. O Diretor de Administracdo Fazendaria podera ainda designar, por meio de Ordem
de Servico - OS, agentes para a realizagdo de outras atividades desenvolvidas internamente na
Secretaria, como de selegdo, monitoramento e acompanhamento de sujeitos passivos voltadas para o
incremento da arrecadagéo do ISS.

Subsecao Il

Da Ordem de Servigo Complementar

Art. 11. Qualquer alteragdo nos dados do procedimento fiscal designado pela OS ser&o comunicados
20 sujeito passivo fiscalizado por meio de Ordem de Servigo Complementar - OS-C.

Paragrafo tnico. A Ordem de Servico Complementar contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominacgéo "Ordem de Servigo Complementar”;

Il - a numeragéo da ordem de servigo origindria, acompanhada de uma sequencial e do exercicio da
emissao;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario do procedimento;

IV - o tipo do procedimento a ser executado;

V - os tributos a serem fiscalizados;

VI - o periodo de competéncias a ser fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento;

VIl - o nome e a matricula do(s) agente(s) designado(s);

IX - as alteragdes realizadas nos dados da OS originaria;

X - 0 local e a data da emisséo;

Xl - 0 nome, a matricula e a assinatura da autoridade designadora; _
Xl - o campo para ciéncia do sujeito passivo. JL&
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Subsegao lll
Da Distribuigdo das Ordens de Servigos

Art. 12. As Ordens de Servicos para realizagdo dos procedimentos serdo distribuidas,
individualmente, para cada agente.

§ 1° O procedimento podera ser realizado por mais de um agente quando o volume ou a
complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos documentos a serem examinados, assim o
exijam.

§ 2° A designacio de mais de um agente para a realizagéo de procedimento sera feita por iniciativa
da administrac&o ou a pedido de agente designado inicialmente.

§ 3° A designac@o de mais de um agente para realizar procedimento fiscal ja iniciado sera feita por
meio da Ordem de Servico Complementar - OS-C.

Art. 13. A distribuicdo das ordens de servico para fins de realizacdo de procedimentos sera feita,
prioritariamente, entre os agentes que tiverem o menor numero de procedimentos em andamento,
observados os critérios de complexidade e relevancia do trabalho a ser executado.

Art. 14. Ficara exclusivamente a critério da Administracdo Tributéria de cada imposto determinar
quais sujeitos passivos serdo objeto de agdes fiscais, observado o planejamento fiscal, o cruzamento de
informagdes com outros 6rgéo e entidades, agdes de oficio, bem como denuncias e quaisquer indicios
apurados.

Paragrafo unico. Observado cada caso, a autoridade designadora podera distribuir novas ordens de
servigo, de oficio ou a pedido, desde que os interesses da Administragdo Tributaria e/ou os motivos

alegados pelo agente, justifiquem.

Secgdo IV
Dos Documentos Utilizados nas A¢oes Fiscais

Subsegéo |
Do Termo de Inicio de Fiscalizagao

Art. 15. A comunicacdo ao sujeito passivo do inicio de agéo fiscal sera feita por meio de Termo de
Inicio de Fiscalizag&o.

§ 1°0 Termo de Inicio de Fiscalizagdo também servira para os agentes designados realizarem a
solicitagdo da documentagéo a ser examinada:

§ 2°0 Termo de Inicio de Fiscalizagdo contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominagéo “Termo de Inicio de Fiscalizagao”,;

Il - a numerag&o sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emissao, )

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao; jp 4*‘
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IV - o tipo do procedimento a ser executado;

V - os tributos a serem fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado:

VIl - o objetivo do procedimento;

VIl - a referéncia & Ordem de Servigo que designou a agéo;

IX - 0 prazo para execugdo do procedimento;

X - 0 prazo para a entrega da documentag&o solicitada;

Xl - a relacdo da documentagéo solicitada;

Xll - a data e a hora da emisséo;

Xl - 0 nome, a matricula e a assinatura dos agentes responsaveis pela acéo;

XIV - o campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No Termo de Inicio de Fiscalizagdo devem ser especificados os livros e documentos fisco-
contabeis que, de acordo com o objeto da fiscalizagdo e a especificidade do fiscalizado, interessam para o
levantamento a ser realizado.

§ 4° Da lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizag&o sera dada ciéncia ao sujeito passivo, no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis, observados os prazos previstos no § 4° do art. 9° deste Decreto.

Subsecio il
Do Termo de Intimagao

Art. 16. O Termo de Intimagéo - Tl é o documento utilizado pela administragéo tributaria para intimar
0s sujeitos passivos a apresentarem ou exibirem livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e
informacdes de interesse da administracao tributaria

§ 1° O Tl sera lavrado pelos agentes designados no curso dos procedimentos de diligéncia e de
auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servigo, para solicitar documentagéo adicional ou
complementar a requerida inicialmente.

§ 2° O Tl contera, no minimo, 0s seguintes requisitos:

| - a denominagéo “Termo de Intimag&o”,

Il - a numerag&o sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emissao;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo;

IV - o tipo do procedimento fiscal executado;

V - os tributos fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento;

VIl - o prazo para a entrega da documentacéo solicitada;

IX - a relagéo da documentagao solicitada;

X - a data e a hora da emisséo;

XI - o nome, a matricula e a assinatura dos agentes responsaveis pela agéo; l "“

Xll - o campo para ciéncia do sujeito passivo.
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§ 3° No curso do procedimento poderdo ser emitidos tantos Tl quantos forem necessarios ao
esclarecimento dos fatos verificados.

§ 4° Nas agdes fiscais pedagogicas, os Tl poderdo ser utilizados para intimar o sujeito passivo a
tomar as providéncias necessarias para o cumprimento das obrigagbes acessorias gue devem ser
regularizadas, conforme apurado pelo agente responsavel.

Subsecéo lll
Do Termo de Apreensao

Art. 17. O Termo de Apreenséo - TA é o documento utilizado pelos agentes para realizar apreensdo
de livros, documentos, papéis, arquivos eletrénicos e bens moveis que fagam prova de infragéo a
legislacdo tributaria municipal e federal, aplicadas aos tributos municipais.

§ 1° O TA sera lavrado pelos agentes designados no curso dos procedimentos de diligéncia e de
auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servico.

§ 2° O TA contera, no minimo, os seguintes requisitos:

| - a denominagéo “Termo de Apreensao’;

Il - a numeragéo da OS acompanhada de uma numeracgéo sequencial correspondente ao documento;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo;,

IV - o tipo do procedimento executado;

V - os tributos fiscalizados;

V| - o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento;

VIl - o motivo da apreenséo;

IX - a relag@o dos documentos e bens que foram apreendidos;

X - a constituicdo do fiel depositario dos documentos ou bens apreendidos, se for o caso,

Xl - a data e a hora da emisséo;

XII - 0o nome, a matricula e a assinatura dos agentes responsaveis pela agao;

Xlll - o campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TA, quantos forem necessarios.

Subsegdo IV
Do Termo Final de Fiscalizacao

Art. 18. A comunicagdo ao sujeito passivo do encerramento de agéo sera feita por meio de Termo
Final de Fiscalizagéo.

§ 1° O Termo Final de Fiscalizagdo também servira para os agentes designados realizarem o relato
dos fatos verificados no decorrer da agdo e das providéncias adotadas em fungdo da verificagéo
realizada.
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§ 2° O Termo Final de Fiscalizag&o contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominacéo “Termo Final de Fiscalizagao”,

Il - a numeragéo da OS acompanhada de uma numeracéo sequencial correspondente ao documento;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatério da agéo;

IV - o tipo do procedimento fiscal executado;

V - os tributos fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento;

VIl - a referéncia da Ordem de Servigo gue designou a acéo;

IX - a referéncia da data do inicio do procedimento;

X - a descrigéo dos fatos observados e as providéncias adotadas;,

Xl - a data e a hora da emiss&o;

Xl - o nome, a matricula e a assinatura dos agentes responsaveis pela acéo,

Xl - o campo para ciéncia do sujeito passivo;

XIV - 0 nimero, a data e o motivo dos autos lavrados, bem como os dispositivos legais infringidos, a
base de célculo, a aliquota e imposigéo de multa, quando for o caso.

§ 3°Todos os documentos e papéis, livros, inclusive arquivos eletrénicos que serviram de base a agéo
fiscal devem ser mencionados ou anexados ao Termo Final de Fiscalizagdo, respeitada a
indisponibilidade dos originais, se for o caso.

§ 4° Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera constar, no Termo Final
de Fiscalizac&o, a expressa indicagéo desta circunstancia.

§ 5° Da lavratura do Termo Final de Fiscalizacdo sera dada ciéncia ao sujeito passivo, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, observado o disposto no art. 36, deste Decreto.

§ 6°A ciéncia do sujeito passivo, da lavratura do termo de que trata este artigo, devera ser dada antes
de expirar o prazo para conclusdo da acéo fiscal, sob pena de ser devolvido ao mesmo O direito a
espontaneidade prevista no art. 138, do CTN.

Subsecgdo V
Do Relatério do Andamento de Agdo Fiscal

Art. 19. O acompanhamento do andamento das agdes fiscais sera realizado por meio do Relatorio do
Andamento de Acao Fiscal - RAAF.

§ 1° 0 RAAF & um documento de uso interne da administracdo tributaria, a ser lavrado,
quinzenalmente, no sistema informatizado da Secretaria Municipal de Fazenda, pelos agentes designados
para realizagéo de agdes fiscais de diligéncia e de auditoria fiscal.

§ 2°0 RAAF contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominagao “Relatério do Andamento de Agao Fiscal”

Il - a numeracéo da OS acompanhada de uma sequencial correspondente ao documento; 5\) ‘S\X'
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Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatéario da acéo;

IV - o tipo do procedimento executado;

V - os tributos fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento;

VIII - a referéncia a Ordem de Servigo que designou a agéo:

IX - a referéncia da data do inicio do procedimento;

X - a descrigdo dos fatos observados, dos procedimentos de auditoria fiscal aplicados, dos livros e
documentos fisco-contabeis analisados, dos documentos lavrados e das demais providéncias adotadas no
periodo de referéncig;

Xl - a data e a hora da emisséao;

XIl - o nome, a matricula e a assinatura dos agentes responsaveis pela acéo;

Xl - o campo para ciéncia do chefe ou do supervisor das ages.

§ 3° Da lavratura do RAAF n&o sera dada ciéncia ao sujeito passivo objeto da acéo.

Subsecao VI
Das Disposi¢cdes Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos Fiscais

Art. 20. Os documentos previstos neste Decreto, utilizados nas acgbes fiscais, serdo |lavrados e
emitidos por sistema informatizado da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 21. Depois de dada a ciéncia ao sujeito passivo dos documentos previstos neste Decreto, o
agente responsavel pela sua lavratura teréd o prazo maximo de 2 (dois) dias para incluir o fato no sistema
de informatizado da Secretaria Municipal de Fazenda.

Segédo V
Da Suspensdo da Agédo Fiscal

Art. 22. Findo o prazo para a conclusdo do procedimento fiscal, sem que o mesmo tenha sido
concluido ou prorrogado, ficaré o procedimento fiscal suspenso até que seja emitida a Ordem de Servigo
Complementar e dada a ciéncia ao sujeito passivo.

Paragrafo Gnico. A suspensdo do procedimento fiscal impede que o agente designado pratique

quaisquer atos relativos ao procedimento fiscal durante esse periodo.
Segao Vi
Da Extingdo do Procedimento Fiscal

Art. 23. O procedimento se extingue pela ciéncia do sujeito passivo da lavratura do Termo Final de

Fiscalizagao. J’A ‘H
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Segéao Vi
Da Constituigdo de Créditos Tributarios

Art. 24. A formalizagdo da constituigdo dos créditos tributdrios e as suas modificacdes serdo
realizadas por meio de:

| - Auto de Infragdo - Al;

Il - Notificacédo de Langamento de Débito - NLD.

§ 1° O Auto de Infragéo sera utilizado para a realizagdo de langamentos tributarios em gue haja
aplicacdo de penalidade.

§ 2° ANotificagéo de Lancamento de Débito é o ato pelo qual se d4 ciéncia ao sujeito passivo da
constituigao de crédito tributario sem imposicéo de penalidade.

§ 3° A Notificag@o de Langamento de Débito podera ser utilizada, também, para realizar a cobranca
de creditos tributarios ja constituidos ou denunciados pelo sujeito passivo.

§ 4° A realizagdo do langamento, com ou sem aplicacdo de penalidade, poderd ser efetuada
independente de procedimento fiscal externo ou de dendncia espontanea do sujeito passivo, mediante
autorizagdo da chefia a que estiver subordinado o autuante.

Art. 25. Os créditos tributarios somente consideram-se constituidos ou modificados apés a realizacéo
da notificacao do langamento ou da sua alteragéo.

Art. 26. Na constituicdo do crédito tributario por meio do Al, o agente sempre devera observar os
seguintes passos:

| - determinar o tipo da infracéo a legislag&o que foi cometida;

Il - identificar o dispositivo legal infringido;

Il - identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

IV - identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato;

V - calcular o montante do tributo devido em razdo da penalidade aplicavel,

VI - elaborar o auto de infragao, fazendo constar todos os elementos acima;

VIl - notificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Paragrafo anico. Na lavratura do Al o agente designado devera ter atencdo especial para os seus
reguisitos legais e para o enquadramento da infragéo na legislagéo tributaria.

Art. 27. O langamento tributario via Auto de Infragdo somente podera ser realizado por Agente
responsavel da Secretaria Municipal de Fazenda, devidamente designado para este fim.

Art. 28. O Auto de Infracdo devera ser lavrado individualmente por cada tributo e por cada tipo de
infragdo verificada em procedimento interno ou externo.

Art. 29. A lavratura e a impressdo de Auto de Infragdo serdo feitas no sistema informatizado da
Secretaria Municipal de Fazenda.

Paragrafo dnico. O Auto de Infragdo feito sera lavrado e impresso sem emendas, rasuras ou
entrelinhas e impresso a /aser, em papel no formato A4 (210 mm x 297 mm) ou Oficio (2115 mm x 3556 '
mm), conforme modelo anexo a este Decreto. J“ ﬂ
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Art. 30.0 Auto de Infragdo contera obrigatoriamente, sob pena de nulidade formal, o seguinte:

| - a denominagéo “Auto de Infragao”;

Il - a numerag&o sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emissao;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao,

IV - os dados identificadores dos corresponsaveis pelo credito tributario, se for o caso;,

V - o demonstrativo do calculo do valor langado;

VI - a mengao a documentacéo que serviu de base para o langamento tributario;

VIl - as competéncias do langamento tributario;

VIl - a data e a hora da emisséo;

IX - o valor do tributo e dos acréscimos legais, perfazendo o total do auto em numeral e por extenso;,

X - a descrigdo clara e precisa do fato que se alega constituir infragdo, com referéncia as
circunstancias pertinentes, e indicagdo do lugar onde se verificou a infragdo, quando esse nio seja o da
lavratura do auto;

Xl - as disposi¢des legais que descrevem a obrigagao tributaria;

Xl - os dispositivos legais infringidos;

XIIl - os dispositivos legais que descrevem a penalidade aplicavel;

XIV - a intimagdo ao sujeito passivo para recolher o credito tributario ou impugnar o langamento
tributario;

XV - o prazo para recolhimento do crédito tributério langado ou impugnacéo do langamento;

XVI - 0 nome, a matricula e a assinatura dos agentes responsaveis pela autuagao;

XVII - o campo para ciéncia do sujeito passivo,

XVIIl - a mengéo a Ordem de Servigo e a data do inicio do procedimento fiscal;

XIX - o namero do processo administrativo, se for o caso, e o local onde havera a sua tramitagao;

XX - a mengéo aos documentos anexos ao auto de infragao.

§ 1° Para fins do disposto no inciso XVI, deste artigo, prescinde de assinatura, o auto de infracéo
emitido por processamento eletronico de dados automatico, devendo a mesma ser digitalizada e
impressa.

§ 2° Na verificagdo de ocorréncia de erro formal na lavratura do Al, o agente titular da agdo devera
reemitir o auto de infracdo e notificar o sujeito passivo, reabrindo o prazo para o pagamento do credito
lancado ou para a sua impugnagéo.

§ 3° As incorregbes ou omissdes do auto ndo acarretam a sua nulidade, quando dele constem
elementos suficientes para determinar, com seguranga, a natureza da infrag&o, o montante do débito e o

infrator.
§ 4° No caso de impossibilidade da ciéncia pessoal, o agente devera relatar, no verso do Al, a sua

recusa, se houver, ou outras circunstancias que impega a ciéncia pessoal do documento.
Art. 31. Sempre que necessario, além da mencéo de informagdes complementares ao Al, onde seréo
detalhadas as competéncias e os valores da autuag&o, deveréo ser mencionados no Al e anexados a ele,

Av. Anténio Ribeiro, 101 - CEP 64.963-000 - Julio Borges - Piaui - (89) 3553-0040-
www_julioborges.pi.gov.br- prefeiturajulioborges@hotmail.com

o

i



, e
@ ESTADO DO PIAUI
™ ocewe  PREFEITURA MUNICIPAL DE JULIO BORGES

JUI|0 Borges Av. Antdnio Ribeiro, 101 — CNPJ 01.612.619/0001-10
CEP 64.963-000 - Julio Borges - Piaui

0 Cantinho Mais Amado do Brasil

todos os documentos, papéis, livros, planilhas e documentos eletrdnicos que serviram de base a
apuragao.

Art. 32. Os valores de ISS declarados na Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-ee ndo pagos
integralmente no respectivo vencimento poderdo serdo comunicados aos sujeitos passivos, antes de seu
envio para a cobranga judicial, por meio de Notificagdo de Langamento de Débito - NLD, emitida pela
Secretaria Municipal de Fazenda, na forma do modelo anexo a este Decreto.

Secgao VIl
Das Rotinas Aplicadas nas Agdes Fiscais

Art. 33. Nos procedimentos de fiscalizagdo dos sujeitos passivos do ISS, deveréo ser observadas as
rotinas abaixo descritas, sob pena de responsabilizacdo do agente responsavel que a descumprir:
| —pela Direc&o de Administragéo Fazendaria:

a) selecionar os sujeitos passivos que sofrer&o agao fiscal,

b) selecionar processos e demais sujeitos passivos que motivaréo agéo fiscal,

c) elaborar e emitir Ordem de Servigo - OS, em 3 (trés) vias, para designagdo do agente responsavel
pela realizacdo do procedimento fiscal;

d) entregar a Ordem de Servigo - OS ao agente designado para proceder a agéo;

Il - pelo Agente responsavel pela ag&o:

a) realizar o levantamento da situag&o econdmico-fiscal do sujeito passivo a ser fiscalizado, para fins
de planejamento da fiscalizac&o.

b) emitir o Termo de Inicio de Fiscalizagéo, em 3 (trés) vias, para dar inicio ao procedimento fiscal,
transcrevendo, no mesmo, os dados da OS, especificando os documentos necessarios para
exame e estabelecendo o prazo para entrega da documentagao e local da entrega;

c) proceder as diligéncias necessarias para a localizagéo do sujeito passivo;

d) dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Fiscalizagao;

e) realizar o recebimento da documentag&o solicitada no Termo de Inicio de Fiscalizagao;

f) realizar a andlise criteriosa da documentacdo e das operagdes do sujeito passivo visando
comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a fiscalizagdo, bem como a identificac&o de
infrages & legislagéo tributaria, como o descumprimento de obrigagdes acessorias e da obrigacao
principal,

g) anotar a apuragdo da base de célculo do imposto no Mapa de Apuragéo do ISS - Proprio e
Retengdo na Fonte, e comparar com o ISS declarado ou recolhido e apurar se ha alguma
diferenca de imposto a recolher;

h) proceder aos levantamentos para a conclus&o do procedimento fiscal e para constar no Termo
Final de Fiscalizacéo;

i) caso haja diferenga de imposto a recolher, tanto préprio como de terceiros, em fungéo da quebra
de espontaneidade do sujeito passivo, com a ciéncia do Termo de Inicio de Fiscalizag&o, o agente
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responsavel deverd lavrar Auto de Infragdo, com o valor apurado, aplicando a multa devida,
conforme o caso;
j) elaborar relatério quinzenal do andamento da agéo fiscal;

k) lavrar Al por descumprimento de cada obrigacéo acessoria verificado;

I) realizar a lavratura do Termo Final de Fiscalizagdo para relatar o trabalho realizado na

fiscalizag&o, referenciar os Al lavrados e notificar a conclus&o do procedimento fiscal:

m) devolver a documentagéo recebida, apds haver tirado cépia dos documentos comprobatérios para

embasar as autuacGes ou as conclusdes constantes no relatério e no Termo Final de Fiscalizacéo;

n) notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizagéo e informar a data da ciéncia no Termo Final

de Fiscalizagao;

p) devolver os papéis de trabalho a Secretaria Municipal de Fazenda, apds notificagdo do sujeito

passivo, com fins de encerramento da OS.

§ 1° Caso néo seja possivel a localizagé@o do sujeito passivo para dar ciéncia do inicio da agéo fiscal,
o agente responsavel devera fazer um relatério circunstanciando as diligéncias realizadas para a sua
localizacéo e emitir o Termo Final de Fiscalizagdo, solicitando a baixa da Ordem de Servigo aberta e a
suspensdo da inscricéo cadastral.

§ 2° Caso o sujeito passivo ndo entregue integralmente a documentagéo solicitada no Termo de Inicio
de Fiscalizacdo, ele devera justificar por escrito o motivo pelo qual ndo dispée da documentagéo,
podendo, a critério do agente designado, ser-lhe dado novo prazo para a apresentagéo da documentagéo.

§ 3° Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentagéo solicitada no prazo estabelecido e nao
apresente nenhuma justificativa aceitével ou ndo solicite a prorrogagéo do prazo para a apresentacéo, o
agente devera lavrar Auto de Infrag&o por embarago a agéo fiscal e Termo de Intimaco, reiterando a
documentacgéo solicitada anteriormente.

§ 4° O embarago do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera ser penalizado com a aplicagéo da
multa prevista para sangdo deste ato, até o limite de 3 (trés) autos de infragéo.

§ 5° A resisténcia do sujeito passivo em ndo apresentar a documentacd@o solicitada nos
procedimentos fiscais devera ser comunicada ao Secretario Municipal de Fazenda para que solicite a
Procuradoria-Geral do Municipio que apresente a representagéo do fato junto ao Ministério Publico e
ingressecom a agéo de exibicdo de documento junto ao Poder Judiciario.

§ 6° Na hipétese da ocorréncia do disposto no § 5° deste artigo, sempre que possivel, devera ser
procedida & cobranga do imposto por meio de arbitramento da base de calculo.

§ 7° Na analise do cumprimento das obrigagdes acessorias devera ser verificado pelo agente
designado, no minimo, o seguinte:

| - se os dados cadastrais estdo atualizados;

Il - se as notas fiscais utilizadas pelo contribuinte estao autorizadas pelo Fisco;

Il - se as notas fiscais emitidas estdo dentro do prazo de validade,

IV - se esté sendo emitida nota fiscal de servigo para todo servigo prestado;

V - se estdo sendo escriturados os livros fiscais obrigatorios, se for ocaso; El" u\}(
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VI - se o recibo de retengéo de ISS na fonte estad sendo emitido para os servicos tomados em que
haja a retencéo do imposto;

VIl - se estéo sendo cumpridas outras obrigagbes acessorias previstas na legislagéo.

§ 8°Na analise do cumprimento das obrigagbes tributérias relacionadas com os servigos prestados
devera ser observado, no minimo, o seguinte;

| - identificar quais as atividades de prestacdo de servigo que o sujeito passivo realiza e se as
mesmas estéo previstas na lista de servigos tributaveis pelo ISS;

Il - realizar o levantamento dos servicos prestados em que haja incidéncia do ISS, por cada
competéncia tributaria do imposto, com base nas notas fiscais emitidas ou outros elementos disponiveis,
anotando-os no Mapa de Apuracéo de ISS - Préprio.

§ 9°Caso o contribuinte no tenha emitido nota fiscal de servigo ou se a quantidade emitida for
incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, o agente designado devera verificar na
contabilidade, diretamente nas contas de receitas, se ha outros valores contabilizados como receita
tributavel pelo ISS.

§ 10. Caso a verificagéo nos livros contabeis seja insatisfatoria, o contribuinte no tenha fornecido a
documentacédo solicitada ou a documentagdo apresentada ndo mereca fé, devera ser procedida a
intimagao do sujeito passivo para a apresentagdo de novos documentos e elementos que sirvam de
registro das operagdes de prestagéo de servigos realizadas, para fins de apuracéo do imposto devido.

§ 11. O nao atendimento ao disposto nos §§ 9° e 10 deste artigo, motiva o arbitramento da base de
calculo do imposto, com base no Codigo Tributario Municipal.

§ 12. Na andlise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos, deveréo ser realizados, no minimo, 0s
seguintes procedimentos:

| - com base nos documentos comprobatérios das despesas com servigos de terceiros, pessoas
fisicas e juridicas, registrados nas contas de despesas da contabilidade do sujeito passivo fiscalizado,
devera ser realizada a analise da documentacéo para verificar se o servigo tomado é tributado pelo 1SS e
se & devido neste Municipio;

Il - separar os documentos sujeitos & retengéo do imposto na fonte e anotar no Mapa de Apuragéo de
ISS - Retencdo na Fonte, identificando o més em que deveria ter sido realizada a retenc&o na fonte, a
espécie de documento e o numero do documento, se houver, o tipo de servigo tomado e o valor do
servico,

Il - realizar a comparagé&o com o ISS retido e recolhido e apurar a diferenga de imposto a recolher.

§ 13. A notificagéio pessoal ao sujeito passivo, de autos de infragéo lavrados em procedimento fiscal,

assim como dos relatérios e mapas produzidos na realizacdo dos trabalhos e do Termo Final de
Fiscalizagdo, devera ser realizada pelo agente que realizou o procedimento, especiaimente designado

para este fim.

§ 14. A notificacdo da conclusdo de procedimento fiscal e dos langamentos tributarios devera ser
acompanhada de copia dos mapas de apuragio que serviram de base para as autuagbes realizadas,
assim como de todos os documentos e relatérios que embasaram os langamentos realizados. (ll" %
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Art. 34. A verificacé@o a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagdo dependera do objetivo
determinado na Ordem de Servico.
Segdo IX
Da Ciéncia do Sujeito Passivo nas Agoes Fiscais

Art. 35. O sujeito passivo sera intimado na forma do art. 183 da Lei Complementar Municipal n°
012/2017.
Segdo X
Dos Prazos

Art. 36.0s procedimentos fiscais teréo os seguintes prazos maximos para sua conclusio:

| - 60 (sessenta) dias, nos casos de Ordem de Servico de Auditoria Fiscal;

Il - 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Servigo de Diligéncia.

§ 1° Os prazos de que tratam os incisos do caput deste artigo poderdo ser prorrogados pela
autoridade outorgante da OS, por até mais 2 (dois) periodos iguais e sucessivos, desde que haja motivo
justificado, por escrito.

§ 2° A limitag@o prevista no § 1° deste artigo ndo se aplica, quando houver comprovado embarago ao
procedimento fiscal por parte do sujeito passivo ou medida judicial cautelar que impegam ou retardem a
conclusdo do procedimento, podendo, nessas situagdes, haver a prorrogagéo dos prazos, tantas vezes
quantas forem necessarias, na forma do citado paragrafo.

§ 3° A prorrogagado do prazo do procedimento fiscal seré formalizada mediante a lavratura e emissao
de Ordem de Servigo Complementar.

Art. 37.0s agentes responsaveis poderéo, conforme cada caso, conceder prazo de até 8 (oito) dias
para os sujeitos passivos apresentarem a documentagéo solicitada em Termo de Inicio de Fiscalizag@o ou
Termo de Intimagéo.

Paragrafo Gnico.O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado por até igual periodo
pelo agente designado, caso haja motivo que justifique a prorrogagéo.

Art. 38. Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos, excluindo-se da sua contagem o dia
do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo Gnico. Os prazos sé iniciam ou vencem em dia de expediente normal na Secretaria

Municipal de Fazenda e serdo contados a partir da data de ciéncia.

Secgdo XI
Das Disposigdes Gerais

Art. 39. Ficam aprovados os modelos de papéis de trabalho mencionados neste Decreto, a seguir
discriminados:
|-  Anexo | - Ordem de Servigo - OS; i ﬂ(\
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II- Anexo Il - Ordem de Servigo Complementar - OS-C;

- Anexo lll - Termo de Inicio de Fiscalizagéo;

IV - Anexo IV - Termo de Intimagéo - TI;

V- AnexoV - Termo de Apreenséo - TA;

VI - Anexo VI - Quadro Demonstrativo de Crédito Tributério de ISS;

VIl - Anexo VII - Termo Final de Fiscalizagéo;

VIl - Anexo VIII - Auto de Infrag&o;

IX - Anexo IX - Notificagdo de Langamento de Débito - NLD;

X - Anexo X - Relatdrio do Andamento de Agao Fiscal - RAAF.

Art. 40. Os documentos previstos neste Decreto serfio impressos em 3 (trés) vias, com a seguinte
destinagao:

| - 1% via - processo administrativo fiscal ou controle da administracéo tributaria;

Il - 22 via - sujeito passivo, conforme o caso; e

Il - 32 via - produtividade fiscal.

Art. 41. O disposto neste Decreto se aplica aos procedimentos fiscais iniciados e distribuidos antes
do inicio da sua vigéncia, que ainda n&o tenham sido concluidos.

Art. 42. Fica o Secretario Municipal de Fazenda autorizado, por ato especifico, a complementar as
normas deste Decreto e a aprovar alteragdes nos modelos anexos e outros papéis de trabalho néo
previstos expressamente, que sejam necessarios ao regular cumprimento das atribuigdes relacionadas
com a execucao das agoes fiscais.

Art. 43. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 44.Ficam revogadas as disposigdes normativas em contrério.

PUBLIQUE-SE REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Prefeitura Municipal de Jilio Borges, Estado do Piaui, em 23 de junho de 2020.

j[{ﬁﬁ Efﬂf’é/ A e./f;- 7 4«/
que

Eduardo H de Castro Rocha
PREFEITO MUNICIPAL
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ORDEM DE SERVICO N°
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
Nome:
Inscricéo Municipal: CNPJ/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA ACAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

AGENTE(S) RESPONSAVEL(IS) PELA AGAO FISCAL
Matricula Nome

Matricula Nome

ENCAMINHAMENTO

Determino, nos termos da legislagéo do municipio de Julio Borges, a execugdo do procedimento fiscal definido
pela presente Ordem de Servigo, que sera realizado pelo(s) agente(s) acima identificado(s), que esta(&o)
autorizado(s) a praticar, isolada ou conjuntamente, todos os atos necessarios a sua realizag&o.

Esta Ordem de Servigo devera ser executada dentro do prazo de até dias, contados da ciéncia do Termo
de Inicio de Fiscalizagéo.

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial na
eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte o andamento
deste procedimento fiscal, ou a sua concluséo.

Julio Borges(PI), de de

DIRETOR DE ADMINSITRACAO FAZENDARIA

CIENCIA DO AGENTE(S) RESPONSAVEL(IS) PELA AGAO FISCAL

Declaro-me ciente desta Ordem de Servico, da qual recebi copia, em [ /

Fiscal de Tributos Municipais Fiscal de Tributos Municipais
Matricula Matricula
OBSERVAGOES

1. Da presente Ordem de Servigo podera ser entregue copia ao fiscalizado, juntamente com o Termo de Inicio de Fiscalizacéo.
2. Em caso de duvida acerca desta Agdio Fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o (a)Diretor(a) de Administragdo

Fazendaria pelo telefone ou enderego abaixo.

Anexo I do Decreto n®

Av. Antonio Ribeiro, 101 - CEP 64.963-000 - Jialio Borges - Piaui - (89) 3553-0040-
www.julioborges.pi.gov.br- prefeiturajulioborges@hotmail.com



: ESTADO DO PIAUI

a1 = Prefeitura PREFEITURA MUNICIPAL DE JULIO BORGES
JUI|0 Borges Av. Antbnio Ribeiro, 101 — CNPJ 01.612.619/0001-10
' CEP 64.963-000 - Julio Borges - Piaui

(0 Cantinho Mais Amado do Brasil

ORDEM DE SERVIGO COMPLEMENTAR N2

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscricéo Municipal: CNPJ/CPF:
Endereco:

Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal;
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

AGENTE(S) RESPONSAVEL(IS) PELA AGAO FISCAL
Matricula Nome

Matricula Nome

ENCAMINHAMENTO

Determino, nos termos da legislagéo do municipio de Jllio Borges, a alteragdo da Ordem de Servigo N° '
conforme a seguir especificado pela presente Ordem de Servico Complementar.

NATUREZA DA ALTERACAO:
Esta Ordem de Servico Complementar devera ser executada dentro do prazo de até dias.

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial na
eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impec¢a ou dificulte o andamento
deste procedimento fiscal, ou a sua conclusao.

Julio Borges (Pl), de de

DIRETOR DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA
MATRICULA:

CIENCIA DO AGENTE(S) RESPONSAVEL(IS) PELA AGAO FISCAL

Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo, da qual recebi copia,em___ [/ /

Fiscal de Tributos Municipais Fiscal de Tributos Municipais
Matricula Matricula

OBSERVACOES

3. Da presente Ordem de Servigo podera ser entregue copia ao fiscalizado, juntamente com o Termo de Inicio de Fiscalizagao.

4. Em caso de divida acerca desta Acfio Fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com o (a) Diretor (a) de Administracdo
Fazendaria pelo telefone ou enderego abaixo.

Anexo [I do Decreto n®
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TERMO DE INICIO DE FISCALIZAGAO N°

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscrigédo Municipal: CNPJ/CPF:
Endereco:

Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICAGAO DO INiCI_O D DA AGAO FISCAL E SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS

Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento fiscal acima
definido, designado pela Ordem de Servico — Q.S. n°

O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até 60 dias, contados da ciéncia deste
Termo de Inicio de Fiscalizagdo, podendo o mesmo ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade
outorgante da O.S., em especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que
impeca ou dificulte 0 andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclus3o.

Fica o sujeito passivo acima intimado a apresentar no prazo de até 08 (oito) dia(s), contados do recebimento
deste, a documentagao abaixo descrita, referente a(s) competéncia(s) fiscalizada(s):

Para constar, lavramos o presente Termo as 00:00 h do dia 00/00/0000, ficando uma via em poder do
contribuinte.

Fiscal de Tributos Municipais Fiscal de Tributos Municipais
Matricula Matricula

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Inicio de Fiscalizag&o, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: RG/CPF:

Cargo: Ciéncia as : Hs de { /

Assinatura

OBSERVAGOES

5. O nZo atendimento ao presente Termo de Inicio de Fiscalizagdo no prazo estabelecido sujeitard o sujeito passivo a multa por
embarago a agdo fiscal, nos termos da legislagdo municipal.

6. Outros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) agente(s) fiscal(is) responsaveis, mediante Termo de Intimagao.

7. 0O agente responsavel deveré identificar-se, mediante apresentac&o de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo
ao sujeito passivo.

8. Em caso de divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o (a) Diretor{a) de
Administragdo Fazendaria pelo telefone ou enderego abaixo:

Anexo IIT do Decreto n®

Av. Antonio Ribeiro, 101 - CEP 64.963-000 - Jilio Borges - Piaui - (89) 3553-0040-
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TERMO DE INTIMAGCAO N°
DADOS DO SUJEITO PASSIVO INTIMADO
Nome:
Inscrigdo Municipal: CNPJ/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

INTIMA(}AOINOTlFlCAQAO PARA APRESENTAGAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES

Nesta data INTIMAMOS/NOTIFICAMOS o sujeito passivo acima identificado, nos termos arts. da Lei
Complementar Municipal n® 012/2017 e dos art. 195 e 197 da Lei n° 5,172/66 (CTN), a apresentar no prazo de
até | ) dias a documentacéo abaixo discriminada/ a tomar as seguintes providéncias:

Para constar, lavramos o presente Termo as hdodia__/ [ |, ficando uma via em poder do
contribuinte.

Fiscal de Tributos Municipais Fiscal de Tributos Municipais
Matricula Matricula
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente deste Termo de Intimag&o/Notificagdo, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: RG/CPF:

Cargo: Ciéncia as : Hs de / /

Assinatura
OBSERVAGCOES

9. O nao atendimento ao presente Termo de Intimag&o/Notificagéo no prazo estabelecido sujeitara o sujeito passivo @ multa por embarago
a agdo fiscal, nos termos da legislagdo municipal.

10. Outros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) agente(s) responsavel(is), mediante novo Termo de Intimagéo.

11. O agente designado devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao
sujeito passivo.

12. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com o (a) Diretor(a) de Administragao
Fazendaria pelo telefone ou enderego abaixo:

Anexo IV do Decreto n®
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TERMO DE APREENSAO/ FIEL DEPOSITARIO N°

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA APREENSAQ

Nome:

Inscricdo Municipal: CNPJ/CPF;
Endereco:

Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICAGAO DA APREENSAQ DE DOCUMENTAC}AO_

Aos dias do més de do ano de , as horas, o(s) Agente(s) ,
abaixo assinado(s), de acordo com o disposto nos art. da Lei Complementar Municipal n® 012/2017 e,
realizou(aram) a apreensao da documentagéo abaixo relacionada, pelo fato de

Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a regularizar a situagéo perante o Fisco Municipal em relacéo
aos documentos apreendidos.

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Apreens&o/ Fiel Depositario, que vai assinado pelo(s) apreensor(es)
e pelo abaixo cientificado, ficando uma via em poder do sujeito passivo.

Fiscal de Tributos Municipais Fiscal de Tributos Municipais
Matricula Matricula

~ CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreensao/ Fiel Depositario, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: RG/CPF:

Cargo: Ciéncia as : Hs de / /

Assinatura

OBSERVAGOES

13. O agente designade devera identificar-se, mediante apresentacdo de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao
sujeito passivo.

14. Em caso de divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com o (a) Diretor(a) de Administragéo
Fazendaria pelo telefone ou no enderego abaixo:

Anexo V do Decreto n®
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QUADRO DEMONSTRATIVO DE CREDITO TRIBUTARIO DE ISSQN

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DO PROCEDIMENTO FISCAL

Nome/Razéo Social: Inscrigdo Municipal: CPF/CNPJ:

Endereco:
Atividade:

DETALHAMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO

Base de Valor do Imposto Abatimento  Imposto Imposto Imposto Valor

RRIER o | Nosianta | Decigso. célculo imposto retido | doimposto pago Parcelado devido  atualizado |

Juros Muita Valor Total

OBS.: A atualizagdo monetaria, os juros e o valor da multa estdo calculados com base na data da lavratura do mapa. Na data do respectivo pagamento o valor deveri ser atualizado na forma da
legislagao.

Agente: Matricula:

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente deste Quadro Demonstrativo de Crédito Tributério de ISSQN, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: Cargo:
RG/CPF: Ciéncia as 1 Hs de / / Assinatura

Anexo VI do Decreto n®
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TERMO FINAL DE FISCALIZAGAO N°

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscrigdo Municipal: CNPJ/CPF:
Enderego:

Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUN_IFA(}T\O DO ENCERRAMENTO DA AGCAQO FISCAL

Nesta data damos por concluida a ag#o fiscal realizada junto ao sujeito passivo acima identificado, decorrente da Ordem de Servigo n°
iniciadanodia__/__/ , tendo a relatar o que se segue abaixo, com relagéo ao cumprimento das obrigag6es tributarias:

Fica ressalvado que qualquer agéo fiscal podera ser repetida, em relagéo a um mesmo fato ou periodo de tempo, enquanto ndo atingido pela
decadéncia o direito de proceder ao langamento do tributo ou & imposigéo de penalidade. (Art. da Lei Complementar Municipal n° 012/2017)

Para constar, lavramos o presente Termo as hdodia___ [/ __, ficando uma via em poder do contribuinte.

Agente: Matricula:

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente deste Termo de Encerramento de Ag#o Fiscal, do qual recebi cépia.

Nome/Preposto: IDT/CPF:

Cargo: Ciéncia as : Hs de ! /

Assinatura

OBSERVAGOES _
15. O agente designado devera identificar-se, mediante apresentagéo de sua identidade funcional. No ato da entrega deste Termo ao
sujeito passivo.

Anexo VIl do Decreto n®
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AUTO DE INFRAGAO N°

DADOS DO AUTUADO
Nome:;
Inscrigdo Municipal; CNPJ/CPF:
Endereco:
Atividade:

CO-RESPONSAVEIS
Nome: CPF/CNPJ:
Endereco:

DEMONSTRATIVO DO CALCULO DO VALOR LANGADO

Tributo Multa Total

A presente apuragéo foi feita com base na seguinte documentacgao:

referente a(s) competéncia(s) de até
AUTUAGAO
Aos dias do més de do ano de as
horas, verificamos que o contribuinte supra deve ao Municipio a quantia de R$
( ) conforme discriminagédo
acima, proveniente de
Como o fato constitui infragio ao disposto no(s) e

0 autuado incorreu na(s) penalidade(s) do(s) .
lavramos o presente Auto de Infragdo, demos ciéncia ao autuado e o intimamos a recolher a importancia devida
ou apresentar defesa e provas, tudo dentro do prazo de 20 (vinte) dias, contados da data da ciéncia do presente
auto.

Fiscal de Tributos Municipais Fiscal de Tributos Municipais
Matricula Matricula

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente deste Auto de Infragéo, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: RG/CPF:
Cargo: Ciéncia as i Hs de / /
Assinatura
DOCUMENTOS ANEXOS
OBSERVAGOES
16. O presente auto de infrag&o é decorrente da agéo fiscal oriunda da OS n° ,iniciadaem __/__/ e é parte integrante do
Processo Administrativo n° , que tramita no Secretaria da Fazenda Municipal, situado no enderego abaixo
indicado.

17. Apés o prazo de vencimento do auto de infragdo, ndo havendo manifestagdo do sujeito passivo, ele serd considerado revel e o
respectivo crédito tributario sera inscrito em Divida Ativa.

Anexo VIl do Decreto n°®
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NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO DE DEBITO

DADOS DO SUJEITO PASSIVO

Nome:

Inscrigdo Municipal: CNPJ/CPF:
Enderego:

Atividade:

NOTIFICAGAO E DEMONSTRATIVO DO CALCULO

Fica o sujeito passivo acima notificado, nos termos do Art. XX do Decreto n° _ /2020, do débito de R$
( ) abaixo detalhado, oriundo do tributo , pelo fato de

COMPETENCIA VALOR ATUALIZAGAO JUROS DE MULTA DE TOTAL
PRINCIPAL MONETARIA MORA MORA DEVIDO
VALOR DO DOCUMENTO R$ 00,00
Anexo IX do Decreto n°
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RELATORIO DO ANDAMENTO DE AGAO FISCAL N°

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscricdo Municipal: CNPJ/CPF:
Endereco:

Atividade:

DADOS DA ACAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

) ~ RELATO DO ANDAMENTO DA AGAO FISCAL
Com relacéo a Agdo Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de Servigo n°

Diretor(a) de Administragéo Fazendaria

Agente: Matricula:

iniciada
nodia___ / | | foram realizadas as seguintes atividades durante o durante o periodode _ / [ e
I
Para constar, lavramos o presente Relatorio as dodia __/ __/ , ficando uma via em poder do (a)

CIENCIA DA DIREGAO DE ADMINISTRAGCAO FAZENDARIA
Declaro-me ciente deste Relatdrio, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: IDT/CPF:

Cargo: Ciéncia as : Hs de / /

Assinatura

Anexo X do Decreto n°
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