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b) recolhimento do FGTS, referente ac més anterior;
c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacéo, quando cabivel;

€) pagamento do 13° salario;

f) cor ao de férias e cor
forma da Lei;

dente pagamento do adicional de férias, na

g) realizagio de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o

caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagées trabalhistas exigidas pela legislagao, tais
como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacdes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo

ou sentenc¢a normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacao aos

empregados vinculados ao contrato.
II - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdencidria do INSS em relagao a parcela

de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagio & parcela de

responsabilidade da Cooperativa;
c) comprovante de distribuicio de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica

Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagao em fundo de reserva;

f) comprovacio de criagdo do fundo para pagamento do 13 salério e férias; e
g) eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas,

IIT - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagoes Sociais Civis

de Interesse Publico — OSCIP’s € as Organizagoes Sociais, sera exigida a
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comprovagao de atendimento a eventuais obrigacoes decorrentes da legislacao
que rege as respectivas organizagoes.

§ 8° Além do cumprimente do § 7° deste artigo, na fiscalizagio do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicacao exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de
selecao por amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as
anotagdes contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre outras questoes,
a data de inicio do contrato de trabalho, funcéo exercida, a remuneragéo, gozo
de férias, horas extras, eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se

necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacao Geral,
vinculada a Secretaria Municipal de Administragao sera responsavel pela:

I - A elaboragac de Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Plano Anual
de Contratagées segundo a normativa feita por este Municipio;

Art. 12. A Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacdo Geral,
vinculada & Secretaria Municipal de Administragéo sera responsavel pela:

I - A elaboracio de Pesquisas de Precos segundo a normativa feita por este
Municipio;

Art. 13. A Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagao Geral,
vinculada a Secretaria Municipal de Administragéo sera responsavel pela:

I - Elaboragéo da Minuta do Edital, Termo de Referéncia e Minuta do Contrato
Art. 14. Fica facultada a contratagido de mnovos servidores conforme a
necessidade para apoio ao processo licitatério, cabendo a eles, dentre outros.

Art. 15. Cabera a autoridade maxima do orgao ou entidade promotora da
licitacdo responsavel pela licitacdo ou contratagéo, ou a quem delegar:

I - Examinar e decidir as impugnaces e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo,
pregoeiro, ou presidente de Comissao de Contratagao;

I - Promover gestao por competéncias para o desempenho das fungées

essenciais a execucao da Lei Federal n.® 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

CEP
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III - Designar o agente de contratagéo, membros de comisséio de contratagéo e
os membros da equipe de apoio;

IV - Determinar a utilizagdo do provedor do sistema indicado pela Secretaria
Municipal de Administracao;

V - Autorizar a abertura do processo licitatério;

VI - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagéo, do pregoeiro
ou da comisséo de contratacio, quando este mantiver sua decisiao;

VII - Adj i © objeto da lici N houver recurso;

VIII - Homologar o resultado da licitagdo;
IX - Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; €

X - Autorizar a abertura de processo administrativo de apuracéo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n® 14.133, de 2021 e deste
Regulamento.

§ 1° A autorizagdo para a abertura do processo licitatério é o ultimo ato
anterior 4 publicagdo do edital;

§ 2° As atribuicées previstas neste artigo sdo delegaveis a4 autoridade
responséavel pelo nivel de geréncia do érgédo ou entidade, salvo as constantes
dos incises I, IIl, V, VI, VI, VI, IX e X, do caput deste artigo, observado o
disposto na Lei Organica Municipal.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data da sua assinatura e serd

publicado em diario oficial.
Gabinete do Prefeito Municipal de Bertolinia-FI, 08 de agosto de 2025.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se,

S < ,'?cﬁ
Rodrigo da Rocha Martins
Prefeito Municipal
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DE 08 DE AGOSTO DE 2025.

Regulamenta, no ambito da Administracao
Pablica do Municipio o procedimento para o
planegjamento das licitagbes e contrataces a

que se refere a Lei n® 14.133.

©O PREFEITO MUNICIPAL DE BERTOLINIA-FPI, no uso das atribuicées que lhe

confere a Lei, Decreta:

Art. 1°. Os secretarios municipais sfo responséaveis pela governanca das
contratacoes e devem implementar processos e estruturas, inclusive de gestao
de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os
processos licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente
integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagées ao planejamento
estratégico e as leis orgamentdrias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia

em suas contratagdes.

Paragrafo tnico. A governanga das contratagées deve ter os seguintes

objetivos:

I - Assepgurar a selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo
mais vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao
cicle de vida do objeto;

I - Assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa

competicao;

Il - Evitar contratages com sobre prego ou com pregos manifestamente

inexequiveis e superfaturamento na execucao dos contratos;

IV - Incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - Promover a internalizacac de tecnologias diferenciadas e sistemas
construtivos inovadores que promovam a melhoria na produtividade,

sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

Art. 2°. O planejamento das licitacdes e contratagées do Municipio se dara,

além do previstos nas Leis Orgamentarias, por meio do Plano de Contratagao

»
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Anual e do Estudo Técnico Preliminar — ETP, e, a depender do objeto a ser
contratado, do Termo de Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Basico efou

Executivo.

Art. 3°. A fase preparatéria do processo licitatéric & caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagées anual de
que trata o art. 21 a 23 deste Regulamento, € com as leis orcamentarias, bem
como abordar todas as consideracdes técnicas, mercadologicas e de gestiao que

podem interferir na contratacéo, compreendidos:

I - A descricao da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo

técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

II - A definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme

o caso;

III - A definicdo das condigbes de execucdo e pagamento, das garantias
exigidas e ofertadas e das condicées de recebimento;

IV — O or¢amento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto

e 0s elementos técnicos instrutores do procedimento;
V - A elaboragao do edital de licitagéo;

VI - A elaboragao de minuta de contrate, quando necessaria, que constara

obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VII - O regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos ou de
execucdo de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de

economia de escala;

VIII - A modalidade de licitagéo, o critério de julgamento, o modo de disputa e
a adequacio e eficiéncia da forma de combinacfo desses parametros, para os
fins de selecao da proposta apta a gerar o resultado de contratagio mais
vantajoso para a Administragao Publica, considerado todo o ciclo de vida do

objeto;

IX - A motivagdo circunstanciada das condigbes do edital, tais como

justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagac das
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parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de
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qualificacdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuacédo e
julgamento das propostas técnicas, nas licitages com julgamento por melhor
técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a participagao

de empresas em consorcio;

X - A analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a

boa execucéo contratual;

XI - A motivagao sobre ¢ momento da divulgagéo do orgamento da licitagéo,
observado o art. 24 da Lei Federal n.® 14.133, de 2021.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Coordenacao Geral, podera
elaborar o Plano de Contratagoes Anual do Municipio, com o objetive de
racionalizar as contratacdes dos drgaos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a

elaboracdo das respectivas leis orgamentarias, contendo, no minimo:

I - As compras, as obras e os servigos, geral ¢ de engenharia, a serem
realizados no ano subsequente;

II - A estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a

que se refere o inciso [ deste artigo.

Art. 5°. O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia
devera considerar a expectativa de consumo anual € observar o seguinte:

I - Condigoes de aquisigdo, contratagdo e pagamento semelhantes as do setor
privado;
II - Processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando

pertinente;

III - Determinacfo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcéo
de consumo e utilizagio provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que
possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento

continuo;

IV - Condigdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao
permitam a deterioracio do material;
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V - Condigdes de manutencéo quando do planejamento e da contratacgéo de

obras e servigos de engenharia;
VI - Atendimento aos principios:

a) da padronizagéo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas,

técnicas ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso;

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagiao da despesa estimada

com a prevista no orcamento.

Art. 6°. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratago que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base aos projetos a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao e devera ser

elaborado pelo Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagéao Geral.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido € a sua melhor solugiao, de modo a
permitir a avaliacao da viabilidade técnica socioeconomica, sociocultural e
ambiental da contratagdo, abordando todas as questdes técnicas,

mercadologicas e de gestao da contratagao, e contera os seguintes elementos:

I - Descrigao da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser

resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - Demonstracdao da previséo da contratacéo no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o

planejamento da Administragao;
III - Requisitos da contratacéo;

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memdrias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacées, de modo a possibilitar economia

de escala;
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V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
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possiveis para a contratacao, e justificativa técnica e econémica da escolha do

tipo de soluciio a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) Ser consideradas contratacdes similares feitas por outros orgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,

tecnologias ou inovagdes que melhor m as n dades da

administracio; e

b) Ser realizada consulta, audiéncia publica ou didloge transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigbes.

VI - Estimativa do valor da contratacao, acompanhada, quando couber, dos
pregos unitarios referenciais, das memoérias de calculo e dos decumentos que
lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificade, se a
Administracéo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitacéo;

VII - Descricao da solugde come um todo, inclusive das exigéncias

relacionadas & manutengéo e & assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros

disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administragiao previamente a
celebragao do contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de

empregados para fiscalizagio e gestdo contratual;

XI - Contratagoes correlatas e/ou interdependentes;

XII - Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e

refugos, quando aplicavel;

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequaciio da contratagio para o

atendimento da necessidade a que se destina.
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§ 2° A Administracéo, independentemente da formulacédo ou implementacéo de
matriz de risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitagio ou da contratagio direta e da boa

execugdo contratual.

§ 3° A anélise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve
levar em consideracdo o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou
frustradas, e contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e
sanando-se, de antemé&o, eventuais questdes controversas, erros ou

incongruéncias do procedimento

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, nio
sejam causados prejuizos & competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagio de méo de
obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugao,

conservagao e operagao do bem, servigo ou cbra.

§ 5° Entende-se por contratagoes correlatas, de que trata o inciso XI do caput
deste artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si
e contratagoes interdependentes aquelas em que a execugao da contratagao
tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragao
Publica.

Art. 7 Em ambito municipal, a elaboraciao do Estudo Técnico Preliminar sera

opcional nos seguintes casos:

I - Contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de

abril de 2021, independentemente da forma de contratagao;

II - Dispensas de licitagao previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021;

1II - Contratagido de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitatives e prorrogagdes contratuais

relativas a servigos continuos.

AVENIDA PRESIDENTE MEDICI, 332, CENTRO, CEP 64.870-000, BERTOLINIA-PI.
CHPJ: 06.554.034/0001-04 - Emall: prefbertolinia@gmail. com

BERTOLINIA

TRABALHANDO FOR AMOR A BERTOLINIA

N7/,

Art. 8°. O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado a partir de estudos
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técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servicos a
serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratagido e orientar

a correta execucdo, gestdo e fiscalizacdo do contrato.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos
previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n.® 14.133, de
2021, e deverd conter as seguintes informacoes:

I - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do

contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

II - Fundamentagao da contratagio, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nédo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que naoc contiverem informagodes
sigilosas;

1II - Descrigdo da solugéio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

IV - Requisitos da contratagao;

V - Modele de execugaoc do objeto, que consiste na definicdo de comoe o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o

seu encerramento;

VI - Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto

serda acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;
VII - Critérios de medicao e de pagamento;
VIII - Forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

IX - Estimativas do valor da contratagio, acompanhadas, quando couber, dos
pregos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e
para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e
classificado;
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X - A adequacgéo orgamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes

orcamentérias e com o plano plurianual;

XI - Especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico
de padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XII - Indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

XIII - Especificagao da garantia exigida e das condigoes de manutencgao e

assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - Avaliacdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a

execugéo de logistica reversa;

XV - Formas, condigées e prazos de pagamento, bem como o critério de

reajuste, quando for o casa.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pela Secretaria Municipal de
Administracdo podendo ser auxiliado por outros 6rgios ou entidades da
Administragido Publica com expertise relativa ao objeto que se pretende

contratar.

Art. 9°. As licitagdes para aquisi¢des de bens e prestacdes de servicos deverdo
ser precedidas de elaboragéo de termo de referéncia, que além do disposto no

art. 8° deste Regulamento, os seguintes dados:

I - Justificativa a respeito do nfo parcelamento do objeto, se for o caso;
IT - Controle da execugéo;

11T - Sustentabilidade;

IV - Contratagio de microempresas e empresas de pequenc porte;

V - Subcontratagao;

VI - Alteragao subjetiva;

VII - Sangdes administrativas;

VIII - A marca e similaridade; e
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IX - A padronizacgéo;

A————3
==l
==

Art. 10. O termo de referéncia podera contemplar, segundo os termos da
legislagao vigente e em correlagio com os demais elementos da contratagéo, as

seguintes disposicoes, sempre de forma justificada:

I - Vedagao a participagao, em licitagoes, de pessoas juridicas em consércio,

além de suas condicionantes, quando admissiveis;

II - Percentual minimo da méao de obra responsavel pela execugao do objeto da
contratagao constituido por mulheres vitimas de violéncia domeéstica e

egressos do sistema prisional;

III - Exigéncia de garantia de execug¢ao ou de proposta, prazos, percentuais,
modos e condicionantes de prestagdo, de substituicao, de liberagio e de

renovacgao;

IV - Substituigao do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos

termos legais;

V - Critérios para remunerag¢do variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padrées de qualidade, critérios de

sustentabilidade ambiental e prazos de entrega previstos para a contratagao;

VI - Meios alternativos de prevencéio e resolucdo de controvérsias que, pela
natureza da contratagdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser

admissiveis;

VII - Alocacdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou
sem projecio dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagéo e
no equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, possibilitado o uso de
métodos e de padroes usualmente utilizados por entidades publicas ou

privadas.

Art. 11. O termo de referéncia que precede e instrui a aquisigdo de bens, além
dos elementos descritos no art. 8° deste Regulamento, devera conter, quando

for o caso, os seguintes itens e informagoes:

I - A especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico

de padronizagéao;
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1I - A marca e similaridade;
III - A padronizagac;

IV - A indica¢do dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de

aceitacéo do ohjeto; e

V - A especificagao da garantia exigida e das condigées de manutengaoc e

assisténcia técnica, caso previsto.

Paragrafo unico. A Administracdo, desde que justificado em estudo técnico
preliminar, poderia exigir a prestagdao dos servicos de manutengio e
assisténcia técnica mediante deslocamento de técnico ou disponibilizagao em
unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel ao

atendimento da necessidade.

Art. 12. A licitagao e contratagido de projetos basico e executivo devera ser
precedida e instruida com termo de referéncia, na forma estabelecida neste

Regulamento.

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o servico a ser
contratado e orientar a execucdo e a fiscalizacdo contratual, capazes de
propiciar a avaliagdo pela Administragdo dos critérios estabelecidos neste

Regulamento.

§ 2° Apos realizado o termo de referéncia, o responsavel pela sua elaboragao
ou o coordenador da equipe responsavel, o submetera a analise e deliberagéo
da autoridade superior do 6rgdo ou entidade interessada pelo

empreendimento.

§ 3° O termo de referéncia devera ser realizado por profissional com
prerrogativa legal na area de engenharia ou arquitetura, de acordo com
regulamentacao federal das referidas profissées, ou equipe técnica coordenada

por profissional com essas caracteristicas.

§ 4° O termo de referéncia devera ser aprovado pela autoridade méaxima do
orgao ou entidade responsavel por sua elaboragae, com a anuéncia da
autoridade maxima do orgao ou entidade interessada pelo empreendimento,

podendo esses atos serem delegados por meio de despacho motivado.
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necessarios e as condigées minimas que orientaréio a contratacdo dos projetos

de engenharia e/ou arquitetura e nortear o desenvolvimento dos projetos.

Art. 14. O termo de referéncia para a contratagiao de projetos basico e

executivo deverd conter no minimo:

I - A justificativa da necessidade da contratagéo, dispondo, dentre outros,

sobre:
Motivac¢do da contratacdo, incluindo o programa de necessidades;
a) Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagao;

b} Conexdc entre a contratagdo e o planejamento existente, sempre gque

possivel;
¢) Agrupamento de itens em lotes, quando houver;

d) Critérios de sustentabilidade adotados a serem levados em conta na

elaboracédo dos projetos;

8) Natureza do servico, continuado ou nao continuado, quando couber;

f) Inexigibilidade ou dispensa de licitagao, se for o caso;

g) Referéncias a estudos preliminares, se houver.

II - O objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagio;

III - O objeto da contratacéo, com os produtos e os resultados esperados com a
execucdo do servico, com a descricido detalhada dos servicos a serem
executados, elencando todos os projetos a serem contratados e as exigéncias a
serem feitas na elaboragae, inclusive a qualificagdo técnico-operacional,

técnico-profissional e econdmico-financeira;

IV - EspecificacSes dos servicos com o conteudo dos projetos a serem

contratados;

V - A justificativa da relagéo entre a demanda e a quantidade de servigo a ser

contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medicédo utilizados,
documentos comprobatérios, pranchas, CDs e outros meios probatérios que se

fizerem necessarios;
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VI - O modelo de ordem de servigo, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerdo durante a execugao contratual, & que devera

conter os seguintes campos:
a) A definicdo e especificacdo dos servigos a serem realizados;

b) O veolume de servicos solicitados e realizados, segundo as métricas

definidas;
¢) Os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) O cronograma de realizagiao dos servigos, incluidas todas as tarefas

significativas e seus respectivos prazos;

&) Defini¢do do prego dos projetos, com a respectiva metodologia utilizada para

a quantificacdo e medicdo desse valor;
f) Definiciio do prazo maximo para a execucio;

g) A avaliacdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do

avaliador; e

h) A identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, pela avaliagao da

qualidade e pelo ateste dos servigos realizados.
VII - A metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VIII - O enquadramento ou ndo do servigo contratado como servigo comum,

quando couber;
IX - O quantitativo da contratacao;

X - O valor maximo da contratagio, global e por etapa realizada, estabelecido
em decorréncia da identificagdo dos elementos que compoéem o prego dos

servigos;

XI - Condig¢des do local onde o projeto sera implantado e croquis de localizacio

e informagdes complementares;
XII - Deveres da contratada e do contratante;

XIII - Forma de pagamento;
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melhor técnica e técnica e preco, conforme estabelecido em lei.

Art. 15. O termo de referéncia para contratacdo de projetos deve ser elaborado
levando-se em considerag¢do, no minimo, os parametros definidos no estudo
técnico preliminar.

Art. 16. As contratagées de solucées em tecnologia da informagao e
comunicagao deverdo ser precedidas e instruidas com termo de referéncia,
elaborado a partir do estudo técnico preliminar, devera observar o disposto
neste Regulamento, sem prejuizo da observancia das disposicées constantes
nos arts. 6° e 7° deste Regulamento, no que for pertinente.

Art.17. Os requisitos da contratagiao devem contemplar, quando couber, os

seguintes aspectos:

I - Requisitos de negdécio, que independem de caracteristicas tecnologicas e
que definem as necessidades e aspectos funcionais da solugao de TIC;
Il - Requisitos legais, considerando normas com as gquais a solugdo de TIC

deve estar em conformidade;
III Requisitos de seguranca da informacao;

IV. Requisitos de manutencdo, definindo a necessidade de manutencéo

preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa.

V - Requisitos tecnologicos, englobando, de acordo com a solugéao, os

seguintes:

a) Arquitetura tecnolégica, composta de hardware, software, padrées de

interoperabilidade, linguagens de programacio, interfaces, dentre outros;

b) Projeto e implementacéao, que estabelecem o processo de desenvolvimento
do software ou solugdo de TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de

documentagéo, dentre outros;

¢) Implantagaoc, alusiva ao processo de disponibilizagao da solugao em
ambiente de produgéo, dentre outros;

d) Garantia e manutencéo, com definicdo da forma que sera conduzida a

manutengao € a comunicagao entre as partes;
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€) Capacitacéo, definindo o ambiente tecnolégico dos treinamentos a serem

ministrados, perfis e outros;
f) Outros requisitos aplicaveis.

VI - Previsdo de que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais
da solugac de TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados por
decorréncia do contrate a ser firmado pertencerac a4 Administragac Publica,
incluindo, dentre outros, documentacéo, codigo-fonte de aplicacées, modelos
de dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratagao de licenciamento de software, devem

também ser observados:

I - A necessidade de avaliar a contratagdo de servigos agregados, a exemplo

dos servigos de atualizacao de versao, manutengao e suporte técnico;

I - A prospeccdo de alternativas de atendimento aos requisitos junto a
fabricantes distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliagdo da
participagdo no procedimento licitatério.

§ 2° Na definigao das obrigagbes do contratado deve constar, além de outras

obrigacdes pertinentes, as seguintes:

I - Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo
de TIC sobre os diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da

relagdo contratual, na forma do inciso VI do caput deste artigo;

I1 - Observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante
no que concerne a Politicas e Metodologias aplicaveis a Governanca de
Tecnologia da Informagio e Comunicagio, Gestido de Servigos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo, Desenvolvimento e Sustentacao de Software,

Seguranga da Informagéo e Privacidade de Dados;

IIl - Apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as

exigéncias do inciso anterior, quando solicitado pela contratante;

§ 3° Nas contratagdes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais

controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a protegao

AVENIDA PRESIDENTE MEDICI, 332, CENTRO, CEP 64.870-000, BERTOLINIA-PI.
CHPJ: 06.554.034/0001-04 - Emall: prefbertolinia@gmail. com

BERTOLINIA

TRABALHANDO FOR AMOR A BERTOLINIA

dessas informagées, com estabelecimento de obrigactes especificas do
contratado, cuja previsao incluird exemplificativamente:

I - Apresentar evidéncias que indicam a aplicacao de um conjunto de medidas

técnicas e administrativas de seguranca, para p ¢ao de dados

conforme legislagéo de regéncia;

II - Manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com

condicoes de rastreabilidade e de prova eletronica a qualquer tempo;

III - Facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja
necessidade esteja pautada no exercicio das atribui¢bes inerentes a execucgao
do objeto contratual ¢ que tenha assumido compromisse formal de
preservacao da confidencialidade e seguranca de tais dados, disponibilizando

tal compromisso caso exigido pelo contratante;

IV - Permitir a realizacdo de auditorias, bem como disponibilizar toda
informagdc necessaria para demonstrar o cumprimente das obrigagoes

firmadas em torno da protegao de dados pessoals;

V - Auxiliar o contratante no atendimento de obrigacdes perante titulares de
dados pessoais, legitimos interessados ¢ autoridades competentes;

VI - Comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia
de riscos, ameacgas ou incidentes de seguranca que possam acarretar
comprometimento ou dano a titular de dados pessoais;

VII - Descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ac contratante, todos os
dados pessoais e as copias existentes, apés a satisfagdc da finalidade

contratual que justificava a manutencéo dos referidos dados;
VIII - Indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

Art. 18. O instrumento convocatério das licitagdes para contratacio de obras e
servigos de engenharia sob o regime de contratagio integrada devera conter
anteprojeto de engenharia com informagoes e requisitos técnicos destinados a
possibilitar a caracterizagao do objeto contratual, contendo, quando couber, os
seguintes documentos técnicos, tendo nivel de definigio suficiente para

proporcionar a comparacéo entre as propostas recebidas das licitantes:
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I - Concepcéo da obra ou servico de engenharia, contendo:

a) demonstragao e justificativa do programa de necessidades, contendo o
conjunto de caracteristicas e¢ condi¢des necessarias ao desenvolvimento das
atividades dos usuarios da edificacdo que, adequadamente consideradas,
definem e originam a proposi¢éo para o empreendimento a ser realizado;

b) estudo preliminar com a configuragdo inicial da seolucdo arquitetéonica
proposta para a edificacdo, que representam graficamente as primeiras
solugdes obtidas considerando as exigéncias contidas no relatério de

levantamento de dados elaborado com os dados do programa de necessidade.

¢) estética do projeto arquitetdnico, tragado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel;

d) parametros de adequagao ao interesse publico, de economia na utilizagao,

de facilidade na execugao, de impacto ambiental e de acessibilidade;

II - Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgéo
adotada;

III - levantamento topografico e cadastral contendo, no minimo:

a) conhecimento geral do terreno, tais como relevo, limites, confrontantes,

area, localizacdo, amarracgéio e posicionamento;

b) informagdes sobre o terreno destinadas a estudos preliminares, anteprojetos

ou projetos basicos de projetos;
IV - Pareceres de sondagem, de acordo com norma técnica especifica;

V - Memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construgdo, de forma a estabelecer padrées

minimos para a contratagao, contendo, no minimo:

a) conceituacio dos futuros projetos;

b) normas adotadas para a realizacao dos projetos;

a) premissas basicas a serem adotadas durante a elaboracdo dos projetos;

a) objetivos dos projetos;
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b) niveis de materiais a serem empregados na obra e dos componentes

construtivos;

¢) defini¢do dos niveis de servigco desejado, com os resultados esperados da

execucdo da obra ou servigo de engenharia e de sua operacionalizacao;
d) condigoes de solidez, de seguranga e de durabilidade;

e) visao global dos investimentos, com estimativa razoavel do investimento a
ser feito para a construgiao da obra ou servico de engenharia e sua

operacionalizacao;
f) prazo de entrega;

g) demais detalhes que podem ser importantes para o entendimento completo

do projeto esperado.

VI - Matriz de riscos que defina a reparticdo objetiva de responsabilidades

advindas de eventos supervenientes a contratagéo.

Art. 19. Todos os elementos que compdem o projeto basico devem ser
elaborados por profissional legalmente habilitado, sendo indispensavel a
respectiva Anotagdo de Responsabilidade Téenica - ART efou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT, identificacfo do autor e sua assinatura em

cada uma das pegas graficas e documentos produzidos.

Art. 20. Todo projeto basico deve apresentar contetidos suficientes e precisos,
tais como os descritos no desenho, no memorial descritivo, na especificagao
técnica, no or¢amento e no cronograma fisico-financeiro, representados em
elementos técnicos de acordo com a natureza, porte e complexidade da obra de

engenharia e/ou arquitetura.

Art. 21. Para a correta aplicagdo as especificacées do projeto basico, a
indica¢do de marca e modelo do material a ser utilizado em determinados

servigos, devera seguir as seguintes regras:

I - quando for adequada a utilizagao de materiais para melhor atendimento do
interesse publico, funcionalidade ou sincronia entre materiais previstos nos
calculos dos projetos, comprovada mediante justificativa técnica, devera ser

indicada a marca e modelo do material a ser utilizado no respectivo servigo,
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caso a contratada encontre dificuldade no cumprimento da especificacéo de
projeto, serda necessaria a obtencdo de autorizagac da respectiva fiscalizacao

da obra e do responsavel técnico pelo projeto;

II - Quando for adequada a utilizacdo de bens ou servigos, sem similaridade ou
de marcas, caracteristicas e especificagbes exclusivas, para melhor
atendimento do interesse publico, comprovada mediante justificativa técnica,

devera ser indicada a marca e modelo dos bens ou servigos;

III - quando visar & facilitagéo da descricéo do objeto, devera ser indicada a
marca ¢ modelo do material a ser utilizado, seguida da expressao “ou

equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”;

IV - no que caso em que o contratado pretender nao utilizar a marca ¢ modelo
indicado no projeto, devera requerer ao agente responséavel pela fiscalizacéo da
obra, com a devida antecedéncia, a respectiva substituigdo, de modo que o
pedido sera avaliado pela fiscalizacdo, antes do fornecimento efetivo, mediante
apresentacdo do material proposto pela contratada, laudos técnicos do
material ou produto comprovando a viabilidade de sua utilizacdo para o fim
pretendido, emitidos por laboratérios conceituados, com 6nus para a

contratada;

V - a marca e modelo do material a ser utilizado serdo indicados quando

houver risco a execugio adequada as especificagoes.

Art. 22. As pranchas de desenho ¢ demais pecas deverdo possuir identificacéo,

contendo, no minimo:

I - Denominagao e local da obra;
II - Nome da entidade executora;
III - tipo de projeto;

IV - Data;

V - Nome do responsavel técnico, nimero de registro no CREA ou no CAU e

sua assinatura.
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os projetos basicos e executivos devem ser atualizados de forma que atendam
ao0s incisos XXV e XXVI do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 24, Para a aprovacido ¢ licenciamento de projetos arquiteténicos e
urbanisticos, a concep¢io ¢ implantacde devem atender aos principios do
desenho universal, tendo como referenciais basicos as normas técnicas da
ABNT.

Art. 25. Em caso de revisdo de projeto basico ou da elaboragio de projeto
executivo, apés o procedimento licitatorio, que transfigurem o objeto
originalmente contratado em outro de natureza e propésito diversos, devera
ser realizada nova licitagdo para a execugédo da obra ou servigo de engenharia
e/ou arquitetura relativo aqueles projetos.

Art. 26, E dever do gestor exigir apresentacao de ART ou RRT referente a
projeto, execugdo, supervisao e fiscalizacdo de obras e servigos de engenharia
e/ou arquitetura, com indicagao do responsavel pela elaboracac de plantas,
orcamento-base, especificacdes técnicas, composicées de custos unitérios,
cronograma fisico-financeiro e outras pegas técnicas.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data da sua assinatura e sua

publicacio sera realizada em diario oficial.
Gabinete do Prefeito Municipal de Bertolinia-PI, 08 de agosto de 2025.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

e © Ao A
Rodrigo da Rocha Martins
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 038/2025 DE 08 DE AGOSTO DE 2025.
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Dispde  sobre o  procedimento

administrativo para a realizagao de

pesquisa de precos para a aqui

¢ao de
bens e contratagdo de servigos em geral,
no ambito da administracdo publica
municipal para os procedimentos
licitatorios e de contratagao direta nos

moldes da lei 14.133/21.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BERTOLINIA-PI, no use das atribuigdes que lhe

confere a Lei, Decreta:

Art 1% Novas regras para a realizagao de pesquisa de precos na aquisicao de
bens e contratacdo de servicos foram estabelecidas em 07 de julho de 2021,
pelo Ministério da Economia (ME), aplicaveis 4 Unido. A Instrugdo Normativa
(IN) n® 65 foi publicada no Diario Oficial da Unido (DOU), aplicavel aos

contratos realizados com repasse federal decorrente de convénios e acordos.

Art 2° As licitagbes e contratagdes diretas no Ambito deste municipio que nio
decorrerem de verbas da Unido decorrentes de repasse néo obrigatério,

seguirao as disposigoes deste normativo.

§ 1° O disposto neste decreto nao se aplica as contratagoes de obras e servigos

de engenharia.

§ 2° Para aferi¢éio da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de
pregos, bem como da contratagao de item especifico constante de grupo de
itens em atas de registro de pregos, devera ser observado o disposto nesta

Instrucéo Normativa.
Art. 3° Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

I - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagéo, os valores

inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

za
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II - Sobrepreco: pre¢o or¢ado para licitagao ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas
1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacgao for por pregos unitarios de servigo,
seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratagéo for por tarefa,

empreitada por preco global ou empreitada integral.

Art. 4° A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:

a. Descrigdo do objeto a ser contratado;

b. Identificacao e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

c. Informagéo e identificacéo das fontes consultadas;

d. Série de precos coletados;

e. Método estatistico aplicado (a meédia, a mediana ou o menor dos
valores) para a definicdo do valor estimado;

f. Justificativas para a metodologia utilizada,

g Parametro dos precos que serao desconsiderados em razao de serem
inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a definicao
percentual desses conceitos, se aplicavel,

h. Meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte; e

i. Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta

de gue dispde o inciso [V do art. 5°.

Art. 5° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverfo ser observadas as
condigoes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execugdo do servigo, guantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas
e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala ¢ as

peculiaridades do local de execugac do objeto.

Paragrafo tnico. No caso de previsac de matriz de alocacaoc de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacéio podera

desconsiderar o custo decorrente da transferéncia do risco ao particular.
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