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1Ant do f

DECRETO N° 003-2024 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuagio do
agente de contratagao, da equipe de apoio e
da comissao de contratacao, no ambito da -
administragao publica municipal de Patos -
P

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PATOS - PI, no uso das atribuigdes que
lhe sdo confetidas pela Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decteto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, pata dispor sobre as regras para a atuacio do agente de contratagdo, da
equipe de apoio e do funcionamento das comissdes de contratagdo, no ambito da
administracao publica municipal.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES DO AGENTE DE CONTRATACAO, EQUIPE DE APOIO
E COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I — Agente de Contratagio: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao
Ptblica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagio, dar impulso ao
procedimento licitatétio e executar quaisquer outras atividades necessirias ao bom
andamento do certame até sua homologacao;

II — Equipe de Apoio: servidor ou empregado publico, preferencialmente efetivo, e
indicado, na sua maioria etetivos, para auxiliar e oferecer suporte aos agentes de
contratacio em atos nao decisorios, bem como organizacdo, confec¢ao de atas,
elaboracio de relatérios e demais documentos que subsidiem a tomada de decisio;

III - Comissio de Contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracio, em cardter perrmanente ou especial, com a funcio de receber, examinar e

_. Cﬁ /
Rua Joaquim Vicente santana, s/n, Centro, CEP: 64.580-000, Patos do PiauiPI %
patosdopiaui.gov@gmail.com - patosdopiaui.pi.gov.br



ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS DO PIAUI

Prefeitura de

CNPJ: 41.522.285/0001-08 PATOS DO l;i‘AUi

Um novo tempo, uma nova Histéria,

julgar documentos telativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares do sistema de
tegistro de pregos.

CAPITULO III
DA DESIGNAGCAO
Agente de contratagdo

~Art. 3° O agente de contratacic serd designado pela autoridade competente, em carater
permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagao
podera ser substituido por comissio de contratacio formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 2° e no art. 11 deste Decreto,
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021. § 2° A autoridade
competente podeti designar mais de um agente de contratacao e devera dispor sobre a
forma de coordenacio e de distribuicio dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio
Art. 4° A equipe de apoio seri designada pela autoridade maxima do 6tgao ou da
entidade, ou por quem as notrmas de organizagao administrativa indicar, para auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratacao na licitagao, observados os requisitos

estabelecidos no art. 11.

Comissio de contratagido

Art. 5° Os membros da comissio de contratacdo e os respectivos substitutos serao
; designados pela autoridade maxima do 6rgio ou da entidade, ou por quem as normas de
organizacio administrativa estabelecer, observados os requisitos estabelecidos no art. 11.

§ 1° A comissio de que trata o caput sera formada por servidores ou empregados publicos
indicados pela administragdo, em cariter permanente ou especial, com a funcio de
recebet, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e serd
presidida por um deles que serd responsavel pela coordenagao das atividades.

Art. 6° Na licitacio na modalidade didlogo competitivo, a comissdao de contratagio sera
composta pot, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragio publica, admitida a
contratacdo de profissionais para o assessoramento técnico.
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Art. 7° Nas contratacoes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto nao seja
q

‘rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo

determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela conducio da licitacao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informacoes
prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nio podera exercer
atribuicio propria e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.

§ 2° A contratacio de terceiros ndo eximird de responsabilidade dos membros da
comissio de contratacio, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Principio da segregacdo das fungdes

Art. 8° O principio da segregacdo das fungdes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuacido simultinea em fun¢oes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagio.

Vedagoes

Art. 9° O agente publico designado pata atuar na drea de licitagdes e contratos e o terceito
que auxilie a condugio da contratagio, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionirio ou representante de emptresa que preste
assessoria técnica, devera observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

CAPITULO IV
REQUISITOS PARA DESIGNACAO

Art. 10 O agente de contratacio designado para o cumprimento do disposto neste
Decreto devera preencher s seguintes requisitos:

I - Ser servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administragao
publica;

II - Ter atribuicoes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagio compativel
ou qualificacio atestada por certificagio profissional emitida por escola de governo criada
e mantida pelo Poder Publico; e

III - Nio ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracio, nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
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o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e
civil.

; § 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e jutidicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o 6rgao ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedagio de que trata o inciso I1I do caput incide sobre o agente de contratagao que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 11 Os integrantes da equipe de apoio e os membros da comissdo de contratagio setdo
designados para o cumptimento do disposto neste Decreto onde deverao preencher os
seguintes requisitos:

I - Ser servidor ou emptregado publico, preferencialmente efetivo, dos quadros
petmanentes da administracao publica.

II - Ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagido compativel
-ou qualificacio atestada por certificacio profissional emitida por escola de governo criada
e mantida pelo Poder Publico; ¢

III - Nio ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracio nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

TRES

CAPITULOV
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 12 Os agentes de contratacdo, equipe de apoio e os membros das comissoes de
contratacio serdo designados para exercerem suas funcoes na Secretaria Municipal de
Administracao.

Art. 13 As licitagoes realizadas na modalidade “pregio” deverdo ser processadas por
agente de contratagio designado pregoeiro, habilitado para o exercicio desta atribuicao,
mediante o auxilio dos integrantes da equipe de apoio.

Art. 14 A atuacio do agente de contratacdo na fase preparatoria deve se ater a supervisao
e A eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragio dos artefatos preliminares ao certame.

Art. 15 O agente de contratagio poderd solicitar manifestacdo técnica da assessotia
juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgio de co le
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interno, a fim de subsidiar sua decisdo, conforme disposi¢io do art. 8°, §3° da Lei Federal
n® 14.133/2021.

Art. 16 O setvidor ou empregado publico que atuar como agente de contratagio ou
equipe de apoio deverd exercer sua fungao no local designado, de forma permanente,
habitual e niao eventual, durante o horatio semanal de funcionamento do setor.

§ 1° Aquele que ndo cumprir os requisitos acima ndo fara jus a gratificacao criada por lei e
devera ser destituido da funcio.

§ 2° Para nio haver prejuizo ao desenvolvimento dos trabalhos, preferencialmente, setdo
mantidos os setvidotes ou empregado publico que hoje ja atuam na fungio.

CAPITULO VIII
ATRIBUICOES
Atuagdo do agente de contratagdo

Art. 17 Caberi ao agente de contratagdo, em especial:

I - Tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagao, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as dreas das unidades de contratagoes, descentralizadas
ou nao, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

IT - Acompanhar os tramites da licitagao e promover diligéncias, se for o caso, observado
grau de prioridade da contratagao; e

IIT - Conduzir e coordenar a sessao publica da licitagao e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e a0s seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio desses
documentos, caso necessatio;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condigoes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissdo de contratagao, quando for o caso:

1 - os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que nio alterem a substincia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2 - os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢oes mais vantajosas com o primeiro colocade; ——
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g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, depois de encerradas as fases de ]ulgamento e de
habilitacio e exauridos os rtccursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacio e para homologacaoc.

§ 1° O agente de contratagio serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que
trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuacio do agente de contratagdo na fase preparatoria deverid ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugio processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° o agente de contratacOes estara desobrigado da
P P g ¢ &

elaboracao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Obsetvado o disposto no art. 10 deste Dectreto, o agente de contratagio podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos I e II do caput, desde que seja
devidamente justificado e que nao incidam as vedacoes previstas no art. 13 da Lei n°®
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 5° O nio atendimento das diligéncias do agente de contratagao por outros setores do
6tgio ou da entidade ensejard motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 6° As diligéncias de que trata o § 5° observario as normas internas do 6rgiao ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 18 O agente de contratacao contard com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle intetno do proprio 6rgao ou entidade para o desempenho das
funcoes essenciais a execugao das suas fungoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em tesposta
a solicitagdes de apoio, hipitese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou

da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagao de auxilio a0 6rgao de assessoramento

juridico se dari por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e

individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacio de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica

e se manifestard acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e conti

internos administrativos da gestdo de contratacoes.
B 3 B e oo e i \
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§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerard eventuais

manifestacoes apresentadas pelos o6rgios de assessoramento juridico e de controle
interno.

Atuagdo da equipe de apoio

Art. 19 Caberi a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagio ou a comissao de
contratacao no exercicio de suas atribuicoes.

-
5
9

Paragrafo tinico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento

juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no
art. 15.

Funcionamento da comissao de contratagao
Art. 20 Cabera a comissao de contratagao:
I - Substituir o agente de contrata¢do, observado o disposto no art. 21, quando a licitacdo

envolver a contratacao de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;

IT - Conduzir a licitagao na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art.
21;

I11 - Sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia dos documentos de habilitagao e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao e de classificagao; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo tnico: Quando substituirem o agente de contratagao, na forma prevista no
inciso I do caput, os membros da comissio de contratacdo responderio solidariamente
pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posicao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

Art. 21 A comissio de contratacio contatd com o auxilio dos 6rgios de assessoramento
juridico e de controle interno do préptio 6rgio ou entidade, nos termos do disposto no
art. 15.
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CAPITULO IX
DISPOSIGCOES FINAIS

" Art. 22 O Poder Executivo devera capacitar anualmente os setvidores que trabalham

direta e indiretamente com contratacdes publicas, devendo iniciar no prazo de 30 (trinta)
dias, a pattir da publica¢do deste Decreto, curso de capacitagio adequado as normas
estipuladas pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 23 Os 6rgios e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagdes e
contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de 2poio, pela comissio de contratagio,
observado o disposto neste Decreto.

Art. 24 As despesas decorrentes da execucdo deste Decreto correrdo por conta das
dotacoes orcamentirias dos respectivos oOrgios e entidades da Administragio Publica

Municipal, consignadas no Orcamento Geral do Municipio.

Art. 25 Podera ser designado 01 (um) suplente para as comissoes de contratacao de que
trata o art. 16 para cada comissio.

Art. 26 Este Decteto entra em vigor na data de sua publicagao, revogada as disposigoes
em contrario. '

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Patos do Piaui-PI, 02 de Janeiro de 2024.

Tangem Loler né_f Aot Mﬁﬁ
JOAMQUIM LOPES DOS REIS NETO
Prefeito Municipal
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