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DECRETO N° 004-2024

Duspie sobre competéncias e atribuiges dos agentes pitblicos
para a realizacdo das fungoes essenciais d prdtica de atos
administrativos relativos ao procedimento de contratagio,

nos termos da Ler Federal n® 14.133, de 1°de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CURRAL NOVO DO PIAUI-PI, ESTADO DO PIAUI, no uso das atribuigoes
legais que lhe foram conteridas pela Let Ovganica do Municipio, em conformidade com o disposto na Lel Federal n®

11.133, de 1° de abril de 2021,
DECRETA:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO ]
DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1”7 Este Decreto dispde sobre competéncias e atribui¢des dos agentes pablicos para a realizagio das fungoes
essenciats a pratica de atos administrativos relativos ao procedimento de contratago, nos termos da Lei Federal n°
11,133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragio Publica Direta, Autdrquica e Fundacional do Municipio

de Curral Novo do Piaui-PI.

CAPITULO II
DO PRINCIPIO DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 2% O principio da segregacio das tungdes veda a designagio do mesmo agente piblico para atuagao simultanea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes

na contratagao.

1°° A designacdo do agente pablico deverd ser efetuada de forma independente em cada 4rea, com separacdo de
gnag g I P parag

atribuicoes e responsabilidades entre as diferentes fases da contratagio
§ 27 A aplicagdo do principio da segregagio de fungdes de que trata o caput

I - serd avaliada na situa¢fo fatica processual; e
IT - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:
4) da consohdagdo das linhas de defesa de que trata o art. 169 da Lei Federal n® 11,133, de 2021, ¢

b) de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagio.
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Art. 8” O agente puiblico designado para atuar na drea de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie na condugao da
contratagio, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria téenica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9% da Lei

Federal n® 11.133, de 2021 e da Lei Orgénica do Municipio de Curral Novo do Piauf-PL

TITULO I
DA COMPETENCIA
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 4% A competéncia € irrenuncidvel e se exerce pelos orgaos e entidades a que foi atribuida como propria, salvo os

casos de delegag¢do e avocagio legalmente admitidos

§ 17 A delegacio de competéncia somente podera ser exercida pelo Prefeito ou pela autoridade maxima do 6rgéo ou

entidade

§ 27 A autoridade méaxima do érgao ou entidade podera delegar competéncia aos Superintendentes e/ ou Diretores ou

autoridades equivalentes nas autarquias e fundagdes, nos limites definidos neste Decreto.

Art. 5370 orgao e a entidade da Administragio e seu titular podergo, discricionariamente e se nao houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgios e entidades da Administragio ou titulares, ainda que estes nfo
he sejam hierarquicamente subordinados, em razdo de circunstancias de caréter técnico, social, econémico, juridico

ou territorial, mediante a justificativa expressa para tanto,

Parégrafo tinico. O disposto no caput deste artigo também se aplica 3 delegagdo de competéncia dos 6rgaos colegiados

aos respectivos presidentes
Art. 6° Sdo competéncias exclusivas aquelas ndo passiveis de delegagio.
Pardgrato tinico. No ambito da Administra¢do ndo podem ser objeto de delegagio:

[ - a edi¢dio de atos de cardter normativo;

11 - a decisio de recursos administrativos, conforme atribuigdes definidas na legislagio;

ITI - atos de competéncia exclusiva em razdo da matéria do 6rgio ou autoridade;

1V - as atribuiges recebidas por delegagio, salvo autorizagdo expressa e na forma por ela determinada;
V - a totalidade da competéncia do érgio,

VI - as competéncias essenciais do orgao, que justifiquern a sua existéncia.

Art. 7° Os atos de delegagio e sua revogacdo deverdo ser motivados e publicados no Didrio Oficial.
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§ 10 ato de delegagio especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da atuagio do delegado, a duragao e

s objetivos da delegagio, podendo conter ressalva de exercicio da atribui¢do delegada.
§ 2° O ato de delegagiio é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.
§ 3° A delegagio podera ser admitida por meio de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres.

§ 12 Quando se tratar de delegagdo entre agentes piblicos o ato de delegagdo deverd ser formalizado por meio de

Portaria.

§ 5” As decisdes adotadas por delegacio devem mencionar explicitamente esta qualidade e considerarse-do editadas

pela autoridade delegante
Art. 8° A mudanga do titular do cargo nido acarreta a cessagdo da delegacio.

Art. 9° Serd permitida, em cardter excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocagio

temporaria de competéncia.

Art. 10. Inexistindo previsdo legal especifica de competéncia, os atos decisorios deverdo ser proferidos pela autoridade

de menor grau hierdrquico.

Pardgrafo Unico. Nos orgos da Administragio Direta considera-se autoridade de menor grau hierdrquico o

Superintendente e a autoridade equivalente nas autarquias e fundagtes
Art. 11. Os titulares de atribuigdes delegadas incorrerdo nos mesmos impedimentos e responsabilidades Prefeito.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA E DELEGACAO NO AMBITO MUNICIPAL

Art. 12, A celebragio de contratos, convénios, acordos e outros ajustes a serem tirmados entre o Municipio de Curral
Novo do Piaui-Pl e outros Municipios, Estados e Unido, inclusive com os respectivos Poderes Legislativo e Judicidrio,

compete exclusivamente ao Prefeito.

Art. 13, Os atos referentes a contratos, convénios, acordos ou outros ajustes com fornecedores de bens e servigos para

o Sistema Unico de Satide - SUS competem ao Secretdrio Municipal da Satde, independentemente do valor.

Art. 1t Fica delegada as autoridades méximas dos 6rgaos e entidades, respeitadas as atribuigdes legais, competéncia
para autorizar e firmar contratos, convénios, acordos e outros ajustes com orgaos e entidades da Administragio

Publica Direta e Indireta e com particulares

CAPITULO 111
DA SUBDELEGACAO DE COMPETENCIA
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Art. 15. As autoridades maximas dos 6rgios e entidades da Administragdo ficam autorizadas a subdelegar o exercicio
dos atos passiveis de delegagiio s autoridades de hievarquia imediatamente inferior, mediante publicagio de Portaria

no Diario Oficial

Art. 16. Os orgios e entidades da Administragiio deverdo observar as regras de competéncia estabelecidas em seus

Regimentos Internos e demais normativas aplicdvers,

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA A GOVERNANCA DAS CONTRATACOES MUNICIPAIS

Art. 17. As autoridades maximas dos orgos e entidades da Administracio s2o responsaveis pela governanga das
contratagdes, que se retere ao conjunto de mecanismos postos em pratica para avaliar, orientar e monitorar as agdes
necessdrias para atender as demandas planejadas, com vistas a condugiio de politicas pablicas e & prestagio de servigos

de interesse da sociedade

TITULO 11
DA GOVERNANCA PUBLICA
CAPITULO I
DOS MECANISMOS PARA O EXERCICIO DA GOVERNANCA PUBLICA

Art. 18. S30 mecanismos para o exercicio da governanga piblica:

I - lideranga, que compreende conjunto de praticas de natureza humana ou comportamental exercida nos principais
cargos da administragdo, para assegurar a existéncia das condigdes minimas para o exercicio da boa governanga, quais
sejan;

a) integridade;

b) competéncia;

¢} responsabilidade;

d) motivagao

IT - estratégia, que compreende a defini¢iio de diretrizes, objetivos, planos e agdes, além de critérios de priorizagio e
alinhamento entre a Administragiio e as partes interessadas, para que as contratagdes de bens e servicos de
responsabilidade da Administracio alcancem o resultado pretendido;

HI - controle, que compreende processos estruturados para mitigar os possiveis riscos com vistas ao alcance dos
objetivos institucionais e para garantir a execucfio ordenada, ética, econdmica, eficiente e eficaz das contratagoes

realizadas pela Administracao, com preservacio da legalidade e da economicidade no dispéndio de recursos piiblicos.

CAPITULO 11
DAS DIRETRIZES DE BOAS PRATICAS NAS CONTRATACOES

Art. 19. Sdo diretrizes de boas praticas nas contratagoes:
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I - sumplificar e modernizar a gestdo pablica e a integracio dos servigos piblicos;

T - buscar resultados para a sociedade, encontrando solugdes tempestivas e inovadoras para lidar com a limitagio de
recursos e com as mudangas de prioridades;

T - promover a comunicagio aberta, voluntdria e transparente das atividades e dos resultados da organizacio;

IV - tortalecer o acesso piiblico a informacio;

V - detectar, prevenir, corrigir e mitigar riscos, como ferramenta de prevengio e planejamento.

TITULO IV

DOS AGENTES PUBLICOS
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. Para o desempenho das fungdes essenciais a execugio da Lei Federal n® 11133, de 2021 e de suas normas

regulamentadoras, os agentes piblicos deverio preencher os seguintes requisitos:

[ - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado pablico dos quadros permanentes da Administragiio;

IT - ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possua tormagio compativel ou qualificagao atestada por
certiticagdo profissional emitida por escola de governo criada e/ou mantida pelo Poder Publico;

[T - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administra¢do nem tenha com eles
vineulo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil;

IV - nao ser servidor com atribuictes de controle interno no érgao ou entidade;

§ 1 Para fins desse artigo caberd 4 autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de organizagio

administrativa indicar, designar os agentes piiblicos e promover a gestdo por competéncias.

§ 2% Para fins do disposto no inciso 111 do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo histérico recorrente de contratagao com o érgio ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas

contratagoes.

§ 87 A vedagdo de que trata o inciso 111 do caput incide sobre o agente ptblico que atue em processo de contratagiio
cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o

relacionamento.

Art. 21 Os agentes de contratagio, os seus substitutos e os membros da comissdo de contratagio serfio designados

dentre servidores efetivos ou empregados ptiblicos dos quadros permanentes da Administragio
Art. 22, O procedimento de compra e contratacio serd conduzido por agente de contratagiio, pessoa designada pela
auwtoridade competente, para tomar decisoes, acompanhar o tramite da heitagdo, dar impulso ao procedimento

licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

§ 1° A atuacdo do agente de contratagao se divide da seguinte forma:
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[ - agente de planejamento, 4 ser nomeado pela autoridade competente do 6rgdo promotor dentre os agentes piiblicos

que possuem vinculo com a Administragio ¢;

IT - agente operador do certame, a ser nomeado pela autoridade competente do orgao mstaurador dentre servidores

efetivos ou empregados pablicos dos quadros permanentes da Administragio, que contempla as tungdes de:

a) agente de contratagdo em sentido estrito;

b) pregoeiro;

c) leiloeiro;

d) membro de comissio de contratacio e,
)

e) membro de banca de contratagdo.

§ 27 O agente de contratagio serd auxiliado por equipe de apoio e responderd individualmente pelos atos que praticar,

salvo quando ndo comprovado dolo ou tnduzido a erro pela atuagdo da equipe.

Art. 23. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no art.
7% da Lei Federal n® 1'1.1383, de 2021, o agente de contratacio podera ser substituido por comissio de contratagio,
designada pela autoridade competente do 6rgdo nstaurador, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissio, ressalvado o membro que expressar posigao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada a decisio.

§ 1° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela
Administragio, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado

para assessoria, que ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de agente pablico.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de umn agente de contratagio e devera dispor

sobre a torma de coordenacio e de distribuigiio dos trabalhos entre eles.

Art. 21, O ato de designacio devera ser realizado por meio de Portaria a ser expedida pela autoridade maxima e

publicada no Diario Oficial.

CAPITULO 11
DOS REQUISITOS PARA DESIGNACAO

Art. 25. O agente plblico designado para atuar nas contratagoes e nas licitages deverd preencher os requisitos

previstos neste Decreto.

Art. 26. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de mtegrante de comissdo de

contratagiio, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente pablico.

§ 17 Na hipotese de deficiéncia ou de litmitagdes téenicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuigoes,

o agente pablico deverd comunicar formalmente o fato ao seu superior hterdrquico.



ESTADO DO PIAUTI

Prefeitura Municipal de Curral Novo do Piaui
; CNPJ n° 01.612.556/0001-00
Av. Boa Esperanga S/N — CEP 64.595-000
Telefone: (89) 3466-0050
Email: gabinetecnpi@yahoo.com.br
Curral Novo do Piaui - Pl

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente poderd providenciar a qualiicagio prévia do agente ptblico
para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro agente

publico com a qualificagio requerida

Art. 27, Sdo condigdes indispensayels para a iy estidura como agente de planejamento:

I - participar e concluir cursos sobre Compras e Contratagdes Publicas, na forma presencial ou a distancia, com duragao
minima de 92 horas, contendo, primordialmente, os seguintes temas

a) regulamentagdo da Lei de licitagdes e contratos administrativos, com duragio minima de 20 horas,

b) gestdo e fiscalizagio de contratos administrativos, com duragdo minima de 20 horas;

¢) planilha de custos, reajuste e alteragoes contratuais, com duragdo minima de 12 horas;

d) gestdio de viseos e gestdo de riscos nas contratagdes, com duragio minima de 20 horas;

¢) governanga, ética e integridade ptblica, com duragdo minima de 20 horas; e

t) inclusdo social e direitos humanos.

[T - nio ter sofrido penalidade disciplinar nos 5 (cinco) anos anteriores a designagio;

11 - apresentar a tltima declaragdo do Imposto sobre a Renda ou declaragiio de bens e rendas, se houver, nos termos

da Lei Federal n°® 8.730, de 10 de novembro de 1993.

Art. 25. 830 condigdes indispensaveis para a investidura como agente operador do certame

1 - participar e concluir cursos de licitagdes e contratos administrativos, presencial ou a distancia, com duragio minima
de 20 horas;

IT - para atuagao em pregio, participar e concluir curso para capacitagio especifica de pregoeiro, com base na nova Let
de Licitagoes e Contratos, presencial ou a distancia, com duragdo minima de 20 horas;

IIT - participar e concluir curso de governanga, ética e integridade puiblica, presencial ou a distancia, com duragio
minima de 20 horas;

1V - possuir escolaridade minima de nivel médio completo;

V - ter sido membro efetivo da equipe de apoio de pregoeiro em, no minimo, 20 (vinte) processos licitatorios;

VI - pertencer aos quadros préprios da Administragio Pablica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio,
observado o § 1° do art. 22;

VII - néo ter sofrido penalidade disciplinar nos 5 {¢inco) anos anteriores a designacio.

VIIT - apresentar a altima declaraciao do Imposto sobre a Renda ou declaragio de bens e rendas, se houver, nos termos

da Lei Federal n® 8.730, de 10 de novembro de 1993

§ 17 A mera capacitagdo por meio de curso especitico ndo gera direito ao agente piblico a designagiio automatica como

agente operador do certame nem ao recebimento da gratificagdo dela decorrente.

§ 22 A comprovagio do cumprimento dos requisitos previstos neste artigo devera ser encaminhada para analise e

validagio da Secretaria Municipal de Administragao

TiTULO V
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES ESPECIFICAS
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CAPITULO I
DA AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO OU ENTIDADE
Art. 29 Compete a autoridade maxima do érgio ou entidade, no atendimento dos fins das respectivas pastas e

respeitadas as competéncias previstas na legislagio municipal:

I - adotar os mecanismos para o exercicio da boa governanga nos termos do previsto neste Decreto;

IT - disseminar continuamente o estatuto dos funciondrios ptablicos municipais e demais normativas pertinentes as
contrata¢des, monitorando a aplicagdo dos aspectos relacionados ao codigo de ética e conduta do agente publico;

I11 - reavaliar continuamente a identificagfio dos cargos que necessitam de rotatividade de pessoal e segregacdo de
fungoes, em observancia a boa governanga piblica;

IV - promover a adogio das préticas da organizagio quando do desligamento de agentes pablicos, observando medidas
de seguranga organizacional, tais como: revoga¢do de senhas e e-mail corporativos, recothimento de cracha,
documentos, uniformes, aparelhos eletranicos e exclusao de grupos de trabatho em aplicativos de celular ou similar;
V - promover gestdo por competéncias e designar agentes ptblicos para o desempenho das fungdes essenciais a
execugdo do previsto na legislagdo vigente relativa as contratagdes municipais e estimular a capacitagio continua
destes agentes;

VI - estabelecer o processo de gerenciamento de riscos e instituir mecanismos de controle interno para a prevencio e
o combate a fraude e a corrupgio;

VII - promover a cultura da transparéncia e divulgagfo proativa de informagoes, utilizando-se especialmente dos
meios de tecnologia;

VIHI - autorizar e firmar contratos, convénios, acordos e outros ajustes com orgios e entidades da Administragio
Ptiblica Direta e Indireta e com particulares;

X - planejar anualmente as contratagdes que pretenda realizar no ambito do orgio;

X - assinar a autorizacdo para licitar ou contratacio dirveta, com a devida indicagdo or¢amentaria, ordenando a despesy;
XI - autorizar expressamente a contratago direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacio;

XIT - justificar a op¢do de realizar contratagdo direta por meio de dispensa simplificada em detrimento da realizagdo
da dispensa por meio eletronico, quando demonstrado que a disputa por meio do sistema eletronico importa em
imediato risco de prejuizo ao interesse piiblico,

XTI - justitficar a opgo de realizar licitagdo de forma presencial em detrimento da realizagdo por meio eletronico;
XIV - aprovar os estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, projetos basicos;

XV - indicar gestor e suplente com suas respectivas matriculas, os quais devero tomar ciéncia expressamente;

XVI - indicar fiscal e suplente com suas respectivas matriculas, se tor o caso, os quais deverdo tomar ciéncia
expressamente;

XVII - autorizar a continuidade dos procedimentos realizados na fase do planejamento para contratacio, observada a
aprovacdo contida no inciso XIV e atesto pelo agente de planejamento que o objeto estd em consondncia com o
planejamento anual de contratactes;

XVHI - assiar edital de licitagdo, chamamento e demais instrumentos cony ocatorios, autorizando sua publicagdo, nos
termos do art. 51 da Lei Federal n® 11133, de 2021, apds encerrada a fase de planejamento mediante instrugdo do

processo sob os aspectos téenico e Juridico;
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XIX - determinar a suspensio da licitago publicada, caso nfo seja possivel a andlise e julgamento de impugnagdo ou
de pedido de esclarecimento no prazo legal,

XX - decidir impugnagio, no prazo de 3 (trés) dias Gteis contados do protocolo da impugnagio;

XXI - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

XXII - proceder & anulagio da licitagio, de oficio oumediante provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
Insanavel,

XXHI - observar que tenha sido assegurada a prévia manifestaciio dos interessados, nos casos de anulagdo e revogacio;
XXIV - deaidiv os recursos interpostos, nas hipoteses em que nao haja reconsideragao da decisdo relativa ao
julgamento, nos termos do § 2° do art. 165 da Lei Federal n® 11133, de 2021;

XXV -adjudicar o objeto, homologar a licitagdo ou autorizar as contratagdes diretas;

XXVI - assinar os contratos;

XXVII - decidir pela suspensio total ou parcial da execugdo do contrato, apds os devidos tramites legais,

XXVIII - deliberar pela prorrogacio do prazo de vigéncia e execugdo, quando houver, do contrato;

XXIX - decidir sobre os requerimentos de reequilibrio econdmico-tinanceiro dos ajustes;

XXX - deliberar pela suspensio parcial do contrato, excepcionalmente, mediante justificativa, nos casos de calamidade
publica, de grave perturbago da ordem interna ou de guerra,

XXXI - justificar a exting?o do contrato administratiy o, quando demonstradas razoes de interesse piblico,

XXXII - reconhecer, quando for o caso, obrigagdo de pagamento de indenizagio de que tratam os arts. 119 e 150 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, observando-se ainda o disposto nos arts. 38 a 70 da Lei Federal n° 1.320, de 17 de
mar¢o de 1961

XXXIT - deliberar quanto a instauragdo de processo para apurar responsabilidade por infragio ao edital e/ou ao
contrato que possa resultar na aplicagdo das sangdes de adverténcia e/ ou multa, nos termos do Regulamento especifico
das contratagdes municipais;

XXXIV - deliberar quanto & instauracdo de processo para apurar responsabilidade por infragio ao edital ¢/ou ao
contrato que possa resultar na aplicagio das sangdes de impedimento de licitar e contratar ou declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do Regulamento especifico das contratagdes municipais;

XXXV - solicitar a Procuradoria do Municipio/PGM a instauragdo de processo de responsabilizagio, quando for o
caso;

XXXVI - aprovar justificativa técnica para o edital de licitagdo que estabelega limite méaximo para o nimero de
empresas consorciadas, nos termos do § 4° art. 15 Lei Federal n® 14.133, de 2021,

XXXVII - executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais.

§ 17 Quando o 6rgio instaurador for diverso do orgao promotor:

I - 05 autos devem ser previamente submetidos & andlise e mamfestagdo da autoridade competente do 6rgao promotor
para assinatura do edital, chamamento e demais instrumentos convocatorios; e

II - apos a assinatura, a autoridade competente do 6rgio instaurador determinard a sua divulgagio, mediante

documento formal de autorizagio

§ 22 Os atos relativos aos incisos T ao VI, IX ao XXV, XX VI, XXIX, XXXII, XXXIIT, XXXVI, e incisos T e IT do
§ 19, poderdo ser subdelegados pela autoridade maxima do orgio ou entidade ao Superintendente do 6rgio da

administraciio direta ou a autoridade equivalente nas autarquias e fundacoes
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§ 3° Os atos relativos aos incisos 1V, XIV ao XVI, poderdo ser subdelegados pela autoridade maxima do 6rgio ou

diretamente ao Diretor do 6rgo da administragio direta ou 4 autoridade equivalente nas autarquias e fundagdes.
Art. 30. E de competéncia da autoridade maxima do 6rgao ou entidade a aplicagdo das sangdes administrativas,

§ 17 Exceto a declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Pablica, a aphicacio das demais
sangdes poderd ser expressamente subdelegada as autoridades de hierarquia imediatamente inferior, mediante

publicagio de Portaria.

§ 2% A apreciagiio do recurso interposto contra a aplicagdo de san¢des administrativas, exceto a declaragio de

inidoneidade, sera de competéncia da autoridade maxima do 6rgao ou entidade da Administragéo.

§ 3° Exceto na hipotese de aplicagdo de declaragao de inidoneidade, compete ao Prefeito Municipal a decisdo sobre
recurso interposto contra a aplicagdo de sangdes administrativas aplicadas em primeira instancia pelos Secretdrios

Municipas, Presidentes das autarquias ou fundagoes e Procurador-Geral do Municipio.

§ 1° E de competéncia exclusiva das autoridades méximas dos 6rgaos e das entidades a aplicagio da sangdo de

declaragio de imdoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica.

§ 5% Na hipétese de aplicagio de sangdo de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢io

Pablica, cabe pedido de reconsiderago da decisio das autoridades méasimas dos 6rgaos e das entidades,

§ 6° Compete a autoridade maxima analisar caso de denfincia ou de execugdo precaria do procedimento do agente
publico, que retrate negligéncia ou impericia, bem como seus reflexos, a tim de determinar a instauragiio de PAD para

avaliar sua conduta, nos termos dos regramentos vigentes

CAPITULO I
DA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 31. Considera-se autoridade competente o agente piiblico da Administragdo designado por ato normativo

especitico, dotado de poder de decisao
Pardgrato Unico. As mengdes a autoridade competente do 6rgao ou entidade previstas em normativas municipais
devem ser interpretadas de acordo com o caso concreto ¢ aplicadas nos limites da competéncia dos agentes e nos

eventuais atos de delegag¢do ou avocacio.

CAPITULO 111
DO ORGAO PROMOTOR

Art. 82, Caberd ao drgio promotor, por intetmédio do setor requisitante

I - avaliar as necessidades do 6rgao, bem como a pretensdo contratual e organizé-las internamente;
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1 - realizar o planejamento adequado e adotar as medidas necessdrias para a realizagio das contratagdes pertinentes
a0 Orgdo ou entidade;

IIT - realizar os atos necessdrios para a elabora¢io do estudo técnico preliminar, instrugdo processual e eventuais
Justiticativas exigidas;

IV - realizar os atos da fase de planejamento, da instrugdo processual e impulsionar o processo de contratagio, nos
termos dos Regulamentos especiticos;

V - realizar a gestao dos contratos e ajustes, competindo & autoridade do mesmo 0rgao assinar os respectivos termos,
assim como aplicar as penalidades deles decorrentes;

VI - considerar, no planejamento de contratagdes, a expectativa de consumo anual, observado o art. 10 da Lei Federal
n” 11.133, de 2021;

VII - analisar os atos praticados pelo agente de planejamento ou setor técnico,

VIIT - manitestar sobre recursos interpostos, quando for o caso;

IX - executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais,

CAPITULO IV
DO AGENTE DE PLANEJAMENTO

Art. 33. O agente de planejamento exerce as fungdes junto ao 6rgao promotor e participa da etapa de planejamento e

da contratagdo, quando tor o caso,

Paragrafo Gnico. No exercicio de suas atividades, o agente de planejamento devera considerar o alinhamento das
contratagdes ao planejamento estratégico e as leis or¢amentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficicia em suas

contratagdes.

Art. 31 Caberd ao agente de planejamento na fase preparatoria:

I - observar a compatibilidade da contratacio pretendida com o plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, e
com as leis or¢amentarias;

IT - abordar todas as consideracdes téenicas, mercadologicas e de gestdo que podem nterferir na contratagio,
compreendidos os atos previstos no art. 18 da Lei Federal n® 14.138, de 2021,

I11 - planejar e organizar o processo administrativo para contratagdo, de acordo com a necessidade da Administragio;
IV - elaborar justificativa pormenorizada do detalhamento do objeto e demais documentos e informagdes pertinentes
para a instrugo processual;

V - coletar os dados necessarios a instrucio processual, de forma a assegurar a viabilidade téenica e seus possiveis
impactos tais como ambiental, social, governanga, econdmico,

VI - realizar, impulsionar e conduzir os tramites da fase preparatdria dos procedimentos de contratagio;

VIT - elaborar e cumprir o calendério de contratagdo, observado o grau de prioridade;

VIHI - apds apurada a pretensao contratual, elaborar os seguintes atos.

4) autuar o processo administrativo,

by elaborar estudo téenico preliminar, e, quando for o caso, solicitar auxilio téenico nos Departamentos e Setores
correspondentes;

¢) elaborar anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
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d) realizar pesquisa de precos para detinigao do valor estimado da contratagao,

e) realizar or¢amento estimado com as composi¢oes dos pregos utilizados para sua tormacgio;

f) anexar as declaragdes exigidas para a instrugdo processual de acordo com as normas e legislagdo vigentes;

g) anexar justificativa quando a contratagdo ndo constar no planejamento anual de contratagoes,

h) anexar a planitha de pregos acompanhada de tabela de comparagdo de valores ou a planilha analitica de composigao
de custos, quando for o caso;

1) anexar relatorios do sistema informatizado. quando for o caso,

1) encaminhar os autos 4o setor financeiro, na hipotese de existéncia de planilha analitica de composicdo de custos,
para andlise e manifestacdo téenica,

k) anexar a autorizac¢io para licitar ou contratagio direta, com a devida indicaco or¢amentdria, assinada pelo
ordenador de despesas;

1) informar se o recurso or¢amentério e financeiro é decorrente de alguma forma de repasse da Unido e/ou de Estados,
em face de convénio, acordo de cooperagiio ou outro ajuste,

m) juntar e informar se o convénio, acordo ou ajuste se encontra vigente, se configurada a hipotese prevista na alinea
anterior;

n) informar se o recurso or¢amentdrio e financeiro para a contratagio é origindrio de fundo especitico, caso em que
devera ser juntada aprovagdo expressa do responsavel ou do Comité/Conselho competente quanto a utilizagio do
recurso,

o) informar a existéncia de convénio prévio entre o Municipio e a entidade da Administragio Indireta Municipal que
autorize o processamento da contratagio destinada ao cumprimento da afetagio da verba no respectivo projeto ou ato
regulador, caso em que o objeto a ser contratado deverd corresponder ao objeto descrito no ajuste quanto as
especificagdes, quantidade, prazo e quaisquer outros elementos que nele conste;

p) Instruir o processo com a minuta de edital e, quando for o caso, a minuta do contrato;

q) solicitar, quando for o caso, auxilio na elaboracdo da minuta do edital, ao agente operador do certame,

r) encaminhar o processo para o agente operador do certame,

) assegurar a observancia e o cumprimento de todos os atos previstos em lel e em edital, nos limites de sua
competéncia;

t) solicitar diligéncias, quando necessério,

u) encaminhar o processo devidamente instruido para o agente operador do certame dar continuidade ao
procedimento;

V) executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipals.

§ 12 Na hipotese de o agente de planejamento ndo possuir conheciinento téenico ou ndo ser legalmente habilitado para
a elaboragao de documento téenico, deverd solicitar a elaboragiio e a assinatura dos documentos ao profissional que

detenha atribuigdo téenica e competéncia legal para atuagfio especitica durante a fase preparatoria da contratagio

§ 2% Excluem-se da competéncia e da responsabilidade do agente de planejamento os atos de contetido téenico

constituidos pelo 6rgao promotor, dreas técnicas ou de protissional técnico habiiitado

CAPI{TULO V
DO AGENTE OPERADOR DO CERTAME
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Art. 35, O agente operador do certame abrange as fungtes de agente de contratagiio em sentido estrito, pregoeiro,

leiloeiro, membro de comissio de contratacio e membro de banca de contratagio.

Paragrafo tnico. O certame serd conduzido por agente operador do certame, pessoa designada pela autoridade
competente, entre servidores efetivos ou empregados piblicos dos quadros permanentes da Administragéo, para tomar
decisoes, operacionalizar o certame e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame

até a homologagio ou a sua conclusio.

Art. 86. Ao agente pubhico nomeado para a operacionalizaciio do certame cabera:

I - assegurar a observancia e o cumprimento de todos o0s atos previstos em lel e em edital, nos limites de sua
competéncia;

IT - operacionalizar os procedimentos de contratagiio direta, fundamentada nos incisos I e IT do art. 75 da Lei Federal
n® 11.133, de 2021, na forma eletronica, nos termos do Regulamento especifico;

[T - receber o processo do 6rgao promotor para verificar se a instrugdo processual estd completa e dar continuidade
aos procedimentos operacionais, quando for o caso, para realizagio da contratagio;

IV - encaminhar o edital para controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagio pela Procuradoria
do Municipio ou, na hipétese de adog¢do de parecer referencial, anexd-lo ao processo;

V - encaminhar o processo com o edital analisado pela Procuradoria do Municipio para a assinatura da autoridade
competente do 6rgio instaurador;

VI - publicar o aviso de licitagdo ou contratacdo, nos prazos previstos na Lei Federal n® 11.133, de 2021 e Regulamento
especitico;

VII - receber, examinar e responder os pedidos de impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos
no que se refere a assuntos de sua competéncia e solicitar, quando tor o caso, manifestacdo formal do agente de
planejamento do érgio promotor e demals Orgaos para subsidiar as respostas aos interessados;

VIII - solicitar, em caso de impugnagdo ou esclarecimento ao edital, manifestagdo de setores téenicos de orgao ou de
entidade da Administragdo, a fim de subsidiar a decisao da autoridade maxima do érgio promotor, quando se fizer
necessario;

IX - solicitar, em caso de impugnacio ou esclarecimento ao edital, manifestagio juridica da Procuradoria do Municipio,
a fim de subsidiar a decisdo da autoridade maxima do érgiao promotor, quando se fizer necessario;

X - encaminhar a impugnagao para julgamento da autoridade competente responsdvel pela assinatura do instrumento
convocatorio,

XI - elaborar ata de julgamento e publicar a decisdo sobre a impugnacio;

XIT - iniciar e conduzir a sessdo publica;

XIT - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelectdos no edital e solicitar, quando for o
caso, manifestagdo formal do agente de planejamento e demais drgdos para subsidiar a andlise;

XIV - coordenar a sessdo piiblica e conduzir a etapa competitiva do certame:

XV - proceder a conferéncia e atesto da classificacdo dos proponentes;

XVI - indicar a proposta ou o lance de menor preqo e a sua acertabilidade;

XVII - verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

XVIHI - sanear erros ou fathas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagao e sua

vahidade juridica,
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XIX - solicitar diligéncias, quando necessério,

XX - elaborar ata e divulgar o resultado do julgamento,

XXI - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisio, encaminha-los para decisdo da
autoridade competente;

XXII - concluir o julgamento e declarar, por meio do resultado final, o vencedor do certame;

XXIIT - coordenar e conduzir os trabathos da equipe de apoio, quando houver;

XXIV - encaminhar o processo devidamente instrufdo, apos a sua conclusdo, a autoridade competente para a sua
adjudica¢io, homologacio ou autorizagio;

XXV - atuar como membro de comissio de contratagdo ou banca de contratagdo, quando designado pela autoridade
competente;

XXVI - conduzir os procedimentos auxiliares;

XXVII - executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais.

Pardgrafo (nico. O agente operador do certame poderd auxihar, quando solicitado, na elaboragio do edital.

Art. 37, Na hipotese excepcional de a licitagdo ser realizada de forma presencial, ao agente operador do certame cabera:

I - receber os envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitacio, proceder a abertura dos envelopes
das propostas de preco, ao seu exame e i classiticacfio dos proponentes;

IT - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido o melhor prego e as condigdes mais vantajosas,;

HI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessfo da licitagio;

IV - proceder a andlise dos documentos de habilitacio;

V - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos de habilitagio e sua validade
Juridica;

VI - elaborar ata e divulgar o resultado do julgamento;

VII - receber recursos, apreciar sua adimissibilidade e, se néo reconsiderar a decisdo, encaminhé-los para decisao da
autoridade competente;

VIHI - concluir o julgamento e declarar, por meio do resultado tinal, o vencedor do certame;

IX - coordenar e conduzir os trabalthos da equipe de apoio ou dos membros da comissdo de contratagio;

X - encaminhar o processo devidamente instruido, apds a sua conclusdo, 4 autoridade competente para a sua
adjudicagdo e homologacao;

XTI - executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais.

Art. 35, Caberd ao agente operador do certame inserir os dados no Portal Nacional de Contratagoes
Pablicas (PNCP), no sitio oficial da Adnunistracio na internet e providenciar as publicagdes, nos termos

da Ler Federal n® 11133, de 2021 e Regulamentos especificos

Art. 39, Incluem-se na competéncia de operacionalizagio as atividades de recep¢do do processo administrativo, a
avaliagdo da conformidade da instrugfo processual com a Lista de Verificagfio, quando houver, preenchida pelo orgao

promotor, e o registro no sistema informatizado
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Pardgrato (inico. Excluem-se da competéncia e da responsabilidade do agente operador do certame os atos de contetido

téenico constituidos pelo orgao promotor ou pelas dreas técnicas

Art. 10. Na hipotese de o agente operador do certame ter conhecimento ou identificar indicio de vicio insandvel no

procedimento, deverd encaminhar os autos para avaliagiio e manifestagao do agente de planejamento.

Pardgrafo tinico. Na inviabilidade da continuago do procedimento, apos justificativa do agente de planejamento do
orgao promotor, o agente operador do certame devera propor a autoridade competente a anulagfo do certame.

Art. +1. O agente operador do certame poderd propor a autoridade competente a revogacio da licitagdo ou da
contratagio direta, por motivo de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificada pelo agente de planejamento

e deliberada pela autoridade maxima do 6rgdo promotor.

Art. 12. O agente operador do certame poderd contar com o auxilio da Procuradoria do Municipio e do controle
interno do proprio 6rgio ou entidade, no ambito das suas respectivas atribui¢des, para o desempenho das fungdes a

execucio das suas atividades

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitagoes de apoo,

hipotese em que serdo observadas as normas iternas do orgio ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

2¢ Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio & Procuradoria do Municipio se dara por meio de consulta
. &

especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 8° Na prestacio de auxilio, a unidade de controle interno observard a supervisio técnica e as orlentagdes normativas
do orgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal e se manifestard acerca dos aspectos

de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestio de contratagdes.

§ 1° Previamente a tomada de decisdo, o agente operador do certame considerard eventuais manitestagdes apresentadas
pelos 6rgaos téenicos referidos no caput deste artigo, observado o disposto no inciso VII do caput e no § 1° do art.

50 da Lei Federal n® 9.784, 29 de janeiro de 1999,

Se¢ido I

Do Agente de Contratagio em Sentido Estrito

Art. 13, Agente de contratagdo em sentido estrito é responsavel pela condugdo de licitagio, excero nas modahdades
pregao e leildo, e podera ser designado para compor comissdo de contratagdo, banca de contratagio ou comissio

especial, quando for o caso.

Art. k. Ao agente de contratagdo em sentido estrito caberdo as condutas previstas ao agente operador do certame,
no que se refere aos atos pertinentes & modalidade concorréncia tratada no artigo anterior com a operacionalizagio,
julgamento e conclusdo do procedimento, conforme previsto na Lei Federal n® 11.133, de 2021, neste Decreto e

Regulamentos especiticos
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Secio I

Do Pregoeiro

Art. 5. Pregoeiro é o agente operador do certame responsavel pela condugio de licitagdo na modalidade pregio e na

operacionalizagio das dispensas eletronicas previstas nos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Art. 16, Ao pregoeiro caberiio as condutas previstas ao agente operador do certame, no que se refere aos atos
g ! ) 1

pertinentes a modalidade pregdo e a dispensa tratada no artigo anterior com a operacionalizagio, julgamento e

conclusdo do procedimento, conforme previsto na Lei Federal n® 11133, de 2021, neste Decreto e Regulamentos

especificos.

Segio 111

Do Leiloeiro

Art. 17. Leiloeiro é o agente operador do certame responsavel pela condugio de licitagdo na modalidade leildo prevista

na Lel Federal n® 14,133, de 2021.

Art. 15, O leildo podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela autoridade competente da

Administragio

Pardgrato tinico. Se a Administragao optar pela realizagio de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, deverd seleciona-
lo mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregio e adotar o critério de julgamento de maior desconto
para as comissoes a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo os percentuais definidos na lei que regula a

referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

Art. 19, Ao leiloeiro caberdo as condutas previstas ao agente operador do certame, no que se refere aos atos pertinentes
a modalidade leilao, com a operacionalizacio, julgamento e conclusiio do procedimento, conforme previsto na Le

Federal n® 11133, de 2021, neste Decreto e Regulamentos especificos

Sec¢io IV

Da Comissio de Contratacio

Art. 50. A comissdo de contratagdo formada por conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em
cardter permanente ou especial, serd designada para receber, examumar e julgar documentos relativos as licitagoes e

d0s Pt ocedimentos auxihiares.

Art, o1, A comissdio de contratagdo deverda ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderio
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressaivado o membro que expressar posigdo mndividual

divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunio em que houver sido tomada a decisfo.
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Pardgrato nico. A comissdo de contratagdio compete a condugfo da licitagdo na modalidade didlogo competitivo,
situaco em que poderd ser auxiliada por profissionals contratados para o seu assessoramento técnico, nos termos do
inciso XI do § 1° do art. 32 da Lei Federal n® 11.133, de 2021.

Art, 52, Caberd a comissdo de contratagdo substituir o agente operador do certame, quando a licitagdo envolver a
contratagdo de bens ou servigos especiais, nos termos da lei e desde que atendidos os requisitos de designagdo

estabelecidos na Let Federal n® 14,133, de 2021 e neste Decreto

Art. 53, A comissio de contratagfio caberdo as condutas previstas ao agente operador do certame, no que se refere aos

atos pertinentes @ modalidade em que atua, com a operacionalizagdo, julgamento e conclusdo do procedimento,

conforme previsto na Lei Federal n® 11.133, de 2021, neste Decreto e Regulamentos especificos

Secio V

Da Banca de Contrataciao

Art. 5+ A banca de contratagio, tormada pelo conjunto de agentes pablicos indicados pela Administracio, sera para
efetuar o julgamento nas licitagdes que tenham como critério de julgamento a melhor téenica ou téenica e preco, nos
termos do previsto no art. 37 da Lei Federal n®11.133, de 2021

Art.55. A banca de contratagiio deveri ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderio solidariamente
por todos os atos praticados, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e

registrada em ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada a decisdo.

Pardgrafo tnico. A Administra¢io podera efetuar a contratagdo, por prazo determinado, de profissionais, com
conhecimento téenico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos especificados em edital, desde que seus
trabalhos sejam supervisionados por profissionais designados, conforme o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133,

de 2021
Art. 56. Caberd a banca de contratagio:

I - analisar a contormidade da documentagio apresentada pelos licitantes na fase de julgamento da documentagdo
técnica;

11 - verificar a capacidade e a experiénda do licitante, com relagdo aos documentos apresentados pertinentes a
atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados;

[TI - atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa, de acordo com as orientagdes e os limites definidos em edital,
considerados a demonstragio de conhecimento do objeto, a metodologia e o programa de trabalho, a qualificacdo das
equipes técnicas e a relagio dos produtos que serdo entregues;

1V - atribuir notas por desempenho do licitante em contratagdes anteriores aferidas nos documentos comprobatorios

de que trata o § 3° do art. 88 da Lei Federal n® 11.133, de 2021 e em registro cadastral unificado disponivel no PNCP.

Art. 57. A banca de contratagfio caberdo as condutas previstas ao agente operador do certame, no que se refere aos

atos pertinentes 3 modalidade em que atua, com critério de julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, com a
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operacionalizagio, julgamento e conclusdo do procedimento, conforme previsto na Lei Federal n® 11.133, de 2021,

neste Decreto e Regulamentos especificos.

Secio VI

Da Equipe de Apoio

Art. 58. A equipe de apoio, formada por pelo menos dois agentes piblicos, tem como fungio auxiliar o agente operador

do certame, a comissdo de contratagiio ou a banca de contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.
§ 12 0s membros da equipe de apoio deverio ser, servidores efetivos da Administracio e atuar na drea de licitagoes.

§ 2° A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros contratados, observadas as vedagoes previstas no art. 9° da

Lei n® 14.133, de 2021 e neste Decreto.
§ 3” A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade competente.

§ 17 No caso de impedimento, o agente operador do certame serd substitufdo por membro da equipe de apoio,

devidamente capacitado

CAPITULO VI
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 59. As contratagdes municipals deverdo se submeter a praticas continuas e permanentes de gestdo e fiscalizagio,

de modo a garantir eficiéncia, efetividade e eficcia,

Pardgrato Ginico. As atividades de gestao e tiscalizagdo contratuais serdo exercidas, respectivamente, pelo gestor e pelo

fiscal do contrato.
Art. 60. O gestor e o tiscal de contrato e os respectivos suplentes serdo representantes da Administragio designados
pela autoridade competente, atendidos os requisitos normativos, e para exercer as fungoes estabelecidas na Lel Federal

n® 14,183, de 2021 e neste Decreto.

§ 19 Para o exercicio da funglio, o gestor e o fiscal de contratos deverdo ser tovmalmente cientiticados da indicagio e

das respectivas atribuigdes, antes da formalizagdo do ato de designagio.

§ 22 A designagio do gestor e do fiscal, contemplando obrigatoriamente a de seu suplente, deverd ser nominal e

constara do respectivo termo, sendo que sua eventual substitui¢iio dar-se-a por apostilamento.
§ 3° Na designagio do gestor, fiscal e suplente, serdo considerados.

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo,

IT - a complexidade da gestdo e da tiscalizagio do objeto contratual;
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[11 - 0 quantitativo de contratos por agente ptiblico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 17 Excepeionalmente e motivadamente, a gestio do contrato poderd ser exercida por setor do 6rgao ou da entidade

designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5 Na hipotese prevista no § 19, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu ambito de

atuacdo.

§ 67 Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de atastamento extemporaneo e definitivo do
gestor ou do fiscal do contrato e dos respectivos suplentes, até que seja providenciada nova designagio, as atribuicoes

caberao ao responsavel pela designacdo.

Art. 61. A eventual necessidade de capacitagdo de agentes piiblicos para fins de fiscalizacio e de gestio contratual
devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebrago do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1°do

art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Seciao I

Do Gestor

Art. 62. Compete 40 gestor e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu suplente:

I - acompanhar 0 andamento dos processos nos diversos setores envolvidos, desde a fase preparatoria do procedimento
de contratagio até a sua formaliza¢do e assinatura dos termos;

IT - atuar como interlocutor entre a Administrago e o contratado;

II1 - prestar contas e apresentar relatorios relativos aos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres, sob sua responsabilidade;

IV - verificar e adequar, nas hipoteses de erro material, a minuta de contrato preenchida pelo agente operador do
certame;

V - anexar ao processo, quando necessario, documentos pertinentes aos contratos sob sua responsabilidade, tais como
certiddes do contratado;

VI - realizar diligéncias que considerar necessdrias para a gestdo do contrato,

VII - notificar e intimar o contratado, sempre que necessdrio, inclusive das decisdes administrativas proferidas pela
autoridade competente;

VIII - comunicar por escrito & autoridade competente a ocorréncia de irregularidade constatada no

procedimento de contratagdo ou na execugdo do contrato

IX - verificar informag@es, instruir o feito e analisar pedidos de alteragdes contratuais, inclusive de valores, apos
ouvido o fiscal do contrato;

X - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

X1 - atestar o recebimento do objeto, utihzando-se de especialista, quando necessario, atendidos os termos da Lei

Federal n® 14,138, de 2021 e Regulamentos especificos;
& p
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XII - acompanhar o desenvolvimento da execugdo do contrato por meio de relatérios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

XIIT - acompanhar os atos procedimentais dos ajustes que estiverem sob sua gestdo, procedendo & verificagio e
controte dos prazos, valores e cumprimento das obrigagdes das partes;

XIV - comunicar com antecedéncia a autoridade competente da necessidade de prorrogagao dos prazos de vigéncia
dos ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem como da previsdo da disponibilidade or¢amentaria;

XV - realizar os tramites necessarios quando da prorrogacio de contrato, providenciando documentos, autorizaghes
¢ demais elementos pertinentes;

XVI - verificar nos ajustes que envolvam mao de obra, se as condigdes estabelecidas no acordo, convengio ou dissidio
coletivo de trabalho ou instrumentos equivalentes estdo sendo cumpridas;

XVII - decidir, provisoriamente, sobre a suspensio da entrega de bens ou da realizagdo de servigos;

XVHI - verificar se a parte mantém as condigdes de habilitaggo durante a execugio do objeto do ajuste,

XIX - realizar o armazenamento digital dos documentos fiscais e trabalhistas do contratado,

XX - mnserir os dados referentes ao contrato em sistema de imformatica que seja seguro e confiavel,

XXI - controlar o prazo da garantia contratual;

XXIT - solicitar ao setor competente a liberacio da caugdo, apenas mediante quitagdo integral e tempestiva de todas
as verbas rescisorias dos empregados alocados para o cumprimento do objeto;

XXIII - formalizar, mensalmente, por meio de documento assinado e mediante protocolo, o recebimento da fatura e
demais documentos exigidos no ajuste;

XXIV - acompanhar os processos de pagamento, verificar a documentag¢do apresentada pela contratada, atestar as
despesas e encaminhar para os setoves financeiros competentes;

XXV - atestar no processo de pagamento que os valores a serem pagos estdo de acordo com o cronograma fisico-
financeiro, considerando que eventuals medicdes referentes a servicos ou obras prestados antes do fato gerador de
eventual reequilibrio econémico-financeiro deverao serem pagos contorme o valor aplicavel ao tempo de sua execugio,
XXVI - verificar a titularidade dos iméveis onde serio realizadas obras municipais e, se for o caso, adotar

as providéncias necessarias para transferéncia dos imoéveis ao patriméonio municipal;

XXVII - adotar as providéncias necessarias para obtengio dos alvards de construgio, de localizagdo e funcionamento
e licenga ambiental;

XXVIII - atuar como preposto nas audiéncias, quando solicitado;

XXIX - repassar a autoridade competente as informacdes necessatias para analise ¢ decisdao quanto a emissio de
atestado de capacidade téenica, havendo solicitagio de emissdo pela parte interessada, competindo ao gestor a
assinatura do documento;

XXX - executar atividades compativeis com a fungio.

§ 17 Em se tratando de procedimentos adnunistrativos destinados ao controle e fiscalizagio de contratos que envolvam

alocag@o de miao-de-obra exclusiva, cabe ao gestot

1 - proceder & Jeitura detalhada do contrato e todos os seus anexos, buscando esclarecimento de eventuais dividas de
natureza jurfdica junto a Procuradoria do Municipio,

IT - imediatamente apos o nicio da execugdo contratual, promover reunido com o preposto da Contratada para
esclarecimento das questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato e para apresentagio dos

mecanismos que serdo adotados na fiscalizagio do ajuste;
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III - manter planilha eletronica especifica para acompanhamento de cada contrato cuja gestdo e fiscalizagdo lhe for
acometida e adotar para essa atribuigfio no minimo os formularios indicados pela Procuradoria do Municipio;

IV - parucipar obrigatoriamente de todos 0s eventos de capacitagdo para o exercicio da fungio que lhe torem indicados
pelo 6rgdo ou entidade de lotagao;

V - apresentar semestralmente a Superintendéncia do 6rgio ou Diretoria Administrativa da entidade relatorio das
atividades de tiscalizagio realizadas no perfodo;

VI - fornecer & Secretaria Municipal de Administragio, sempre que solicitado e no prazo indicado. informagoes sobre

a fiscalizagdo realizada nos contratos de que é gestor.

§ 2° Nos contratos com alocagio de mio-de-obra exclusiva celebrados sem planilha analitica de custos, além das
atribuigdes previstas no pardagrafo anterior, o gestor deve utilizar regime especial de fiscalizagdo por amostragem,

sempre que:

I - for comunicado pela Secretaria Municipal de Administragdo da existéncia de reclamatorias traballistas ajuizadas
por empregados (ou ex-empregados) da Contratada que atuem ou tenham atuado na execugdo do ajuste;

II — uver ciéncia, a qualquer momento da execugdo do ajuste, da ocorréncia de descumprimento de qualquer das
obrigagoes trabalhistas referentes a empregados alocados, que ndo tenham sido regularizadas no prazo indicado;

I - em razdo do contingente e mao-de-obra alocada no contrato, houver previsao em clausula contratual de adogao

ordinaria desta modalidade de fiscalizagfio.

§ 87 A fiscalizag@o por amostragem também poderd ser adotada em contratos celebrados com planitha analitica de
custos, caso veriticada alguma das hipoteses previstas no § 27 deste artigo, mediante decisdo mouvada do

Superintendente do érgdo ou Diretor Administrativo da entidade em que se der a execugdo contratual.

§ +° Na fiscalizagio por amostragem, além dos procedimentos ja previstos nos pardgrafos anteriores, compete ao

gestor do contrato:

I - mensalmente:

a) solicitar que 10% (dez por cento) dos empregados alocados apresentem extratos individuais nos quais serd verificado
se as contribuigdes previdencidrias e do FGTS estdo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes,

b) solicitar copia de 5% {cinco por cento) dos contracheques do més anterior dos empregados alocados.

[T - bimestralmente, solicitar 20% (vinte por cento) das carteiras de trabalho dos empregados alocados para veriticagio
das anotagdes, com especial atenglio & data de inicio do contrato de trabatho, 3 fungfio exercida e a remuneragio.

11 - semestralmente:

a) solicitar 50% (cinquenta por cento) de Avisos de Férias dos empregados alocados, assinados pela Contratada e
acompanhados do respectivo comprovante de pagamento;

b) realizar a0 menos uma entrevista, na presenga do preposto indicado pela Contratada, de 10% (des por cento) do
total dos empregados alocados, para verificar a regularidade no computo e pagamento de férias, horas-extras e outros
direitos trabalhistas, cientiticando o preposto registrando o resultado essa verifica¢io em documento escrito assinado

pelos participes do ato
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§ 57 A verificagio de toda a fiscalizagio documental prevista no § +° deste artigo devera ser registrada em formulario

especifico.

§ 67 Cabe ao gestor nouficar a contratada acerca de irregularidade arvoladas nos paragrafos anteriores, quando

constatadas

a) caso a irregularidade nfo seja sanada a partir de notificagdo para esse fim, o gestor do contrato deve solicitar a
autoridade competente a deflagracio de procedimento administrativo e promover a notificagdo da Contratada para

exercicio do contraditério e ampla defesa.

§ 7° O gestor ndo pode ser, no mesmo processo de compra e contratagio, o ordenador de despesas.

Secao I1
Do Fiscal

Art. 63. Compete ao tiscal e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu suplente, em especial:

I - acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto,

IT - anotar em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato;

M1 - determinar o que for necessario a regularizacio de talhas ou defeitos observados;

IV - esclarecer prontamente as dividas administrativas e téenicas e as divergéncias surgidas na execugio do objeto
contratado;

V- verificar diretamente se a mao de obra prevista no ajuste esta corretamente alocada, identificando: correspondéncia
de quantidade, comparagio de controles de jornada apresentados pela empresa com os empregados presentes no local,
fornecimento e utilizagdo efetivos de equipamentos de protecio individual ou coletiva, entre outros, devendo ainda
comparar a documentagdo acostada ao processo de pagamento de cada fatura com os elementos de verificagio aqui
indicados;

VI - comunicar por escrito imediatamente ao gestor e A autoridade competente a ocorréncia de atrasos e
irregularidades na execu¢o do ajuste;

VIT - comunicar por meio de notificagdes e/ou relatério de vistoria as ocorréncias, determinando que seja
providenciada a perfeita execugiio do objeto,

VI - proceder as medi¢es dos servigos executados, respeitando o cronograma fisico-financeiro e aprovar a planilha
de medigdo emitida pelo contratado, conforme disposto no ajuste,

IX - atestar no processo de pagamento que os valores a serem pagos estdo de acordo com o cronograma fisico-
financeiro, considerando que eventuais mediges referentes a servigos ou obras prestados antes do fato gerador de
eventual reequilibrio econdmico-financeiro deverdo ser pagos conforme o valor aplicavel ao tempo de sua execugio;
X - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensio da
entrega de bens, da realizvaciio de servigos ou da execugiio de obras,

XI - conferir e certificar as taturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

XIT - avaliar o objeto executado pelo contratado;

X1IT - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas téenicas e legais, especificagdes e métodos

de execuglio dos servigos exigivels para a perfeita execugo do objeto;
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X1V - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletivo de seguranga do trabatho;

XV - verificar, periodicamente, se o contratado estd atendendo as normas trabalhistas e se os empregados estdo usando
os equipamentos de prote¢do individual - EPI, sendo que, na hipdtese de constatada a falta de utilizagdo, emitir
notificacdo com dia e hordrio e colher a assinatura do responsével;

XVI - verificar se os responsavels téenicos do contrato estdo efetivamente atuando na execugdo do contrato;

XVII - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado diveta ou indiretamente ao contratado, inclusive
empregados de eventuais subcontratados, ou os proprios subcontratados, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servigos,

XVIIT - ser designado e manter contato com o preposto do contratado, e, se for necessario, promover reunides
periodicas ou especiais para a resolugdo de problemas na execugio do objeto;

XIX - emitir parecer técnico nos pedidos de alteracoes contratuais, inclusive de valores, quando for o caso;

XX - verificar a correta aplicagdo dos imnsumos para a perfeita execugio do contrato;

XXI - requisitar das empresas testes, exames e ensatos quando necessarios, para a promogio de controle de qualidade
na execucdo do objeto;

XXII - realizar, na forma do art. 1#0 da Lei Federal n® 11.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado, quando
tor o caso;

XXIIT - executar atividades compativeis com a fungio.

§ 1° Em se tratando de procedimentos administrativos destinados ao controle e fiscalizagao de contratos que envolvam

alocag@o de mao-de-obra exclusiva, a fiscaliza¢do ordindria de todos os contratos deverd exigir da Contratada:

I - no primeiro més de prestagio dos servigos:

a) relacdo dos empregados vinculados ao contrato, contendo nome completo, cargo ou fungo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

by 10% (dez por cento) das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) os empregados alocados, a fim de que
se possa verificar se as informagoes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela Contratada.

I1 - mensalmente;

) as guias de recothimento fundiario (FGTS);

h) comprovante de recolhimentos das contribui¢des devidas ao INSS;

¢) copias dos registros de ponto dos empregados envolvidos na execucio do ajuste;

d) extrato analftico da folha de pagamento;

e} relatorio completo do SEFIP e respectivo protocolo de envio oficial;

f) comprovantes de pagamento dos salarios de cada empregado envolvido na execugio do ajuste;

g) certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

I - trimestralmente:

a) comprovantes de cumprimento das obrigacoes afetas a vale-transporte, a vale-refei¢do, a auxiho alimentagio e a
plano de satide de cada empregado evolvido na execugdo do ajuste;

b) comprovantes de gozo de férias no perfodo aquisitivo, com pagamento do ter¢o devido.

1V - semestralimente:.

a) comprovante de entrega de Equipamentos de Protecao Individual (EPT),

b) comprovante de cumprimento dos demais beneticios previstos em Convenciao Coletiva de Trabalho ou Acordo

Coletivo de Trabalho, ndo abrangidos pela fiscalizagdo mensal ou trimestral.
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V - anualmente, no més de dezembro de cada ano de vigéncia do contrato, o comprovante de pagamento de 13 saldrio
dos empregados alocados.

VI - quando veriticada na SEFIP a ocorréncia de rescisdo de contrato de trabalho, copia do termo de rescisdo, do
aviso-prévio e da guia de recolhimento rescisorio do empregado desligado.

VI - no més de encerramento do ajuste, a demonstragfio tinal de camprimento das obrigacoes trabalhistas decorrentes

do ajuste tirmado com a Administragao.

§ 2 A verificagio de toda a fiscalizagio documental prevista no § 12 deste artigo deverd ser registrada em formulario

especitico.

§ 3° Em cardter excepcional, quando se tratar de contrato com grande niimero de trabalhadores alocados e mediante
autorizagdo motivada do Superintendente do 6rgfo ou Diretor Administrativo da entidade, a fiscalizagdo de que trata
0 § 1° deste artigo poderd se dar por amostragem e, & exce¢do do mciso I, "b", adotado percentual nunca inferior a

30% (trinta por cento) do quantitativo de trabalhadores.

Art. 6. O fiscal do contrato podera ser assistido e subsidiado por terceiros contratados pela Administragio.

§ 1° Na hipotese da contrataco de terceiros para assistir e para subsidiar o fiscal do contrato, nos termos do disposto

neste Decreto, serd observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidenciahdade e nio poderd exercer atribui¢fio propria e
exclusiva de tiscal do contrato,

Il - a contratagdo de terceiros nao eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informagoes

recebidas do terceiro contratado

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 63 Compete a Secretaria Municipal de Administragio:

I - elaborar e executar a politica de aquisi¢des, definindo as diretrizes para realizagio de compras e contratagoes
centralizadas e descentralizadas,

IT - implementar processos e estruturas definidos pela Controladoria Geral do Municipio - CGM, inclusive de gestio
de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar processos licitatorios e contratos celebrados pela
Administragio,

11 - viabilizar a manutengdo de ambiente informatizado integro e contidgvel para a realizagio dos procedimentos;

IV - promover e coordenar, em conjunto com os demais orgaos e entidades, a¢des para a melhoria continua e
alinhamento das contratagoes ao planejamento estratégico, as leis or¢amentarias e ao plano de contrata¢oes anual;

V - recepeionar, a fim de centralizar sistematicamente as demandas dos 6rgaos e entidades concernentes ao plano de
contratagdes anual, sem adentrar no mérito das demandas, analisando o cumprimento do modelo padronizado, quando

necessario, sugerindo adequagdes junto as dreas requisitantes ou téenicas;
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VI - promover e coordenar, em conjunto com os demais orgios e entidades, a¢des para a melhoria contfnua das
contratagdes, tornando-as cada vez mais eficientes, etetivas e eficazes;

VII - promover e receber as solicitagdes de corre¢do e methorias dos médulos sob sua competéncia regulamentar,
demandadas pelos diversos usudrios, dando o correto encaminhamento e planejando, em conjunto com o prestador de
Servigos, o seu atendimento,

VIIT - divulgar formalmente aos demais orgaos e entidades as tuncionalidades do sistema e suas atualizagoes;

IX - esumular a promogio permanente a capacitacdo dos agentes piblicos que atuam na drea das contratagdes
municipais;

X - monitorar os processos de contratagio da Administragiio Direta, autarquias e fundagdes e o fluxo de atuagdo dos
agentes operadores dos certames e indicar as adequagdes necessarias, quando for o caso;

XI - estabelecer os critérios de distribui¢do de processos de contratagdo aos agentes operadores dos certames,
garantindo isonomia entre os agentes, nos termos de normativa especifica expedida pela SMA;

XII - expedir normas e instrugdes complementares necessdrias para a devida regulacio e execucio das contratagoes,
a serem executadas por todos os 6rgaos da Administragio Direta, autarquias e tundagdes;

XIIT - decidir sobre os casos omissos decorrentes da aplicagdo das normativas municipars que tratam das contratagoes
pliblicas;

XIV - realizar outras atividades pertinentes as contratagdes municipais previstas no Regimento Interno da SMA

Paragrato tnico. Eventual descumprimento as normas e diretrizes estabelecidas pela SMA poderd acarretar na

aplicacdo de medidas administrativas cabivels ao agente que der causa

CAPITULO VIII
DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

Art. 66. A Procuradoria do Municipio assistird o Prefeito Municipal, os Secretarios Municipais e os Presidentes das
autarquias e tundagoes, na forma da Lei Orgéanica do Municipio, da Lei Federal n® 11133, de 2021 e demais normativas

especificas.

Art. 67. Ao final da fase preparatoria, o processo deverd ser encaminhado para a PGM, que realizara controle prévio

de legalidade mediante andlise jurfdica da contratagfo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n® 11,133, de 2021.

Pardgrato tinico. A andlise juridica fica dispensada quando da utilizagfio de minutas de editais e de ajustes previamente

padronizadas pela PM, ressalvada a possibilidade de encaminhamento com indicago de davida juridica delimitada.

Art. 65. Nao é obrigatoria manitestagio juridica nas contratagdes diretas de pequeno valor com no art. 75, Lou Il e §
3% da Lei n® 141338, de 2021, salvo se houver celebragio de contrato administrativo e este ndo for padronizado pela

PM, ou nas hipoteses em que o administrador tenha suseitado divida a respeito da legalidade da dispensa de licitagio.

Pardgrato anico. Aplica-se o mesmo entendimento as contrata¢des diretas tundadas no art. 74, da lei n® 11133, de
2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos e I1 do art. 73, da Lei n® 11,138, de

2021
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Art. 69. Na elaboragdo do parecer juridico, o Procurador devera:

[ - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribuigio de prioridade;
I1 - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagio de
todos os elementos indispensavels a contratagdo e com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em

consideracio na andlise juridica

Pardgrato tinico. Na forma deste artigo, a PM também realizara controle prévio de legalidade de contratagdes diretas,
acordos, termos de cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos e outros instrumentos

congéneres e de seus termos aditivos

Art. 70. A PM poderd prestar auxilio juridico aos agentes pablicos designados a atuarem na drea de licitagoes e

contratos para o desempenho das fungdes essenciais 2 execugio de suas atividades, cabendo-lhe, ainda:

I - auxiliar na instituigao de modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos;
It - auxiliar o gestor e o fiscal do contrato, mediante esclarecimento de davidas e para subsidid-los com informagoes

relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

§ 17 O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orienta¢es gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio,

hipotese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou da entidade quanto ao tluxo procedimental.

§ 2% Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagio de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico se dard por meio

de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente 4 tomada de decisfo, o agente publico considerara eventuais manifestagdes apresentadas pela PM e

pela CGM, observado o disposto no inciso VIT do no § 1° do art. 50 da Lei Federal n® 9.784, de 1999

Art. 71, Aplicam-se & PM as demais atribuigdes previstas na Lei Federal n® 14,133, de 2021 e as normas previstas em

suas normativas internas.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. Compete a SMA estabelecer, quando for o caso, normas e orientagdes complementares sobre a matéria

regulada neste Decreto.

Art. 73. Qualquer agente publico pode propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
apuracgiio de eventual responsabilidade, quando constatados indicios de ilegalidade no ambito do processo de

contratagio
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Art. 71 Os agentes publicos serdo responsabilizados funcionalmente no caso de ndo cumprimento de suas atribuigoes,

assegurados, em todos os casos, o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 75, Aos agentes pliblicos designados contorme as atribuigdes previstas na legislacdo e neste Decreto ndo poderdo

ser imputadas responsabilidades derivadas de competéncias de outros agentes, 6rgaos ou setores

Art. 76. Na hipotese de necessidade de nomeagao de agentes pablicos de mais de um 6rgfo, a designacio devera ser

feita por meio de decreto especitico do Prefeito Mumcipal

Art. 77. Poderd a Administragiio contratar seguro de responsabilidade civil aos agentes piblicos que tiverem
§ I & ]

preenchido os requisitos dispostos neste Decreto, contemplando perdas e danos decorrentes de reclamagoes

administrativas ou judiciais efetuadas contra os agentes ptiblicos segurados, desde que comprovada a inexisténcia de

ato doloso, omissdo ou nao cumprimento de todas as condigdes de investidura da atribuigdo por parte do agente piiblico

a ser segurado.

Art. 78, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio

Art. 79. Fica revogado todas as disposigoes em contrério.

Curral Novo do Piauf-Pl, 10 de janeiro de 2024.

Abel Francised de O. Jiinior
PREFEITO MUNICIPAL
CPF: 038.630.583-80



