REDENCAO
DO
GURGUEIA

PREFEITO

GABINTE DO PREFEITO

Lei, n° 376 de 24 de novembro de 2021.

Dispbe sobre a nova Estrutura
Administrativa da Prefeitura
Municipal de Redengdo do
Gurgueia-Pl e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE REDENCAO DO GURGUEIA -Pl, no uso
de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, FAZ SABER que a Camara

Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte lei:

TITULO |

A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - Integram a Nova Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de
Redencdo do Gurguéia os seguintes 6érgdos subordinados diretamente ao Prefeito
Municipal, sendo que seus administradores gerais terdo subsidios e status de Secretarios
Municipais:
| - GABINETE DO PREFEITO
Il - SECRETARIA DE GOVERNO
11l - PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
IV - CONTROLADORIA GERAL
V - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO
IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO E LAZER
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X - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
XI—-SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL
XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

X1l — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS

XIV — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO

TiTULO Il

DA COMPETENCIA E CONSTITUICAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS

CAPITULO |

DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2° - Compete ao Gabinete do Prefeito:
| - Dar atendimento aos Municipes;
Il - Prestar auxilio burocrético ao Prefeito;

Il - Assistir o Prefeito em suas relacdes com os Municipes, entidades de classe e com
o0s 6rgdos da Administracdo Municipal,

IV - Preparar e encaminhar o expediente do Gabinete;

V - Supervisionar o servigo de cerimonial, coordenando cerimonias de inauguragdo de
obras eventos ou atividades politico-administrativas do Prefeito;

VI - Arquivamento da correspondéncia oficial;
VII - Assistir o Prefeito nas suas fungdes publicas;
VIII - Organizar a agenda de audiéncias, entrevistas e reunides com o Prefeito;

IX - Preparar o encaminhamento do expediente a ser despachado pelo Prefeito;
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X - Apoiar técnica e administrativamente os Conselhos e Juntas vinculados ao
Gabinete;

Art. 3° - Estdo subordinados diretamente ao Gabinete do Prefeito, os seguintes 6rgaos
auxiliares:

1 - Chefia de Gabinete do Municipio

2 — Junta de Servico Militar.

CAPITULO II

DA SECRETARIA DE GOVERNO

Art. 4°. - Compete a Secretaria de Governo:

| - Acompanhar a tramitagdo dos Projetos de Lei de interesse do Executivo na Camara
Municipal e manter controle que lhe permita prestar informacdes precisas ao Prefeito
sobre o assunto;

Il - Estudar, elaborar e coordenar as atividades do sistema de racionalizacdo
administrativa dos 6rgdos da Prefeitura;

1l — Orientar em conjunto com os departamentos e Orgdos os editais e processos
licitatérios, bem como o expediente necessario para a abertura e julgamento das
propostas recebidas para aquisicdo de materiais e servi¢os, em conjunto com a
Procuradoria Juridica do Municipio e o departamento de Licitacdes e contratos;

IV - Promover contatos com os diversos 6rgdos da Prefeitura, a fim de implantar e
coordenar medidas referentes a execucdo das atividades de desenvolvimento
organizacional;

V - Estudar, planejar e definir as melhores condi¢des de trabalho para os 6rgdos da
Prefeitura, bem como promover a institui¢cdo de normas de servico, regimento interno de
funcionamento dos drgdos, reformulacdo e atualizagdo dos formulérios adotados na
Prefeitura;

VI - Estudar, elaborar e propor planos e programas de avaliacdo de desempenho e
acompanhamento de pessoal, que possibilitem um melhor aproveitamento dos recursos
humanos da Prefeitura;
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VII - Aplicar, orientar e fiscalizar a execucédo das leis referentes ao pessoal

da Prefeitura;
VIII - Manter ligacdo com os demais poderes e autoridades;
IX — Promover e coordenar as ac¢@es institucionais de governo;

X - Atuar como elemento de interligacdo e integracdo do Secretariado no
desenvolvimento de todos os programas de Governo;

X1 - Pesquisar e coligir elementos necessarios as informacgoes solicitadas ao Executivo;
XII - Coletar dados e informagdes para a tomada de decisdes do Prefeito;
X1l — Coordenar e executar as a¢des da defesa civil no Municipio;

XIV - Preparar editais de concurso publico e autorizar, depois de homologado, a
publicacdo de seu resultado;

XV - Preparar projetos de leis, decretos, portarias e orientacbes normativas;

XVI - Examinar e opinar sobre planos, programas e os projetos elaborados para fins de
financiamentos a Administracdo Municipal ou as Autarquias e Fundacdes;

XVII - Coordenar a implantacdo e fiscalizacdo da Politica de Informatizacdo do
Municipio;
XVIIl - Propor as medidas de otimizacdo dos equipamentos de informatica da

Prefeitura;

XIX - Propor a reformulacdo da politica de gerenciamento da informética do Municipio
guando necessaria;

XX - Pronunciar-se sobre qualquer assunto relacionado com o interesse do Municipio
ou da Administracdo, mediante solicitacdo do Prefeito;

XX - Analisar periodicamente o Plano Diretor de Desenvolvimento e promover a
atualizacao necessaria;

XXII - Estabelecer e implantar estratégias de incentivo a instalacdo de empresas que
favoregcam o desenvolvimento do Municipio;

XXII - Estabelecer e implantar estratégias de direcionamento para implantacdo de
empreendimentos no Municipio, induzindo a producdo de materiais e Sservigos
adequados as demandas da inddstria e comércio locais;
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XXIV - Desenvolver procedimentos necessarios ao controle de vendas ambulantes no
Municipio, tendo em vista os interesses da populacdo e do comércio locais;

XXV - Fomentar e desenvolver a livre iniciativa;

XXVI - Privilegiar a geragdo de empregos através da implantagdo de industrias no
Municipio;

XXVII - Cuidar para que seja dispensado tratamento diferenciado a pequena producéo
artesanal e mercantil, as microempresas e as empresas de pequeno porte;

XXVIII - Coordenar as atividades relativas a reorganizagao administrativa do Municipio
e a racionalizacdo de métodos de trabalho;

XXIX - Elaborar projetos de leis e regulamentos necessarios a execucdo de planos,
programas e projetos, submetendo-o0s a apreciacdo do Executivo Municipal;

XXX - Apreciar projetos e medidas administrativas que tenham repercussdo no
planejamento e desenvolvimento da cidade ou do Municipio;

XXXI - Assessorar e coordenar os 6rgaos da Prefeitura na elaboragédo e gerenciamento
de plano, programas e projetos de carater interprofissional ou que exijam atengdo de
diversos organismos municipais;

XXXII - Analisar e propor, juntamente com a Secretaria Municipal de Obras e Servicos
Urbanos, as normas relativas a estética urbana, a preservacdo do meio-ambiente, aos
loteamentos e zoneamentos e a expansdo da area;

XXXIII - Exercer, diretamente ou em regime de coordenacdo com outros organismos
municipais, a fiscalizagdo do cumprimento das normas e diretrizes relativas as leis que
compdem o Plano Diretor de Desenvolvimento do Municipio;

XXXIV - Realizar ou supervisionar estudos socioecondémicos e projetos especiais de
interesse do municipio;
XXXV — Apoiar o trabalhador em suas necessidades de qualificacdo e requalificacdo

profissional e inser¢cdo no mercado de trabalho;

XXXVI — Executar agbes conjuntas com outras esferas de governo, visando a
implementacdo das politicas de emprego e renda;

XXXVII — Estabelecer parcerias e empenhar esforgos para a realizacdo de convénios
com sindicatos, organizagdes ndo governamentais, entidades representativas, Estado e
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Unido, para aperfeicoamento da qualificacdo do trabalhador e da ampliacdo do mercado
de trabalho;

XXXVIII - Elaborar e desenvolver projetos de apoio as iniciativas voltadas ao trabalho
alternativo, visando o aprimoramento das atividades e o processo de formalizacdo dos
empreendimentos;

XXXIX — Implementar um sistema de banco de dados e de informagdes relativo a area
do trabalho, emprego, desemprego e niveis de renda, visando subsidiar as acdes
voltadas as politicas de geragdo de emprego e renda;

XL — Monitorar, controlar e avaliar acdes, programas e projetos em parceria com outros
organismos;

XLI — Desenvolver a¢Ges integradas com outras Secretarias Municipais.

XLII — Desempenhar outras atividades afins, sempre voltadas para o cumprimento das
finalidades da geracéo de emprego e renda

XLII - Receber, registrar e distribuir, quando for o caso, requerimentos, processos,
oficios e correspondéncia em geral, enderecados a Administracdo Municipal,
fornecendo ao interessado o respectivo recibo, bem como postando as partes,
informacBes sobre o andamento de processos e demais expedientes recebidos e

registrados pelo setor préprio;

XLIV - Orientar e preparar os Processos Administrativos, especialmente os que dizem
respeito a sindicancias e processo disciplinar.

XLV - Assessorar o Prefeito e 0s 6rgdos publicos representados no municipio;

XLVI - Desenvolver acOes para cadastramento e configuracdo do perfil econémico do
Municipio;
XLVII - Desenvolver as etapas inerentes aos processos para autorizacao de instalacao e

funcionamento de empresas no Municipio;

XLVIII - Promover a articulagdo com diferentes 6rgaos, tanto no ambito governamental
como na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos para a
economia do Municipio;

XLIX - Elaborar diretrizes e normas de planejamento, programacao, or¢camentacao e
acao governamental;
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L - Elaborar ou coordenar a elaboracdo de planos, programas e projetos de
desenvolvimento urbano e municipal compatibilizando as politicas internas da
Prefeitura e dos outros niveis de governo no ambito do Municipio;

LI - Executar ou acompanhar a execu¢do dos planos, programas e projetos avaliando
seus resultados com base nos objetivos e metas previstos;

LIl - Organizar a montagem, implantagéo e funcionamento do sistema de informacao
para o planejamento urbano e municipal, com especial atencéo para o uso e ocupacao de
solo e a atualizagdo constante do Cadastro Técnico Municipal, bem como a manutencéao
atualizada da Planta Cadastral do Municipio;

LIl - Propor normas, rotinas e procedimentos de elaboracdo, execucdo, analise e
avaliacdo de concessdes e transferéncias de terrenos e unidades habitacionais;

LIV - Coordenar, propor e opinar sobre a concessao de subvenc6es do poder executivo
as entidades do municipio, prestando inclusive, assisténcia técnica para a melhor
aplicagédo dos recursos mencionados;

LV - Intermediar a relacdo entre a Administracao e os partidos politicos;

LVI - Assistir ao Prefeito em suas rela¢fes politico-administrativas com a populacéo,
Orgdos e entidades publicos e privados;

LVII - Assistir ao Prefeito em suas relacbes com organismos federais e estaduais;

Art. 5° - Estdo subordinados diretamente a Secretaria de Governo, 0s seguintes 6rgaos
auxiliares:

1-  Departamento para Assuntos Municipais;

1.1.1 — Divisdo de Defesa Civil

2—  Departamento de Assessoria Parlamentar
3—  Departamento de Promocéo de Eventos
4 — Departamento de Nucleo de Apoio Administrativo ao Trabalho, Geracdo de

Emprego e Renda;

4.1 _ Diretoria de Apoio ao Trabalhador, Orientagéo e Desenvolvimento de Postos de
Servicos;

4.2 _ Diretoria de Qualificacdo Profissional e Geracdo de Renda:
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4.2.1 - Divisao Programa Primeiro Emprego;

4.2.2 - Divisao de Capacitacdo, Cursos e Time do Emprego;

CAPITULO 111

DA PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

Art. 6° - Compete 8 PROCURADORIA JURIDICA do Municipio:

| - Planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais relativas ao
desenvolvimento e aplicacdo das atividades juridicas da Prefeitura;

Il - Prestar assessoramento juridico as demais areas de Administracdo Direta, quando
solicitado, bem como elaborar pareceres sobre consultas formuladas;

Il - Processar, amigavel ou judicialmente, as desapropriacdes, bem como promover o
pagamento das indenizacGes correspondentes;

IV - Planejar, coordenar, executar e elaborar contratos e atos preparatérios;

V - Orientar os processos de doacdo, venda, permuta, concessdo e permissdo de uso de
bens;

VI - Elaborar minutas de Convénio, escrituras e editais em geral, especialmente os que
se refiram a licitacdes;

VII- Zelar, na esfera da competéncia municipal, pela exata observancia das
Constituicdes Federal e Estadual, da Lei Organica Municipal, das demais Leis,
Regulamentos e Atos normativos emanados dos Poderes Publicos;

VIII - Coordenar as atividades litigiosas do Municipio;

IX - Examinar 0s documentos anexos aos processos administrativos e os de interesse do
Municipio e dar parecer sobre eles;

X - Minutar, quando solicitado, os projetos de lei, decretos e portarias em geral, bem
como os termos de convénios e seus aditivos, contratos, escrituras, editais de
concorréncias em que o Municipio for parte interessada;
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XI - Emitir parecer sobre consultas ou davidas suscitadas na tramitacdo de expedientes
dos vérios Setores da Prefeitura e Fundagdes Publicas do Municipio;

XII - Representar e defender o Municipio em qualquer juizo, ou instancia, atraves de
delegacdo emanada de 6rgdo ou poder superior;

XIII - Participar de sindicancias e de inquéritos administrativos e dar orientacdo juridica
a0s mesmos;

XIV - Orientar os processos por infracdo de posturas e outros previstos em contratos ou
leis tributérias;

XV - Executar outros servicos conexos, necessarios a defesa ou interesse do municipio;

XVI - Elaborar expedientes relativos as concorréncias publicas que se processarem
perante & Procuradoria Juridica do Municipio;

XVII - Selecionar, adquirir, classificar e catalogar o acervo bibliografico e documental
de natureza juridica de interesse do 6rgdo de maneira a manter sempre atualizada a
Biblioteca Juridica do Municipio;

XVIII - Manter devidamente arquivados os contratos termos e convénios, leis, decretos
e portarias de interesse do Orgdo;

XIX - Promover a execuc¢do da Divida Ativa, apds a remessa do competente processo
administrativo pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 7° - Comp&em a Procuradoria Juridica do Municipio:

1 — Departamento de anlise Juridica.
CAPITULO IV
DA CONTROLADORIA GERAL
Art. 8° - Compete a Controladoria Geral:
| - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentéria, financeira e

patrimonial dos 6rgdos da administracdo direta, indireta e fundacional, com vistas a
regular a racional utilizagdo dos recursos e bens publicos;
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Il - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal estudos e propostas de
diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizacéo da execucdo da despesa e 0
aperfeicoamento da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial no ambito da
administracdo direta, indireta e fundacional e também que objetive a implementacdo da
arrecadacao das receitas orcadas;

Il - Acompanhar a execucdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como da
ampliacdo sob qualquer forma, de recursos publicos;

IV - Tomar as contas dos responsaveis por bens e valores;

V - Subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos, orcamentos e promocao
financeira, com informacdes e avaliagbes relativas a gestdo dos oOrgdos da
Administragdo Municipal,

VI - Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto aos
Orgdos do Poder Executivo;

VIl - Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacdo, utilizacdo ou
guarda de bens e valores publicos e de todo aquele que, por acdo ou omissédo, der causa
a perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
responsabilidade do municipio;

VIl - Emitir relatdrio, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balanco geral do municipio;

IX - Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiro, valores e
bens publicos, assim como dos 6rgédos e entidades sujeitos a auditoria pelo Tribunal de
Contas do Estado;

X - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos
Programas de Governo e do orcamento do municipio;

Xl - Promover e manter condi¢cdes para que 0S municipes sejam permanentemente

informados sobre os dados da execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial do
municipio.

CAPITULO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Art. 9° - Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento:
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| - Responder pelas atividades ligadas a administracéo geral da Prefeitura;

Il - Promover cursos de treinamento destinados a valorizacdo e capacitacdo dos
servidores publicos municipais, objetivando a preparagdo dos mesmos para situacdes
que permitam novos padrdes de qualidade, produtividade e economicidade;

Il - Preparar processos administrativos de admissdo, exoneracdo, licencas,
aposentadoria, pensdo etc., e toda matéria funcional relativa aos servidores;

IV - Administrar os sistemas de recrutamento, sele¢do, desenvolvimento organizacional
e de pessoal, planos de classificacdo de cargos, vencimentos e salarios, adequando-os as
necessidades e condicdes da Prefeitura, tomando todas as medidas que entender
necessarias ao processamento dos mesmos;

V - Organizar e manter atualizados os ficharios e registros relativos ao pessoal do
Quadro Permanente dos Servidores Publicos Municipais, bem como dos que exercem
cargos de provimento em comissao, de recrutamento amplo;

VI - Manter vigilancia permanente na parte interna e externa do edificio sede da
Prefeitura, durante o expediente e fora dele;

VII - Proceder ao assentamento da vida funcional dos servidores bem como a apuragéo
e controle de tempo de servigo, para fim de direito;

VIII - Tombar e manter atualizado o registro e documentacdo dos bens imdveis e
moveis da Prefeitura, controlar sua transferéncia e promover sua baixa, comunicando ao
Orgao competente as altera¢fes ocorridas no Patriménio Municipal,

IX - Orientar, supervisionar, coordenar e controlar os trabalhos dos 6rgdos que Ihe sédo
subordinados;

X - Proceder a baixa, venda ou qualquer outra forma de alienacdo do material
inaproveitavel,;

XI - Controlar, através dos meios préprios, a entrada, saida e estoque de material no
Almoxarifado Central da Prefeitura;

XII - Zelar pela conservagdo e limpeza interna e externa do prédio sede da Prefeitura,
bem como de seus imoveis e instalacGes, providenciando os reparos quando
necessarios;

XII - Executar a administracdo centralizada de pessoal, compreendendo a agéo
normativa, coordenacgéo, implantagéo, execugéo e controle de atividades, de acordo com
a politica de pessoal adotada;
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XIV - Identificar as necessidades de treinamento e manter registros dos programas de
formagéo e de treinamento realizados, incluindo participantes, custos, graus obtidos e
outros dados pertinentes;

XV - Coordenar e controlar o registro, a guarda e a publicacdo do expediente oficial da
Administracdo Municipal, e, o andamento e arquivamento definitivo dos papéis da
Prefeitura;

XVI - Cuidar da manutencéo do servigo de copa e cozinha;

Art.10° - Compdem a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento 0s
seguintes 0rgdos auxiliares:

1- Departamento Administrativo;

1.1 - Diretoria de Secretaria;

2 - Departamento de Recursos Humanos;

2.1 - Diretoria de Controle de Pessoal;

2.1.1 — Diviséo de Previdéncia;

2.2 - Diretoria de Desenvolvimento de Pessoal;

3 - Departamento de Material e Patrimonio;

3.1 - Diretoria de Suprimentos;

3.2 - Diretoria de Almoxarifado;

3.2.1 — Diviséo de Controle de Almoxarifado;

3.3 — Diretoria de Patriménio;

3.3.1 - Diviséo de Controle de Patriménio;

4 - Departamento da Secretaria Geral,

4.1 - Diretoria de Protocolo;

4.2 - Diretoria de Transporte;
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5 - Departamento de Escrituracdo e Conveénios;
6 - Departamento de Processamento de Dados;
6.1 - Diretoria de Assisténcia a informatica;
6.2 - Diretoria de Operacdes de Informatica;

7 - Departamento de Planejamento;

8 - Departamento de Assisténcia Administrativa;

CAPITULO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 11° — Compete a Secretaria Municipal de Fazenda:

| - Promover o cadastramento dos contribuintes, o lancamento, a arrecadacdo e a
fiscalizacdo dos tributos e demais rendas municipais;

I - Incumbir-se do recebimento, pagamento, guarda e movimenta¢do dos numerarios e
outros valores;

Il - Promover o registro e controle contabil da administracdo orcamentaria, financeira e
patrimonial do municipio, preparar os balancetes, balanco e demonstrativos de prestacédo
de contas a Camara Municipal e aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

IV - Elaborar e coordenar a execucao da programacao financeira de desembolso;

V - Prestar assessoria ao prefeito em todas as matérias de carater econémico-financeira
de interesse do municipio e de modo especial no processamento das operacdes de
crédito e em financiamentos tomados pelo municipio, e aos Orgdos Publicos da
Administracdo local, nos assuntos fazendario, e promover gerenciamento dos recursos
provenientes de convénios firmados com o Estado, a Unido e outras atividades;

VI - Efetuar calculo, controle e inscricdo da Divida Ativa.

VIl - Estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para alocagdo de recursos
municipais no fomento a agropecuaria;
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VIIlI - Mobilizar recursos locais, publicos e privados, para apoio as atividades

agropecuérias;

IX - Coordenar e elaborar o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e o
orcamento anual, bem como acompanhar a sua execucéo, inclusive o plano de Acao da
Prefeitura;

Art. 12 ° - CompBem a Secretaria Municipal de Fazenda, os seguintes 6rgdos auxiliares:
1- Departamento Administrativo;

1.1 - Diretoria de Secretaria;

1.2 - Diretoria de Chefia de Gabinete;

1.3 — Diretoria de Assessoria da Administracao;

2 - Departamento da Tesouraria;

3 - Departamento de Contabilidade;

3.1 - Diretoria de Assisténcia a Contabilidade;

3.2 - Diretoria de Escrituragcdo e Convénios;

4 - Departamento de Planejamento Tributario;

4.1 - Diretoria de Arrecadacdo e Langcamento;

4.1.1 - Divisdo da Divida Ativa;

4.1.2 - Divisao de Fiscalizacdo de Renda;

4.1.3 - Divisao de Postura Municipal,

5 - Departamento de Compras;

CAPITULO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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Art. 13° - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

| - Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as atividades setoriais a
cargo do governo municipal que visem ao desenvolvimento social por meio de agdes
relativas a habitacdo e a promocao humana;

Il - Subsidiar a formulacdo de politicas, diretrizes e planos governamentais no que se
refere & habitacdo popular e responder pela sua implementacéo;

Il - Compatibilizar programas, projetos e atividades habitacionais municipais com 0s
de nivel federal e estadual,

IV - Coordenar, acompanhar e avaliar as acGes relativas a habitacao popular;

V - Articular-se com instituicdes publicas e privadas, e com as demais secretarias
municipais que atuem no setor, visando coopera¢do técnica e a integracdo de acdes que
facilitem a consecucéo dos objetivos da secretaria;

VI - Articular-se, na concepcdo de projetos e programas, com empresas e entidades do
ramo habitacional com vistas a implementacdo de técnicas modernas e eficientes e com
0 objetivo de alcancar melhor produtividade e reducédo de custos;

VIl - Coordenar e supervisionar o levantamento e o cadastramento das caréncias
habitacionais, visando a defini¢do dos programas municipais para o setor;

VIII - Responder pela proposigdo de alternativas de unidades habitacionais e pela sua
comercializacdo, obedecidas as normas vigentes, visando proporcionar habitacdo para
populacdo do municipio, notadamente para a de média e baixa renda;

IX - Promover entendimento e negociagfes junto ao governo federal e estadual e aos
orgdos de fomento e desenvolvimento, visando a captacdo de recursos destinados a
habitacéo;

X - Estimular a¢cdes comunitarias que visem a insercdo do individuo e da familia no
ambiente social;

XI - Desenvolver a¢des que visem ao atendimento da populacdo carente, em termos de
habitacdo, quando em situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

XII - Articular-se com 6rgéos e entidades representativas da sociedade civil, tendo em
vista a obtengéo de subsidios necessarios a formulagao de propostas para o setor;

XIII - Apoiar as instalacOes e operacionalizagdo das centrais de producdo de artefatos
para construgcdo de moradias populares;
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X1V - Apoiar agdes de protecdo a familia, a maternidade, a infancia, a adolescéncia, a
velhice, pessoas portadoras de deficiéncia e ao adulto em situacdo de risco, atraves de
beneficios e de programas, projetos e servicos implementados dentro de um

sistema descentralizado e participativo, contribuindo para a garantia dos direitos da
cidadania a populagdo municipal;

XV - Promover articulagcbes com as demais politicas sociais nas trés esferas de governo,
visando a ampliacdo da oferta de bens e servicos a populagéo carente;

XVI - Apoiar programas e projetos multisetoriais e assisténcia social;

XVII - Promover a qualidade dos servigos, programas e projetos de assisténcia social,
mediante a capacitagdo de recursos humanos e a melhoria das instalagbes e
equipamentos;

XVII - Promover a divulgacdo dos beneficios, servicos, programas e projetos
assistenciais, bem como dos recursos disponiveis e critérios de concessao;

XIX - Elaborar, coordenar e acompanhar a implantacdo e execucdo dos programas
especificos da Secretaria, estabelecendo através de Portaria, as normas pertinentes a
metodologia de trabalho e ao sistema operacional dos referidos programas;

XX - Priorizar programas, projetos e servigos que maximizem a utilizagéo de recursos ja
existentes na comunidade;

XXI - Apoiar programas que garantam a geracdo de renda e propiciem a capacitacao e
qualificacdo dos segmentos sociais excluidos;

XXII - Instrumentar os recursos humanos da prépria comunidade visando transforma-
los em agentes comunitarios de assisténcia social,

XXII - Coordenar e gerenciar, de forma abrangente, os elementos econémicos,
patrimoniais e contébeis, necessarios ao desenvolvimento das atividades fins da
Secretaria;

XXIV - Administrar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Assisténcia Social
segundo o Plano de Aplicacao aprovado pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social
e Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 14° - CompBGem a Secretaria Municipal de Assisténcia Social os seguintes 6rgaos
auxiliares:

1 — Departamento Administrativo;
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Diretoria da Assessoria Administrativa;

1.2 - Diretoria de Informatica;

2 - Departamento de Assisténcia Social;

2.1 - Diretoria de Assisténcia de Servicos Sociais;

2.2 - Diretoria do CIAME - Centro Integrado de Atendimento ao Menor;
2.3 - Diretoria do PAME - Programa de Assisténcia ao Menor;
2.4 - Diretoria de Assisténcia a Creches;

3 - Departamento de Servico Funerario;

4 - Departamento de Controle Estatistica;

5 - Departamento de Habitacéo;

6 - Conselho Tutelar;

7 — Departamento do PETI;

CAPITULO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 15° - Compete a Secretaria Municipal de Educacéo:

I - Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades educacionais da rede
escolar municipal em consonancia com os objetivos da politica educacional do Sistema

Estadual de Educacdo;

Il - Manter atualizada a documentacéo e informacdes educacionais através de estudos e

pesquisas, objetivando o conhecimento dos problemas educacionais do Municipio;

I11 - Dinamizar o ensino fundamental, zelando pelo cumprimento de sua obrigatoriedade
para os escolares na faixa etaria de 7 a 14 anos, bem como cuidar e desenvolver o

ensino pré-escolar;
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IV - Promover medidas que visem ao aproveitamento racional dos recursos humanos
existentes, devidamente qualificados, incentivando treinamentos e cursos para
aperfeicoamento e habilitacdo do pessoal administrativo e docente;

V - Promover e encaminhar o educando carente, no que se refere a atendimento médico
e dentario, distribuicdo da merenda, distribuicdo de bolsas de estudo e a assisténcia
socio pedagdgica, fonoaudidlogo e psicoldgica.

VI - Disciplinar e coordenar a acdo conjunta das unidades administrativas do érgdo e
fiscalizar o cumprimento de suas atribuicdes;

VIl - Promover o aprimoramento dos métodos, processos, procedimentos didaticos e
programas de ensino, procurando elevar os niveis de ensino-aprendizagem;

VIII - Melhorar e adequar a rede fisica escolar municipal, promover e incentivar a sua
manutencdo e recuperacdo bem como a sua expansao, se Necessario;

IX - Incentivar junto a érgdos educacionais de qualquer espécie, cooperacgdo técnica e
financeira, bem como promover o sistema de colaboragdo com outras instituigdes;

X - Aplicar e controlar as verbas especificamente destinadas a Educacao, como também
prestar contas;

XI - Promover e incentivar a assisténcia pré-escolar, combatendo a desnutricdo e
proporcionando recreacdo sadia & formacéo de bons habitos;

XII - Superintender a aquisicdo, a guarda e a distribuicdo de material administrativo e
didatico, bem como controlar o seu consumo e utilizacao;

X111 — Adquirir, manter e atualizar a Biblioteca Publica Municipal e, se necessario, criar
salas de leituras possibilitando a cultura digital e coordenando o seu uso pela populagéo
infantil.

XIV - Elaborar e monitorar os planos municipais de educacao;

XV - Coordenar ou executar programas e projetos educacionais no municipio,
principalmente aqueles que envolvam programas especiais, reabilitacdo e integragédo
educacional de pessoas marginalizadas;

XVI - Submeter, semestralmente, ao Gabinete do Prefeito e ao Conselho Municipal de
Educacao, o relatorio das atividades do orgao;

XVII - Entrosar com os demais 6rgdos para o adequado planejamento do ensino bem
como controlar os seus resultados;
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XVIII - Articular permanentemente com as Secretarias Municipais para tratar de

assuntos relativos a Educacao;
XIX - Executar projetos de capacitacdo de Recursos Humanos, a nivel de Municipio;

XX - Administrar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Desenvolvimento e
Valorizagdo do Magistério, aprovado pelo Conselho Municipal de Educacéo;

XXI1 - Fomentar, valorizar e resgatar a cultura através de a¢Ges e projetos que visem a
divulgacdo, os conhecimentos e a tradicdo.

Art. 16° - Compdem a Secretaria Municipal de Educacdo os seguintes 6rgaos auxiliares:

1 - Departamento da Chefia de Gabinete;

2 - Departamento Administrativo;

2.1 — Departamentos de Cultura;

2.2 — Departamentos financeiros;

2.3 — Assessoria Administrativa

2.4 _ Departamento de Informatica

3 - Departamento de Supervisdo e Ensino;

4 — Departamento de Educacdo Infantil;

5 — Departamento de Ensino fundamental,

6 - Departamento de Educacéo de Jovens e Adultos;
7 - Departamento de Transporte

7.1 _Departamentos de Programas Educacionais;
7.2 _ Departamento de Almoxarifado;

8 — Departamento de Merenda Escolar;

9 — Departamento de Estatistica Escolar;
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10.1 — Diretoria de Inspecéo e fiscalizacdo das atividades escolares;

10.1.1 — Diviséo de acompanhamento escolar;

CAPITULO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE TURISMO E LAZER
Art. 17° — Compete a Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Lazer:
| - Organizar e promover certames de competicOes esportivas;
Il - Formular e desenvolver a Politica Municipal de Esportes, coordenando e
incentivando a realizacdo de atividades fisicas, desportivas e recreativas, com énfase

para o esporte amador e o esporte de massa;

Il - Buscar e/ou prestar colaboracdo técnica e financeira a instituicbes publicas ou
privadas, de modo a estimular as iniciativas esportivas;

IV - Planejar, organizar e disciplinar as atividades esportivas no Municipio;

V - Programar, manter e desenvolver a autossuficiéncia do Patrimdnio esportivo, por
atividade diretamente explorada ou através de concessGes, permissdes ou
arrendamentos.

VI - Articular-se com entidades e organismos publicos e/ou particulares, com vistas a
promocéo de atividades que incrementem o turismo e a recreagéo;

VII - Propor a instituicdo e dimensionamento de areas especiais de interesse turistico e
recreativo.

VIIl - Promover e incentivar atividades culturais e civicas no municipio, em
consonancia com a Fundacao Cultural;

IX — Realizar as diretrizes esportivas e de lazer, com vistas propiciar a melhor qualidade
de vida a populacdo do municipio;
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X — Planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades da secretaria,
organizando, orientando, e promovendo o desenvolvimento do processo esportivo a
cargo do municipio;

XI — Incentivar, apoiar e fomentar as manifestacbes esportivas e de lazer, dando-lhes
dimensdo educativa;

XII — Desenvolver a prética de ginastica e outros exercicios fisicos, de jogos em geral,
de atletas ou equipes, conforme exigéncias técnicas;

X111 — Zelar pela manutencao e limpeza das pracas esportivas
administradas pelo municipio;

XIV — Desenvolver atividades esportivas, de lazer e recreagdo, sob supervisédo de
profissionais da area, que atenda idosos e portadores de deficiéncia;

XV — Estimular a participacdo da populacdo do municipio em eventos desportivos e de
lazer, promovendo competi¢Bes, cursos e seminarios;

XV — Assessorar a implantacao e gerenciar a utilizacdo dos equipamentos necessarios a
espacos destinados a préatica desportiva e de lazer;

XVII — Promover a integracdo com os demais 6rgdos da Administracdo Municipal, na
utilizacdo e otimizacdo dos equipamentos publicos para as praticas desportivas e de
lazer;

XVIII — Gerenciar a realizacdo dos eventos municipais na area de sua competéncia;

XIX — Manter os equipamentos e recursos esportivos e de lazer dos bairros,

promovendo e incentivando o desenvolvimento de eventos e de atividades esportivas e
de lazer

XX — Supervisao do patriménio historico do municipio;
XX1 — Organizagéo e promocao de eventos culturais;
XXII — Organizacgao de uma agenda cultural do municipio;

XXII — Elaboracdo de projetos visando captar recursos para o estimulo e valorizagédo
dos aspectos culturais do municipio;

XXIV — Promover e incentivar interchmbios e entendimentos com organizagdes e
instituicOes afins de carater nacional e internacional;

XXV — Incrementar o desenvolvimento do turismo no municipio;
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XXVI — Proceder o levantamento dos motivos e das potencialidades turisticas

existentes, sugerindo o seu aproveitamento, melhorias e conservacao;

XXVII — Organizar o calendario turistico e de eventos do municipio, bem como
coordenar a organizacdo destes e das demais;

XXVIII — Proteger e desenvolver os elementos da natureza, as tradicdes e costumes, as
manifestagdes culturais e outras atracdes de estimulo ao turismo;

XXIX — Elaborar e executar programas de atendimento e apoio a juventude;

Art. 18° - CompGem a Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Lazer os seguintes
orgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;
1.1.1 - Divisao da Secretaria;
1.1.2 — Divisdo de Lazer e Eventos Culturais;

2 - Departamento de Esporte

3 — Departamento Juventude;

3.1 - Diretoria de Juventude;

3.1.1 - Divisdo de Apoio a Juventude;

3 - Departamento de Desenvolvimento Turistico;

4 — Departamento de Promogao de Eventos Culturais.

CAPITULO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 19° - Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| - Planejar, coordenar, implantar e executar as politicas, agdes e programas de atencao a
Saude, desenvolvidas nas Unidades que comp®e o Sistema Municipal de Saude em
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consonancia com as diretrizes do SUS, visando a reducdo das causas de mortalidade e
morbidade da populacéo;

Il - Atuar de forma articulada e integrada com os 6rgdos que integram o SUS no ambito
Estadual e Federal;

I11 - Propor, assessorar e manter convénios com instituicfes de satde, com o Estado e a
Unido, fiscalizando a sua execucdo, visando o bom desenvolvimento das Acgdes de
Saude;

IV - Fiscalizar o cumprimento do Cadigo de Posturas do Municipio, no que se refere ao
Poder de Policia de Higiene Publica;

V - Manter os servigos de assisténcia nas Unidades Bésicas de Saude do Municipio;

VI - Propor e manter convénios com o Estado e a Uniéo para a execucdo de campanhas
e programas de saude publica.

VII - Propiciar, dentro das possibilidades, a assisténcia psicologica e cultura fisica da
populacdo escolar do municipio;

VIII - Colaborar com as Secretarias Municipais da Habitacdo e Assisténcia Social e de
Educacao, na prestacdo de assisténcia a saude;

IX - Planejar, sistematizar e colocar em execucdo a politica Municipal de Saude
Comunitéria, dando prioridade ao atendimento primario de saude, atuando de forma
articulada e integrada com os sistemas Estadual e Federal de Saude;

X - Instrumentar os recursos da propria comunidade, visando transforma-lo em
comunitarios de satde dirigidos por liderancas da prépria localidade;

XI - Elaborar, coordenar e acompanhar a execucdo e implantacdo dos programas
especificos da Secretaria, estabelecendo, através de Regulamentos, as normas
pertinentes a metodologia de trabalho e a sistematica operacional dos referidos
programas;

XII - Operar os servicos de apoio administrativo tipicos da Secretaria;
X1 - Coordenar e executar as a¢fes de atengdo integral a Saude desenvolvidas pelas
unidades competentes do Sistema Municipal de Saude, mediante planejamento e

programacéo adequada;

XIV - Elaborar, em consonancia com o Conselho Municipal de Salde, o Plano
Municipal de Saude;
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XV - Promover medidas que visem o desenvolvimento, aperfeicoamento e valorizacdo
dos seus Recursos Humanos;

XVI - Promover, em conjunto com o Conselho Municipal de Saude, a realizagdo de
Conferéncias Municipais de Saude, estimulando a ampla participacédo através de 0rgaos
representativos da sociedade.

XVII - Administrar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Sadde segundo o
Plano de Aplicacdo aprovado pelo Conselho Municipal de Saude e Lei de Diretrizes
Orcamentérias.

Art. 20° - Compdem a Secretaria Municipal de Salde, os seguintes 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;

1.1 - Diretoria de Secretaria;

1.2 - Diretoria da Tesouraria;

1.3 — Diretoria de Assessoria da Secretaria de Saude;

1.4 - Diretoria de Almoxarifado;

1.5 - Diretoria de Atendimento a Rede Hospitalar;

1.6 - Diretoria de Unidades Bésicas de Saude;

1.7 - Diretoria de Atendimento Especializado;

1.8 — Diretoria de Recursos Humanos;

1.9 - Diretoria de Informatica;

2. Departamento de Vigilancia em salde;

2.1 — Diretoria de Vigilancia Sanitaria;

2.2 — Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica;

2.3 — Diretoria de Vigilancia Ambiental;

3 - Departamento de Atencéo Basica a saude;

3.1 — Diretoria de Planejamento Familiar;
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3.2 — Diretoria de Saude Preventiva;

3.2.1 — Divisédo de Imunizacao;

3.2.2 — Diviséo de Campanhas Preventivas;

3.3 — Diretoria de Atencdo a saude da crianca;
3.4 — Diretoria de Atencao a saude da mulher;
3.4.1 — Diviséo de Pré-natal;

3.4.2 — Diviséo de prevencdo de cancer do colo uterino;
3.5 — Diretoria de Atencao a saude do idoso;

3.6 — Diretoria de Programas Especiais;

3.6.1 — Diviséo de Hipertensao/Diabetes;

3.6.2 — Diviséo de Tuberculose e Hanseniase;
3.6.3 — Divisédo de DST/AIDS;

3.6.4 — Diviséo de Saude Mental;

3.7 — Diretoria de Coordenacdo da Salude da Familia;
3.8 — Diretoria de Coordenacdo da Saude Bucal,
4 — Departamento de Assisténcia Farmacéutica;
4.1 — Diretoria de Controle de medicamentos;
4.1.1 — Diviséo de estoque de medicamentos;
4.2 — Diretoria de Medicamentos Especiais;

5 - Departamento de Transporte;

5.1 - Diretoria de Assessoria Técnica;

6 — Departamento de material e patrimdnio;
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CAPITULO XI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 21° - Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural:

| - Levantar e interpretar o desempenho da agropecuéria no municipio, nas areas de
producdo, comercializacdo, abastecimento e afins;

I - Formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento agricola do municipio;

Il - Selecionar as prioridades municipais nas areas de agropecudria, abastecimento e
agroindustria;

IV - Analisar projetos e programas de 6rgaos que atuam no setor agricola municipal,

V - Estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para alocacdo de recursos municipais
no fomento a agropecuaria;

VI - Mobilizar recursos locais, publicos e privados, para apoio as atividades
agropecuarias;

VIl - Promover relacionamento interinstitucional nas areas de agropecuéria, educacdo e
salde, para beneficio ao meio rural;

VIII - Acompanhar a execucdo de projetos agropecuarios no municipio, participando de
sua avaliag&o;

IX- Compatibilizar a execucdo de projetos agropecudrios, conforme normas e posturas
municipais;

X - Sistematizar a coleta e a divulgacdo de informacdes sobre a agropecuaria
municipal;

XI - Coordenar a elaboragdo do Plano Municipal de Producdo e Abastecimento, de
forma participativa, em consonancia com o Conselho Municipal de Politica Agricola,
Pecuéria e Abastecimento;

XIl - Fornecer, na medida do possivel, insumos, servicos de maquinas, implementos,
mudas e sementes;

XII - Instalar unidades experimentais, campos de demonstracdo e de cooperacao,
lavouras e hortas comunitarias;
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XIV - Implantar e manter Banco de Dados que permita & Secretaria dispor de uma
estrutura formal de planejamento, objetivando atender as seguintes areas: estudos
bésicos, estatisticas, andlises, zoneamento agricola, programacdo, orgamentacao,
avaliacdo, informatica, documentacdo e acompanhamento, associando-se, sempre aos
programas agricolas do Estado e da Unido;

XV - Oferecer meios para assegurar ao pequeno produtor e trabalhador rural, condi¢des
de trabalho e de mercado para os produtos, rentabilidades dos empreendimentos e a
melhoria do padréo de vida da familia;

Art. 22° - Compbem a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural os seguintes
orgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;

1.1 - Diretoria de Secretaria;

1.2 - Diretoria de Informatica;

2 - Departamento de Servicos Urbano e Rural;
2.1.1 - Diviséo de Assessoria Técnica;

3 - Departamento de Assisténcia a Agricultura;

CAPITULO XII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

Art. 23° - Compete a Secretaria Municipal de Infraestrutura:

| - Executar e coordenar os projetos do sistema de transito, transporte coletivo,
individual e carga, trafego e sinalizacdo em consonancia com as diretrizes emanadas da
Secretaria Municipal de Planejamento e com a legislacdo que dispde sobre a Politica
Municipal do Trafego, Transito e Transporte do Municipio;

Il - Elaborar a programacao e executar as atividades relativas a limpeza publica, coleta
de lixo, varricdo e remocao de entulho;

Il - Articular com a Secretaria Municipal de Governo no sentido de atualizar as Leis
Municipais relativas a Servigos Urbanos;
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IV - Colaborar com a Secretaria Municipal de Governo na elaboracdo de normas
relativas a estética urbana, a preservacdo do meio-ambiente, aos loteamentos e
zoneamentos e & expansdo de area;

V - Arborizar, bem como executar os servigos de manutencgdo e embelezamento das vias
e logradouro publico;

VI - Manter a preservacao, assim como, a incrementacdo dos parques publicos, jardins e
area verde do Municipio;

VII - Fiscalizar os servigos de transportes coletivos urbanos, individual e carga, e propor
normas e trajetos compativeis com as necessidades da populacdo, a medida do
crescimento da cidade;

VIII - Organizar os servigos de terminais rodoviérios do Municipio, assim como zelar e
fiscalizar a manutencdo e a prestacdo de servico do mesmo;

IX - Executar e conservar as obras municipais, assim como 0s proprios da
municipalidade;

X - Construir, pavimentar e conservar as vias e logradouros publicos, tanto na zona
urbana como na zona rural;

XI - Opinar sobre os projetos de obras elaborados pela Secretaria Municipal de
Governo;

X1l - Acompanhar, fiscalizar e receber o0s servigos executados diretamente ou
contratados com terceiros e posteriormente, se de acordo, liberar os respectivos
pagamentos, conforme o estabelecido nos contratos;

X111 - Executar os projetos de obras da Prefeitura, sempre a partir de diretrizes e estudos
preliminares, elaborados pela Secretaria Municipal de Governo;

XIV - Organizar e operar o cadastro dos veiculos pertencentes ao municipio;

XV - Planejar, coordenar, executar e controlar a manutencdo de todos os veiculos,
maquinas e equipamentos da Prefeitura;

XVI - Pesquisar e propor métodos de redugdo de custos de manutencdo de todos os
veiculos, maquinas e equipamentos da Prefeitura Municipal;

XVII - Manter um sistema de apropriagdo de custos das obras e dos servigos urbanos;
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XVIII - Construir e conservar as estradas vicinais, de acordo com o Sistema Viario
Municipal;

XIX - Elaborar, orientar e fiscalizar a execu¢do do Calendario Municipal de Eventos,
sempre em consonancia com a Secretaria cujas finalidades sejam afins;

XX - Construir e conservar as Quadras Poliesportivas e Campos de Esporte de maneira
a permitir o seu adequado funcionamento;

XXI1 - Criar e manter patrulhas motomecanizadas com a finalidade precipua de
prestacdo de servigos rurais destinadas a abertura e conservacdo de estradas, preparo e
conservacao do solo e, em especial, atender ao pequeno produtor;

XXII - Dimensionar demanda de infraestrutura necessaria ao desenvolvimento da
industria e comércio locais, intermediando junto aos demais 6rgdos da Prefeitura, o
equacionamento das dificuldades e a adogdo de providéncias cabiveis;

XXIII - Promover, na medida do possivel, a construcao de galpdes industriais, visando
o oferecimento de vantagens locacionais para as pequenas € médias empresas;

XXIV - Analisar os projetos de construcdo em geral, submetidas a sua apreciacao;

XXV - Analisar os pedidos relativos a usos e ocupacbes, bem como expedir o
competente licenciamento;

XXVI - Fazer ou mandar fazer os servigos de topografia;

XXVII - Elaborar estudos e projetos relacionados com o sistema de vias urbanas e
vicinais do municipio;

XXVIII - Elaborar estudos e projetos relacionados com todos os assuntos ligados a
transporte, transito e trafego;

XXIX - Levantar e interpretar o desempenho da agropecudaria no municipio, nas areas
de producdo, comercializacdo, abastecimento e afins;

XXX - Formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento agricola do municipio;

XXXI - Selecionar as prioridades municipais nas areas de agropecuaria, abastecimento e
agroindustria;

XXXII - Analisar projetos e programas de oOrgdos que atuam no setor agricola
municipal;
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prioridade, para alocacdo de recursos municipais no fomento a agropecuéria;

XXXIV - Mobilizar recursos locais, publicos e privados, para apoio as atividades
agropecuarias;

XXXV - Promover relacionamento interinstitucional nas areas de agropecuaria,
educacdo e salde, para beneficio ao meio rural;

XXXVI - Acompanhar a execucdo de projetos agropecudrios no municipio,
participando de sua avaliag&o;

XXXVII- Compatibilizar a execucdo de projetos agropecuarios, conforme normas e
posturas municipais;

XXXVIII - Sistematizar a coleta e a divulgacdo de informacgdes sobre a agropecuaria
municipal;

XXXIX - Coordenar a elaboracdo do Plano Municipal de Producéo e Abastecimento, de
forma participativa, em consonéancia com o Conselho Municipal de Politica Agricola,
Pecuéria e Abastecimento;

XL - Fornecer, na medida do possivel, insumos, servi¢cos de maquinas, implementos,
mudas e sementes;

XLI - Instalar unidades experimentais, campos de demonstracdo e de cooperacao,
lavouras e hortas comunitarias;

XLII - Implantar e manter Banco de Dados que permita a Secretaria dispor de uma
estrutura formal de planejamento, objetivando atender as seguintes &reas: estudos
basicos, estatisticas, analises, zoneamento agricola, programacdo, orcamentacéo,
avaliacdo, informatica, documentacdo e acompanhamento, associando-se, sempre aos
programas agricolas do Estado e da Unido;

XLII - Oferecer meios para assegurar ao pequeno produtor e trabalhador rural,
condicbes de trabalho e de mercado para os produtos, rentabilidades dos
empreendimentos e a melhoria do padréo de vida da familia;

XLIV - Elaborar estudos e projetos relacionados com o sistema de vias urbanas e
vicinais do municipio;

Art. 24° - CompbGem a Secretaria Municipal de infraestrutura, os seguintes 6rgaos
auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;
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1.1 - Diretoria de Secretaria;

2 - Departamento de Servigos Urbano e Rural,
2.1 - Diretoria de Limpeza Publica;

2.2 — Diretoria de Abastecimento de agua;

3 - Departamento de Obras Civis;

3.1 - Diretoria de Obra;

3.1.1 - Diviséo de Apoio as construcoes;

4 - Departamento de Transporte;

4.1 - Diretoria de Trénsito e Transporte Coletivo;
4.2 - Diretoria de Transporte Sanitario;

4.3 — Diretoria de Manutencéo da Frota;

5 — Departamento de Estradas e Rodagens;

5.1 - Diretoria de Assessoria Técnica;

5.2 - Diretoria de Pracas e Logradouros;

6 - Departamento de Eletrificacdo;

7 - Departamento de Fiscalizagdo e Posturas;

8 - Departamento de Assisténcia a Agricultura;

8.1 — Diretoria de apoio a Agricultura Familiar;

CAPITULO XIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

Art. 25° - Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos:
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| - Promover e executar projetos de pesquisa e desenvolvimento tecnologico de espécies
nativas para programas de reflorestamento, incentivando também a arborizagdo urbana,
mantendo viveiros de esséncias florestais e plantas ornamentais;

Il - Estabelecer e implantar estratégias de controle da implantagdo de empreendimentos
no Municipio, promovendo a doacdo de equipamentos e procedimentos necessarios a
preservacdo do meio ambiente;

I11 — Coordenacéo e execucdo das politicas de protecéo da fauna e da flora;

IV — Elaboracdo, coordenacdo e execugdo dos programas de preservacao e revitalizacéo
de rios, riachos, brejos, olhos d"agua e outros recursos hidricos do Municipio;

V — Ag0es de fiscalizagéo, controle e combate aos crimes ambientais;

VI — Parcerias com 6rgdos publicos para desenvolver agdes conjuntas de politicas
ambientais.

Art. 26° - Compdem a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos:
1 - Departamento Administrativo;

1.1 - Diretoria de Secretaria;

1.2 — Diretoria de Protocolo;

2 - Departamento do Meio Ambiente e Recursos Hidricos;

2.1 - Diretoria do Meio Ambiente;

2.2 - Diretoria de Recursos Hidricos;

2.2.1 - Diviséo de Assessoria Técnica;

3 — Departamento de Transporte;

CAPITULO XIV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO

Art. 27°. S&o atribuicbes da Secretaria Municipal de Comunicagéo:
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| - Exercer as atividades de relacbes publicas;

Il - Coordenar entrevistas coletivas do Prefeito;

Il - Administrar os sistemas de comunicacdes e arquivo da Administracdo Municipal;
IV - Divulgar os atos administrativos, sociais e oficiais da Prefeitura;

V - Manter amplo, efetivo e estrito relacionamento com os 6rgaos jornalisticos (jornais,
revistas, emissoras de radio e de televisdo) de Redencdo do Gurguéia, cidades da regido
e jornais de maior circulacdo no Estado;

VI - Divulgar na imprensa escrita, falada e televisiva, através de "release™ (noticiarios
com carater de publicacdo gratuita), as atividades da Administragdo Municipal,
incluindo o Gabinete, Secretarias, Fundacdes e 6rgdos conveniados;

VII - Redigir textos, notas e documentos de interesse do Municipio e providenciar sua
divulgacdo na imprensa escrita, falada e televisiva;

VIII - Editar, periodicamente, jornais, revistas e publicagfes diversificadas, com a
finalidade de dar conhecimento a populagédo das obras e feitos da Administracéo;

IX - Assessorar o Prefeito e Secretarios Municipais na confeccdo de notas oficiais,
quando solicitado;

X - Desenvolver trabalhos periddicos visando a boa imagem publica, tanto do Prefeito
como de sua Administracéo;

XI - Preparar e providenciar o registro, publicacdo e expedicdo dos atos do Prefeito;
XII - Integrar e centralizar as agdes de comunicacdo do governo;

XIII - Realizar as a¢Ges de publicidade impressa institucional e as intervengfes na midia
eletronica e audiovisual;

XIV - Assessorar o Prefeito na formulagdo e implantacdo da politica de Comunicacéao
Social da Prefeitura;

XV - Dirigir os trabalhos da Secretaria de Comunicacdo de acordo com a legislagéo
vigente;

XVI - Promover na Prefeitura a implantacéo e a valorizacdo da centralizagao das acgdes
de comunicagdo do governo em prol da transparéncia administrativa, agilidade na
relacdo com a imprensa e da construcdo de linguagem adequada a cada veiculo
midiético;
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XVII - Propor ao Prefeito, e implantar junto a outras diretorias, secretarias e 6rgdos de
governo, politicas publicas relacionadas aos meios de comunicacéo;

XVIII - Estabelecer convénios com os veiculos de comunicagdo do municipio com o
propdsito de divulgar e registrar acdes de inclusdo social e cidadania;

XIX - Dirigir os trabalhos da Secretaria articulando suas diretorias e organizando
escalas de trabalho.

XX — Definir estratégias, a organizacdo e coordenacdo das atividades de imprensa,
publicidade, relagdes publicas e divulgacdo de acdes, diretrizes, planos e programas
relacionados aos demais assuntos de interesse da Prefeitura;

XXI — Divulgar as atividades da Administracdo Municipal;

XXII — Realizar pesquisas no sentido de manter o Executivo Municipal ciente do
comportamento da opinido publica a respeito das atividades governamentais;

XXII — Fazer o planejamento, organizacdo e execucdo de programas de conferéncias,
palestras, seminarios, exposicdes, congressos e mesas redondas, sobre assuntos de
interesse do Municipio;

XXIV —Fazer a manutencdo e controle das campanhas publicitirias e matérias
divulgadas pelos veiculos de comunicacdo, efetuadas pelos érgdos da Administracéo
Municipal;

XXV — Fazer a manutencdo do arquivo de noticias e fotografias, imagens e comentarios
da imprensa de todo o Pais sobre as atividades do Municipio, para fins de consulta e
estudo;

XXVI — Fazer a prestacdo a comunidade das informacOes de que necessitar sobre as
atividades do Municipio;

XXVII — Fazer a organizacao dos programas de visitas a diversas reparticdes publicas e
as obras de responsabilidade da Administracao; e

XXVIII - Realizar o desempenho de outras competéncias afins;

Art. 28°- Compbem a Secretaria Municipal de Comunicagéo:

1 - Departamento Administrativo;

1.1 - Diretoria de Informatica;

2 - Diviséo de Assessoramento técnico;
3 - Departamento de Ouvidoria;
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4 - Chefe de Elaboracgéo e Pesquisa de Documentos e Informagdes.

TITULO I

DOS PRINCIPIOS DA DELEGACAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Art. 29° - O Prefeito, os Secretarios Municipais e os Dirigentes de Orgéo de igual nivel
hierarquico, salvo hipdteses expressamente contempladas em lei, deverdo permanecer
livres de funcBes meramente executivas e da pratica de atos relativos a rotina
administrativa, ou que indiquem simples aplicacdo de normas estabelecidas.

Paragrafo Unico - O encaminhamento de processos e outros expedientes as autoridades
mencionadas neste artigo, ou a avocacao de qualquer caso por essas autoridades, apenas
se dara:

| - Quando o assunto se relacione com ato praticado pessoalmente pelas citadas
autoridades;

Il - Quando se enquadre simultaneamente na competéncia de varios Orgaos
subordinados diretamente ao Prefeito, ou varios Orgdos subordinados diretamente ao
Secretario, a dirigente de Orgdos de igual nivel hierarquico ou ndo se enquadre
precisamente, na de nenhum deles;

Il - Quando iniciada a0 mesmo tempo no campo das relagdes da Prefeitura com a
Camara ou com outras esferas de Governo;

IV - Quando for para reexame de atos, manifestamente ilegais ou contrarios ao interesse
publico;

V - Quando a decisdo importar em precedente, que modifique a pratica vigente no
Municipio.

Art. 30° - Ainda com o objetivo de reservar as autoridades superiores as funcdes de
planejamento, orientacdo, coordenacao, controle e supervisao, e de acelerar a tramitagédo
administrativa, serdo observados no estabelecimento de rotina de trabalho e de
exigéncias processuais, dentre outros principios racionalizadores, 0s seguintes:

| - Todo assunto sera decidido no nivel hierarquico mais baixo possivel; para isto:

a) As chefias imediatas que se situarem na base da organizacdo, devem receber a maior
soma de poderes decisorios, principalmente em relacdo a assuntos rotineiros;
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b) A autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a agéo, deve ser a que se
encontre no ponto mais préximo aquele que a informacao se complete ou em que todos
0s meios e formalidades requeridos por uma operagéo se concluam;

Il - A autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir, protelando por qualquer
forma seu pronunciamento, ou encaminhando o caso a consideracdo superior ou de
outra autoridade;

Il - Os contatos entre os 6rgdos da administracdo municipal, para fins de inscrigdo de
processo, far-se-ao de Secretaria para Secretaria e destas para o Gabinete do Prefeito.

Art. 31° - Para efeito e racional funcionamento da Estrutura Administrativa estabelecida
nesta lei, deverdo ser adotadas as seguintes medidas:

| - Elaboracédo dos Quadros Setoriais de Servidores;

Il - Dotagdo dos elementos humanos e materiais indispenséveis ao seu funcionamento;
I11 - Elaboracdo e aprovacgdo do Regimento Interno.

Art. 32° - O Prefeito poderd delegar competéncia as diversas chefias, para proferir
despachos decisérios, podendo a qualquer momento, avocar a si, segundo seu Unico

critério, a competéncia delegada.

Paragrafo Unico - E indelegavel a competéncia decisoria do Prefeito nos seguintes
casos, sem prejuizo de outros que os atos normativos indicarem:

| - Nomeacdo e contratacdo temporéaria de servidores, a qualquer titulo, e qualquer que
seja sua categoria, bem como sua exoneracdo, dispensa e rescisdo de contrato;

Il - Aprovacéo de licitagdes, sob qualquer modalidade;

Il - Concessao de exploracdo de servigos publicos ou de utilidade publica, depois de
autorizada pela Camara Municipal;

IV - Permisséo de servicos publicos ou de utilidade publica, a titulo precério;

V - Alienacdo, a qualquer titulo, de bens imoveis pertencentes ao Patriménio Municipal,
depois de autorizada pela Camara Municipal,

VI - Aquisicdo de bens imdveis por compra ou permuta, depois de autorizada pela
Camara Municipal;
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VIl - Locacdo, cessdo ou doacdo, a qualquer titulo, de equipamentos e moveis
pertencentes ao municipio.

Art. 33° - Os oOrgdos integrantes da Estrutura Administrativa da Prefeitura, obedecerao
ao seguinte escalonamento hierarquico:

1- Secretaria;

2- Departamento;
3- Diretoria;

4- Diviséo.

TITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34° - As atividades de administracdo geral que constituem sistemas especificos, tais
como material, patrimonio, pessoal, contabilidade, comunicacGes e as de programacao e
orcamento serdo operadas de forma homogénea e integrada através dos departamentos
ou diretorias, subordinadas diretamente ao Secretario Municipal da respectiva éarea,
sendo que todos os cargos correspondentes serdo de Provimento em Comissao.

Art. 35° - Além do disposto no artigo anterior, sera comum a todos 0s Secretarios
Municipais, 0 seguinte:

| - Participar da elaboracdo do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentérias e do
Orcamento Anual do Municipio, fornecendo os subsidios necessarios;

Il - Promover a gestdo integrada dos servicos administrativos, visando a sua
economicidade;

Il - Zelar pela obediéncia aos principios da legalidade, publicidade, impessoalidade e
razoabilidade;

IV - Promover junto aos 6rgaos auxiliares da Administracdo o conhecimento de todas as
Leis Ordinarias e de maneira especial, as Constitui¢coes Federal e Estadual, Lei Organica
do Municipio, Estatutos, Codigos e Regulamentos;

V - Estar atento para novas técnicas gerenciais e operacionais, visando a melhoria e
racionalizacédo do sistema;
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VI - Buscar literaturas e experiéncias comprovadamente eficientes para contribuir com a
otimizacdo do sistema;

VII - Gerir bem as atividades fins, assim como as atividades meios, afetas aos 6rgéos
auxiliares da respectiva Secretaria;

VIII - Estabelecer objetivos e metas para suas respectivas areas de responsabilidades;
IX - Propor ao Prefeito Municipal a contratacdo de pessoal e servigcos necessarios e
essenciais as atividades internas e externas da Secretaria e implantagdo dos servicos

dirigidos a populacéo;

Art. 36° - Em caso de extincdo de algum Orgdo da atual estrutura administrativa,
automaticamente extinguir-se-4 Cargo em Comissao correspondente a sua chefia.

Art. 37° - As Leis, Decretos e Portarias, deverdo ser assinadas pelo Prefeito,

conjuntamente com o Secretario Municipal da Administragdo e Secretario Municipal da
area.

Art. 38° - O Prefeito podera relocar cargos e pessoal através de portaria, de acordo com
a necessidade e conveniéncia do servico.

Art. 39° - Para facilitar a comunicacdo entre os 6rgdos municipais, cada um tera a sua
sigla correspondente, conforme abaixo especificado:

ORGAOS/ SIGLAS

| - GABINETE DO PREFEITO
GABIN

Il - SECRETARIA DE GOVERNO
SEGOV

l1l - PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
PROJUR

IV - CONTROLADORIA GERAL
COGER

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
SEMAD
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VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SEMFIN

VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SEMAS

VIII - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
SEMED

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO E LAZER
SEMEL

X - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SEMSA

Xl - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL
SEMDER

XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
SEINFRA

X1l - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS/ SEMEICOS

X1V — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO
SEMCOM

TITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40 ° - No or¢camento do Municipio para 0 ano 2.022 serdo consignadas dotacGes
proprias as quais, no corrente exercicio financeiro e para atender sua eficacia e
aplicacdo, poderdo ser alocadas e remanejadas mediante Decreto do Poder Executivo,
regulamentando a movimentacdo de dotacGes e verbas orcamentarias correspondentes,
inclusive seus cancelamentos, para atender a estrutura da Prefeitura Municipal de
Redencdo do Gurguéia, na forma do que estabelece a presente Lei.

Paragrafo Unico — As alteracfes orcamentarias de que trata o caput do artigo, nédo
implicardo no limite ja aprovado pelo artigo 4°. da Lei 01/2021 LOA/2021. Toda e
qualquer alteracdo orgcamentéria da LOA/2021 proveniente de adequagéo a nova
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estrutura administrativa, ndo integrard o computo do percentual de suplementacao
autorizado na LOA/2021.

Art. 41° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e execucao
desta Lei pertencer, que a cumpram e a facam cumprir, tdo inteiramente como nela se
contém.

Prefeitura Municipal de Redenc¢do do Gurguéia-Pl, 24 de novembro de 2021.

ANGELO Jgs’é/s' A SANTOS
Prefeito I\‘7Ii nicipal
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