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DECRETO N° 041/2025 DE 08 DE AGOSTO DE 2025.
Regulamenta procedimentos internos relativos
a aplicagao da Lei Federal n®. 14.133/2021,
conhecida como Nova Lei de Licitacbes e
Contratos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BERTOLINIA estado do Piaui no uso das atribuigdes

que lhe confere a Lei, Decreta:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacao dos procedimentos internos
relativos a aplicacao da Lei Federal n®. 14.133/2021, conhecida como Nova Lei de

Licitacées e Contratos,

Art. 1°. Este Decreto tem como base legal a Lei Federal n®. 14.133/ 2021, a Lei
Complementar Federal n® 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte), os Decretos Municipais regulamentadores e demais
legislacdes pertinentes, e disciplina a fase interna dos procedimentos licitatorios
para alienacdo e concessao de direito real de uso de bens; compra, inclusive por
encomenda, locagdo, concesséo e permissao de uso de bens publicos; prestagao
de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; obras e servigos de
arquitetura e engenharia, e contrata¢des de tecnologia da informagio e de

comunicagéo.
Art. 2° Este Regulamento tem como objetivos:

1— Padronizar o uso de documentos e procedimentos na fase interna das
licitagdes municipais, como forma de aumentar a eficiéncia no servigo realizado

assim como diminuir os prazos e custos que envolvem a celebracdo dos contratos,;

1I- de forma geral, melhor aplicar os diplomas legais mencionados no art. 1°
deste Regulamento como forma de ampliar a eficiéncia nas contratagdes ptiblicas
e a competitividade entre os licitantes e fornecedores em geral, seja nos processos
de alienagao e concessao de direito real de uso de bens; compra, inclusive por
encomenda, locagdo, concessao e permissao de use de bens publicos; prestagao

de servigos, inclusive os té i profissi i P

obras e servigos de
arquitetura e engenharia; contratagdées de tecnologia da informaciéo e de

comunicacao;
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Il = Assegurar a concretizagdo do principio do planejamento durante toda a fase
interna da licitagdo, norteando, instruindo e orientando todo o processo de
contratagéo publica desde a sua concepgao, de modo a propiciar a selegac da
proposta mais vantajosa nos processos licitatérios.

Art. 3° As licitagées e contratagées realizadas pelo Municipio serao processadas e
julgadas com observancia aos principios previstos na legislacdo, especialmente no
art. 5° da Lei Federal n®. 14.133/2021.

Art. 4°. No processamento das licitagées & vedado admitir, prever, incluir ou

tolerar, nos atos que praticar, situagoes que:
1- Comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitive do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participagéo de sociedades cooperativas;

II - Estabelecam preferéncias ou distingées em razao da naturalidade, da sede ou

do domicilio dos licitantes;
1l - Sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.

§1°. E vedado ainda estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial,
legal, trabalhista, previdenciaria ou gualguer outra entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de

pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional.

§2°. O agente publico ndo podera opor resisténcia injustificada ac andamento dos
processos e, indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou

pratica-lo contra disposigio expressa em lei.

§3°, Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da execugéo
do contrato agente puiblico de érgao ou entidade licitante ou contratante, devendo
ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que

disciplina a matéria.

§4°. As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
conducgdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica.

Art. 5° A licitagao nac sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis a todos os

interessados os atos de seu procedimento, ressalvados os itens sensiveis, nos
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termos da Lei Federal mn® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo), e
eventual or¢amento sigiloso, conforme previsto no art. 24, da Lei n®
14.133/2021.

Art. 6°. A publicidade da fase interna sera feita mediante disponibilizacao, na
integra, em tempo real, no Portal da Transparéncia do Municipio, sendo
responsabilidade do Departamento de Licitagbes a insercdo e manutencio dos
dados correspondentes no sistema.

Art. 7°. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

1- Preparatéria;

II - De divulgacao do edital de licitacao;

Il - De apresentacao de propostas e lances, quando for o caso;

1V - De julgamento;

V¥ - De habilitagéo;

VI - Recursal;

VII - De homologacgao.

Paragrafo unico. Deverac ser cbservadas as ressalvas dos paragrafos do art. 17,
da Lei n®. 14.133/2021, no que cabiveis.

Art. 8°. Ressalvados os casos previstos neste Regulamento ou em outra norma
municipal especifica, a competéncia para requerer a instauragio do processo
licitatorio, de processo de contratagao direta, de celebragao de contrato, edi¢ao de

atos de rentncia e celebragio de termos aditivos € da autoridade da respectiva
Secretaria demandante.

SECAO I

Art. 9°. A fase preparatéria da licitacdo deverd observar, além do art. 18, e
quando for o caso, os art. 40 a 52 da Lei n”. 14.133/2021 e Decretos Municipais
regulamentadores, os seguintes procedimentos gerais:

1- Documento de formalizagio da demanda e descrigio da necessidade da
contratagao, fundamentada em Estudo Técnico Preliminar, que caracterize o
interesse publico envolvido, sendo que este documento devera ser elaborado pela

Secretaria demandante com base no modelo disponibilizado pela Secretaria da
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Administragae, ou mediante preenchimento do documento no Sistema ETP
Digital (disponibilizado pelo Compras Governamentais, do Governo Federal) ou
outro sistema disponivel;

II - A definicao do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de Termo
de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme o caso,
sendo que este documento devera ser elaborado pela Secretaria demandante, com
base no modelo disponibilizado pela Secretaria da Administragao ou mediante
preenchimento do documento no Sistema TR Digital (disponibilizado pelo

Compras Governamentais, do Governo Federal) ou outro sistema disponivel;

IIT - A definigdo das condigdes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condigbes de recebimento, que deverao estar previstos no Termo

de Referéncia;

1V - O orcamento estimado, com as composicées dos precos utilizados para sua
formagdo, inclusive por meio de planilha de custos e formagao de pregos quando
exigido, sendo que para elaboragao do Estude Técnico Preliminar a area
demandante devera utilizar uma pesquisa de mercado, para saber se o descritivo
do objeto a ser licitado atende as especificacdes e necessidades da area

demandante, e para fins de precificagao;

V - A elaboragédo da minuta do edital de licitacdo e a elaboragéio de minuta de
contrato, quando necessaria (que constara obrigatoriamente como anexo do edital
de licitagdo), que ficarda a cargo do Secretaria Municipal de Planejamento e

Coordenacéo Geral;

V1- O regime de fornecimento de bens, de prestagac de servigcos ou de execucéao
de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de
escala, gue devera estar previsto no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de

Referéncia;

VII - A modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa ¢ a
adequacgéo e eficiéncia da forma de combinacéo desses parametros, para os fins
de selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso

para a Administracdo Pablica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

VIII - A motivagao circunstanciada das condigoes do edital, tais como justificativa
de exigéncias de qualificagao técnica, mediante indicacao das parcelas de maior

relevancia técnica ou valor significative do objeto, e de qualificagéo econdmico-
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financeira, justificativa dos critérios de pontuagao e julgamento das propostas
técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e
prego, e

justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio,
sendo que estes itens deverdo estar previstos no Estudo Técnico Preliminar e no

Termo de Referéncia;

IX - A analise dos riscos que possamn comprometer o sucesso da licitagao e a boa
execucdo contratual, detalhada no documento chamado Mapa de Riscos, a ser
claborado pela Secretaria demandante;

X - A motivagado sobre o momento da divulgagao do or¢camento da licitagédo, se for
o caso de opg&o por orcamento sigiloso, sendo que esta motivacdo devera constar

no Estudo Técnico Preliminar.

§1°, Se necessario, a area demandante podera solicitar por escrito apoio técnico
das demais areas técnicas a depender do objeto, para fins de detalhar
satisfatoriamente o objeto a ser adquiride ou complementar os documentos

internos que sido de sua competéncia.

§2° Apos a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, o documento passara pela
Unidade de Controle Interno, que verificara a conformidade do Estudo elaborado
e também observara se a demanda esta prevista ou néo no Plano de Contratacio

Anual.

Art. 10. A pesquisa de pregos devera ser feita, obrigatoriamente, nos termos dos
Decretos que regulamentam a pesquisa de pregos, que dispde sobre a elaboragéo
dos precos a serem lancados na licitagdo, sendo que a pesquisa de precos devera
ser elaborada de forma preliminar pela Secretaria demandante para que conste no

Estudo Técnico Preliminar a estimativa de preco e valor da contratacdo.

§1°. Apbs receber o Estudo Técnico Preliminar para verificagdo, a Unidade de
Controle Interno enviara o processo para a Central de Formacao de Pregos para
que seja realizada a pesquisa de precos definitiva, sendo que, apos essa etapa, o
processo sera devolvido para a Secretaria demandante para elaboragio do Termo
de Referéncia. Sendo que, no caso de necessidade de elaboragao de Planilha de
Custos, a Unidade de Controle Interne encaminharé o processo para a Secretaria

demandante para sua elaborac¢ao, podendo ser solicitado apoio técnico.
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§2°. Todos os documentos consultados e utilizados para precificagéo, inclusive os
que foram descartados, devem estar anexados no processo licitatério, juntamente

com as justificativas pertinentes.

§3°. Caso se verifique, apos a realizacao da Pesquisa de Precos, a necessidade de
se alterar os elementos preparatérios da licitagao, sera devolvido o processo a
area demandante que, apds as alteragbes, caso haja impacto financeiro, devera

formular nova Pesquisa de Precos.

Art. 11. Na fase inicial dos processos licitatérios ou contratagio direta, a Unidade
de Controle Interno, ao receber o Processo Administrative, apos a verificagao de
conformidade, realizara procedimento de intengéo junto &és demais Secretarias
Municipais, por meio de Memorando, para possibilitar a manifestacao de
intengédo de participagio das demais secretarias na respectiva ata e

determinar a estimativa total de quantidades da contratagao.

§1°. A Secretaria tera prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar resposta pelo
interesse de participar do processo licitatério, sendo gque caso nao responda no
prazo sera considerado que nao existe interesse.

§2°. Caso a Secretaria tenha interesse em participar do certame, devera
encaminhar no prazo de 05 (cinco) dias 1teis, seu prépric Estudo Técnico
Preliminar.

§3°. Apos recebidos os quantitatives, a Secretaria Municipal da Administragéao
elaborara o somatério de quantitativo para inclusiao no processo administrativo.
§4°. A Secretaria da Administragao podera realizar pesquisas técnicas e fazer
solicitacdes as areas demandantes, visando a elaboracéo definitiva do Termo de
Referéncia do processo licitatério.

Art. 12. O fluxo procedimental da fase preparatéria, acima descrita, conforme
fluxograma deste Regulamento, € o seguinte:

1 - DFD - Documento de Formalizacao de Demanda

II — Autorizagdo da Autoridade Competente para Elaboragdo de Estudos de

Planejamento;

III - Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos (exceto nos casos previstos em

Lei ou Regulamento em que este nao seja obrigatério);
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IV - Formagéo de Pregos pelo departamento, diviséo ou secretaria responsével

V - Solicitacdo de indicagéo da dotacéo orcamentaria e viabilidade financeira,
assim como a verificagdo de atendimento as premissas da Lei de Responsabilidade
Fiscal — Lei Complementar Federal n®. 101/2000, gue sera atestada por meio de
documento oficial, assinado pelo Secretario e pelo Diretor do Departamento de
Contabilidade;

VI - Secretaria das Financas emite Dota¢do e envia o processo a Secretaria
demandante, para que esta elabore o Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto
Basico ou Projeto Executivo, devendo estar cvidenciados todos os requisitos

exigidos pelo Decreto que regulamenta a elaboracdo do Termo de Referéncia.
VII -Elaboragéo das minutas pela unidade competente;

WVIII - Andlise pela Unidade de Controle Interno, a Assessoria Juridica irda emitir
parecer juridico sobre a regularidade do processo licitatério e das minutas, sendo
que o parecer & opinativo e ndo emite opinifio sobre consideracées de conveniéncia

e oportunidade de contratagao;

IX - Autorizacio da Autoridade competente, devera dar impulso ao processo

encaminhando ao Departamento de Licitagdes.

Art. 13. Apos a publicacao do edital pelo agente de
contratagao/ pregoeiro/comissao de contratagao, sera iniciada a fase externa do

processo licitatério.

Art. 14. O edital devera ser publicado, em seu inteiro teor, no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas PNCP e no Portal de Transparéncia do Municipio.

Parigrafo anico. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatéria a publicagao
de extrato do edital no Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de celebracéo de
convénios, também no Diario Oficial da Unido ou do Estado, bem como em jornal

diario de grande circulagao, em todos os casos.

Art. 15. Apos a publicagdo do edital, o agente de contratacao/ pregoeiro/comissao
de contratacdo respondera eventuais pedidos de esclarecimento e impugnagdes
ao edital, julgara as propostas e os documentos de habilitagao e respondera os

recursos, se for o caso.

§1° As respostas a questionamentos e a impugnacoes serao elaboradas pelo

pregoeiro e equipe de apoio na modalidade Pregao, ou pela comissao ou agente de
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contratagao nos demais casos.

§2°. Os pedidos podem ser apresentados pelos interessados em até trés dias tuteis
antes da abertura; tendo em vista o prazo exiguo para resposta, o tramite

procedimental devera ser o seguinte:

1 - Recebide o pedido, caso entenda necessario, o© agente de
contratagao/ pregoeiro/comissiao de contratagio ira remeter o requerimento para

a Secretaria demandante ou para equipe técnica especializada;

Il = A Secretaria tem prazo de 12 horas para resposta, contadas do recebimento
do pedido, ou devera manifestar expressamente e imediatamente que nao

conseguira responder em tempo;

IIl = A Secretaria, posteriormente, se entender necessario, devera enviar os
documentos para a Assessoria Juridica;

IV — Apés manifestagao, a Assessoria Juridica devera devolver o processo para o
agente de contratacéo/pregoeiro/comisséo de contratacéo;

V — Caso seja acolhido o pedido do licitante, e o edital ou outro documento precise
de alteracdo, este devera ser republicado e deverao ser novamente cumpridos os
prazos dos atos e procedimentos originais, excetc quando a alteragdo nao

comprometer a formulagao das propostas.

§3°. Caso haja alteragbes no Termo de Referéncia, a Central de Formacdo de

Precos devera realizar nova pesquisa de pregos, se entender necessario.

§4°. Caso ndo tenha sido possivel responder o requerimento em tempo héabil,
entendido esse como 24 horas antes da realizagho da sessdo publica, ou a
depender dos procedimentos que precisem ser adotados, o processo serd
suspenso, a critério do Agente de Contratacdo/Pregoeiro/Comissdo de

Contratagao.

Art. 16. Os documentos necessarios a habilitacao poderdo ser apresentados de
forma digital por meio do sistema utilizado pela Municipalidade, ou obtidos pela
internet em sitios oficiais do 6rgio emissor.

§1°. Os documentos de habilitagido poderde ser substituidos, total ou
parcialmente, pelos constantes do SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado

de Fornecedores.
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§2°. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serfo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugcéo livre.

§3°. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitacio serfo traduzidos por tradutor
juramentade no Pais e apostilados nos termos do dispostos no Decreto n®
8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

Art. 17. O agente de contratagao/pregoeiro/comisséao de contratagéo e a equipe
de apoio poderdo realizar diligéncia a fim de comprovar a legitimidade dos
documentos de habilitagdo, especialmente os atestados de capacidade técnica

apresentados.

§1°. A diligéncia podera ser realizada in loco, por e-mail, por contato telefénico, ou
através de consultas a sitios eletrénicos, ao mercado especifico, ou qualquer outro

meio idéneo apto a esclarecer a duvida suscitada.

§2°. O registro das diligéncias realizadas in loco devera conter, minimamente, o
local, a data e o horario da visita, o nome e a funcao da(s) pessoa(s)

responsavel(is) pelo local vistoriado, bem como todas as informagées colhidas.

§3°. As diligéncias por e-mail somente poderdo ser realizadas pelo
pregoeiro/agente de contratacao ou comissao de contratagao, a quem competira

seu encaminhamento por meio do e-mail institucional.

§4°. O e-mail enviado e o documento recebido em resposta deverdo ser anexados

ao processo licitatério.

§5°. O registro das diligéncias realizadas por contato telefénico devera conter a
indicagao da data da ligagdo, namerc de telefone contatado, nome e fungdo da
pessoa contatada, bem como de todas as informacées colhidas.

§6°. As consultas realizadas por sitios eletrénicos e as consultas ao mercado
especifico, em sede de, deverdo ser anexadas ao procedimento licitatério, com os

respetivos comprovantes.

Art. 18. Cabera ao agente de contratacao/pregociro/comissao de contratacao

conduzir a sessao pablica, por meio do sistema eletronico.

- R TR
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Art. 19. Na data designada para a abertura da sessdo publica, o agente
analisard, juntamente com a equipe de apoio, as propostas enviadas pelos

interessados.

Art. 20. Nas licitacées em que for exigida amostra ou a realizacio de testes como
condigao de aceitagac da proposta, a sessao publica sera suspensa para

apresentacofrealizacfio pela licitante ofertante do melhor lance.

§ 1°. Os procedimentos analise de amostra cu de testes deverao ser regulados no
Termo de Referéncia e reproduzidos em edital, devendo constar quem fara a

analise ¢ quais os critérios.

§ 2° Apdés a analise da amostra, a equipe técnica emitira manifestacao
fundamentada, por escrito, sobre a aceitagao ou rejeicdo da amostra ou dos

testes.

§ 3° Recusada a amostra, ¢ agente de contratagao/pregoeiro/comissac de

contratacdo tomard as providéncias necessarias a4 retomada da sessdo,

provid iando a d ificacdo da licitante no sistema e a convocacdo da
proxima colocada, na ordem de classificagio, para envio da documentacgio e

amostra, observadas as regras do edital.

Art. 21. O agente de contratacdo/pregoeiro/comissido de contratagio devera
julgar a habilitacao e as propostas dos licitantes conforme preveem os Decretos

de critérios de julgamento.

Art. 22. Apés a classificagho das propostas ¢ defini¢ao do primeiro colocado, o
licitante habilitado sera declarado vencedor, e sera aberto, pelo sistema, prazo

para a manifestacéio da intengéo de recorrer pelos demais licitantes.

§ 1°. Admitida pelo agente de contratacdo/pregoeiro/comissao de contratacido a
intencéo de recurso, serd concedido prazo a licitante para que apresente, via
sistema, suas razdes recursais, findo o qual seré automaticamente iniciado igual

prazo para a apresentacfo das contrarrazdes.

§ 2° O Edital estabelecera os requisitos, o prazo e a forma de apresentagio das
razbes e das contrarrazdes recursais pelos licitantes.

§ 3° As razdes e as contrarrazdes recursais serdo encaminhadas a Secretaria
Demandante, & Assessoria Juridica ou a outro 6érgéao técnico, guando necessario,

para que possam analisa-las, emitindo o respectivo parecer.
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§ 4°. Nos casos em que o agente de contratagdo/pregoeiro/comissao de
contratacio mantiver a sua decisdo de julgamento do recurso serda submetida a
autoridade maxima para ratificacéo.

§ 5° O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 23. O processo sera remetido para parecer final da Assessoria Juridica, e
posteriormente sera encaminhado para a autoridade competente para gue seja
adjudicado o objeto e homologada a licitagéio.

Art. 24. O documento de adjudicagdo e homologagao sera assinado pelo Prefeito,
e posteriormente serda publicado no Didrio Oficial do Municipio.

Art. 25. Posteriormente a publicagdo do resultado da licitagdo, o Setor de
Contratos elaborara o contrato e ja convocard o adjudicatario para assinar o
contrato no prazo definido em edital.

Art. 26. Previamente & formalizacdo dos contratos ¢ das atas de registro de
precos, sera verificada a regularidade da habilitagéo.

Art. 27. Encerrada a tramitacdo, o extrato do contrato ou ata de registro de
pregos serdo devidamente encaminhados para publicagio no Diario Oficial do
Municipic € no Portal Nacional de Contratagées Publicas.

Art. 28. No encerramento de todo o tradmite processual, o Departamento de
Licitagcoes devera:

1 - Conferir todos os documentos que comp&em O Processo;

1l - Disponibilizar o processo ne Portal da Transparéncia do Municipio;

1l - Enviar, por meio do Processo Eletrénico, o contrato para a Secretaria
responsavel;

IV = Arquivar o processo;

V — Caso entenda necessario, elaborar relatério resumido, em que constem todas
as ocorréncias do metaprocesso da licitacdo, visando identificar eventuais
problemas ocorridos e condensar sugestbes para os proximos processos
licitatorios, sendo que copia deste relatério sera enviada para a Secretaria

demandante.

Art. 29. Na hipotese de contratagao direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou
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erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel responderio
solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sancgdes
legais cabiveis.

Art. 30. Verificada a impossibilidade de competi¢ao ou situacao de dispensa de
licitagdo, a Secretaria demandante providenciara a abertura do processo
administrativo, que devera ser instruido com os seguintes documentos, devendo

observar, além do art. 31 deste Decreto e, quando for o caso, os art. 40 a 52 da

Lei n° 14.133/2021, e do Decreto que regulamenta a Contratagdo Direta, o

seguinte:

1= DFD - documento de formalizagdo de demanda, acompanhando do estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou

projeto executivo;

1l - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no
art. 23 da Lei n° 14.133/2021;

1l - Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios

com o compromisso a ser assumido;

V - Comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e

qualificacdo minima necesséria;

VI - Razao da escolha do contratado;

VII - Justificativa de prego;

VIII - Autorizacdo da autoridade competente.

Paragrafo finico. O ato que autoriza a contratagao direta ou o extrato decorrente
do contrato devera ser divulgado e mantido & disposicéo do puiblico em sitio

eletrénico oficial.

Art. 31. O fluxo procedimental das contratagées diretas, conforme fluxograma
deste Regulamento, € o seguinte:

I1- Elaborado o Estudo Técnico Preliminar, restando demonstrado que a melhor

solugdo a ser adotada € a contratacao na forma de dispensa de licitagdo ou

inexigibilidade, nos termos da Lei n°. 14.133/2021; (exceto nos casos previstos
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em Lei ou Regulamento em que este ndo seja obrigatério), caso o Agente
Demandante entenda pela viabilidade da contratacéo, devera juntar o DFD —
Documento de Formalizagao de Demanda, sendo importante ressaltar que caso se
trate de recurso de convénio, o processo deve conter cépia do instrumento de

convénio, plano de trabalho;

1l - Os instrumentos ja elaborados, assim como eventuais documentos que
amparam a futura contratagao, serao encaminhados para a Unidade de Controle
Interno, que verificara a conformidade do Estudo elaborado e também observara

se a demanda estd prevista ou néo no Plano de Contratacao Anual;

IV — Apds andlise de verificagao da Unidade de Controle Interno, o processo sera
enviado para a Central de Formacédo de Precos para eclaborar o or¢camento
estimado para a contratagéo, com base no Decreto Municipal que regulamenta a
pesquisa de pregos, ou serd encaminhado para a Secretaria Demandante para

elaboragéo da Planilha de Composigaoe de Custos;

V- A Central de Formacido de Precos ou Secretaria Demandante (no caso de
necessidade da elaboragao de Planilha de Composigao de Custos) enviara oficio
para a Secretaria Municipal das Finangas e do Planejamento solicitando a
indicagao da dotagdo orgcamentaria e viabilidade financeira, assim como a
verificagao de atendimento as premissas da Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei
Complementar Federal n®. 101/2000, que sera atestada por meio de documento

oficial, assinado pelo Secretario e pelo Diretor do Departamento de Contabilidade;

V1 - A Secretaria das Financas e do Planejamento envia o documento a Secretaria
demandante, para que esta elabore o Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto
Basico ou Projeto Executivo, devendo estar evidenciados todos os requisitos
exigidos pelo Decreto que regulamenta a elaboragéo do Termo de Referéncia,
devendo juntar a documentagao de habilitagéo (art. 59 a 61 da Lei 14.133/2021).

VIl = Os documentos da fase preparatéria serdo encaminhados ao Prefeito,
solicitando a autorizagdo para realizacdo do processo de contratacgdo, sendo que,
a depender da hipotese de contratagao (se dispensa ou inexigibilidade), deverao
ser anexados ao processo os documentos comprobatorios da condigdo que

autoriza a contratacio direta;

VIII - Caso o Prefeito autorize, devera dar impulso ao processo encaminhando ao

Departamento de Licitagdes, que ira elaborar a minuta de aviso, de contrato ¢
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demais documentos;

IX - Apés a eclaboracdo das minutas, a Unidade de Controle Interno deveréa
manifestar-se sobre a regularidade do processo administrativo e das minutas;

X - Posteriormente a analise pela Unidade de Controle Interno, a Assessoria
Juridica ird emitir parecer juridico sobre a regularidade do processo de

contratacdo e das minutas;

XI- Caso a analise da Unidade de Controle Interno ou da Assessoria Juridica
determinem o retorno do processo para regularizagao de algum ponto especifico,
0 processo ja sera remetido a quem for responsavel pela corregao;

XII - Estando todos os documentos internos regulares, o aviso ou pedido de
autorizagdo serda enviado para autoridade competente que, entendendo pela
viabilidade, autorizagao a contragéao ou a publicacao do aviso.

XIII - Se for o caso de dispensa a ser realizada na forma presencial ou eletrénica,
o processamento da sessio publica deverd seguir o disposto na Regulamentacao
pertinente, a depender do critério de julgamento adotado; caso se trate de
contratagéo direta em outra hipotese legal, sem competicdo, serfc celebrados e

publicados os respectivos contratos.

Art. 32. Casos omissos na aplicagio deste Decreto serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal da Administragdo, a quem cabe expedir normas

complementares que se fizerem necessérias.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéio.
Gabinete do Prefeito Municipal de Bertolinia-PI, 08 de agosto de 2025.

Publique-se, Registre-se ¢ Cumpra-se.

;? & & C.j—7
Rodrigo da Rocha Martins
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 042/2025 DE 08 DE AGOSTO DE 2025.

Regulamenta, no ambito da Administra¢ac Pablica
do Municipio de Bertolinia, Estado Piaui, os
pagamentos a que se refere a Lei n® 14.133, de 01
de abril de 2021, que “Estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para as Administragoes
Puablicas diretas, autarquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios”.

O (A) PREFEITO(A) DO MUNICIPIO DE BERTOLINIA-PI, no uso das atribuicées que
lhe confere a Lei organica do Municipio de Bertolinia-PI e tendo em vista o disposto
na Lei Federal n” 14.133, de 1° de abril de 2021.

DECRETA:

Art. 1°. O sistema or¢amentario composto pelo plano plurianual, pela lei de
diretrizes orcamentarias e pela lei orcamentaria do Municipio conforma, autoriza e
evidencia, por meio de seus préprios principios, regras e conceitos, as obrigacdes

administrativas, sem que com estas se confundam.

Art. 2°. A obrigagdo administrativa tem por fontes a lei, o contrato administrativo,
convénio, ou ato de reconhecimento expresso, ndo sendo originada pela lei de
orgamento anual em si, que tem eficicias autorizativa e restritiva em relagao a
correspondente despesa, mediante os limites quantitativos e qualitativos de seus
créditos or¢amentarios e adicionais.

Paragrafo Ginico. Para os fins deste Regulamento, entende-se como despesa a
aplicagao de receita ou recurso financeiro por parte de autoridade ou agente
publico competente para a execucao de atividade de interesse pablico ou execucao
de atividade destinada a satisfazer finalidade publica e nos termos de crédito

or¢amentario vigente ou restos a pagar.

Art. 3°, A toda obrigacidc administrativa onerosa contraida por érgéo, fundo ou
entidade pertencente ao orgamento puablico, quando autorizada pela lei
orcamentaria anual, corresponde uma obrigagao de pagamento paralela, de

natureza orgamentaria, que & constituida pelo ato de empenho da despesa publica
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€ sujeita a uma condigéo suspensiva, a sua liquidagéio, nos termos do art. 58 ¢ 63
da Lei n. 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 4°. A obrigagao orgamentaria de pagamento sujeita-se ao principic da
anualidade, mas nédo impede que a obrigagao administrativa se estenda para além
do exercicio financeiro nas hipoteses autorizadas pela Lei 14.133, de 2021 e

conforme o instrumento contratual que lhe da origem.

Art. 5°. A adequacgdao orcamentaria da despesa e sua compatibilidade com a lei de
diretrizes orcamentarias e com o plano plurianual devemn ser aferidas e declaradas
pelo ordenador de despesa, com base em informagées da unidade administrativa

competente, consoante critérios e formatos indicados em legislagio especifica.

§ 1° A adequagdo orgamentaria da despesa deve ser renovada anualmente e sera

objeto de apostilamento contratual.

§ 2.° A adequacdo orgamentaria da despesa considerada irrelevante serd regida

pela lei de diretrizes orgamentarias do Municipio.

Art. 6° A instauragao de certame licitatério e de procedimento de contratagao
direta que tenham por objeto obrigacdo a ser cumprida nos dois primeiros meses
do exercicio seguinte sera realizada somente apos o envio do projeto de lei

orgamentaria 4 Camara Municipal.

§ 1° A adequagio orgamentaria da despesa da que trata o caput deste artigo sera
assegurada, em carater provisério, excepcional e cautelar, por meio de informagao
técnica emitida pela unidade administrativa competente e sob controle da

Secretaria Municipal de Finangas, com base no orgamento a ser aprovado.

§ 2° O empenho da despesa autorizada nos termos deste artigo sera realizado
previamente ao inicio do cumprimento da obrigagdc pela contratada e apenas
mediante ratificacdo da adequagao da despesa pelas autoridades competentes,

apds a entrada em vigor da lei orcamentéaria anual pertinente.

§ 3% O procedimento previsto neste artigo fica reservado para contratagées
emergenciais, bem como outras contratagoes diretas ¢ licitagdes que ndo possam
aguardar o inicio do exercicio financeiro seguinte, consoante justificativa do

ordenador da despesa publicada na imprensa oficial.

§ 4° A nédo aprovacgdo do crédito orgamentario indicado em carater provisério

constitui causa de ndo homologagdo do certame licitatério e de anulagio do
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