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PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUIL
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 - Centro - CEP 64.995-000
Cristalandia do Piaui - PI; Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF 06.554.299/0001-02
E-mail: prefeituracristalandia@hotmail.com

PORTARIA N°93
DE 15 DE JANEIRO DE 2025

“Dispde sobre nomeagdo ao cargo de Chefe da
Divisdao de Controle de Quadras e Materiais
Esportivo, wvinculado & Secretaria Municipal
de Esporte, Turismo, Lazer e Cultura de
Cristal&ndia do Piaui/PI.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI-PI, no usc das
atribuigdées legais gue 1lhe sao conferidas pela Lei Organica
Municipal, com as atribuig¢des descritas no artigo 16, incisos I a
XX1I, bem como das Leis Complementares Municipais n.° 209/2025, e
210/2025, ambas de 14 de janeiro de 2025, as guais modificam a
estrutura administrativa e recrganizam cargos e salarios do guadro
de servidores efetivos, comissionados e de fungidoc gratificadas da
Prefeitura Municipal de Cristaldndia do Piaui/PI.

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR aco cargo de Chefe da Divis@c de Contreole de
Quadras e Materiais Esportive, o Sr. DOUGLAS MONTEIRO DA SILVA,
portador do RG de n®°4.021.092, SSP/PI, regularmente inscrito
no CPF sob o n®089.321.433-74, residente e domiciliado na Rua
Unido, bairro Urbano, vinculado & Secretaria Municipal de Esporte,
Turismo, Lazer e Cultura de Cristaldndia do Piaui/PI.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrério.

Publique-se, registre-se, cumpra-se.
Gabinete do Prefeito Municipal de Cristalandia do Piaui/PI, 15 de
janeiro de 2025.
Assinado de forma digital por
MOISES DA CUNHA| 5 1cec'hA cUNHA LEMOS
LEMOS FILHO:84678836187

Dados: .01, 207
FILHO:84678836187 gy 2029115120746
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S0k,
Projeto de Lei n. 02/2025, da 08 de janeiro de 2025 ‘4bb
\
E: m “DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
VOTOS FAVORAVES ———= MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO

PIAUL/PI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

PAL DE CRISTALANDIA DO PIAUL/ PI, no uso
des legais, fago saber que apresento a
Cémara Municipal a seguinte propositura legal:

TiTULO I
A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - Integram a Nova Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Cristalindia do Piaui/PI os
seguintes &rgfos subordinados diretamente ao Prefeito
Municipal e com status de Secretdrios Municipais:

I - GABINETE DO PREFEITO

II - CONTROLADCRIA GERAL

III - ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
V - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

VIII - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO, LAZER E
CULTURA

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

X - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E
INFRAESTRUTURA

XI - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

XII - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS

XIII - ORGAO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

TiTULO II
DA COMPETENCIA E CONSTITUIGAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS
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caPiTULO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2° - Compete ao Gabinete do Prefeito: T o )

I - Dar atendimentoc aos Municipes:; v e
II - Prestar auxilio burocratico ao Prefeito: o
III - Acompanhar a tramitagdco dos Projetos de . Lei de

interesse do Executivoe na Cé&mara Municipal € manter._
controle que lhe permita prestar informacdes “precisas’ ab’'
Prefeito scobre o assuntoe:

IV - Preparar e encaminhar o expediente do Gabinete;

V - Atuar come elemento deé interligagdco e idintegragdo do

Secretariado no desenveolvimento de todos o©os programas de

Governo;

VI - Assistir o Prefeito em suas relagdes com os Municipes,

entidades de classe e com ©os ©6rgdes da Administragiaoc
Municipal:

VII - Arguivamento da cerrespondéncia oficial;:
VILII - Assistir o Prefeito nas suas fungdes publicas;
IX - Manter ligacg8io com os demais poderes e autoridades;

X - Exercer as atividades de relagdes publicas;
XI = Pesquisar =3 coligir elementos
informacdes solicitadas aoc Executivo:

XII - Coletar dados e informagdes para a tomada de decisdes
do Prefeito;

XIII - Divulgar os atos administrativos, sociais e oficiais
da Prefeitura;

XIV - Manter amplo, efetive e estrito relacionamentc com os
érgéos jornalistices (jornais, revistas, emissoras de radio
e de televisfo) de Cristalindia d& Piaui cidades da regido
e jornais de maior circulagd3o no Estado:

necessiarios as

XV - Divulgar na imprensa escrita, falada e televisiva,
ravés de "realease" (noticiarios com carater de
pubkblicagao gratuita), as atividades da Administragao

Municipal, incluindo © Gabinete, Secretarias,; Fundacgdes e
&rgdos conveniades;

XVI - Redigir textos, notas e documentos de interesse do
Municipio e providenciar sua divulgagd@o na
escrita, falada e televisiwva;

imprensa
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XVII - Supervisionar ¢ servigo de cerimonial, coordenando
cerimdnias de inauguragdo de obras eventos ou atividades
politico—administrativas do Prefeito;

XVIII — Editar, periodicamente, jornais, revistas e
publicacdes diversificadas, com a finalidade de dar
conhecimento a populagio das obras e feitos da
Administragdo;

XIX - Assessorar o Prefeito e Secretdrios Municipais na
confecgido de notas oficiais, gquando solicitado;

XX - Coordenar entrevistas coletivas do Prefeito:

XXI — Desenvolver trabalhos peridédicos visando a beoa imagem
publica, tanto do Prefeito como de sua Administragdo;

XXIT - Promover e coordenar as agdes institucionais de
governo;

XXIII - Coordenar e executar as agdes da defesa civil no
Municipio;

Axt. 3° - Estd3c subordinados diretamente ao Gabinete do
Prefeito, os seguintes érgdos auxiliares:

1 - Chefia de Gabinete de Municipio;

2 — Junta de Servigo Militar:

3— Assessoria Especial:

4— Assessoria de Seguranga;

5—- Assessoria de Cerimonial;

66— Motorista do Gabinete;

7- Secretaria Executiva:

8 — Departamente de Comunicacgdc;

9 — Departamento de Assuntos Municipais;

10 - Departamento de Assessoria Parlamentar;
11 — Departamento de Articulag8o Politica.

capiTuro rT
DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 4° - Compete a Controladoria Geral:

I - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo
orgamentéria, financeira e patrimonial dos érgacs da
administragdo direta, indireta e fundacional, cem vistas 2
regular a racional utilizagdo dos recursos e bens publicos;

(Continua na proxima pdgina)
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ITI - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeite Municipal
estudos e propostas de diretrizes, programas e ag8es gue
objetivem a raciconalizacdo da execugdo da despesa e o
aperfeigoamento da gestido orgamentaria, financeira e
patrimonial no &ambito da administragde direta, indireta e
fundacional e gque objetive a implementac@c da arrecadacido
das receitas orcgadas;

IIT = Acompanhar a execugldo fisica e financeira dos
projetos e atividades, bem come da ampliagdo sob gualguer
forma, de recursos publicos:

IV - Tomar as contas dos responsaveis por bens e valores:;

V - Subsidiar os responsaveis pela elaboragdo de planos,
orgamentos € promogao financeira, com informag¢des e
avaliagdes relativas a gestdo dos érgdos da Administragio
Municipal;

VI - Executar os trabalhos de auditoria contéabil,
administrativa e operacional Jjuntec aos érgdos do Poder
Executivo;

VII - Verificar e certificar as contas dos responsaveis
pela aplicagd@o, utilizagdo ou guarda de bens e valores
publicos e de todo aquele gue, por agdd® ou omissdo, der
causa a perda, subtragdo ou estrago de valores, bens e
materiais de propriedade ou responsabilidade do municipio;
VIII - Emitir relatério, por ocasidc do encerramentec do
exercicio, sobre as contas e balanco geral do municipio;

IxX - Organizar e manter atualizado =] cadastro dos
responsiveis por dinheiro, wvalores e bens publicos, assim
smo dos Srglios e entidades sujeitos a auditoria pelo
Tribunal de Contas do Estado:;

X - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execugdoc dos Programas de Governo e do
orgaménto do municipio;

XI - Promover e manter condigdes para gue os municipes
sejam permanentemente informados sobre os dados da execugdo
orgamentdria, financeira e patrimonial do municipie.

Art. 5° — Compdem a Controladoria Geral:

1 — Departamento de Controladoria;

1.1 — Diretoria de Contrcladoria e andlise
documental;

1.1.1 - Divis&o de assisténcia da Controladoria

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUL
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 -~ Centro - CEF 64.995-000
Cristaldndia do Piaui - PI Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF .06.554:299/0001~-02
E-mail: prefeéituracristalandia@hotmail.com

* wi w5

interna;
carfTULO TIT -
DA ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICiPIO

Art. 6° - Compete A Assesséria Juridica do Municipios:

I - Planejar, executar, coordénaf e controlar as atividades
municipais =relativas ao desenvolvimente e aplicacdo das
atividades juridicas da Prefeitura;

ITI - Prestar assesscoramento juridico Aas demais areas de
Administragdc Direta, quandglsoliéitado, bem como elaborar
pareceres sobre consultas formuladas;

III - Processar, amigavel ou judicialmente, as
desapropriagdes, bem coma promover =] pagamento das
indenizagbes correspondentes;

IV - Planejar, cocordenar, executar e elaborar contratos e
atos preparatériocs;

V — Orientar os processos de doacgdo, venda, permuta,
concessdo e permissdo de uso de bens;

VI - Elaborar minutas de Convénio, escrituras e editais em

geral, especialmente os que se refiram a licitagdes:;

VII - Zelar, na esfera da compet@ncia municipal, pela exata
observincia das ConstituigSes Federal e Estadual, da Lei
Orgénica Municipal, das demais Leis, Regulamentos e Atos
noermatives emanados dos Poderes Puablices.

VIII — Coordenar as atividades litigiosas do Municipio:

IX - Examinarx os documentos anexos aos pProcessos
administrativos e o©s de interesse do Municipie e dar
parecer sobre eles;

X - Minutar, quande solicitado, os projetos de lei,
decretos e portarias. em ‘geral, bem como o©os termos de
convénios e seus aditivos, contratos, escrituras, editais
de conc¢orréncias em que o Municipio for parte interessada;
XI - Emitir parecer sobreée consultas ou davidas suscitadas
na tramitagdo de expedientes dos <varios Setores da
Prefeitura e Fundag&es Piblidas do Municipio:

XII - Representar e defender o Municipio em qualgquer juizo,
ou insténcia, através de delegagioc emanada de &rgdo ou
poder superior; . d
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XIII - Participar da_;sinqruéaqiqé e ' de ingquéritos

administrativoes e dar orientacdc juridica aos mesmos;

XIV =~ Orientar os processoz por infragdo de posturas e
cutros previstos em contrates.:ou.
XV - Executar outros. serbvig
=11 interesse do muﬁicipiof'

:Yeds tributéarias;
i , necessé&rios a defesa

- Elaborar expediégntes -‘relHdtivos Aas concorréncias
licas gue se processarswm perapte a Assessoria Juridica
Municipio; . T e o
XKVII - Selecionar, adquiriz, classificar e catalogar o
acervo bibliografico e Qgﬁuﬁ@ﬂ?:%‘de natureza 3juridica de
interesse do orgdo de maneira a inanter sempre atualizada a
Biblioteca Juridica do Municiplio:

XVIII = Manter devidamente K &rgu

dq>s os contratos termos e

convénies, leis, decretos < rtarias de interesse do
Orgdo:

XIX — Promover a execugdoc da Livida Ativa, apds a remessa
do competente processe administrative pela Secretaria
Municipal da Fazenda. . .. . . . - oo

Art. 7° - Compdem a Assessoria Juridica do Municipio:

1 - Assessor Juridico;
Departamente de Assessocria Tuwidicay

.1 = Diretoria de Assessoria T

2.1.1 — Divis&o de Assessoria Ju

Z2.1.2 — Divisdo de controle = protaocelo de
processos;

2.1.3 - Divisd3o de pesquisa ¢ digitagdo de
dados .

capiTULo TV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DFE a:»u:ns:aunzngﬂha E PLANEJAMENTO

Art. 8° - Compete a Secretaria Municipal de Administragéo e
Planejamento:

I - Responder pelas atividades ligadas & administracio
geral da Prefeitura;
II - Preparar e providenciar o registrdo, publicagdsdo e

expedigio dos atos do Prefeito;
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III - Promover cursocs de treinamento destinados a
valorizagdo e capacitacéo dos servidores publicos
municipais, objetivando a preparagdo deles para situagdes
que permitam novos padrdes de gualidade, produtividade e
economicidade;

IV - Preparar processos administrativos de admissao,
exoneracido, licengas, aposentadoria,  pensdo etc., e toda
matéria funcional relativa aos servidores;

vV -~ Preparar editais de concurso publico e autorizar,
depois de homelogadeo, a publicagioc de seu resultado;

VI - Preparar projetos dé leis, decretos, portarias e
orientagdes normativas;
VII - Administrar os sistemas de recrutamento, selegio,

desenvolvimento organizacional e de pesscal, planos de
classificagdo de cargos, vencimentos e salarios, adeguando-
os a4s necessidades e condigdes da Prefeitura, tomando tedas
as medidas gue entender necéssiarias ao processamento deles;
VIII - Organizar e manter atualizados os fichdrios e
registros relativos ao pesscal do Quadro Permanente dos
Servidores Publicos Municipais, bem como dos gque exercem
cargos de provimento em comissio, de recrutamento amplo;

IX - Estudar, elaborar, coordenar e controlar as atividades
do sistema de racionalizag¢do administrativa da Prefeitura:
X - Promever contatos com os diversos érg8os da Prefeitura,

a fim de implantar e coordenar medidas referentes a
execugdo das atividades de desenvolvimento organizacional;
XI = Estudar, planejar e definir as melhores condigdes de
trabalho para os érgfos da Prefeitura, bem como promover a
instituigdo de normas de servigo, regimento internoc de
funcionamento dos 6érgdos, reformulagdo e atualizagdo "dos
formularios adotados na Prefeitura;

XII- - Estudar, elaborar e propor planos e programas de
avaliagdo de desempenho e acompanhamento de pessoal, gue
possibilitem um melhor aproveitamento dos recursos humanos
da Prefeitura;

XIII = Manter vigilancia permanente na parte interna e
externa do edificio sede da Prefeitura, durante [o]

expediente e fora dele;

(Continua na proxima pdgina)
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XIV - Proceder ao assentamento, da vida funcional dos
servidores bem como a -apuraglic & controle de tempo de
servigo, para fim de direito; :

XV = Zelar pela conservagdeo e limpeza interna e externa do
prédio sede da Prefeitura, bem como de seus imdveis e
instalagdes, providenciando os reparos gquando necessarios;

XVI - Administrar os sistemas de comunicagSes e arquivo da
Administragc3o Municipal;: e
XVII - Identificar as hecessidades de treinamento e manter

registros dos programas de formagdo e de treinamento
realizados, incluinde participantes, custos, graus obtidos
e outros dados pertinentes;

XVIII- Receber, registrar € distribuir, gquando for o caso,
reguerimentos, processos, oficios e correspondéncia em
geral, enderegados a4 Administrag8oc Municipal, fornecendo aoc
interessade o© respectivo recibo, bem como postande as
partes, informagdes sobre o andamento de processos e demais
expedientes recebidos e registrados pelo setor préprio;

XIX -~ Coordenar e controlar o registro, a guarda e a
publicagéo do expediente oficial da Administragio
Municipal, e, ¢ andamento e arguivamento definitivé dos
papéis da Prefeitura;

XX - Cuidar da manutencdoc do servigo de copa e cozinha:

XXI - Orientar e preparar os Processos Administratives,
especialmente os gQue dizem respeiteo a sindicd@ncias e
processo disciplinar.

XXII - Assessorar o Prefeito e os
representados no municipio;

XXIII - Coeordenar as atividades relativas & reorganizacgdo
administrativa do Municipio e & racionalizagic de métodos
de trabalho;

XXIV - BApreciar projetos e medidas administrativas gque
tenham repercussdoc no planejamento e desenvolvimento da
cidade ocu do Municipio:

XXV - Analisar e propor, Jjuntamente com a Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Urbanos, as normas relativas
a estética urbana, a preservagdo do méioc—-ambiente, a&os
loteamentos e zoneamentos e a expansdo da area;

érg3os publicos
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X¥XVI - Pronunciar-se scbre qualquer assunto relacionado com
© interesse do Municipioc ou da Administragdo, mediante
soclicitagdo do Prefeito;

XXVII - Analisar periodicamente o Plano Diretor de
Desenvolvimento & promover a atualizacdo necessdria:

XXVIII - Estabelecer e implantar estratégias de incentivo a
instalag8o de empresas gue favoregam ¢ desenvolvimento do
Municipio;

Art. 9° - Compdem a Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento os seguintes &rgdos auxiliares:

1 — Departamento Administrativo;
1.1 - Diretoria de Assessoria da
Administragdo;

1.1.1 — Divis&@o de Assessoria;
1.2 — Diretoria de Protocolo;

2 - Departamento de Recursos Humanos:;

2.1 - Diretoria de Controcle de Pessocal;
2.1.1 Divisd@o de Controle e fiscalizacdo da
satde do servidor;

2.2 - Diretoria de Desenvolvimento de
Pessoal;

2.2.1 Divisd@o de capacitagdo de servidores

publicos;

Departamento de Suprimentos;
- Diretoria de Almoxarifado;
1l - Divis3o de controle de Almoxarifado;

Www

-1
.1.
4 - Departamento de Patriménio

4.1 - Divis3o de tombamento de patriménio;

Departamento de Suporte a Informatica;
— Diretoria de Assisténcia a Informética;
- Diretoria de Operagdes de Informatica;

PREFEITURA MONICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUL
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 - Centro — CEP 64.995-000
Cristalindia do Piaui - PI Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF 06.554.299/0001-02
E-mail: prefeituracristalandia@hotmail.com

capiTULO V
DA SECRETARTA MUNICIPAL DE FINANGAS

Art. 10° - Compete & Secretaria Municipal de Finang¢as:

I - Aplicar, orientar e fiscalizar a execug8o das leis
referentes ao pessoval da Prefeitura;

II - Tombar e manter atualizado o registro e documentagdo
dos bens imdéveis e moévels da Prefeitura, controlar sua
transferéncia e promover sSua baixa, comunicando ao érgéo
competente as altera¢des ocerridas no Patriménio Municipal:
III - Orientar, supervisionar, coordenar e controlar os
trabalhos dos érgdos gue lhe sdo subordinados;

IV - Proceder a baixa, venda ou gualguer outra forma de
alienagdo do material inaproveitavel;

Vv - Preparar os editais e processos licitatérios, bem como
o expediente necessaric para a abertura e Jjulgamento das
propostas recebidas para aquisigdo de materiais e servigos,
em conjunto com a Assessoria Juridica do Municipio;

VI - Controlar, através dos meios préprios, a entrada,
saida & estoque de material no Almoxarifado Central da
Prefeitura:;

VII -~ Executar a administracdo centralizada de pessoal,
compreendende a agdo neormativa, coordenagio, implantacéo,
execugdo e controle de atividades, de acordeo com a pelitica
de pessocal adotada;

VITII - Desenvolver acgdeés para cadastramento e configuragéo
do perfil econémico do Municipioc;

IX - Desenvolver Aas etapas inerentes aos processos para
autorizacdco de instalagfo e funcionamente de empresas no
Municipio;

X - Promover a articulagdo com diferentes o6rgdcos, tanto no

ambito governamental como na iniciativa privada, wvisando aoc
aproveitamento de incentivos e recursos para a economia do
Municipio;

XTI - Elaborar diretrizes e normas de ‘planejamento,
programagide, orgamentagdoc e agao governamental;

XII - Elaborar ou coordenar a elaboragdc de planos,
programas e projetos de desenvolvimento urbano e municipal
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compatibilizando as politicas internas da Prefeitura e dos
outros niveis de governc no ambite do Municipie;

XIII - Executar ou acompanhar a execugldo dos planos,
programas e projetes avaliando seus resultados com base nos
objetivos e metas previstos;

XIV - Organizar a montagem, implantagdo e funcionamento do
sistema de informac3c para © planejamento urbanoc e
municipal, com especial atengdoc para © uso e ocupagdc de
sole e a atualizagdc constante do Cadastro Técnico
Municipal, bem como a manutengdo atudlizada da Planta
Cadastral do Municipio;

XV -~ Exercer, diretamente ou em regime de coordenagdo com
outros organismos municipais, a fiscalizagioc do cumprimento
das normas e diretrizes relativas as leis que compdem o
Plano Diretoxr de Desenvolvimentsd de Municipio;

XVI - Realizar ou supervisionar estudos socicecondmicos e
projetos especiais de interésse do municipic;

XVII - Elaborar estudos e projetos relacionados com o
sistema de vias urbanas e viecinais do municipio;

XVIII - Examinar e opinar sobre planos, programas & o©s
projetos elaborados para fins de financiamentos a

Administragé@o Municipal ou as Autarquias e Fundagdes;

XIX — Coordenar a implantagdc e fiscalizag3o da Politica de
Informatizagac de Municipio;

XX - Propor as medidas de otimizagfo dos equipamentos de
informatica da Prefeitura;

XXI - Proper a reformulagdo da politica de gerenciamento da
informdtica de Municipie gquando necesséria;

XXIT - Estabelecer e implantar estratégias de
direcionamento para implantagdo de empreendimentoes no
Municipio, induzindo a4 produgiio de materiais e servigos

adequados as demandas da industria e comércic locais;

XXIII - Desenvolver procedimentos necessaridés ao controle
de vendas ambulantes no Municipio, tendo em vista os
interesses da populagdo e do comércio locais;

XXIV - Fomentar e desenvolver a livre iniciativa;

XXV - Privilegiar a geragdo de empregos através da

implantacéo de industrias no Municipio;

(Continua na proxima pdgina)
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KXVI - Cuidar para que seija dispensado tratamento
diferenciado & pequena produgido artesanal e mercantil, as
microempresas e as empresas de peguence porte;

XXVII - Promover o cadastramento dos contribuintes, (=]
lancamento, a arrecadag@io & a fiscalizagfio dos tributos e
demais rendas municipais;

KXXVIII - Incumbir-se do recebimento, pagamento,
movimentagcdo dos numerarios e outros wvalores;
XXIX - Promocver o registro e controle contéabil da
administragdo orgamentéaria, financeira e patrimonial do
municipio, preparar os balancetes, balancgo e demonstrativos
de prestagioc de contas a Cémara Municipal e aos Tribunais
de Contas da Uni&o e do Estado;
XXX - Elaborar e coordenar a
financeira de desembolso;

XXXI - Prestar assessoria ao prefeito em todas as matérias
de cariter econdémico-financeira de interesse do municipio e
de modo especial no processamentce das operagdes de crédito
= em financiamentos tomados pelo municipio, e aos Orgaos
Publicos da Administragdo local, nos assuntos fazendério, e

guarda e

execucgdo da programacioc

promover gerenciamento dos recursos provenientes de
convénios firmados com =1 Estado, a Unido e outras
atividades;

XXXII - Efetuar céalcule, centrole e inscrigiico da Divida
Ativa. . .

XXXIII - Estabelecer critérios, em ordem de prioridade,
para alocagao de recursos municipais no fomento a
agropecuaria;

XXXIV - Mobilizar recursos locais, puiblicos e privados,

para apoio6 as atividades agropecuarias;

XXXV- Coordenar e elaborar o© Plane Plurianual, Lei de
Diretrizes Orgamentarias e o orgamente anual, bem como
acompanhar a sua execugdo, inclusive o plano de Acdo da
Prefeitura:;

Art. 11° - Compdem a Secretaria Municipal de Finangas os
seguintes &rgdos auxiliares:
1 —-Departamento de Licitacae:;

1.1 - Diretoria de Escriturac¢io e Convénios;
1.1.1 - Divis@o de Digitagdio e credenciamento;
1.1.2 - Divisdoc de manutengdo de equipamentos;
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1.1.3 — Divis3o de Assisténcia Administrativa;

- Departamento de Contabilidade;

.1 - Diretoria da Tesouraria;

.1.1 Divisdo de cobranga de tributos;
.1.2 Divis3o de andlise de processos tributdrios;
.2 - Diretoria de Assisténcia a Contabilidade;
«2.1 Divisdo de andlise documental contéabil;
Departamento de Planejamente Tributario:

= Diretoria de Arrecadacg#io e Langamento;

1l = Divis&@o de Fiscalizacdo de Renda;

2 - Divis3o de Postura Municipal:

3 — Divis@o de Fiscalizagédo;

= Diretoria de Mercado Publico.

. .
e
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4~ Departamento de Compras e contas a pagar;
4.1 — Diretoria de Requisigioc e servigos;
4.1.1 — Divisdo de Controle.

5 — Departamente de gestdo de contratos;
5.1 — Diretoria de gerenciamento de bens e servigos:
5.1.1 Divis&Soc de andlise e assisténcia.

cariTULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Axt. iz -
Saneamento:
I - Planejar, coordenar, implantar e executar as politicas,
agdes e programas de atengdo a Satde, desenvolvidas nas
Unidades gque compde o Sistema Municipal de Satde em
consondncia com as diretrizes do SUS, wvisando a reducgdo das
causas de mortalidade e morbidade da populacgéo:

Compete & Secretaria Municipal de Satde e

IT - Atuar de forma articulada. e integrada com os &rgdos
que integram o SUS no Ambito Estadual e Federal;
III - Propor, assessorar e manter convénios com

instituigdes de satde, com © Estado e a Unifio, fiscalizando
a sua execugdo, visando o bom desenvolvimento das Agdes de
Satde;
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IV - Fiscalizar o© cumprimento do Cédige de Posturas do
Municipio, no que se refere aoc Poder de Policia de Higiene
Publica;

V - Manter os servigos de assist@ncia nas Unidades Basicas
de Saude do Municipio;

VI - Propor e manter convénios com o Estado e a Unific para
a execugdo de campanhas e programas de saude publica.

VII - Propiciar, dentro das possibilidades, a assisténcia
psicolégica e cultura fisica da populag¢do escolar do
municipio;

VIII - Colaborar com as Secretarias Municipais da Habitacgéo
e Assisténcia BSocial e de Educacéo, na prestagdo de
assisténcia a saude;

IX - Planejar, sistematizar e colocar em execugdc a
politica Municipal de Satde Comunitdria, dandoc prioridade
ao atendimento primarioc de . satde, atuande de forma
articulada e integrada com ©s sistemas Estadual e Federal
de Satde;

X = Instrumentar os recursos da .prépria comunidade, wvisando
transforma-lo em comunitaries de sande dirigidos por
liderangas da prépria localidade:

XI - Elaborar, coordenar e acempanhar a execugao e
implantagdo dos programas especificos da Secretaria,
estabelecendo, através de Regulamentos, as normas
pertinentes a metodologia de trabalho e @& sistematica

operacicnal dos referidos programas;

XII - Operar os servigos de apoio administrativo tipicos da
Secretaria:;

XIII — Ceordenar e executar as agdes de atengdo integral a
Satide desenvolvidas pelas unidades competentes do Sistema
Municipal de Satde, mediante planejamento e programacio
adegquada;

XIV = Elaborar, em conson@ncia com o Conselho Municipal de
Saude, o© Plano Municipal de Saude:;

XV - Promover medidas que visem o desenvolvimento,
aperfeicoamento € valorizagdo dos seus Recursos Humanos;
XVI - Premover, em conjuntoc com o© Conselho Municipal de
Saude, a realizac¢do de Conferéncias Municipais de Saude,
2stimulando a ampla participacgao através de érgéos
representativos da sociedade.
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XVII - Administrar os  recursos financeiros do Fundo
Municipal de Saude segundo,kK © Plano de Aplicagdo aprovado
pelo Conselho Municipal de Satde e Lei de Diretrizes
Orgamentérias.

Art. 13 - Compdem a Secretaria Municipal de Saude e
Saneamento, os seguintes érgaos auxiliares:

Departamento Administrativo:
Diretoria de Sistemas e Informética;
Divisdo de Informatica;
= Divisdo de Digitagdo;

Diretoria da Tesouraria;
Diretoria de Almoxarifado;
Diretoria de Estatistica;

= Diretoria de Atendimento
ecializado;

— Divisd3o de controle de servigos de
vidores;

— Divisdo de controle de receitas;
Divisd3o de controle de estogue;
Divis&@o de controle de patriménio;
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Departamento de Vigilancia em Saude;

— Diretoria de Vigilancia Sanitaria:

— Diretoria de Vigilancia Epidemiolégica:;
— Diretoria de Vigilancia Ambiental:;

— Divis3o de fiscalizaglo sanitéria;

— Divisdo de autuagdes e notificacgdes:;
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Departamentc de Ateng¢dSc Basica a Ssatde:
— Diretoria do NASF (Nacleo de Apoio
atde da Familia) ;
— Diretoria de Saude Preventiva;
.1 — Divis@o de Imunizacao:
— Divisdoc de Campanhas Preventivas;
Diretoria de Coordenag¢dc da Satde

]
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al;
.1l Divisso de orientacdo do controle de
de bucal:;

UWHWWWWwWw

W

4 — Departamento de Assisténcia Farmacé&utica:;
4.1 - Diretoria de Controle de Medicamentos;
4.1.1 Divis&oc de controle e entrega dos
medicamentos da farmacia basica:

(Continua na proxima pdgina)
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— Departamento de Marcacioc de Consultas e
xXames;

.1 - Diretoria de Protocolo:

1.1 - Divisd@o de atendimento ao publiceo:

Departamento de Transporte;
— Diretoria de Assessoria Técnica;
-1 Divisd3oc de controle de veiculos:;

5
E
S
5.
©
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7 - Departamente de Servigo de Assiéténcia
Médica de Urgéncia;

8 — Departamento de Controle da Rede Hospitalar;
8.1.1 - Divisd@oc de Atuagdc e Fiscalizacdo;

8.1.2 - Divis3o de manutengio da rede
hospitalar

9 - Departamento de Recursos Humanos;

9.1 - Diretoria de Recursos Humanos;

9.1.1 - Divisdo de atendimento aoc publicé e acs
servidores.

cariTULO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAOC

Art. 14 - Compete & Secretaria Municipal de Educacgdo:

I - Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades educacionais da rede escolar municipal em
consonfincia com os objetivos da politica educacional deo
Sistema Estadual de Educagio;

II - Manter atualizada a documentacgio e informacdes
educacionais através de estudos e pesquisas, objetivande o
conhecimento dos problemas educacionais do Municipio;

ITII - Dinamizar o ensino fundamental, zelando pelo
cumprimento de sua obrigatoriedade para os escolares na
faixa etaria de 7 a 14 anos, bem comoc cuidar e desenvolver
© ensinoe pré-escolar;

IV - Promover medidas gque visem ao aproveitamento racional
dos recursos humanos existentes, devidamente gqualificados,
incentivande treinamentos e cursos para aperfeigoamento e
habilitagdo do pesscal administrativoe e docente;
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V - Promover a assisténcia. ao educande carente, ne gue se
refere A& atendimentc médico e dentariec, distribuigio da
merenda, distribuigic de’ Bolsas- de estudos e a assisténcia
sbcio—pedagégica;

VI - Disciplinar e coordenar a agdo conjunta das unidades
administrativas do érgic e fiscalizar o cumprimento de suas
atribuigdes; =

VII - Promover o© aprimoramentc dos métodos, processos,
procedimentos didaticos e programas de ensino, procurande
elevar ©s niveis de ensino—aprendizagem;

VIII - Melhorar e adeguar a rede fisica escolar municipal,
promover e incentivar a sua manutengdo e recuperagio bem
como a sua expansdo, Se necessario;

IX - Incéntivar IJunto a 6rgics educacioconais de qualguer
espécie, cooperagioc técnica e financeira:

X - Aplicar e . controlar as verbas especificamente
destinadas a Educagdoc, como também prestar contas;

XI - Promover e incentivar a -assisténcia pré-escolar,
combatendo a desnutrigdio e proporcionando recreagdo sadia a
formagioc de bons habitos;

XII - Superintender a aquisigdo, a guarda e a distribuigdo
de material administrative e didatico, bem como controlar o
seu consumo e utilizacgdo;

XIII - Manter e atualizar a Biblioteca Publica Municipal e,
se necessario, criar salas de leituras, possibilitando e
coordenando o seu uso pela populacdo estudantil;
XIVv =~ Elaborar, ouvidos os o&érgdos préprios,
municipais de educacdo;

XV - Coordenar ou executar
educacionais no municipio, principalmente agueles que
envelvam programas especiais, reabilitaclio e integracio
educacional de pesscas marginalizadas;

XVI - Submeter, semestralmente, ao Gabinete do Prefeito e
ao Conselhe Municipal de Educacgido, o relatério das
atividades de érgdo:

XVII = Entrosar com os demais érgdes para o adequado
planejamento do ensino bem como controlar os seus
resultados;

XVIII = Articular

os planes

programas e projetos

permanentemente com as Secretarias

Municipais para tratar de assuntos relatives a Educagao:
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XIX — Executar projetos de capacitagdo de Recursos Humanos,
a nivel de Municipio; ' 7
XX - Administrar os recursos -financeirocs do Fundo Municipal

de Desenvolvimento e Valorizagac do Magistério, aprovado
pelo Conselho Municipal de Educacao:

Art. 15 - Compdem a Secretaris Munir;pal de Educagaoc os
seguintes &6rgaos auxllla:es.

1- Departamento Administrativo:

1.1- Diretoria de gestdo administrativa;

1.2- Diretoria de Departamento Administrativo;

1.3 - Diretoria de Manutencdo dos Prédios Escolares
1.3.1 - Divis3o de Assessoria Administrativa

1.3.2- Divisdo de Assistéricia Adwinistrativa

1.3.3— Divisd@o da Secretaria C

1.3.4 - Divisdo de Comunicagao -

1.3.5 — Divisd3o de manutengdc des prédlos escolares
1.3.6 — Divis&o do controle dc tombamento do patriménie
escolar R

1.3.7 - Divis&@o de andlise do setor de registro
1.3.8 — DPivisdoc de Informatica

1.3.9 - Divisdo de Estatistica

1.3.10 - Divis3oc de Digitacao

1.3.11 - Diwvisad@oc Técnica de frequéncia

1.4 - Diretoria técnica de protocole

Departamento de Pré-Esccla;

Diretoria de Cadastro do Pré-Escola:s

Divis&o de acompanhamento escolar;

Divis8oc de inspecdo escolar;

Divisdo de projetos educacionais

Divisdo de apocio a gestido da educagde infantil
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Departamente de Ensino Fundamental:;

— Diretoria de apoio ao Educando;

.1.1 — Divis3ec de atendimento aos pais e alunos;

3.1.2 = Divisdc de Protagonisme Juvenil e Projeto de Vida

.1.3 - Divis3o de Avaliag¢des Externas Educacionais
1.4 —-Divisdoc de Competéncias Sécicemocionais
«Lk.5

— Divisd@o de Pesquisas, Informagdes e Dados
ducacionais

3.1.6 — Divisdo de Formagdo Continuada dos Profissionais da
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Educacao T Ry
3.1.7 - Divisdo de Inclusdo & Atendimento Educacienal
Especializado . .

3.1.8 - Divisdo de Apoio'a.Gestao do Ensino Fundamental

4~ Departamento dé—Educa@éG de Adultos;

4.1 — Diretoria de atendimento escolar:;

4.1.1 — Divisd3o de controle de-indices escolares;
4.2 - Diretoria dé'Evaaao E%colar

5 = Departamento de Projetos e’ Relaqbes
Interinstitucionais;

5 .1 - Diretoria de relagdes interinstitucionais;

5 .1.1 — Divis&o de acompanhamento das relacgdes
interinstitucionais;

5.2 - Diretoria de Planejamento Estratégico e Parcerias
Institucionais = .
Departamento de Transporte;

— Diretoria de controle de veiculos;

.1 - Divis&3o de reparos e inspecdo de frota;

— Divis&@o de controle de itinerarios dos veiculoes e
stecimento;

.3— Divis8io de Fiscalizagdo de Rotas -

I - T
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— Departamento de Merenda Escolar;

1l — Diretoria de planejamento e solxcltagéo de
erenda;
1
1

NN o apbooaae
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.1 — Divis3o de controle de estoque;
+2 — Divis8@o de Distribuigidoc da Merenda Escolar

7
Ts

capiTULO VIIT
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE TURISMO, LAZER E CULTURA

Axrt. 16 - Compéete & Secretaria Municipal de Esporte,
Turismo, Lazer e Cultura:

I - Organizar e promover certames de competigdes
esportivas;

Il - Formular e desenvolver a Politica Municipal de
Esportes, coordenando =3 incentivando a realizagio de

atividades fisicas, desportivas e recreativas, com é&nfase
para o esporte amador e © ‘e@sporte de massa;
(Continua na proxima pdgina)
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III - Buscar e/ou presdar FoA boracao técnlca e financeira
a4 instituigdes . ptblicas su wrivasas,  -de modo a =sstimular as
iniciativas esportivas;. .

Iv - Planejar, ,organizar e disciplinar as atividades
esportivas no Municipicg; g
V — Programar, mantér ¢ desanuvdlveéer a éhtossuficiéncia do

Patriménio esportivc; por
ou através. de concés&bes,_. rmissdes ow arrendamentos.

VI - Articular-se com enti iles rordanismas publices e/ou
particulares, com vistas 3 px o¢ao de atividades que
incrementem o turismo e a recrezgio;

ividade. diretamente. explorada

VII - Propor a 1nst1tu1;ﬁo @  dimensionamento ' de A&reas
especiais de interesse turistico & recreativo.
VIITI - Articular-se com entidzcdes e organismos publicos

e/ou particulares, com ﬁ;stas 2 promogé&o de atividades gque
incrementem o turisme e a recreacdo:r

IX - Propor a instituiQéc'Ae ,dimensionamento de Areas
especiais de interesse turisticd & recreativo.
X — Promover e incentivar atiyvidades culturais e civicas no

municipio, em consonéricia com a Fundagdo Cultural:

Art. 17 - Compdem a Secreuaria Municipal de Esporte,
Turismo, Lazer e Cultura os seguintes 6rgios auxiliares:

Departamento Administrativo:

1 -

1.1 — Diretoria de organizagdc da Secretaria;

1.1.1 - Divisdo de Desenvolvimento Turistlco,

1.1.2 - Divisdo de Lazer;

1.1.3 — Divis&@o de Promocgac de Eventos Culturais;

1.1.4 - Divis3o de Politicas ‘Piblicas para a Juventude.
2 — Departamento de Esporte;

2.1 = Diretoria de controle de atividades esportlvas e
culturais:;

2.1.1 Divisao de crganizag&o dP eventos culturais;
2.1.2 Divis8o de controle de gquadras e matexials
esportivoes.

CAPITULO XIX

DA SECRETARIA MUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL
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Art. 18 - Compete a:'séc;eﬁiria' Municipal de Assisté&ncia
Social T :

- !» Rae o8 & va

I = Planejar, organizar, dirigir, <coordenar, executar e
controlar as atividades setoriais. 'a carge do governo
municipal que wvisem' ac desenvolvimento social por meio de
agdes relativas a habitagio e a. promocao humana;

II - Subsidiar a formulaqae de politicas, diretrizes e
planos governamentals no gue se refere a habitagfiec popular
e responder pela sua implementaqéo,

IIT -~ Compatibilizayr ptogramas. -projetos e atividades
habitacionais municipais com os de nivel federal e
estadual;

IV — Coordenar, acompanhar e avaliar as agdes relativas a

habitagdo popular:;

V = Articular-se com instituigdes plblicas e privadas, e
com as demais secretarias municipais gue atuem no setor,
visando cooperacdo técnica € a integracdo de agdes gue
facilitem a consecugfio dos cobjetivos da secretaria;

VI - Articular-se, na concepgdo de projetos e programas,
com empresas e entidades do rame habitaciconal com vistas a
implementagioc de técnicas modernas e eficientes e com o
objetivo de alcancar melhor produtividade e redugdc de
custos;

VII — Coordenar e supervisionar o levantamento e o
cadastramente das caréncias habitacionais, visando a
definicdo dos programas municipais para o setor;

VIII - Responder peia proposigdo de alternativas de
unidades habitadionais e pela sua comercializagéo,
obedecidas as normas vigentes, visando proporcionar

habitagio para populagdo rdo municipio, notadamente para a
de média e baixa renda;
IX - Propor normas, rotinas e procedimentos de elaboragido,

execucio, analise e avaliagao de concessdes e
transferéncias de terrenos e unidades habitacionais;

X = Promover entendimento e negociagdes junte ao governo
federal e estadual e aos drgdos de fomento e

desenvolvimento, visando a captagidc de recursos destinados
a habitagdo:
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XI -~ Estimular agdes comunitérias, gque visem A insergac do
individuo e da familia no amhiente gocial;

agdes gue 7isem ao

XII - Desenvolver atendimento da
populagdo carente, em termos sde habitaqéo, guando em
emergéncia ou calamidade plklica;..

XIII - Articular—-se com o6rgios e ant:dades xepxesentatlvas

da sociedade ciwvil, tende em vista & obtenqao de subsidios
necessarios a formulacgic de prnpostas. para © setor;

XIV - BApeiar . as instalacges - & oeperacionalizaglio das
centrais de producdc, de Ttefiatos para construgdo de
moradias populares; .. . . : et ’

XV - Apoiar agdes .de protegzis-a. familia, 4 maternidade, a
inféncia, & adolescéncia; 2 velhjice, pessoas portadoras de
deficiéncia e ao adulto em situagidoc de risco, através de
keneficios e de programas, projetos e
implementados dentro de.. um sistema.
participative, contribuinde parx y
cidadania 4 populagic municipal;
XVI - Promover articmlagdes cow as demais politicas sociais
nas trés esferas de governo, visando a ampliagdoc da oferta
de bens e servigos & populacio carente;

servigos
descentralizado e
garantia dos direitos da

XVII = Apeciar programaz e projetes multisetoriais e
assisténcia social;

XVIII - Promover a gualidade <ds serviges, programas e
projetos de assist8ncia sociel., mediante a capacitagdo de
recursos humanos e a wmelhoxria das instalagdes e
equipamentos; . )

XIX - Promover a divulgacac dos beneficios, servigos,

programas e projetos assistenciais, bem comé dos recursos
cdisponiveis e critérios de concessio:

¥X - Elaborar, coordenar e acompanhar a implantacdo e
execugdo dos programas aspecificos da Secretaria,
estabelecendo através de Portaria, as normas pertinentes a
metodologia de trabalho e ao sistema operacional dos
referidos programas;

XTI - Priorizar programas, projetos e servigos que
maximizem a utilizagsoc de recursos jA& existentes na
comunidade;
b!ﬂh A DO PIRUE
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XXII - Apo;ar programas | que garantam a geracao de renda e
propiciem ‘a capagltacao__ gpallflca¢éo dos segmentos
sociais excluidos:

XXIII = Instrumentar os recursos humancs da propria

comunidade visando transforma—-los em agentes comunitarios
de assisténcia social; g

XXIV - Coordenar, propor e opinar sobre a concessio de
subvengdes do poder executivo Aas entidades do municipio,
prestando inclusive, aq;lsténcla técnica para a melhor
aplicagido dos recursos menc;onados,

XXV - Coordenar e gerenc1ar, de forma abrangente, os
elementos econdmicos, patrimoniais e contabeis, necessarios
ao desenvelvimento das atividades fins da Secretariaj

XXVI — Administrar os recursos financeiros do Fundc
Municipal de Assisténcia Social segundo o Plano de
Aplicagdoc aprovado peleo Conselho Municipal de Assisténcia
Social e Lei de Diretrizes Oxrg¢amentarias.

Art. 19 - CompSem a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social os seguintes oérgdos auxiliares:

1l - Departamento Administrativo;

1.1.1- Divis8o de Emissdo de Identidades;

l.1.2 — Divis&o de Gestaoc do Bolsa Familia;

1.1.2 - Divis8@oc de Informatica;

1.1.3 - Divis83o de Informatica:;

2 - Departamento da Prctecao Social basica (Coordenagéo do
CRAS) ;

2.1 - Direteoria de Supervisioc da Primeira Infancia no SUAS;
2.1.1 - Divis&o do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento
de Vinculo (SCFV);

2.2 - Diretoria do CIAME - Centro Integrado de Atendimentoc

ao Menor;

— Departamento de Controle Estatistica:;
— Diretoria de pesguisa social;

.1 - Divisdo de .controle social;

4- Departamento de Acompanhamento Sccial
4.1 - Diretoria de controle dé¢ acompanhamento assistencial

(Continua na proxima pdgina)
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4.1.1 - Divisac de ascmpauhamuntﬁ pulcoasoclal

— Departamento de Ase;st&nhlm ey ronsalho rutelar
- Diretoria de apcio ao Conselho Tﬂtelar,

1.1 =~ Divisao de ¢fenﬁ*mm AQ pﬁblico

cnatwumb x
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVYGOS uURmANOS =
Inrnu&grpumunn ;

Art. 20 - Compete A Secratar‘¢ Mun;&dpal de Ob;as, Servicos
Urbanos e Infraestrxruturas: e

I - Executar e coordénai o pto:etos de . sisteéma de
transite, transporte coletiro, individual e.carga, trafego
e sinalizag3c em consonancia; gom as diretrizes emanadas da
Secretaria Municipal de Planejamento e com a legislagic gue
dispde scbre a Politica ﬁunicipal do_Trafégn, Trénsito e
Transporte do Municipic.

II - Elaborar . a proqramagae a executar as atividades
relativas a limpeza pablica,  coieta de lixe, warricio e
remogdeo de entulheo:

III - Articular com a Searenar:a Municipal de Planejamente
no sentido de atualizar as Leis Municipais relativas &
Servigos Urbanos;

IV - Colabeprar com a Secrennrle Municipal de Planejamento
na elaboragic de normas relativas a estética urbana, a
preservagdo do meic—ambiente. asx lLoteamentos e zoneamentos
e a expansdo de areas

V - Arborizar, bem comc exrecutar o3 servigos de manutengdo
e embelezamento das vias e logradourc publico;

VI - Manter a preservagio, assim como, a incrementacde dos
parques publicos, jardins e area verde do Municipio;

VII — Fiscalizar os servigos de transportes coletivos
urbanes, individual e carga, & propor normas e trajetos
compativeis com as necesstdadas da peopulacdo, 4 medida do
crescimento da cidade;

VIII - Organizar os servigos de terminais rodoviariocs do
Municipio, assim come zelar e fiscalizar a manutencdo e a
prestagic de servigo dele.
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IX - Executar e cqnsezvar as obras munic1pals, assim como
os proprios da municipalidade; g
X — Construir, pavimentar e conaervar as vias e logradouros

publicos, tanto na zona urbana como na zona rural;

XI - Opinar sobre os projetos de obras elaborados pela
Secretaria Municipal de Planejamento; N

XII - Acompanhar, fiscalizar e receber os servigos
executados diretamente ou contratados com terceiros e
posteriormente, se de acordo, liberar os respectivos

pagamentos, conforme o estabelecido nos contratos;

XITII - Executar os projetos de obras da Prefeitura, sempre
4 partir de diretrizes e estudos preliminares, elaborados
pela Secretaria Municipal de Planejamento;

XIV - Organizar e operar [ cadastro dos
pertencentes ao municipio;

XV - Planejar, coordenar; executar e controlar a manutengdoc
de todos os veicules, maguinas e eguipamentos da
Prefeitura:; .
XVI - Pesquisar e propor métodos de redugdo de custos de
manutencgdc de todos os veiculos, midguinas e egquipamentos da
Prefeitura Municipal;

XVII — Manter um sistema de apropriagio de custos das obras
e dos servigos urbanos:

XVIII - Construir e conservar as estradas wvicinais, de
acordo com o Sistema Vi&rio Municipal:

XIX - Elaborar, orientar e fiscalizar a exeécugdo do
Calendario Municipal de Eventos, sempre em consondncia com
a Secretaria cujas finalidades sejam afins;

XX - Construir e conservar as Quadras Poliesportivas e
Campos de Esporte de maneira a permitir o seu adeguado
funcicnamento;

XXI = Criar e manter patrulhas moto-mecanizadas ¢om a
finalidade precipua de prestacgio de servigos rurais
destinadas & abertura e conservagldo de estradas, preparc e
conservagdo do solo e, em especial,

veiculos

atender ao pegueno

produtor;
XXITI - Dimensionar demanda de infraestrutura necesséria ao
desenvolviments da indastria e comércio locais,

intermediando junte aos demais &rg@ios da Prefeitura, o
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equacionamentd das dxf;culdadws a. a adogldoc de providéncias
cabiveis;

XXIII - Promover, na medida da pessivel, a construgdoc de
galpdes lnduatriais, visande @ uxerpcimanto de wvantagens
locacionais para as pequeénas & médias empresas;
XXIV -~ Analisar o8 projetos.  'de construgdo
submetidas a sua apreciacgéo; B ’

XXV — Analisar os pedidos relativos g usos € ocupagdes, bem
como expedir o competente licenciamento;

am geral,

XXVI — Fazer ou mandar fazer cs servigos de topografia,
XXVII = Elaborar estudos [ prajatos relacionados com o
sistema de wvias urbanas. e vjéinais “do municipie;

XXIII — Elaborar estudos. & procictos relacionados com tedos

os assuntos ligados a transpcrte, tLrénsito e trafego;

Axrt. 21 - Compdem a Secretaria Municipal'de Obras, Servigos
Urbancs e infraestrutura, oz'seqaintés &drg8os auxiliares:

— Departamento Adm;nist;at;vﬁ.
1 — Diretoria de Assessoria Adminlstrativa,
.1.1 - Divis&io de Informatica;

1.2 - Divis&o de controle deé Estogue;

1.3 = Divis3oc de controle de patriménio;

HRERB

— Departamentoc de Servigos Urbanc e Rural;
.1 — Diretoria de Pragas e Logradouros:
.1.1 — Divis3io de manutencgdo de pracas e
g

2

radouros;
— Diretoria de Abastecimento de agua:

NN

Departamento de Obras Civis:

— Diretoria de Fiscalizagdo:

+1 - Divisdo de projetos:

2 — Divisdoc de contreole de operagdes;

Wwww
Lol ol |

— Departamento de Manutencado da ?rota;
.1 — Diretoria de Oficina;
1.1 = Divisdo de controle de manutengdo;

b

5 — Departamento de Transportes’
5.1 - Diretoria de controle de atividades dos
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veiculos; o ',.

6 — Departamento de Estradas e Rodagens:
6.1.1 - Divis3dc de transito;

6.1.2 — Divisfo de sinalizagdo de logradouros
publicos:;

6.1.3 - Divisdo dé fiscalizagfo de estradas e
rodagens; 2 ’

7- Departamento de Abastecimento de agua;

7.1 - Diretoria de controle de abastecimento de
agua;

7.1.1 - Divisdec de assisténcia e distribuicao
de agua; -

8 — Departamento de limpeza Publica;
8.1 — Diretoria de manutencio de limpeza;
8.1.1 — Divisdo de fiscalizaglo de limpeza.

carPiTULO XI
DA SECRETARTIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 22 - Compete & Secretaria Municipal de Agricultura:

I - Levantar e interpretar o desempenho da agropecuaria no
municipio, nas Areas de produgéac, comercializagéao,
abastecimento e afins; ‘
II - Formular diretrizes e estratégias para o
desenvolvimento agricola do municipio;

ITITI - Selecionar as pricridades municipais nas &areas de
agropecuaria, abastecimento e agroindustria;

IV - Estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para
alocagdo de recursos municipais no fomento a agropecudria;
V - Mcokilizar recurscs locais, publicos e privados, para
apcoio as atividades agropecudrias;

VI - Promover relacionamento interinstitucional nas Areas
de agropecudria, educacgdo e salide, para beneficio ac meio
rural;

VII - Acompanhar a execugic de prejetos agrepecuaries ne
municipio, participandc dé sua avaliacdo;

(Continua na proxima pdgina)
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B-aalil:
VIII- Compatibilizar a eéxecu¢do de projetos agropecuirios,
conforme normas e posturas municipaisg
IX - Sistematizar a coleta a a divulgagdo de informacdes
sobre a agropecudria municipal; - .
X - Coordenar a elaboragéo do @lano Municipal de Produgéo e
Abastecimento, de forma participaitiva, em consondncia com o

Conselho Municipal de Pelitiea Bgricela, Pecuaria e
Abastecimento;
XI - Fornecer, na medida do possivel, insumos, servigos de

méquinas, implementos, mudas ¢ ‘sementes;

Art. 23 - Compdem & Secretarin Munlcipal de Agr;cultura os
seguintés érglos auxiliares: .

— Departamento Administret;yo:

1 i

1.1 — Direteoria de Atendimentc s centrole

1.1.1 — Divis3o de Secretaria;

1.2 - Diretoria de Agricultinrz = Abastecimento;

1.2.1 — Divis#o de Deseénvolvimento Agropecudrio;

1.2.2 — Divis8o de controle <= abastecimento

1.3 - Diretoria de Assisténcia & Agricultura Familiar e

Apoioc ao Produtor Rural;

1.3.1 — Divisdo de Organizacioc interna;

1.3.2 - DivisfSio de cadastro e controle de produtores
rurais;

1.3.3 — Divisio de Limpeza

1.3.4 - Divisdo de Assessoria Tecniga.

Axrt. 24- Compete a Secretaria Municipal de Meic Ambiente e
Recursos Hidricos:

1 - Levarntar e interpretar ¢ desempenho 'da protegio
ampiental no municipio;

II o Foxrmular diretrizes = estratégias para (-]
desenvolvimente hidricc do municipio;

IIT - Seélecionar as prioridades municipais nas &reas de
preservacido ambiental;

IV - Analisar projetos e progranas de orgdos gue atuam no

setor ambiental municipal;
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v - Estabelacér critérios, emhqrdam de priuridade, para
alocacac de recursos municipiis no fomento & agropecudria;

VI - Mebilizar recursos locais, pibliceos e privados, para
apolo &s atividades agropecuarias;

VIII - Acompanhar a execugio de projetos de protegdo
ambiental: N

IX— Compatibilizar @a execucdc de projetos de protecgéo
ambiental & hidrica, cunfotma ficrmas e posturas municipais:
X — sSistematizar a coleta e a divulgagao de informagdes
sobre a protegioc ambianbal nunicipal‘

XI — Coordenar a elaboracgio aa Plano Municipal de incentivo

ambiental;

XITI - Implantar e manter Banco de Dados gque permita a
Secretaria dispor de uma estrutura formal ‘de planejamento,
objetivands atender Aas seguintes Areas: estudos basicos,
estatisticas, anélises, =zZoneamento agricola, programacao,

orgamentacio, avaliagéao, informatica, documentacio e
acompanhamenta, associando~-se, sempre aos programas
agricelas do Estade e da Unido;

XIII - Oferecer meiocs para assegurar ao pegueno produtor e

trabalhador rural, condigSes de trabalho e de mercadoc para
os produtos, rentabilidades 'dos empreendimentss & a
melhoria do padric de vida da familia gcom eguilibrio
ambiental.

Art. 25 - Compdem a Secretaria Municipal de Meic ambiente e
Recursos hidricos os seguintes érgfos auxiliares:

1 - Departamentc Administrativo:
1.1 - Diretoria de Atendimento
1.1.1—- Divisdo de Secretariars
— Diretoria de Treinamento e orientagdo ambiental:;
Divis3o de assessoria técnica;
Divisao de Infermética
Divisd@o de Limpeza
Divisfie de Almoxarifado

2 - Departamento de Recursos Hidricos:
2.1 Diretoria de Brigada de Incéndios
2.1.1 Divis@o de abastecimento zona urbana

2
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2.1.2 Divisd@o de abastéecimerteo zona. rural,

‘capiTuno RIX

SRGAO DA nnumu:smangio 1Nnxy~mn -. FUNDO PREVIDENCIARTO
(caxsmarrﬂv)

Art. 26 - Compete ace Orgio .de arj:éini;tragao Indireta -
Fundo Previdenciario (CRISTAFREV) :.

I - Cadastrar e atualirtar 38 <ados dos safvidores para
futura i aposentadoria;
II - Levantar informagées e aoPuWﬁntos comproatdrios para
contagem de tempo  de e econtribuigcic guando
solicitade, para, ,de . . aposentadoria;
ITI - Emitir Certiddes: Tempa de Contribuigao,
Ceclaragéo de .-, | . de Servigo;
IV - Efetuar calcules dos valores dos proventos de
aposentarias e pensdes, de acorde com a Legislacdo vigente;
¥V ~— Elaborar o processc d@ dposentadeoria e envia-lo ae
Tribunal de Contas do Estadn; -“Juntamente com os documentos
“uncionais, célcoulos 2 certiddes;

I — Enviar ao Tribunal de Contas do Bstado ¢s processos de

ns&es de beneficiario: ie servidores falecidos;

Y1I- Acompanhar o registro doz processos de aposentadoria e
pens&oc junto ao Tribunal de Contas do ‘Estado, corrigindo
evantuais equiveoces e fornecends :locunmentos complementares:
VIII — Elaborar e acomparhsr pProcessos de compensacaoc
previdenciaria junte ac Regime Geral de Previdéncia Social
ou ‘outres reéegimes prépries, bemnm come proceder a devida
averbacédo; .

IX - Tomar ci&ncia da legislagac previdenciaria,
acompanhando suas alteracdes de niveis federal, estadual e
municipal, assim como providendiando na sugestao de
alteragdes da legislacgédeo rauni Tipal guando necessario:
X - Realizar estudos e calculos, além de expedir relatérios
o orientagdes em matérias previdencia:ias. gquando
consultados;

XI — Acompanhar as auditorias realizadas pelo Ministério da
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Previdéncia e TCE

junto ao Municipio;
XII - Acompanhar as reunidSes do Conselho Municipal d=
Previdéncia ! e Comitée de Investimentos;
XITI = Disponibilizar acs  servidores extratc:s
previdenciarios;
¥IV — Auxiliar na elaboragio do PPA, LDO e LOA da unidacie
gestora “do CRISTAPREV;

XV - Realizar e assznar pedidos de compras do CRISTAPREV;
XVI = Reglstrq dos langamentos contabeis de CRISTAPREV;

XVITI - Controle e fiscalizacao dos ingressos de receitas
previdenciarias do CRISTAPREV;

XVIII - Elaboragédoc e conferénc;a das conciliagdes bancarias
e da fonte de recursos do CRISTAPREV;
XIX - Apoio na conferéncia dos demeonstrativos contdbeis do
CRISTAPREV;

XX - Realizar movimentag¢ido financeira das contas movimento
e aplicacgdo do CRISTAFPREV;
XXI - Analise e conferéncia dos estudos atuariais;
XXII - Preenchimento e envio dos Demonstrativos
Previdenciarios DAIR, DIPR, DPIN, DRAA, NTA e | mla¥s
XXITI - Planejar e elaborar a Politica de Investimentos ¢

CRISTAPREV;

XXIV - Realizar a gestdo de recursos da carteira ce
investimentos . do CRISTAPREV;
XXV - Realizar registro e controle do fluxo financeirc e
atuarial do CRISTAPREV;

XXVI - Manter arquivos de todos os documentos inerentes ao
CRISTAPREV:

XXVITI - Desempenhar ocutras atividades relativas a

Previdé&ncia Social dos Servidores.

Art. 27 -~ Compdem o Orgdc da Administragéo Indireta — Fundoc
Previdenciario (CRISTAPREV) :

1- Departamento de Geré@&ncia da Previdéncia;
1.1 - Diretoria de Assisté&ncia Administrativa e Financeira;
1.1.1 — Divisdoc de atendimento pessoal;

2 - Departamento de Geré&éncia do Conselho Fiscal;
2.1 - Diretoria deo Conselho Deliberativo;

(Continua na proxima pdgina)
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TITOLO LXL .

DOS PRINCIPIOS DA DELEGACAQ B WXFRCICIO DE AUTORIDADE

Art. 28 - O Prefeito, os Sacretdrios Municipais e os
Dirigentes de Orgdc de igual, nivel ‘hierirquico, salvo
hipéteses expressamente contempiadas. | em lei, deverdo

permanecer livres de fungdes meramente executivas e da
pratica de atos relatives & rotina administrativa, ou gque
indiguem simples aplicag¢dc de nornas estabelecidas.
Paragrafo Unico - O éncaminhamento de processos e outros
expedientes as autoridades mencionadas neste artigo, ou a
avocagdo de gualquer caso peor e55as autoridades, apenas se
dara: -

I - Quando © assunto se reiacione com ato praticado
pessoalmente pelas citadas autofidédes;

IT - Quando se enguadre similtaneamente na competéncia de
vadrios Orgdos subordinados @ diretamente ao Prefeito, ou

varios Orgdos subordinades diretamente ao Secretario, a
dirigente de Orgios de igual nivel hierArquico ou n&o se
enqguadre precisamente, na de nenhum deles;

ITIT - Quando iniciada ao mesmo tempo no campo das relagdes
da Prefeitura com a Céamara ou com outras esferas de
Governo; ‘ .
IV — Quando for para reexame cle atos,
ilegais ou contrarios ao interesse publico;
V = Quando a decisdc importar em precedente, que modifigue
a pratica vigente n¢ Municipio.

manifestamente

Art. 29 - Ainda com o objetive de reservar as autoridades

superiores as fungdes de planejamento, orientacgao,
coordenagdo, controle e supervisdo, e de acelerar a
tramitagéao administrativa, serdo observados no
estabelecimente de rotina de trabalhe e de exigéncias

processuais, dentre outros principios racionalizadores, os
seguintes:

I - Todo assunto serd decidido no nivel hierdrquico mais
baixoc possivel; para isto:
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chefias situarem na base da

a) As ‘imediatas que se
organizacgdo, devem  receber a maior . soma de poderes
decisdrios, “principalnmente em - relagdo a assuntos
rotineires; ’

b) A autoridade competente para proferir a decisdo ou
ordenar a ag¢do, deve .ser a gue se encontre no pontc mais
préximo dquele que a informagdo se complete ou em gue todos
os meios e formalidades regqueridos por uma operacidc se
concluam;

IT - A autoridade competente ndo poderd excusar-—se de
decidir, protelando por gualgquer forma seu pronunciamento,
ou encaminhando o caso & consideragdo superior ou de outra
autoridade;

IIT - ©Os contatos entre os 6érgdos da administragde
municipal, para fins de inscrigdoc de processc, far—-se-3oc de
Secretaria para Secretaria e destas para o Gabinete do
Prefeito.

Art. 30 - Para efeito e racional funcionamento da Estrutura
Administrativa estabelecida nesta lei, dever&oc ser adotadas
as seguintes medidas:

I — Elaboracd3o dos Quadros Setoriais de Servidores:;

IT - Dotagio dos elementos humanos e materiais
indispensdveis ao seu funcionamento;

III - Elaboragdo e aprovagdc do Regimento Interno.

Art. 31 - O Prefeito podera delegar competéncia as diversas
chefias, para proferir despachos decisérios, podendo a
gqualguer momento, avocar - -a Si, segundo seu uUnico critério,
a competéncia'delegada.

Pardgrafo Unico - E indelegavel a competé&ncia deciséria do
Prefeito nos seguintes casos, sem prejuizo de outros gque os
atos normativos indicarem:

I - Nomeagdo e contratag@o tempordria de servidores, a
qualgquer titulo, e gqualguer gue seja sua categoria, bem
comoe sua exoneracgdo, dispensa e rescisido de contrato;

IT - Aprovagdo de licitagdes, sob gualguer modalidade:
III - Concessdo de exploragido de servigos publicos ou de
utilidade publica, depois de autorizada pela Cémara

Municipal;
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pPrefeitura Municipal de CTristsléndia do Piaui/PI, na forma
do que estabelece a presenis Léi

Art. 39 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Cristaldndia do Piaui/PI, 08 de
janeiro de 2025.
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LEI N° 210/2025, DE 14 DE JANEIRO DE 2025

“DISPOE SOBRE A NOVA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO
PIAUL/PI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

ESTRUTURA

© PREFEITO MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI/ PI, no uso
de suas atribuigdes legais, faco saber que apresento &
Cémara Municipal a seguinte propositura legal:

TiTULO I

A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - Integram a Nova Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Cristaldndia do Piaui/PI os
seguintes oOrgdos subordinados diretamente ao Prefeito

Municipal e com status de Secretdrios Municipais:

I - GABINETE DO PREFEITO

II - CONTROLADORIA GERAL

III - ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
V - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

VIII - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO, LAZER E
CULTURA

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

X - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E
INFRAESTRUTURA

XI - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

XII - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS

XIII - ORGAO DA ADMINISTRACAO INDIRETA

TiTULO II

DA COMPETENCIA E CONSTITUICAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS
(Continua na proxima pdgina)

Diario Oficial dos Municipios

A prova documental dos atos municipais



http://www.tcpdf.org

