PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO SANTOS
CNPJ: 06.553.713/0001/69

nienn N Praca Licinio Pereira, 24 = CEP: 64.645-000.
Fm‘mmscos,mlms Francisco Santos — PI

DECRETO MUNICIPAL N2 06/2026/GP, FRANCISCO SANTOS — PI, 21 DE
MAIO DE 2026.
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DispOe sobre a gestao de frota de veiculos
pertencentes a administragao publica do
Municipio de Francisco Santos — Pi e da

outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Francisco Santos — Pi, José Edson de Carvalho, no
uso de suas atribui¢des legais a que se refere a Lei Organica do Municipio

de Francisco Santos — Pi,

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 12: Este decreto estabelece normas para a gestao da frota de
veiculos oficiais da Administracdao Publica do Municipio de Francisco Santos
— Pi

DEFINICOES
ARTIGO 22: Para os efeitos deste Decreto serdao adotadas as seguintes
defini¢des:
| - GESTAO: formas de utilizacdo, identificacdo, controle, responsabilizacdo
por danos, infracdes e licenciamento dos veiculos oficiais da Administracao
Publica Direta e Indireta;
Il — VEICULO OFICIAL: todos os veiculos automotores de propriedade ou em

posse Prefeitura Municipal e suas Secretarias e de qualquer érgao ou
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entidade Epertencente a estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal, bem como veiculos de terceiros utilizados nesta condic¢ao;

Il = FROTA DE VEICULOS OFICIAIS: conjunto de veiculos oficiais sob a
gestao da Prefeitura Municipal e suas Secretarias e de qualquer érgao ou
entidade pertencente a estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal;

IV - SERVIDOR: todo aquele que presta servicos ao municipio, investido em
cargo efetivo ou em comissao, incluindo-se os empregados publicos;

V — SERVIDOR PUBLICO: ocupante de cargo, cujo regime juridico foi
instituido pela Lei Municipal n°® 275/2007, que instituiu o Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Francisco Santos - Pi;

VI - EMPREGADO PUBLICO: profissional que presta servicos ao municipio
regido pela Consolida¢ao da Leis do Trabalho;

VIl - CONDUTOR: servidor que realiza a conducao do veiculo, devidamente
autorizado pelo 6rgao ao qual estd subordinado e lotado, devendo
obrigatoriamente ser habilitado em conformidade com a legislacdao de
transito vigente para o tipo de veiculo ao qual conduzir;

VIII - USUARIO: pessoa que, em razdo do servigo publico, utiliza o veiculo
oficial como passageiro para o seu deslocamento;

IX - GESTOR: servidor de carreira, comissionado ou empregado publico,
designado pelos titulares dos érgaos da Administracdao Publica Municipal,
gue sera o responsavel pelo controle, gerenciamento, manutencao e

guarda dos veiculos da frota utilizada pelas unidades administrativas.

ARTIGO 32: Os veiculos oficiais em uso classificam-se em:
| - de representacao;

Il - administrativos;

Il - especiais.
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PARAGRAFO 12: Os veiculos de representacdo sdo aqueles de uso exclusivo
do Prefeito e Secretdrios Municipais e dirigentes maximos da Administracao
Publica Municipal, ou seus substitutos formalmente designados, enquanto
perdurar a substituicao;

PARAGRAFO 22: Os veiculos administrativos s3o aqueles destinados ao
transporte de material e de pessoal em servico;

PARAGRAFO 32: Os veiculos especiais sdo aqueles utilizados para prestar
servicos relacionados ao transporte escolar, ambulancias, transporte de

pacientes e maquinas em geral.

CAPITULO Il
DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO DA FROTA

ARTIGO 42: Os bens da frota municipal serao administrados pelas entidades
integrantes da Administracdo Publica, representadas pela Prefeitura
Municipal e pelas Secretarias para as quais estao alocados, obedecendo as
normas estabelecidas neste Decreto.

ARTIGO 52: O titular de cada Secretaria designara, por meio de Portaria, um
servidor que sera o Gestor responsavel pelo controle, gerenciamento,
manutencao e guarda dos veiculos da frota destinada as unidades que
integram a estrutura administrativa do Municipio de Francisco Santos - Pi.

PARAGRAFO UNICO: As designacdes dos responsaveis deverdo ser
comunicadas a Secretaria Municipal de Governo e Administragao Geral,

para fins de arquivamento.
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GESTAO 2025 — 2028

CAPITULO IlI
DAS RESPONSABILIDADES
SECAO | - DO REGISTRO DA FROTA

ARTIGO 62: Cabe a Prefeitura Municipal e a cada Secretaria, o
cadastramento de todos os veiculos de uso de suas respectivas unidades,
no qual devera constar a marca, modelo, ano de fabricacao, caracteristicas
basicas, combustivel e outros critérios que servirdo para o controle e
gerenciamento das despesas.

PARAGRAFO UNICO: Os procedimentos de incorporacdo, baixa e
movimentacao dos bens integrantes da frota municipal também ficam a

cargo da Prefeitura Municipal e a cada Secretaria.
SECAO Il - DA DOCUMENTAGAO

ARTIGO 72: E responsabilidade da Prefeitura Municipal e de cada Secretaria
o controle e a regularidade do licenciamento, emplacamento e demais
formalidades dos veiculos junto aos 6rgaos competentes.

PARAGRAFO 12: A contratacdo do seguro de responsabilidade civil,
facultativa, contra terceiros, sera realizada pelo 6rgao da Administracao
Publica em que estiver lotado o veiculo oficial de propriedade do Municipio;
PARAGRAFO 22: A cépia do licenciamento e o original do CRV - Certificado
de Registro de Veiculo, a apdlice do seguro contratado e as cdpias dos
Termos de Cessao de Uso ou Convénio celebrados, disponibilizando os
veiculos em favor do municipio, ficardao arquivados na Secretaria Municipal

de Governo e Administracao Geral em pasta propria;
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PARAGRAFO 32: A cada ano, a cdpia do CRLV (Certificado de Registro e
Licenciamento de Veiculo), de porte obrigatério, devera ser retirada pelo
Gestor responsavel pela frota de veiculos de cada uma das unidades que
integram a estrutura administrativa do municipio, junto a Secretaria

Municipal de Governo e Administragao Geral.
SECAO Il - DA UTILIZACAO DOS VEICULOS

ARTIGO 82: As entidades da Administracao Publica manterdo o controle de
entrada e saida dos veiculos sob sua responsabilidade, disponibilizando seu
respectivo Diario de Bordo, admitida complementarmente a instalacao de
sistema de rastreamento veicular.

ARTIGO 92: Do Diario de Bordo entregue ao condutor devera constar,
obrigatoriamente, o registro da data e horario de saida e chegada do
veiculo, posicao inicial e final do odémetro e do horimetro, destino e outras
ocorréncias verificadas durante a sua utilizacao, com excecao dos veiculos
oficiais de representacao, de uso exclusivo do Prefeito e dos Secretdrios
Municipais.

PARAGRAFO UNICO: O Gestor responsavel pela frota de veiculos oficiais,
de cada uma das unidades administrativas, providenciara a edicao de
Termo de Responsabilidade assinado pelos Secretdrios Municipais,
prevendo as obrigacdes, vedacdes e responsabilizacdes pelo mau uso dos
veiculos.

ARTIGO 102: O preenchimento do Didrio de Bordo de cada veiculo é de
inteira responsabilidade do condutor, devendo o documento ser aferido e

fiscalizado pelo Gestor responsavel da frota respectivo.
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GESTAO 2025 — 2028

PARAGRAFO 12: O Diario de Bordo devera ser encaminhado & Secretaria
Municipal de Governo e Administracao Geral, até e quinto dia util do més
subsequente;

PARAGRAFO 22: Além do Diario de Bordo, nos veiculos equipados com
tacoégrafo ou horimetro, a adequada utilizacdo desse dispositivo é de
responsabilidade do servidor condutor, em especial quanto a verificacao de
funcionamento do aparelho e o registro das informacdes;

PARAGRAFO 32: Em caso de defeito do tacégrafo, do oddmetro ou do
horimetro, o fato deverd ser comunicado de imediato para a devida
substituicdo, tratando-se de equipamento imprescindivel para a seguranca
veicular.

ARTIGO 112: O gerenciamento dos servigcos passiveis de atendimento serao
regularmente deliberados no ambito de cada unidade administrativa,

sendo proibida a:

| - utilizacdo de veiculos oficiais para uso particular do servidor condutor ou
demais servidores;

Il - o transporte de familiares do servidor condutor;

Il - o transporte de objetos do servidor condutor, estranhos a sua atividade;
IV - o transporte de pessoas que nao sejam usudrios, nos termos do artigo
2°, inciso VI deste Decreto;

V - a realizagcao de excursdes ou passeios particulares;

VI - o uso diverso que caracterize desvio de func¢ao tipica do servico publico

ou em desacordo com as finalidades previstas;
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VIl - o consumo de cigarros e derivados de tabaco, cigarros eletronicos ou
semelhantes, dentro dos veiculos, estando eles estacionados ou em

movimento.

SECAO IV - DOS CONDUTORES
ARTIGO 122: O empréstimo eventual entre Secretarias e demais 6rgdos e
entidades municipais é permitido, mediante formalizacdo da solicitacao.
ARTIGO 132: A conducao dos veiculos da frota municipal sera realizada por
servidores de carreira, empregados publicos, empregados celetistas, de
cargos em comissao, desde que devidamente habilitados.
ARTIGO 142: O condutor dos veiculos oficiais deve portar, quando em

servigo, os seguintes documentos:

| = Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH);

Il - Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV);

Ill - Registro, autorizacao, certificado de formacdao ou qualquer outro
documento que comprove seu credenciamento para condugao de veiculo
especial ou transporte de carga especifica;

IV - Autorizacdo para a conducao de veiculos pertencentes a frota
municipal, expedida pela respectiva unidade administrativa a qual estiver
vinculado.

ARTIGO 152 As entidades integrantes da Administracdo Publica
organizardao seus Cadastros de Condutores, para acompanhamento das
categorias, pontuacdes e validades das habilitacdes dos servidores
autorizados a conduzir ou operar bens da frota municipal.

ARTIGO 162: A CNH devera ser compativel com o tipo de veiculo e carga

gue o condutor utilizar ou transportar.
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ARTIGO 179: O servidor autorizado a conduzir veiculos da frota municipal
deve estar consciente da validade de seus documentos de habilitacao e,
havendo algum impedimento, devera notificar seu superior imediato a
respeito de sua impossibilidade, sob pena de instauracdo de procedimento
administrativo disciplinar.

ARTIGO 182: Para o servidor publico ou empregado publico, cujo cargo exija
obrigatoriamente o porte da CNH, na ocorréncia das hipdteses de
suspensao ou cassacao do direito de dirigir, ficara o mesmo proibido de
exercer suas funcdes, sem prejuizo da instauracdao do correspondente
processo administrativo disciplinar, respeitado o rito pertinente.

ARTIGO 192: Compete aos servidores condutores:

I - Observar rigorosamente as instrugdes relativas ao uso do veiculo,
verificando suas informacdes de painel e condi¢des gerais;

Il - Zelar pela conservacao e limpeza do veiculo;

Il - Comunicar oficialmente, através de comunicacao interna ou correio
eletronico, o Gestor responsavel pela frota ao qual estiver subordinado, a
respeito de eventuais anormalidades constatadas quanto ao
funcionamento, seguranca, falta de equipamento obrigatdrio, quaisquer

outras ocorréncias ou deficiéncias verificadas.

ARTIGO 202: O condutor deve se limitar a executar o percurso
preestabelecido, sendo proibida a mudanca de roteiro ou servico para o
qual foi designado.

ARTIGO 212: Cabe ao servidor condutor anotar obrigatoriamente, no Diario
de Bordo, os fatos e ocorréncias relevantes verificados na execuc¢ao do

roteiro ou servigo.
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GESTAO 2025 — 2028

PARAGRAFO UNICO: Constatada a auséncia do preenchimento do controle
de bordo, pelo servidor condutor que vier a utilizar o veiculo oficial, o fato
devera ser comunicado de pronto ao Gestor responsavel pela frota ao qual
esteja subordinado, para a correcao da falha e identificacdo do usuario que

deixou de observar tal orientacao.

SECAOV
DA MANUTENGAO DA FROTA

ARTIGO 222: O controle da manutencao dos veiculos da frota municipal
serd do 6rgao da Administracao onde o bem estiver lotado, assim como a
previsao orcamentaria para execug¢ao dos servigos.

ARTIGO 232: As unidades administrativas integrantes da Administracao
Publica deverdao manter cronograma de revisbes e manutencdes
preventivas para todos os bens da frota municipal, sob sua
responsabilidade.

PARAGRAFO UNICO: Os problemas esporadicos, verificados fora do
periodo do cronograma de revisbes ou manutencdes, depois da
constatacao e notificacao pelo servidor condutor, serdao imediatamente
solucionados, ficando proibido o uso do veiculo em havendo
comprometimento da seguranca da conducdo ou possibilidade de

agravamento do defeito.

SEGAO VI - DA GUARDA
ARTIGO 242: Os veiculos oficiais serao mantidos, fora do horario de sua

utilizacao, em patio, garagem ou estacionamento sob jurisdicao da unidade
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sua guarda.

PARAGRAFO UNICO: No momento da guarda dos veiculos, entre outras
conferéncias, os servidores condutores que deles tiverem se utilizado,
deverao observar se os fardis e outros dispositivos foram desligados,
janelas levantadas e portas trancadas, sem prejuizo de outros cuidados
pertinentes ao encerramento da utilizacao, tais como a limpeza do veiculo
e outras providéncias que garantam as regulares condi¢des de uso do bem.
ARTIGO 252: E proibido o pernoite de veiculo em residéncia de servidor,
seja motorista ou usuario por ele responsavel, excecao feita ai veiculo em
uso pelo Prefeito Municipal e as maquinas em uso nas estradas rurais.

PARAGRAFO UNICO: Independente do horario de chegada do servidor
condutor, os veiculos oficiais deverao ser estacionados nos locais indicados

no artigo anterior.

CAPITULO IV - DAS MULTAS, INFRAGCOES E SINISTROS
SECAO | - DAS MULTAS E INFRACOES DE TRANSITO

ARTIGO 262: S3o pessoalmente responsaveis pela observancia aos
procedimentos previstos neste Decreto, em conformidade com as
disposicOes legais, os seguintes agentes:

I - O servidor condutor, na ocorréncia de infracdes decorrentes de atos
praticados na dire¢cao do veiculo, previstas no Cddigo de Transito Brasileiro
(CTB) e legislacbes vigentes;

Il - O servidor nomeado como Gestor responsavel pela frota, quando tratar-

se de penalidade de multa prevista no § 8° do artigo 257 do CTB, decorrente
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da nao identificacdo do condutor infrator, no prazo e na forma fixada na
Notificacao da Autuacao.

ARTIGO 272: Na hipdtese das infracdes de transito que decorram de atos
praticados na conducao do veiculo, a responsabilidade pelo pagamento das
autuacdes convertidas em multas de recolhimento obrigatdrio, sera do
servidor condutor que dele tiver utilizando-se, no dia e horario indicados
pela Notificacdo de Autuacao expedida pelo 6rgao de transito competente.
ARTIGO 282: Todas as notificacbes de autuacao de infracdes de transito
emitidas contra o municipio de Francisco Santos - Pi, deverao ser enviadas
a Secretaria Municipal de Governo e Administracao Geral, a qual
encaminhara o formulario de identificacdo do condutor ao Gestor
responsavel pela frota oficial em que o veiculo estiver lotado.

PARAGRAFO 12: A Secretaria Municipal de Governo e Administracdo Geral
providenciara o encaminhamento da Notificacdo de Autuacao ao Gestor
responsavel pela frota dos veiculos oficiais ao qual estiver vinculado, para
fins de identificacdao do condutor infrator;

PARAGRAFO 22: E obrigatéria a identificacdo do responsavel pelo
cometimento da infragdo, devendo o formuldrio ser preenchido e assinado
pelo condutor infrator, acompanhado ainda de fotocdpia legivel da sua CNH
- Carteira Nacional de Habilitacao;

PARAGRAFO 32: O Gestor responsavel pela frota, designado pelas
entidades da Administracdo Publica, tera o prazo de 15 (quinze) dias para a
adocdao das providéncias citadas anteriormente, contados a partir do
recebimento da Notificacdao de Autuacao, devendo entregar o formulario
preenchido e assinado pelo condutor infrator, aos cuidados da Secretaria

Municipal de Governo e Administracao Geral;
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PARAGRAFO 42: De posse da documentacdo complete, competird a
Secretaria Municipal de Governo e Administracao Geral o recolhimento da
assinatura do Prefeito, juntando os documentos que comprovem a sua
representatividade como proprietario do veiculo autuado;

PARAGRAFO 52: Apds as providéncias indicadas no paragrafo anterior, a
Secretaria Municipal de Governo e Administracdao Geral devolvera a
Notificacdo de Autuacdo aos cuidados do Gestor responsavel pela frota de
veiculos oficiais, que entao procedera com o protocolo de identificagao do
condutor infrator junto ao 6rgao autuador, através da internet, pelos
Correios ou presencialmente nas unidades de atendimento da autoridade
de transito com competéncia sobre a via.

ARTIGO 2992: Caberda ao condutor identificado, em havendo interesse,
responsabilizar-se pelo oferecimento de defesa contra a autuacdo
expedida.

PARAGRAFO 12: O servidor condutor identificado que dispensar a
interposicdo de recurso junto ao o6rgdao competente, assumindo
diretamente a responsabilidade e o 6nus pela infracao cometida, efetuara
0 pagamento da multa aplicada;

PARAGRAFO 22: O pagamento da infracdo de transito poderd ser realizado
mediante a emissdao de boleto, com quitacao direta na rede bancaria
credenciada pelo érgao que aplicou a multa.

ARTIGO 302: O condutor que se recusar a pagar ou ressarcir os valores
correspondentes as autuacdes de infracdes de transito, uma vez esgotadas
as possibilidades de interposicdo de recursos perante os o6rgaos
competentes e caracterizada a autoria, respondera a processo administra

disciplinar, respeitado o principio do contraditdrio e da ampla defesa.
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ARTIGO 3192 A instauracdo do processo administrativo serda de
competéncia do 6rgdao municipal responsavel pelo veiculo cujo condutor
recusou-se a ressarcir o Municipio.

ARTIGO 322: Em caso de deficiéncia ou omissao na adocao das providéncias
previstas neste Decreto, proceder-se-a a instauracdao de procedimento
administrativo para a apuracdo de responsabilidade e ressarcimento do

erario publico.
SEGAO Il — DOS SINISTROS

ARTIGO 332: Nos casos de sinistros, com ou sem danos a terceiros, o gestor
da frota da unidade administrativa ao qual o veiculo estiver subordinado
devera ser comunicado para instrucdo e deliberagao quanto a instauragao
de procedimento administrativo, objetivando a apuragdao da
responsabilidade do servidor condutor.

PARAGRAFO UNICO: Quando constatada a culpabilidade por negligéncia,
impericia ou imprudéncia por parte do servidor condutor, este sera
responsabilizado administrativamente, observando o devido processo
legal, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal aplicaveis.

ARTIGO 342: Em caso de sinistro envolvendo os veiculos oficiais, os
servidores condutores ficam obrigados a permanecer no local do acidente
até a realizacdo de pericia, bem como comunicar ao 6rgao municipal onde
o veiculo estiver lotado acerca do evento, além de registrar Boletim de
Ocorréncia junto a autoridade competente, excetuando-se os casos em que
haja uma impossibilidade fisica ou médica de permanéncia do servidor no

local.
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GESTAO 2025 — 2028

CAPITULO V - DA IDENTIFICAGAO DO VEICULO OFICIAL

ARTIGO 352: As placas de identificacdao dos veiculos oficiais observarao as
regras estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN.

ARTIGO 362: Os bens da frota municipal deverao estar devidamente
identificados e com numero de controle, exigéncia esta nao aplicada ao
veiculo utilizado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, devendo trazer

inscrito igualmente o numero de contato com a Ouvidoria do Municipio.
CAPITULO VI-DO REMANEJAMENTO E DA ALIENACAO

ARTIGO 372: O veiculo oficial que esteja ocioso ou paralisado, devera ser
obrigatoriamente remanejado ou alienado pelo Municipio.

ARTIGO 382: Se o veiculo oficial, ainda que em atividade, for considerado
antiecondmico para o servico ou inservivel pelo érgao ao qual encontra-se
vinculado, sera submetido a vistoria, podendo ser remanejado para outro
orgdo ou entidade do Poder Executivo Municipal ou alienado.

ARTIGO 392: O veiculo oficial deixara de pertencer a frota da Administragao

Publica Municipal quando, ap6s analise:

I - Constatar-se nao haver mais condicdes de rodagem;

Il - O valor para a sua recuperagao seja igual ou superior a 50% (cinquenta
por cento) do valor constante na tabela FIPE;

Il - Verificar-se a existéncia de corrosao do numeral do chassis do veiculo;
IV - Tenham ocorrido no veiculo avarias que impossibilitem a adequac¢ao ao

uso.
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GESTAO 2025 — 2028

CAPITULO VII-DO CONTROLE

ARTIGO 402: A qualquer cidadao é facultado denunciar o uso irregular de
veiculo oficial, por meio dos canais oficiais de comunicacdo da Prefeitura
Municipal de Francisco Santos — Pi.
ARTIGO 412: As regras estabelecidas pelo Cédigo de Transito Brasileiro
deverdo ser observadas pelo Gestor de frota, pelo condutor e pelo usuario.
ARTIGO 422: As penalidades decorrentes de infracdes de transito serao
impostas aos responsaveis, em conformidade com a legislacdo de transito
vigente.
ARTIGO 432: Serao devidos, igualmente, os valores das infragdes de transito
cometidas pelos antigos detentores de cargos de nomeagao em comissao,
guando praticadas no exercicio da funcgao.
ARTIGO 442: Os procedimentos para identificacdo do condutor infrator e
apresentacao de defesa da autuacao deverao cumprir o previsto no CTB e
nas regulamentacdes do CONTRAN.
ARTIGO 45¢2: Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Publigque-se, registre-se, cumpra-se.
Gabinete do Prefeito Municipal de Francisco Santos, Estado do Piaui, em 21

de Maio de 2026.
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