Gabinete da Presidéncia
ATO NORMATIVO DA PRESIDENCIA DA APPM N° 59, DE 30 DE MAIO DE 2018.

O Presidente do Conselho Diretor da Associagdo Piauiense de Municipios - APPM, no uso de
suas atribuigdes legatis, e,

Considerando a necessidade de normatizar o horario de expediente com a implantagdo do
Relégio de Ponto Eletronico na Entidade, como também o uso de folgas pelos funcionarios e
comissionados.

Resolve editar o seguinte Ato Normativo:

N Art. 1° - O expediente para todos os funcionarios e comissionados da APPM, sera de segunda-
feira a sexta-feira, nos horirios abaixo citados, com o registro, através de leitura biométrica
no reldgio de ponto eletrénico, que se encontra localizado na recepcio térrea da Entidade:

e 7has 13h - servigos gerais;

e 7h30min as 13h30min - servigos administrativos;
e 8h as 12h — estagiarios e jovens aprendizes;

e 19h as 7h — vigilancia.

Paragrafo Primeiro:
Estdo dispensado do registro de ponto, o Procurador Geral da APPM e Assessores Juridicos.

Paragrafo Segundo:
As faltas e atrasos s6 serdo abonados com apresentagdo de documentos comprobatdrios, como,
atestados, declaragio e etc.

Paragrafo Terceiro:
Os funciondrios s6 poderdo ausentar-se no horario de expediente para resolver assuntos de
natureza pessoal, mediante autoriza¢do do seu chefe imediato.

Art. 2° - Os funciondrios e comissionados quando convocados para trabalhar fora do
expediente, serdo compensados com folgas, ou ainda com hora extra, caso, o horario seja no
turno da noite ou em feriados e finais de semana.

Art. 3° - As folgas concedidas aos funcionarios, poderdo ser utilizadas até 3 (trés) por més,
desde que autorizada pelo chefe imediato.

Art. 4° - Revogada as disposi¢des em contrario, este Ato Normativo entra em vigor na data de
sua publicac¢do.

Cientifique-se, Publique-se ¢ Cumpra-se.
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