PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 - Centro - CEP 64.995-000
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Lei n.° 139/2021, de 08 de marco de 2021.

“DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO
PIAUI/PI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Os Municipes de Cristalédndia do Piaui, Estado do Piaui, por
seus representantes na Cédmara Municipal; aprovam e eu, em
seu nome, sanciono a seguinte Lei;

TiTULO I

A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - 1Integram a Nova Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Cristalédndia do Piaui/PI o©s
seguintes o6rgdos subordinados diretamente ao Prefeito
Municipal e com status de Secretarios Municipais:
I - GABINETE DO PREFEITO
IT - CONTROLADORIA GERAL

III - ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
PLANEJAMENTO

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO
VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO, LAZER E
CULTURA

VIII - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E
INFRA-ESTRUTURA
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X — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

XI - ORGAO DA ADMINISTRACAO INDIRETA

TIiTULO II
DA COMPETENCIA E CONSTITUICAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS
CAPITULO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2° - Compete ao Gabinete do Prefeito:

I - Dar atendimento aos Municipes;
IT - Prestar auxilio burocratico ao Prefeito;
ITITI - Acompanhar a tramitacdo dos Projetos de Lei de

interesse do Executivo na Cémara Municipal e manter
controle que 1lhe permita prestar informacdes precisas ao
Prefeito sobre o assunto;

IV - Preparar e encaminhar o expediente do Gabinete;

V - Atuar como elemento de interligacdo e integracdo do
Secretariado no desenvolvimento de todos os programas de
Governo;

VI - Assistir o Prefeito em suas relacdes com os Municipes,
entidades de classe e com os oOrgdos da Administracéo
Municipal;

VII - Arquivamento da correspondéncia oficial;

VIII - Assistir o Prefeito nas suas funcdes pUblicas;

IX - Manter ligacdo com os demais poderes e autoridades;

X - Exercer as atividades de relacdes publicas;
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XTI - Pesquisar e coligir elementos necessarios as
informacdes solicitadas ao Executivo;

XITI - Coletar dados e informacdes para a tomada de decisdes
do Prefeito;

XIII - Divulgar os atos administrativos, sociais e oficiais
da Prefeitura;

XIV - Manter amplo, efetivo e estrito relacionamento com o0s
6rgdos jornalisticos (jornais, revistas, emissoras de radio
e de televisdo) de Cristalandia do Piaui, cidades da regiéo
e jornais de maior circulacdo no Estado;

XV - Divulgar na imprensa escrita, falada e televisiva,
através de "realease" (noticiarios com caréater de
publicacdo gratuita), as atividades da Administracéao
Municipal, incluindo o Gabinete, Secretarias, Fundacbes e
brgdos conveniados;

XVI - Redigir textos, notas e documentos de interesse do
Municipio e providenciar sua divulgagcdo na imprensa
escrita, falada e televisiva;

XVII - Supervisionar o servigco de cerimonial, coordenando
cerimbnias de inauguracdo de obras eventos ou atividades
politico-administrativas do Prefeito;

XVIII - Editar, periodicamente, jornais, revistas e
publicacdes diversificadas, com a finalidade de dar
conhecimento a populacdo das obras e feitos da
Administracédo;

XIX - Assessorar o Prefeito e Secretdrios Municipais na

confeccdo de notas oficiais, quando solicitado;
XX - Coordenar entrevistas coletivas do Prefeito;

XXI - Desenvolver trabalhos peridédicos visando a boa imagem
publica, tanto do Prefeito como de sua Administracdo;

XXI1I - Promover e coordenar as acdes institucionais de

governoy,
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XXIII - Coordenar e executar as acdes da defesa civil no
Municipio;
Art. 3° - Estdo subordinados diretamente ao Gabinete do

Prefeito, os seguintes 6rgdos auxiliares:
1 - Chefia de Gabinete do Municipio;

2 — Junta de Servicgo Militar;

3- Assessoria Especial;

4- Assessoria de Seguranca;

5- Assessoria de Cerimonial;

6—- Motorista do Gabinete;

7- Secretaria Executiva;

8 — Departamento de Comunicacdo;
9 - Departamento de Assuntos Municipais;
10 - Departamento de Assessoria Parlamentar.

CAPITULO II

DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 4° - Compete a Controladoria Geral:

I - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestédo
orcamentaria, financeira e ©patrimonial dos o6rgdos da
administracdo direta, indireta e fundacional, com vistas a
regular a racional utilizacdo dos recursos e bens publicos;

IT - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal
estudos e propostas de diretrizes, programas e ac¢cdes gue
objetivem a racionalizacdo da execucdo da despesa e o©
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aperfeicoamento da gestdo orcamentéaria, financeira e
patrimonial no &ambito da administracdo direta, indireta e
fundacional e também que objetive a implementacdo da
arrecadacdo das receitas orcadas;

IITI - Acompanhar a execucdo fisica e financeira dos
projetos e atividades, bem como da ampliacdo sob qualquer
forma, de recursos publicos;

IV - Tomar as contas dos responsaveis por bens e valores;

V - Subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos,
orcamentos e promocdo financeira, com informacdes e
avaliacdes relativas a gestdo dos 6rgdos da Administracédo
Municipal;

VI - Executar os trabalhos de auditoria contéabil,
administrativa e operacional Jjunto aos o6rgdos do Poder
Executivo;

VII - Verificar e certificar as contas dos responsaveis
pela aplicacédo, utilizacdo ou guarda de bens e valores
publicos e de todo aquele que, por acdo ou omissdo, der
causa a perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e
materiais de propriedade ou responsabilidade do municipio;

VIII - Emitir relatdério, por ocasido do encerramento do
exercicio, sobre as contas e balanco geral do municipio;

IX - Organizar e manter atualizado o <cadastro dos
responsaveis por dinheiro, wvalores e bens publicos, assim
como dos o6rgdos e entidades sujeitos a auditoria pelo
Tribunal de Contas do Estado;

X - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execucdo dos Programas de Governo e do
orcamento do municipio;

XI - Promover e manter condig¢des para que os municipes
sejam permanentemente informados sobre os dados da execucédo
orcamentaria, financeira e patrimonial do municipio.

Art. 5° - Compdem a Controladoria Geral:
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1 - Departamento de Controladoria;
1.1 - Diretoria de Controladoria;
1.1.3 — Divisdo de Controladoria.

CAPITULO III

DA ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

Art. 6° - Compete a Assessoria Juridica do Municipio:

I - Planejar, executar, coordenar e controlar as atividades
municipais relativas ao desenvolvimento e aplicacgdo das
atividades juridicas da Prefeitura;

IT - Prestar assessoramento Jjuridico as demais A&reas de
Administracdo Direta, gquando solicitado, bem como elaborar
pareceres sobre consultas formuladas;

I1T - Processar, amigavel ou judicialmente, as
desapropriacdes, bem como promover o pagamento das
indenizac¢des correspondentes;

IV - Planejar, coordenar, executar e elaborar contratos e
atos preparatdrios;

V - Orientar os processos de doacédo, venda, permuta,
concessdo e permissdo de uso de bens;

VI - Elaborar minutas de Convénio, escrituras e editais em
geral, especialmente os que se refiram a licitacgdes;

VII - Zelar, na esfera da competéncia municipal, pela exata
observadncia das Constituic¢des Federal e Estadual, da Lei
Orgédnica Municipal, das demais Leis, Regulamentos e Atos
normativos emanados dos Poderes Publicos.

VIII - Coordenar as atividades litigiosas do Municipio;
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IX - Examinar oS documentos anexos aos processos
administrativos e os de interesse do Municipio e dar
parecer sobre eles;

X - Minutar, quando solicitado, os projetos de lei,
decretos e portarias em geral, Dbem como o©0s termos de
convénios e seus aditivos, contratos, escrituras, editais
de concorréncias em que o Municipio for parte interessada;

XI - Emitir parecer sobre consultas ou duavidas suscitadas
na tramitacdo de expedientes dos varios Setores da
Prefeitura e Fundacdes Publicas do Municipio;

XII - Representar e defender o Municipio em qualquer juizo,
ou insténcia, através de delegacdo emanada de O6rgdo ou
poder superior;

XIII - Participar de sindicéncias e de inquéritos
administrativos e dar orientacdo juridica aos mesmos;

XIV - Orientar os processos por infracdo de posturas e
outros previstos em contratos ou leis tributéarias;

XV - Executar outros servicos conexos, necessarios a defesa
ou interesse do municipio;

XVI - Elaborar expedientes relativos as concorréncias
publicas gque se processarem perante a Assessoria Juridica
do Municipio;

XVII - Selecionar, adquirir, classificar e catalogar o
acervo bibliografico e documental de natureza juridica de
interesse do 6rgdo de maneira a manter sempre atualizada a
Biblioteca Juridica do Municipio;

XVIII - Manter devidamente arquivados os contratos termos e
convénios, leis, decretos e portarias de interesse do

Orgao;

XIX - Promover a execucdo da Divida Ativa, apds a remessa

do competente processo administrativo pela Secretaria
Municipal da Fazenda.
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Art. 7° - Compdem a Assessoria Juridica do Municipio:

1 - Assessor Juridico;

N

— Departamento de Assessoria Juridica;
2.1 - Diretoria de Assessoria Juridica;

2.1.1 — Divisdo de Assessoria Juridica;

CAPITULO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FINANCAS E

PLANEJAMENTO:
Art. 8° - Compete a Secretaria Municipal de Administracéo,
Financas e Planejamento:
I - Responder pelas atividades 1ligadas a administracéo
geral da Prefeitura;
IT - Preparar e providenciar o registro, publicacdo e

expedicdo dos atos do Prefeito;

ITI - Promover cursos de treinamento destinados a
valorizacdo e capacitacéao dos servidores publicos
municipais, objetivando a ©preparacdo dos mesmos para
situacdes que permitam novos padrdes de qualidade,
produtividade e economicidade;

IV - Preparar processos administrativos de admisséo,
exoneracdo, licencas, aposentadoria, pensdo, etc, e toda
matéria funcional relativa aos servidores;

V - Preparar editais de concurso publico e autorizar,
depois de homologado, a publicacdo de seu resultado;

VI - Preparar projetos de 1leis, decretos, portarias e
orientacdes normativas;
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VII - Administrar os sistemas de recrutamento, selecéo,
desenvolvimento organizacional e de pessoal, planos de
classificacdo de cargos, vencimentos e saldrios, adequando-
0S as necessidades e condicdes da Prefeitura, tomando todas
as medidas que entender necessarias ao processamento dos
mesmos;

VIITI - Organizar e manter atualizados os ficharios e
registros relativos ao pessoal do Quadro Permanente dos
Servidores Publicos Municipais, bem como dos que exercem
cargos de provimento em comissdo, de recrutamento amplo;

IX - Estudar, elaborar, coordenar e controlar as atividades
do sistema de racionalizacdo administrativa da Prefeitura;

X - Promover contatos com os diversos 6rgdos da Prefeitura,
a fim de implantar e coordenar medidas referentes a
execucgdo das atividades de desenvolvimento organizacional;

XI - Estudar, planejar e definir as melhores condig¢des de
trabalho para os 6rgdos da Prefeitura, bem como promover a
instituicdo de normas de servico, regimento interno de
funcionamento dos o6érgéos, reformulacdo e atualizacdo dos
formularios adotados na Prefeitura;

XITI - Estudar, elaborar e propor planos e programas de
avaliacdo de desempenho e acompanhamento de pessoal, que
possibilitem um melhor aproveitamento dos recursos humanos
da Prefeitura;

XIII - Manter vigildncia permanente na parte interna e
externa do edificio sede da Prefeitura, durante o
expediente e fora dele;

XIV - Aplicar, orientar e fiscalizar a execugdo das leis
referentes ao pessoal da Prefeitura;

XV - Proceder ao assentamento da vida funcional dos
servidores bem como a apuragcdo e controle de tempo de
servico, para fim de direito;

XVI - Tombar e manter atualizado o registro e documentacdo
dos bens imbveis e mdéveils da Prefeitura, controlar sua
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transferéncia e promover sua baixa, comunicando ao 6érgéo
competente as alteragdes ocorridas no Patrimbnio Municipal;

XVII - Orientar, supervisionar, coordenar e controlar os
trabalhos dos 6rgdos que lhe s&o subordinados;

XVIII - Proceder a baixa, venda ou qualquer outra forma de
alienacdo do material inaproveitéavel;

XIX - Preparar os editais e processos licitatdrios, Dbem
como o expediente necessario para a abertura e julgamento
das propostas recebidas para aquisicdo de materiais e
servicgos, em conjunto com a Assessoria Juridica do
Municipio;

XX - Controlar, através dos meios préprios, a entrada,
saida e estoque de material no Almoxarifado Central da
Prefeitura;

XXI - Zelar pela conservacdo e limpeza interna e externa do
prédio sede da Prefeitura, bem como de seus imdéveis e
instalacdes, providenciando os reparos quando necessarios;

XXII - Executar a administracdo centralizada de pessoal,
compreendendo a acgdo normativa, coordenacdo, implantacdo,
execucdo e controle de atividades, de acordo com a politica
de pessoal adotada;

XXIII - Administrar os sistemas de comunicacdes e arquivo
da Administracdo Municipal;

XXIV - Identificar as necessidades de treinamento e manter
registros dos programas de formacdo e de treinamento
realizados, incluindo participantes, custos, graus obtidos
e outros dados pertinentes;

XXV - Receber, registrar e distribuir, quando for o caso,
requerimentos, ©processos, oficios e correspondéncia em
geral, enderecados a Administracdo Municipal, fornecendo ao
interessado o respectivo recibo, bem como postando as
partes, informacdes sobre o andamento de processos e demais
expedientes recebidos e registrados pelo setor préprio;
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XXVI - Coordenar e controlar o registro, a guarda e a
publicacéo do expediente oficial da Administracéo
Municipal, e também, o andamento e arquivamento definitivo
dos papéis da Prefeitura;

XXVII - Cuidar da manutencdo do servico de copa e cozinha;
XXVIII - Orientar e preparar os Processos Administrativos,
especialmente os que dizem respeito a sindicéncias e

processo disciplinar.

XXIX - Assessorar o Prefeito e os o6rgdos publicos
representados no municipio;

XXX - Desenvolver acdes para cadastramento e configuracédo
do perfil econdmico do Municipio;

XXXI - Desenvolver as etapas inerentes aos processos para
autorizacdo de instalacdo e funcionamento de empresas no
Municipio;

XXXII - Promover a articulacdo com diferentes érgdos, tanto

no ambito governamental como na iniciativa privada, wvisando
ao aproveitamento de incentivos e recursos para a economia
do Municipio;

XXXIII - Elaborar diretrizes e normas de planejamento,
programacdo, orcamentacdo e acdo governamental;

XXXIV - Elaborar ou coordenar a elaboracdo de planos,
programas e projetos de desenvolvimento urbano e municipal
compatibilizando as politicas internas da Prefeitura e dos
outros niveis de governo no ambito do Municipio;

XXXV - Executar ou acompanhar a execucao dos planos,
programas e projetos avaliando seus resultados com base nos
objetivos e metas previstos;

XXXVI - Organizar a montagem, implantacdo e funcionamento
do sistema de informacdo para o planejamento urbano e
municipal, com especial atencdo para o uso e ocupacdo de
solo e a atualizacdo constante do Cadastro Técnico
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Municipal, bem como a manutencdo atualizada da Planta
Cadastral do Municipio;

XXXVII - Coordenar as atividades relativas a reorganizacédo
administrativa do Municipio e a racionalizacdo de métodos
de trabalho;

XXXVIII - Elaborar projetos de leis e regulamentos
necessarios a execucdo de planos, programas e projetos,
submetendo-os a apreciagdo do Executivo Municipal;

XXXIX - Apreciar projetos e medidas administrativas que
tenham repercussdo no planejamento e desenvolvimento da
cidade ou do Municipio;

XL, - Assessorar e coordenar os o6rgdos da Prefeitura na
elaboracdo e gerenciamento de plano, programas e projetos
de carater interprofissional ou que exijam atencdo de
diversos organismos municipais;

XLI - Analisar e propor, Juntamente com a Secretaria
Municipal de Obras e Servicos Urbanos, as normas relativas
a estética wurbana, a preservacdo do meio-ambiente, aos
loteamentos e zoneamentos e a expansdo da area;

XLII - Exercer, diretamente ou em regime de coordenacdo com
outros organismos municipais, a fiscalizacdo do cumprimento
das normas e diretrizes relativas as leis que compdem O
Plano Diretor de Desenvolvimento do Municipio;

XLIII - Realizar ou supervisionar estudos sécio-econdmicos
e projetos especiais de interesse do municipio;

XLIV - Elaborar estudos e projetos relacionados com o©O
sistema de vias urbanas e vicinais do municipio;

XLV - Examinar e opinar sobre planos, programas e Os
projetos elaborados para fins de financiamentos a
Administracdo Municipal ou as Autarquias e Fundacdes;

XLVI - Coordenar a implantacdo e fiscalizacdo da Politica
de Informatizacdo do Municipio;
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XLVII - Propor as medidas de otimizacdo dos equipamentos de
informatica da Prefeitura;

XLVIII - Propor a reformulacdo da politica de gerenciamento
da informatica do Municipio quando necesséaria;

IL - Pronunciar-se sobre qualquer assunto relacionado com o
interesse do Municipio ou da Administracdo, mediante
solicitacdo do Prefeito;

L - Analisar periodicamente o) Plano Diretor de
Desenvolvimento e promover a atualizagdo necesséaria;

LI - Estabelecer e implantar estratégias de incentivo a
instalacdo de empresas que favorecam o desenvolvimento do
Municipio;

LITI - Estabelecer e implantar estratégias de direcionamento
para implantacdo de empreendimentos no Municipio, induzindo
a producédo de materiais e servicos adequados as demandas da
indtastria e comércio locais;

LIII - Desenvolver procedimentos necessdrios ao controle de
vendas ambulantes no Municipio, tendo em vista os
interesses da populacdo e do comércio locais;

LIV - Fomentar e desenvolver a livre iniciativa;

LV - Privilegiar a geracdo de empregos através da
implantacdo de industrias no Municipio;

LVI - Cuidar para que seja dispensado tratamento
diferenciado a pequena producdo artesanal e mercantil, as
microempresas e as empresas de pequeno porte;

LVII - Promover o cadastramento dos contribuintes, o
lancamento, a arrecadacdo e a fiscalizacdo dos tributos e
demais rendas municipais;

LVIII - Incumbir-se do recebimento, pagamento, guarda
movimentacdo dos numerdrios e outros valores;
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LIX - Promover o registro e controle contdbil da
administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial do
municipio, preparar os balancetes, balanco e demonstrativos
de prestacdo de contas a Camara Municipal e aos Tribunais
de Contas da Unido e do Estado;

ILX - Elaborar e coordenar a execucdao da programacdo
financeira de desembolso;

LXI - Prestar assessoria ao prefeito em todas as matérias
de carédter econdmico-financeira de interesse do municipio e
de modo especial no processamento das operacgdes de crédito
e em financiamentos tomados pelo municipio, e aos Orgéos
Piblicos da Administracdo local , nos assuntos fazendario,
e promover gerenciamento dos recursos provenientes de
convénios firmados <com o Estado, a Unido e outras
atividades;

LXII - Efetuar calculo, controle e inscricdo da Divida
Ativa.
LXIII - Estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para

alocacdo de recursos municipais no fomento a agropecuaria;

LXIV - Mobilizar recursos locais, publicos e privados, para
apoio as atividades agropecuarias;

LXV - Coordenar e elaborar o Plano Plurianual, Leil de
Diretrizes Orcamentdrias e o orcamento anual, bem como
acompanhar a sua execucdo, inclusive o plano de Acdo da
Prefeitura;

Art. 9° - Compdem a Secretaria Municipal de Administracéo,
Financas e Planejamento os seguintes 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;
1.1 - Diretoria de Assessoria da Administracédo;
1.2 - Diretoria de Protocolo;

2 - Departamento de Recursos Humanos;
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.2 — Diretoria de
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Controle de Pessoal;

Desenvolvimento de Pessoal;

Departamento de Suprimentos;

Almoxarifado;

-Departamento de Licitacéo;
.1 - Divisdo de Escrituracdo e Convénios;
.2 — Divisdo de Assisténcia Administrativa;

- Departamento de Suporte a Informatica;

.1 - Diretoria de

.2 — Diretoria de

.3 — Diretoria do

Assisténcia a Informatica;
Operacdes de Informética;

Portal da Transparéncia;

- Departamento de Contabilidade;

.1 - Diretoria da Tesouraria;

.2 — Diretoria de

Assisténcia a Contabilidade;

- Departamento de Planejamento Tributédrio;

.1 - Diretoria de

.1.1 - Divisdo de

.1.2 - Divisdo de
.1.3 - Divisdo de
.2 — Diretoria de

Arrecadacdo e Lancamento;
Fiscalizacdo de Renda;
Postura Municipal;
Fiscalizacéo;

Mercado Publico.

CAPITULO V
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Art. 10 - Compete a Secretaria Municipal de Sautude e
Saneamento:
I - Planejar, coordenar, implantar e executar as politicas,

acdes e programas de atencdo a SalUde, desenvolvidas nas
Unidades que compde o Sistema Municipal de Sautde em
consondncia com as diretrizes do SUS, visando a reducdo das
causas de mortalidade e morbidade da populacéo;

IT - Atuar de forma articulada e integrada com os o&rgédos
que integram o SUS no ambito Estadual e Federal;

I1T - Propor, assessorar e manter convénios com
instituicdes de saude, com o Estado e a Unido, fiscalizando
a sua execucdo, visando o bom desenvolvimento das Acdes de
Saude;

IV - Fiscalizar o cumprimento do Cbébdigo de Posturas do
Municipio, no que se refere ao Poder de Policia de Higiene
Publica;

V - Manter os servicos de assisténcia nas Unidades Béasicas
de Saude do Municipio;

VI - Propor e manter convénios com o Estado e a Unido para
a execucdo de campanhas e programas de saude publica.

VII - Propiciar, dentro das possibilidades, a assisténcia
psicoldégica e cultura fisica da populacdo escolar do
municipio;

VIII - Colaborar com as Secretarias Municipais da Habitacéo
e Assisténcia Social e de Educacdo, na prestacdo de
assisténcia a saude;

IX - Planejar, sistematizar e colocar em execucgcdo a
politica Municipal de Saude Comunitaria, dando prioridade
ao atendimento primario de saude, atuando de forma
articulada e integrada com os sistemas Estadual e Federal
de Saude;
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X - Instrumentar os recursos da prdpria comunidade, visando
transformd-lo em comunitarios de saude dirigidos por
liderancas da prépria localidade;

XI - Elaborar, coordenar e acompanhar a execucdo e
implantacdo dos programas especificos da Secretaria,
estabelecendo, através de Regulamentos, as normas

pertinentes a metodologia de trabalho e a sistematica
operacional dos referidos programas;

XII - Operar os servicos de apoio administrativo tipicos da
Secretaria;
XIII - Coordenar e executar as acgdes de atencdo integral a

Saude desenvolvidas pelas unidades competentes do Sistema
Municipal de Saude, mediante planejamento e programacao
adequada;

XIV - Elaborar, em consondncia com o Conselho Municipal de
Saude, o Plano Municipal de Saude;

XV - Promover medidas que visem o desenvolvimento,
aperfeicoamento e valorizacdo dos seus Recursos Humanos;

XVI - Promover, em conjunto com o Conselho Municipal de
Saude, a realizacdo de Conferéncias Municipais de Saude,
estimulando a ampla participacdo através de o6rgéos
representativos da sociedade.

XVII - Administrar os recursos financeiros do Fundo
Municipal de Saude segundo o Plano de Aplicacdo aprovado
pelo Conselho Municipal de Saude e Lei de Diretrizes
Orcamentéarias.

Art. 11 - Compdem a Secretaria Municipal de Sautude e
Saneamento, o0s seguintes &érgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo:

1.1.15 - Divisdo de Informdtica;

1.1.16 - Divisdo de Digitacéo;
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1.2 - Diretoria da Tesouraria;

1.3 - Diretoria de Almoxarifado;

1.4 - Diretoria de Estatistica;

1.5 - Diretoria de Atendimento Especializado;
2 - Departamento de Vigildncia em Saude;

2.1 - Diretoria de Vigiléncia Sanitéaria;

2.2 — Diretoria de Vigilédncia Epidemioldgica;
2.3 — Diretoria de Vigildncia Ambiental;

3 - Departamento de Atencdo Basica a Saude;

3.1 - Diretoria do NASF (Nucleo de Apoio a Saude da
Familia) ;

3.2 - Diretoria de Saude Preventiva;

3.2.1 - Divisdo de Imunizacédo;

3.2.2 - Divisdo de Campanhas Preventivas;

3.3 - Diretoria de Coordenacdo da Saude Bucal;

4 - Departamento de Assisténcia Farmacéutica;

4.1 - Diretoria de Controle de Medicamentos;

5 — Departamento de Marcacdo de Consultas e Exames;
5.1 - Diretoria de Protocolo;

6 - Departamento de Transporte;

6.1 - Diretoria de Assessoria Técnica;

7 - Departamento de Servico de Assisténcia Médica de

Urgéncia;
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8 - Departamento de Controle da Rede Hospitalar;

8.1.1 — Divisd@o de Atuacdo e Fiscalizacédo;

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 12 - Compete a Secretaria Municipal de Educacéo:

I - Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades educacionais da rede escolar municipal em
consonédncia com o0s objetivos da politica educacional do
Sistema Estadual de Educacéo;

IT - Manter atualizada a documentacdo e informacdes
educacionais através de estudos e pesquisas, objetivando o
conhecimento dos problemas educacionais do Municipio;

IIT - Dinamizar o ensino fundamental, zelando ©pelo
cumprimento de sua obrigatoriedade para os escolares na
faixa etéria de 7 a 14 anos, bem como cuidar e desenvolver
o0 ensino pré-escolar;

IV - Promover medidas que visem ao aproveitamento racional
dos recursos humanos existentes, devidamente qualificados,
incentivando treinamentos e cursos para aperfeicoamento e
habilitacdo do pessoal administrativo e docente;

V - Promover a assisténcia ao educando carente, no que se
refere a atendimento médico e dentédrio, distribuicdo da
merenda, distribuicdo de bolsas de estudos e a assisténcia
sbécio-pedagdgica;

VI - Disciplinar e coordenar a acdo conjunta das unidades
administrativas do 6rgdo e fiscalizar o cumprimento de suas
atribuicdes;

VII - Promover o aprimoramento dos métodos, processos,
procedimentos didéticos e programas de ensino, procurando
elevar os niveis de ensino-aprendizagem;
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VIII - Melhorar e adequar a rede fisica escolar municipal,
promover e incentivar a sua manutencdo e recuperacdo bem
como a sua expansdo, se necessario;

IX - Incentivar junto a &érgdos educacionais de qualquer
espécie, cooperacdo técnica e financeira;

X - Aplicar e controlar as verbas especificamente
destinadas a Educacdo, como também prestar contas;

XI - Promover e incentivar a assisténcia pré-escolar,
combatendo a desnutricdo e proporcionando recreacdo sadia a
formacdo de bons habitos;

XITI - Superintender a aquisicdo, a guarda e a distribuicéo
de material administrativo e didético, bem como controlar o
seu consumo e utilizacédo;

XIII - Manter e atualizar a Biblioteca Publica Municipal e,
se necessario, criar salas de leituras, possibilitando e
coordenando o seu uso pela populacdo estudantil;

XIV - Elaborar, ouvidos os o6érgdos proéprios, os planos
municipais de educacdo;

XV - Coordenar ou executar programas e projetos
educacionais no municipio, ©principalmente aqueles que
envolvam programas especiais, reabilitacdo e integracéo
educacional de pessoas marginalizadas;

XVI - Submeter, semestralmente, ao Gabinete do Prefeito e
ao Conselho Municipal de Educacéo, o relatério das
atividades do 6rgéo;

XVII - Entrosar com os demais o6érgdos para o adequado
planejamento do ensino bem como controlar os seus
resultados;

XVIII - Articular permanentemente com as Secretarias
Municipais para tratar de assuntos relativos a Educacéo;
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XIX - Executar projetos de capacitacdo de Recursos Humanos,
a nivel de Municipio;

XX - Administrar os recursos financeiros do Fundo Municipal
de Desenvolvimento e Valorizacdo do Magistério, aprovado

pelo Conselho Municipal de Educacéo;

Art. 13 - Compdem a Secretaria Municipal de Educacgdo os
seguintes 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;
1.2 - Diretoria de Tesouraria;
1.1.1 — Divisdo de Informatica;

1.1.2 - Divisdo da Secretaria;

N
|

Departamento de Pré-Escola;

3 - Departamento de Ensino Fundamental;

4 - Departamento de Educacao de Adultos;

5 - Departamento de Projetos e Relacdes

Interinstitucionais;

CAPITULO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE TURISMO, LAZER E CULTURA

Art. 14 - Compete a Secretaria Municipal de Esporte,
Turismo, Lazer e Cultura:

I - Organizar e promover certames de competicdes
esportivas;

IT - Formular e desenvolver a Politica Municipal de
Esportes, coordenando e incentivando a realizacdo de
atividades fisicas, desportivas e recreativas, com énfase
para o esporte amador e o esporte de massa;
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IIT - Buscar e/ou prestar colaboracdo técnica e financeira
a instituicdes publicas ou privadas, de modo a estimular as
iniciativas esportivas;

IV - Planejar, organizar e disciplinar as atividades
esportivas no Municipio;

V - Programar, manter e desenvolver a auto-suficiéncia do
Patrimbnio esportivo, por atividade diretamente explorada
ou através de concessdes, permissdes ou arrendamentos.

VI - Articular-se com entidades e organismos publicos e/ou
particulares, com vistas a promocdo de atividades que
incrementem o turismo e a recreacdo;

VII - Propor a instituicdo e dimensionamento de 4&areas
especiais de interesse turistico e recreativo.

VIII - Articular-se com entidades e organismos publicos
e/ou particulares, com vistas a promocgdo de atividades que
incrementem o turismo e a recreacdo;

IX - Propor a instituicdo e dimensionamento de A&reas
especiais de interesse turistico e recreativo.

X - Promover e incentivar atividades culturais e civicas no
municipio, em consondncia com a Fundacdo Cultural;

Art. 15 - Compdem a Secretaria Municipal de Esporte,
Turismo, Lazer e Cultura os seguintes 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo:

1.1.1 - Divisdo da Secretaria;

1.1.2 - Divis&o de Desenvolvimento Turistico;
1.1.3 - Divisé&do de Lazer;

1.1.4 - Divisdo de Promocdo de Eventos Culturais

1.1.5 - Divisdo de Politicas Publicas Para a Juventude



PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 - Centro - CEP 64.995-000
Cristaldndia do Piaui - PI Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF 06.554.299/0001-02
E-mail: prefeituracristalandia@hotmail.com

2 — Departamento de Esporte

CAPITULO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social
I - Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e

controlar as atividades setoriais a cargo do governo
municipal que visem ao desenvolvimento social por meio de
acdes relativas a habitacdo e a promog¢do humana;

IT - Subsidiar a formulacdo de politicas, diretrizes e
planos governamentais no que se refere a habitacdo popular
e responder pela sua implementacéo;

IIT - Compatibilizar programas, projetos e atividades
habitacionais municipais com os de nivel federal e
estadual;

IV - Coordenar, acompanhar e avaliar as acdes relativas a
habitacdo popular;

V - Articular-se com instituicdes publicas e privadas, e
com as demais secretarias municipais que atuem no setor,
visando cooperacdo técnica e a integracdo de acgdes que
facilitem a consecucdo dos objetivos da secretaria;

VI - Articular-se, na concepcgdo de projetos e programas,
com empresas e entidades do ramo habitacional com vistas a
implementacdo de técnicas modernas e eficientes e com o©
objetivo de alcancar melhor produtividade e reducdo de
custos;

VII - Coordenar e supervisionar o levantamento e o
cadastramento das caréncias habitacionais, visando a
definicdo dos programas municipais para o setor;
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VIII - Responder pela proposicdo de alternativas de
unidades habitacionais e pela sua comercializacéo,
obedecidas as normas vigentes, visando proporcionar
habitacdo para populacdo do municipio, notadamente para a
de média e baixa renda;

IX - Propor normas, rotinas e procedimentos de elaboracdao,
execucéao, analise e avaliacéo de concessdes e
transferéncias de terrenos e unidades habitacionais;

X - Promover entendimento e negociagdes junto ao governo
federal e estadual e aos brgéos de fomento e
desenvolvimento, visando a captacdo de recursos destinados
a habitacéao;

XI - Estimular acdes comunitarias que visem a insercdo do
individuo e da familia no ambiente social;

XITI - Desenvolver ag¢des que visem ao atendimento da
populacdo carente, em termos de habitacdo, gquando em
situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

XIII - Articular-se com 6érgdos e entidades representativas
da sociedade civil, tendo em vista a obtencdo de subsidios
necessarios a formulacdo de propostas para o setor;

XIV - Apoiar as 1instalagcdes e operacionalizacdo das
centrais de producdo de artefatos para construcdo de
moradias populares;

XV - Apoiar acdes de protecdo a familia, a maternidade, a
infédncia, a adolescéncia, a velhice, pessoas portadoras de
deficiéncia e ao adulto em situacdo de risco, através de
beneficios e de programas, projetos e servicgos
implementados dentro de um sistema descentralizado e
participativo, contribuindo para a garantia dos direitos da
cidadania a populacdo municipal;

XVI - Promover articulacdes com as demais politicas sociais
nas trés esferas de governo, visando a ampliacdo da oferta
de bens e servicos a populacdo carente;
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XVII - Apoilar programas e projetos multisetoriais e
assisténcia social;

XVIII - Promover a qualidade dos servigos, programas e
projetos de assisténcia social, mediante a capacitacdo de
recursos humanos e a melhoria das instalacdes e
equipamentos;

XIX - Promover a divulgacdo dos beneficios, servicos,
programas e projetos assistenciais, bem como dos recursos
disponiveis e critérios de concesséo;

XX - Elaborar, coordenar e acompanhar a implantacdo e
execucao dos programas especificos da Secretaria,
estabelecendo através de Portaria, as normas pertinentes a
metodologia de trabalho e ao sistema operacional dos
referidos programas;

XXI - Priorizar ©programas, projetos e servicos que
maximizem a utilizacdo de recursos Jja existentes na
comunidade;

XXII - Apoiar programas que garantam a geracdo de renda e
propiciem a capacitacdo e qualificacdo dos segmentos
sociais excluidos;

XXIII - Instrumentar os recursos humanos da prépria
comunidade visando transformad-los em agentes comunitarios
de assisténcia social;

XXIV - Coordenar, propor e opinar sobre a concessdo de
subvencdes do poder executivo as entidades do municipio,
prestando inclusive, assisténcia técnica para a melhor
aplicacdo dos recursos mencionados;

XXV - Coordenar e gerenciar, de forma abrangente, os
elementos econdémicos, patrimoniais e contédbeis, necessérios
ao desenvolvimento das atividades fins da Secretaria;

XXVI - Administrar os recursos financeiros do Fundo
Municipal de Assisténcia Social segundo o Plano de
Aplicacdo aprovado pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social e Lei de Diretrizes Orcamentérias.
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Art. 17 - Compdem a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social os seguintes 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo;

1.1.1- Divisdo de Emissdo de Identidades;

1.1.2 - Divisdo de Gestdo do Bolsa Familia;

1.1.2 - Divisé&o de Informatica;

2 - Departamento da Protecdo Social bésica (Coordenacédo do

CRAS) ;
2.1 - Diretoria de Supervisdo da Primeira Infé&ncia no SUAS;

2.1.1 - Divisdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento
de Vinculo (SCFV);

2.2 - Diretoria do CIAME - Centro Integrado de Atendimento
ao Menor;

3 - Departamento de Controle Estatistica;

4 - Conselho Tutelar.

CAPITULO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E INFRA-
ESTRUTURA

Art. 18 - Compete a Secretaria Municipal de Obras, Servigos
Urbanos e Infra-estrutura:

I - Executar e coordenar os projetos do sistema de
tradnsito, transporte coletivo, individual e carga, trafego
e sinalizacdo em consondncia com as diretrizes emanadas da
Secretaria Municipal de Planejamento e com a legislacdo que
dispde sobre a Politica Municipal do Trafego, Trénsito e

Transporte do Municipio.
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IT - Elaborar a programacdo e executar as atividades
relativas a limpeza publica, coleta de 1lixo, varricdo e
remocdo de entulho;

IIT - Articular com a Secretaria Municipal de Planejamento
no sentido de atualizar as Leis Municipais relativas a
Servicos Urbanos;

IV - Colaborar com a Secretaria Municipal de Planejamento
na elaboracdo de normas relativas a estética urbana, a
preservacdo do meio-ambiente, aos loteamentos e zoneamentos
e a expansdo de &area;

V - Arborizar, bem como executar os servicos de manutencédo
e embelezamento das vias e logradouro publico;

VI - Manter a preservacdo, assim como, a incrementacdo dos
parques publicos, jardins e area verde do Municipio;

VII - Fiscalizar os servicos de transportes coletivos
urbanos, individual e carga, e propor normas e trajetos
compativeis com as necessidades da populacdo, a medida do
crescimento da cidade;

VIITI - Organizar os servigos de terminais rodoviarios do
Municipio, assim como zelar e fiscalizar a manutencdo e a
prestacdo de servico do mesmo.

IX - Executar e conservar as obras municipais, assim como
os proéprios da municipalidade;

X - Construir, pavimentar e conservar as vias e logradouros
publicos, tanto na zona urbana como na zona rural;

XI - Opinar sobre os projetos de obras elaborados pela
Secretaria Municipal de Planejamento;

XII - Acompanhar, fiscalizar e receber os servicgos
executados diretamente ou contratados com terceiros e
posteriormente, se de acordo, liberar os —respectivos
pagamentos, conforme o estabelecido nos contratos;
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XIII - Executar os projetos de obras da Prefeitura, sempre
a partir de diretrizes e estudos preliminares, elaborados
pela Secretaria Municipal de Planejamento;

XIV - Organizar e operar o cadastro dos veiculos
pertencentes ao municipio;

XV - Planejar, coordenar, executar e controlar a manutencéo
de todos 0Ss veiculos, magquinas e equipamentos da
Prefeitura;

XVI - Pesquisar e propor métodos de reducdo de custos de
manutencdo de todos os veiculos, magquinas e equipamentos da
Prefeitura Municipal;

XVII - Manter um sistema de apropriacdo de custos das obras
e dos servicos urbanos;

XVIII - Construir e conservar as estradas vicinais, de
acordo com o Sistema Vidrio Municipal;

XIX - Elaborar, orientar e fiscalizar a execucdo do
Calendé&rio Municipal de Eventos, sempre em consonadncia com
a Secretaria cujas finalidades sejam afins;

XX - Construir e conservar as Quadras Poli-esportivas e
Campos de Esporte de maneira a permitir o seu adequado
funcionamento;

XXI - Criar e manter patrulhas moto-mecanizadas com a
finalidade ©precipua de ©prestacdo de servigcos rurais
destinadas a abertura e conservacdo de estradas, preparo e
conservacdo do solo e, em especial, atender ao peqgueno
produtor;

XXII - Dimensionar demanda de infra-estrutura necessaria ao
desenvolvimento da indtastria e comércio locais,
intermediando Jjunto aos demais o6rgdos da Prefeitura, o
equacionamento das dificuldades e a adocdo de providéncias
cabiveis;
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XXIII - Promover, na medida do possivel, a construcdo de
galpdes industriais, visando o oferecimento de vantagens
locacionais para as pequenas e médias empresas;

XXIV - Analisar os projetos de construgcdo em geral,
submetidas a sua apreciacdo;

XXV - Analisar os pedidos relativos a usos e ocupacdes, bem
como expedir o competente licenciamento;

XXVI - Fazer ou mandar fazer os servicos de topografia;

XXVII - Elaborar estudos e projetos relacionados com o©O
sistema de vias urbanas e vicinais do municipio;

XXIII - Elaborar estudos e projetos relacionados com todos
os assuntos ligados a transporte, trédnsito e trafego;

Art. 19 - Compdem a Secretaria Municipal de Obras, Servicos
Urbanos e infra-estrutura, os seguinte 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo:

1.1.1 - Divis&o de Assessoria Administrativa;
1.1.2 - Divis&o de Informatica;

2 - Departamento de Servigos Urbano e Rural;
2.1 - Diretoria de Pracas e Logradouros:
2.1.1 - Divisdo de Limpeza Publica;

2.2 - Diretoria de Abastecimento de &agua;

3 - Departamento de Obras Civis;

3.1 - Diretoria de Fiscalizacéo;

4 - Departamento de Manutencdo da Frota;

4.1 - Diretoria de Oficina;
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5 - Departamento de Transporte;
6 — Departamento de Estradas e Rodagens:
CAPITULO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Art. 20 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura e
Meio Ambiente:

I - Levantar e interpretar o desempenho da agropecudria no
municipio, nas areas de producdao, comercializacéo,
abastecimento e afins;

I1 - Formular diretrizes e estratégias para o)
desenvolvimento agricola do municipio;

IITI - Selecionar as prioridades municipais nas &reas de
agropecuaria, abastecimento e agroindustria;

IV - Analisar projetos e programas de &érgdos gue atuam no
setor agricola municipal;

V - Estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para
alocacédo de recursos municipais no fomento a agropecuéria;

VI - Mobilizar recursos locais, publicos e privados, para
apoio as atividades agropecuarias;

VII - Promover relacionamento interinstitucional nas &reas
de agropecuaria, educacdo e saude, para beneficio ao meio
rural;

VIII - Acompanhar a execucdo de projetos agropecudarios no
municipio, participando de sua avaliacéo;

IX- Compatibilizar a execucdo de projetos agropecuarios,
conforme normas e posturas municipais;




PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 - Centro - CEP 64.995-000
Cristaldndia do Piaui - PI Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF 06.554.299/0001-02
E-mail: prefeituracristalandia@hotmail.com

X - Sistematizar a coleta e a divulgacdo de informacdes
sobre a agropecuadria municipal;

XI - Coordenar a elaboracdo do Plano Municipal de Producédo
e Abastecimento, de forma participativa, em consondncia com
o Conselho Municipal de Politica Agricola, Pecuaria e
Abastecimento;

XII - Fornecer, na medida do possivel, insumos, servicos de
maquinas, implementos, mudas e sementes;

XIIT - Instalar unidades experimentais, campos de
demonstracdao e de cooperacdo, lavouras e hortas
comunitéarias;

XIV - Implantar e manter Banco de Dados gque permita a

Secretaria dispor de uma estrutura formal de planejamento,
objetivando atender as seguintes Aareas: estudos béasicos,
estatisticas, anadlises, zoneamento agricola, programacao,
orcamentacéo, avaliacao, informatica, documentacéo e
acompanhamento, associando-se, sempre aos programas
agricolas do Estado e da Unido;

XV - Oferecer meios para assegurar ao pequeno produtor e
trabalhador rural, condig¢des de trabalho e de mercado para
os produtos, rentabilidades dos empreendimentos e a

melhoria do padrdo de vida da familia.

Art. 21 - Compdem a Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvolvimento Rural os seguinte 6rgdos auxiliares:

1 - Departamento Administrativo:

1.1.1 — Divis&do de Secretaria;

1.2- Diretoria de Agricultura e Abastecimento;

1.2.1 — Divisdo de Desenvolvimento Agropecuario;

1.3- Diretoria de Assisténcia a Agricultura Familiar e
Apoio ao Produtor Rural;

1.4 - Diretoria do Meio Ambiente e Recursos Hidricos;
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1.4.1 - Divisdo de Assessoria Técnica.

CAPITULO XI

ORGAO DA ADMINISTRAGCAO INDIRETA - FUNDO PREVIDENCIARIO
(CRISTAPREV)

Art. 22 - Compete ao Orgdo de Administracdo Indireta -
Fundo Previdenciario (CRISTAPREV) :

I - Cadastrar e atualizar os dados dos servidores para
futura aposentadoria;
IT - Levantar informacdes e documentos comprobatdrios para
contagem de tempo de servico e contribuicdo quando
solicitado, para fins de aposentadoria;
ITI - Emitir Certiddes: Narratdria, Tempo de Contribuicéo,
Declaracéao de Tempo de Servico;
IV - Efetuar cédlculos dos valores dos proventos de

aposentarias e pensdes, de acordo com a Legislacdo vigente;

V - Elaborar o processo de aposentadoria e envia-lo ao
Tribunal de Contas do Estado, juntamente com os documentos
funcionais, cadlculos e certiddes;
VI - Enviar ao Tribunal de Contas do Estado os processos de
pensdes de beneficiarios de servidores falecidos;

VII- Acompanhar o registro dos processos de aposentadoria e
pensdo Jjunto ao Tribunal de Contas do Estado, corrigindo
eventuais equivocos e fornecendo documentos complementares;

VIIT - Elaborar e acompanhar processos de compensagao
previdencidria junto ao Regime Geral de Previdéncia Social
ou outros regimes prdéprios, bem como proceder a devida
averbacao;
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IX - Tomar ciéncia da legislacéao previdenciaria,
acompanhando suas alteracdes de niveis federal, estadual e
municipal, assim como providenciando na sugestdo de
alteracdes da legislacdo municipal quando necesséario;

X - Realizar estudos e célculos, além de expedir relatdrios
e orientacdes em matérias previdenciéarias, quando

consultados;

XI - Acompanhar as auditorias realizadas pelo Ministério da
Previdéncia e TCE junto ao Municipio;

XII - Acompanhar as reunides do Conselho Municipal de
Previdéncia e Comité de Investimentos;

XIIT - Disponibilizar aos servidores extratos
previdenciarios;

XIV - Auxiliar na elaboracdo do PPA, LDO e LOA da unidade
gestora do CRISTAPREV;

XV - Realizar e assinar pedidos de compras do CRISTAPREV;

XVI - Registro dos lancamentos contabeis do CRISTAPREV;
XVII - Controle e fiscalizacdo dos 1ingressos de receitas
previdenciarias do CRISTAPREV;
XVIII - Elaboracdo e conferéncia das conciliacdes bancéarias
e da fonte de recursos do CRISTAPREV;
XIX - Apoio na conferéncia dos demonstrativos contabeis do
CRISTAPREV;

XX - Realizar movimentacdo financeira das contas movimento
e aplicacéao do CRISTAPREV;
XXI - Anadlise e conferéncia dos estudos atuariais;
XXIT - Preenchimento e envio dos Demonstrativos

Previdenciarios DAIR, DIPR, DPIN, DRAA, NTA e DC;
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XXIII - Planejar e elaborar a Politica de Investimentos do
CRISTAPREV;

XXIV - Realizar a gestdo de recursos da carteira de
investimentos do CRISTAPREV;
XXV - Realizar registro e controle do fluxo financeiro e
atuarial do CRISTAPREV;
XXVI - Manter arquivos de todos os documentos inerentes ao
CRISTAPREV;

XXVII - Desempenhar outras atividades relativas a

Previdéncia Social dos Servidores.

Art. 23 - Compdem o Orgédo da Administracdo Indireta - Fundo
Previdencidrio (CRISTAPREV) :

1- Departamento de Geréncia da Previdéncia;
1.1 - Diretoria de Assisténcia Administrativa e Financeira;
2.1-— Diretoria do Conselho Fiscal;

2.1- Diretoria do Conselho Deliberativo;

TITULO III
DOS PRINCIPIOS DA DELEGACAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Art. 24 - O Prefeito, os Secretdrios Municipais e os
Dirigentes de Orgdo de igual nivel hierdrquico, salvo
hipdéteses expressamente contempladas em lei, deverao
permanecer livres de funcgcdes meramente executivas e da
pratica de atos relativos a rotina administrativa, ou que
indiquem simples aplicagdo de normas estabelecidas.

Paragrafo Unico - O encaminhamento de processos e outros
expedientes as autoridades mencionadas neste artigo, ou a
avocacdo de qualquer caso por essas autoridades, apenas se
dara:
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I - Quando o assunto se relacione com ato praticado
pessoalmente pelas citadas autoridades;

IT - Quando se enquadre simultaneamente na competéncia de
vidrios Orgdos subordinados diretamente ao Prefeito, ou
varios Orgdos subordinados diretamente ao Secretario, a
dirigente de Orgdos de igual nivel hierdrquico ou ndo se
enquadre precisamente, na de nenhum deles;

IIT - Quando iniciada ao mesmo tempo no campo das relacgdes
da Prefeitura com a Céadmara ou com outras esferas de
Governo;

IV - Quando for para reexame de atos, manifestamente
ilegais ou contrarios ao interesse publico;

V - Quando a decisdo importar em precedente, gque modifique
a pratica vigente no Municipio.

Art. 25 - Ainda com o objetivo de reservar as autoridades
superiores as funcdes de planejamento, orientacéo,
coordenacao, controle e superviséo, e de acelerar a
tramitacéo administrativa, seréao observados no
estabelecimento de rotina de trabalho e de exigéncias
processuais, dentre outros principios racionalizadores, os
seguintes:

I - Todo assunto serd decidido no nivel hierdrquico mais
baixo possivel; para isto:

a) As chefias imediatas que se situarem na base da
organizacéo, devem receber a maior soma de poderes
decisérios, principalmente em relacédo a assuntos
rotineiros;

b) A autoridade competente para proferir a decisdo ou
ordenar a acgdo, deve ser a que se encontre no ponto mais
préoximo aquele que a informacdo se complete ou em que todos
os meios e formalidades requeridos por uma operacgcdo se
concluam;
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IT - A autoridade competente ndo poderd excusar-se de
decidir, protelando por qualquer forma seu pronunciamento,
ou encaminhando o caso a consideracdo superior ou de outra
autoridade;

IIT - Os contatos entre os o6rgdos da administracéo
municipal, para fins de inscricdo de processo, far-se-do de
Secretaria para Secretaria e destas para o Gabinete do
Prefeito.

Art. 26 - Para efeito e racional funcionamento da Estrutura
Administrativa estabelecida nesta lei, deverdo ser adotadas
as seguintes medidas:

I - Elaboracdo dos Quadros Setoriais de Servidores;

1T - Dotacao dos elementos humanos e materiais
indispensaveis ao seu funcionamento;

IIT - Elaboracdo e aprovacdo do Regimento Interno.

Art. 27 - O Prefeito poderad delegar competéncia as diversas
chefias, para proferir despachos decisérios, podendo a
qualguer momento, avocar a si, segundo seu Unico critério,
a competéncia delegada.

Pardgrafo Unico - E indelegdvel a competéncia deciséria do
Prefeito nos seguintes casos, sem prejuizo de outros que os
atos normativos indicarem:

I - Nomeacdo e contratacdo temporadria de servidores, a
qualquer titulo, e qualguer gque seja sua categoria, bem
como sua exoneracdo, dispensa e rescisdo de contrato;
IT - Aprovagdo de licitacdes, sob qualquer modalidade;
IITI - Concessédo de exploracdo de servicos publicos ou de
utilidade publica, depois de autorizada pela Cémara

Municipal;

IV - Permissdo de servicos publicos ou de wutilidade

publica, a titulo precério;
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V - Alienacdo, a qualquer titulo, de bens imdbveis
pertencentes ao Patrimbénio Municipal, depois de autorizada
pela Camara Municipal;

VI - Aquisicdo de bens 1imbveis por compra ou permuta,
depois de autorizada pela Camara Municipal;

VII - Locacdo, cessdo ou doacdo, a qualquer titulo, de
equipamentos e mbéveis pertencentes ao municipio.

Art. 28 - Os o6rgdos integrantes da Estrutura Administrativa
da Prefeitura, obedeceréao ao seguinte escalonamento
hieradrquico:

1- Secretaria;
2- Departamento;
3- Diretoria, e

4- Diviséao.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29 - As atividades de administracdo geral que
constituem sistemas especificos, tais como material,
patrimbébnio, pessoal, contabilidade, comunicacdes e as de
programacdo e orcamento serdo operadas de forma homogénea e
integrada através dos departamentos ou diretorias,
subordinadas diretamente ao Secretario Municipal da
respectiva area, sendo que todos 0s cargos correspondentes
serdo de Provimento em Comissdo.

Art. 30 - Além do disposto no artigo anterior, serd comum a
todos os Secretdrios Municipais, o seguinte:

I - Participar da elaboracdo do Plano Plurianual, das
Diretrizes Orcamentdrias e do Orcamento Anual do Municipio,
fornecendo os subsidios necessarios;




PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 - Centro - CEP 64.995-000
Cristaldndia do Piaui - PI Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF 06.554.299/0001-02
E-mail: prefeituracristalandia@hotmail.com

I1 - Promover a gestéo integrada dos servicgos
administrativos, visando a sua economicidade;

IITI - Zelar pela obediéncia aos principios da legalidade,
publicidade, impessoalidade e razoabilidade;

IV - Promover junto aos 6rgdos auxiliares da Administracéo
o conhecimento de todas as Leis Ordindrias e de maneira
especial, as Constituicdes Federal e Estadual, Lei Orgénica
do Municipio, Estatutos, Cbédigos e Regulamentos;

V - Estar atento para novas técnicas gerenciais e
operacionais, visando a melhoria e racionalizacdo do
sistema;

VI - Buscar literaturas e experiéncias comprovadamente
eficientes para contribuir com a otimizacgdo do sistema;

VII - Gerir Dbem as atividades fins, assim como as
atividades meios, afetas aos 6rgaos auxiliares da
respectiva Secretaria;

VIII - Estabelecer objetivos e metas para suas respectivas
dreas de responsabilidades;

IX - Propor ao Prefeito Municipal a contratacdo de pessoal
e servicos necessadrios e essenciais as atividades internas
e externas da Secretaria e implantacdo dos servicgos
dirigidos a populacédo;

Art. 31 - O provimento dos Cargos em Comissdo é de livre
nomeacdo ou designacdo do Prefeito.

Art. 32 - Em caso de extingcdo de algum o6érgdo da atual
estrutura administrativa, automaticamente extinguir-se-a
Cargo em Comissdo correspondente a sua chefia.

Art. 33 - As Leis, Decretos e Portarias, deverdo ser
assinadas pelo Prefeito, conjuntamente com o Secretario
Municipal da Administracdo e Secretario Municipal da é&rea.
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Art. 34 - O Prefeito poderd relotar cargos e pessoal
através de decretos, de acordo <com a necessidade e
conveniéncia do servicgo.

Art. 35 - Para facilitar a comunicacdo entre os 6rgdos
municipais, cada um terd a sua sigla correspondente,
conforme abaixo especificado:

ORGAOS
SIGLAS

I - GABINETE DO PREFEITO

GABIN

II - CONTROLADORIA GERAL

COGER

III - ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

AJM

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E

PLANEJAMENTO

SEMAF

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

SMS

VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SEMEDUC

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, TURISMO, LAZER E
CULTURA

SEMESTU

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SEMAS

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E
INFRA-ESTRUTURA

SEINFRA
X - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
SEMAME
XIII - ORGAO DA ADMINISTRACAO INDIRETA - FUNDO
PREVIDENCIARIO
CRISTAPREV
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TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 - No orcamento do Municipio para o ano 2021 seré&o
consignadas dotacdes prodprias para atender a estrutura da

Prefeitura Municipal de Cristalédndia do Piaui/PI, na forma
do que estabelece a presente Lei.

Art. 37 - Esta Lei entra em vigor a partir de 08 de marco
de 2021 apds a sua publicacdo, revogadas as disposicdes em

contrario, em especial, a Lei Complementar 098/2017, com
redacdo dada de 09 de janeiro de 2017.

Prefeitura Municipal de Cristaldndia do Piaui/PI, 08 de
marco de 2021.

M6isés da Cunha Lemos Filho
PREFEITO MUNICIPAL



