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LEI N°. 034¥2013, de 26 de margo de 2013.

Altera as Leis Municipais N.©
12472003, de 27 de fevereiro de
2003, e 01372011, de 01 de

novembro de 2011, e da outras
providencias.

F O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PAU LISTANA, Eﬁ'ﬂg NGO DO
PIAUI, no uso de suas atrnbum&a legais, submete a apreciacao da Camara da
Vereadores 0 seguinte Projeto de Lei:

Art.1° - Fica alterada a Lel Mumg“pa% n.© 134/2003, de 27 de fevereiro de
2003, em seu artigo 38 e artigo 39, incisos 1 a I, e § 19, 2° e 39, cujo
dispositivo legal dispoe sobre 0s Cargos Comiss maﬁﬁs de Diretores de Esméas
Municipais e Coordenadores Pedagogicos Escolar, onde a sobredita norma legal
passara a ter a seguinte redacao:

“Art. 38 — Fica instituida a gratificacao pelo exercicio de funcdes de
suporte pedagogico direto a2 docéncia, devido aos titulares de

emprego pertencente ao gquadro da Secretaria Municipal de
CEducacao.”

“Art. 39 — As gratificacoes atribuidas pelos exercicios dos cargos e
fungoes gratificadas de Diregac de Unidade Escolar e Coordenacao
Pedagogica, observara os valores previstos em anexo apresentado,
podendo ser reajustiados anualmente de acordo com 8 conveniéncia e
nossibilidade da gestao municipal.

§ 19 - Para a definicao do porte da escola e, por conseguinte,
enquadramento para atribuicdo das gmﬁﬁmm% dos cargos e

funcoes gratificadas previstos no caput sera considerado o numero de
alunos nela matricuiados no ano letivo atual.

& 2° - Fara jus a gratificacdo pelo exercicio de direcdo de escola o
professor gue estela desempenhando funcao gratificada.

§ 3° - A funcio de direco de escola serd ocupada por professor
nertencente ao guadro da Secretaria Municipal de Educacao.”

Art. 29 - Fica alterada a Lel Municipal n.9 013/2011, de 01 de novembro
de 2011, nos seus anexos 11 e 111, que versa respectivamente sobre quantidade
e remuneracac dos Cargos Comissionados e as funcoes gratificadas- (GF) de
diretor de escola, supervisor escolar, coordenador pedagogico de escola,
secretario de escola e chefe de setor, devendo prevalecer os i:ermas e
condicoes contidas no anexo desta Lei Municipal.

Art. 39 Fica alterada, ainda, a Lel Municipal n® 013/2011, de 01 de
novembro de 2011, no seu artigo 59, que versa @%35‘*% a estrutura administrativa
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da Prefeitura Municipal de Paulistana - Piaui, passando a constituir-se da
seguinte forma:

“Capitulo 1T

2a bebtrutura Aoministrativa

Art. 5° - A esbrutura administrativa da Prefeitura Municipal de
Paulistana sera composta dos seguintes 6rgaos e respectivos cargos:

01. Secretaria Municipal de Governo, Plansiamento e Financas

01.01. Secretario

01.02. Assessoria de Planegiamento

01.03. Tesouraria

01.04. Coordenacao de Contabilidade
01.05. Coordenacao Arrecadacio e Tributos

Ue. Chelia de Gabinete

0.2.01. Chefe ge Gabinets

02.02. Assessoria Juridics

02.03. Assessoria Especial

; 02.04. Assessoria Parlamentar
02.05. Assessoria de Comunicacgao
(02.06. Chefe ce Cernimonial

02.07. Motorista do Gabinete

03, Controladoria Interna
03,01, Controlador interno
03.02. Auxiliar de Controle Interno

(4. Secretaria Municipal de Administracao

04.01. Secretario |

04.02. Diretoria Administrativa

04.02.01. Coordenacao de Passoal

(04.02.02. Coordenacio de Patrimonio e Almoxarifado
04.02.03. Coordenacao da Guarda Municipal

04.02.04, Coordenacio de Arquivo e Protocoio

(04.03. Departamento de Transporte

04.03.01. Chefe do Setor de Controle de Gastos com Frete de Veiculos,
Combustiveis e Lubrificantes '
04.04. Geréncia Municipal de Trénsito

04.05, Chefe da Junta de Servico Militar

05, Secretaria Municipal de Educagao
05.01. Secretario |

05.02. Diretoria de Ensino Aprendizagem

05.02.01. Coordenacio de Ensino Infantil e Eﬁ%ﬁ&"%{% Fundamental
05.02.02. Coordenacio de Educagdo Fisica
0%.02.03. Courdenacio de Educacao Especial
05.03. Diretoria de Plangiamento
05.03.01. Coordenacao de Plangjamentio
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05.03.01.01. Chefe de Setor de Treinamento € Aperfeicoamento dos
profissionais da Educacao
05.04. Diretoria de Gestio e Inspegao
05.04.01. Coordenacio de Gestio e Inspegao
05.04.02. Coordenacio de Registro da Vida Escoiar
05.04.03. Coordenacio de Direcdo e Supervisao Escolar
05. 04.03.01. Diretor e Coordenador Escolar
05, 04.03.01.01. Diretor de Escola 25h —Tipo 1
a5 04.032.01.02. Diretor de Escola 25h —Tipo 11
05, (04.032.01.03. Diretor de Escola 40h — Tipo 1
05. 04.03.01.04. Diretor de Escola 40h —Tipo 11
05. 04.02.01.05. Coordenador de Escola 25h—Tipo 1
05, 04.03.01.06. Coordenador de Escola 25h ~Tipo 11
0%5. 04.03.01.07. Coordenador de Escola 40h — Tipo 1
05. 04.073.01.08. Coordenador de Escola 40h ~Tipo 11
05. 04.03.01.09. Supervisor Escolar
05. 04.03.01.10. Secretaria Escolar
05.05,. Diretoria Administrativa Financeira e Controle
05.06.01. Coordenacio de Administragao Escolar
05.06.01.01. Chefe do setor de Desenvolvimento e Ensino de
informatica
0k 06.01.02. Chefe do Setor de Cadastro e Censo Escolar
05.06.01.03. Chefe do Setor de Controle e Distribuicdo de Materiais
05.06.01.04. Chefe do Setor de Controle e Distribuicdo de Merenda
Escoiar
05.06.02. Coordenacio da Biblioteca Publica Municipal
05.07. Diretoria de Alfabetizacio e Diversidade
05.07.01. Coordenacio de Alfabetizagao
05 07.02. Coordenacio de Educagao de Jovens € Adultos
05.08. Assessoria Juridica
05.00. Assessoria de Comunicagao

06. Secretaria Municipal de Saude e Meio Ambiente

06.01. Secretario |

06.072. Coordenacio de Satde da Familia

06.03. Coordenacio de Saude Bucal

06.04. Coordenacio do Nicleo de Saude da Familia

06.05. Coordenacio de Satide Mental

06.06. Coordenacio de Urgéncia e Emergencia

06.07. Coordenacio de Satde na Escoia

06.08. Coordenacio de meic Ambiente

06.00. Coordenacio de Saneamento Basico, Recursos Hidricos e

Minerais

06.10. Coordenacio de Plangjamento, Controle, Avaliagao, Regulacao
@ Auditornia )

a6.11. Coordenacdo ge Administracio, Financas, Controie,

Nistribuicio e informatica

06.12. Diretoria de Vigilanaa canitaria e Epidemiologica

06.12.01. Chefe do Setor ae Vigilancia Fpidemiologica e Controle de

Loencas

a6.12.02. Chefe do Setor de vigildncia Sanitaria e Zoonoses

06.13. Diretoria Geral do Hosoital Municipal
06.13.01. Diretoria Clinica do Hospital Municipal e
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06.13.02. Coordenacio Administrativa - Ba s o
06.13.03. Coordenacio de Enfermagem
06.14. Assessoria Juridica

07. Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho
07.01. Secretario '

07.072. Coordenacio de Desenvolvimento Social, Comunitario e do
Trabalho

07.03. Coordenacdo dos Centros de neoferéncia de Assisténcia Social -
CRAS | | -

' 07.04. Coordenacdo do Programa ae £rradicacio do Trabalho Infanti
s FPET A

07.05,. Coordenacio do BPC de Assicténcia a Pessoa com Deficiéncia
07.06. Coordenacdo do Programa Boisa Familia

07.07. Coordenacio de Assisténcia ao idoso

07.08. Coordenacdo do Centro ge neferéncia Fspecializada de
Assisténcia Social - CREAS

a7.09. Coordenacio de Beneficios Fspecials

07.10. Coordenacio Administrativa, Financeira, Controle e
Distribuicao '

07.11, Assessoria Juridica

07.12. Assessor de Comunicacao

08, Secretaria Municipal de Agricuitura, Abastecimento e Inspegao
Animail

08,01, Secretario

08.02. Coordenacao ce nesenvolvimento Agropecuario

08%.03. Coordenacdo de Agricuitura € Abastecimento

08.04. Coordenacao de Apoio e nesenvolvimento da Produgdo Animal
08.04.01. Chefe do Setor de Fiscalizacdo e Inspecdo Animal e Agricola
08.04.02. Chefe do Setor Geral de Controle e Distribuicao

06. Secretaria Municipal de Obras € Servicos Publicos
09.01. Secretario '

00.072. Coordenacio de Obras e 5ervicos Piablicos
09.032, Coordenacio de Projetos € Orcamentos

09.04. Coordenacio de Limpeza Pablica

n6.05. Coordenacio de Estradas nodagens

09.06. Coordenacio de Habitacio e Urbanismo

1 0. Secretaria Municipal de Cultura, Desporto, Lazer, Turismo e
Juventude

10.01. Secretario

10.02. Coordenagao e nesenvolvimento da Cultura € Realizacao de
cventos |

5 0.073. Coordenacio de Esporte

10.04. Coordenacao de Lazer

£ 0.05, Coordenagac de Turismo

10,06, Coordenagao ge juventude”

Paragrafo Unico - As competéncias e atribuigoes dos 6rgdos e cargos Criados
por esta lei s60 as seguintes.
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A - DIRETORIA DE PLANEJAMENTO

A Diretoria de Planejamento & subordinada e vinculada diretamente ao
Secretario. tem por finalidade coordenar 0 processo de planejamento,
monitorament e avaliacdo. de plancs, programas, projetos
educacionais. assessoramento aos demais 0rgaos da SEME na tomada
de decisBes estratégicas e na implementagac das diretrizes da politica

educacional. competindo-the exercer suas fungoes através da seguinte
estrutura:

Responsabilizar peia mplementacao de diretrizes para a formacao inicial
e continuada dos profissionais da educagao, em articulacao com as
instituictes formadoras, para & execucio de cursos e outros formatos de
capacitacdo e qualificagao de docentes e servidores técnico
administrativos:

4 ldentificar demanda de formagao inicial e continuidade de
vrofessores gue atuam na rade publica municipal de ensino;
~  Monitorar e avaliar programas e projetos de cursos de formacgao
micial e continuada planejados de acordo com as demandas
identificadas;

o Articular-se com as agéncias formadoras para viabilizar a oferta

e a execucido de Cursos e oulros formatos de capacitagao e
qualificagao;

d. . Organizar e manie’ srganizado o cadastro de capacitadores.
Planejar, Monitorar e Avaliar — responsabilizando por orientar €
supervisionar 0 Processo de planejamento estratégico das
Coordenacdes, Supervisoes € Unidades Escolares da SEME e a sua
execucdo, com visias & sistematizacdo de informagoes que orientem a
tomada de decisdes, competindo-ine:

4 Analisar e divulgar junto as inidades da SEME as diretrizes
definidas, em nivel nacional € estadual, pelos principais
documentos orientadores do processo de planejamento,

h Coordenar 0 processo ae vlanejamento anual da SEME;

« Monitorar a execucdo de programas, projetos € agoes
programadas pela scMi;

4 Elaborar e divulgar relatorios de atividades desenvolvidas pela
SEME.

Modernizacao Administrativa — responsavel peia implementagéo de
Processos e rolings gue viablizem a descentralizacéo da gestao, a
maior eficacia do Tuxo srocessual e a nformatizacdo dos selores
organizacionais da SEME . competindo-Ine: -
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5. Promover a formulacdo ou reformulagéo de normas, manuais de
rotinas e outras praticas administrativas;

1 Realizar estudos e analises de formulario e impressos, com vistas
a padronizacdo dos mesmaos;

o Promover estudos ouanio a t{tramitacdo dos processos
administrativos  nos  6rgdos  setoriais, evitando seu Tfiuxo
desnecessario no procedimento das informagbes do direito
devido.

Projetos Especiais, coordenar as atividades dos programas € projetos
especiais de acordo com as metodologias definidas, segundo 0s
parametros indicados e de acordo tambem com instrumentos fornecidos
pela Coordenacao de Gestao e inspegad Egcolar, competindo-ine:

4 Analisar as diretrizes, orientagdes, normas, dados e informagoes
gque permitem o planejamenio e controle de projetos;

~ Elaborar Convénios e Termos Aditivos relativos aos projetos;

c. Monitorar as actes desenvolvidas pelas Coorgenagoes com vista
a execucao dos projetos;

4 Elaborar Planos de Trabalho referente aos projetos;

Monitoramento local de construcdes, aquisicdo e distribuicao de

equipamentos dos projetos.

f Monitorar as acdes desenvolvidas no processo de reforma,
ampliacao, construgde, transporte e enirega de equipamento das
ascolas beneficiadas com 08 programas;

g. Elaborar, acompanhar € analisar convénios mantidos pela
Secretaria;

~  Elaborar Plano de Trabalho correspondente aos Programas.

o

Assisténcia de Estatistica, responsavel pelo evantamento atualizado ae

dados ou informacdes ecucacionais que subsidiem a implementagao € O
nonitoramento das politicas publicas municipais, competindo-Ihe:

5 Realizar o levantamento de dados, estudos e pesquisas
educacionais e elaborar a estatistica do Municipio diretamente ou
através de érgéoes com os quais a SEME mantenha convenio;

» Coordenar. assessorar € garantr a operacionalizacdo das
stividades de controle, coleta, critica € processamento de
informacoes;

c. Organizar e manter stualizado o arguivo de informagoes
educacionais referentes aos dados sob jurisdicéo das Escolas.

Assisténcia de Documentagad € informactes Educacionais -
responsavel pela organizagdo € disseminacdo de Informagoes
educacionais, a fim de fornecer suporte de pesquisa aos profissionais da
educacdo em geral, & pelo nonitoramento do funcionamento das

=
W

hibliotecas escolares da rede municipal de ensino, competin
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a. Coordenar as poliicas m %ﬁésﬁﬁﬁﬂ’mféﬁ e revitalizacdao das
piblictecas escolares em | o Municipio de Paulistana; bem
como  impiementar Eﬁz'wmmm fjﬁ f:am{: tacéo continuada de
servidores que atuam nessas bivhotecas;

b. Implementar programas e projetos de incentivo a leitura nas
escolas;

c. Dar apoio técnico as politicas de implantagdo de bibliotecas
comunitarias em parceria com a Biblioteca Municipal.

B - DIRETORIA DE GESTAO E INSPECAO

A Diretoria de Gestao subordinada e vinculada diretamente ao Secretario,
tem por finalidade planejar, organizar, cooraenar € supervisionar as politicas de
administracao de g&%maé material, patrimbnio e servicos, a execugao
financeira e orcamentana, %'}E%*%”E COMO, i: controle e acompanhamento das
despesas, a elaboragac e analise de prestacéo de contas.

| Cabe coordenar, supervisionar, analisar e informar processos referentes
a direlics e deveres, empossar, apos mmaa@m atraves de concurso
nUblico, trabalhadores em kducagacd Basica, cadastrar, alimentar,
sontrolar e arquivar prontuarios do servidor;

1 Analisar e informar processos referentes a direitos e deveres do
servidor, e ainda:

5 Participar da Comissao de Concurso, desde a elaboragao do
adital até a homo a}m@ﬂ ado n%%ﬁ"%i}?

0. %é“*?%wmm? o monitorar o8 orazos de validade dos Concursos €

s prorrogacdes dos mesms gquando necessarlo;

C. %“ﬂﬁmzzh}m 08 Drocessos de mm%%m de mudanca de nivel,
acesso, reducdo de atividade daocente € %fﬁ%iaﬂ%mﬁ para
qua %mﬁ@ﬁ@ ou outras atividades aleias;

d. Participar da comissao de avaliagao de desempenno;

. tlaporar e dw ar o edital de afastamento para cursos de
qualificacado profis 'H

.  Frequéncia e Movimel %ﬁiﬁm

5 Realizar o monitoramento através do Programa de Controle de
Frequéncia no tocante ao desconto e ressarcimento de faitas;

0. R%gﬁ;’z ar e controlar as disposicdes, cessbes, permutas dos

rvidores municipais;

C. m&m tar as ativide z:%m pertinentes a admissao € resc isao de
contratos temporarios oe §m&%ﬁ ﬁé,,

4 Analisar e executar as solicitagdes de transferéncias e remogoes
de ﬁ%}@ﬁfg{é@?zﬁm m&%%‘aw 3,

e. Expedir deciaraga *E‘ Big g;: R

f. bExecutar as ‘ﬁ" ajw% alagc
dﬁe SErvigores;
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g. Anaisar e Executar as soll cliagtes de reducdo de carga horaria
de 40 horas para 25 horas, bem como atestar a necessidade de
concessao de 2° o,

n. Verificar e informar Qmaﬁﬂ%% quanio ao cumprimento da jornada
de trabalho referente ac g‘t:: oCo solicitado;

L Lontrolar a implantacéo e as alteractes relativas a vencimentos,
gralificaces (progressio, aﬁ{?ﬁ ionai noturno, adicional por tempo
de servico, desconto e restituicdo de faltas

i Implantar e corrigir dados cadastrais dos servidores (nome, CPF,
data de agmissao, [otacao, etc);

K. Organizar e distribuir os contra-cheques de servidores ativos:

Calcular e implantar ag diferencas pertinentes a remuneracio do

SEVIaor

m. Atender servidores nas solicitacdes de carater remuneratorio e
cagasirai;

13 {Tj‘;mfﬁ&z’mm e controlar a ‘?@E%@% de pagamento dos professores

ga Hede Mun %:}f:aﬁ aiu ;w-"EﬁE?"‘%

sm i;&%ﬁ; ar as labeias de vencimentos e de vantagens;

™ X w:ﬁ; declaragbe: sx-servider, para fins de pensdo e de
;’3%’% N, guanto a vencimenlos e vai E?Eﬁ%@ﬂ&

g. Calcular e encaminhar portarias e decretos para fins de

| amg%gﬁma@m em foiha de pagamenio;

r. Controlar a relirada de folha dos servidores falecidos mediante

% 1idao de o0ito;
S. INTo! %’T‘ ar e ca ua;..,-;-“ SrOCE8s0s Ce drierencas diversas, hora extra,
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C@@RS%%&@%Q DE GESTAO E INSPECAO ESCOLAR

A Coordenacio de Gestao e Inspecio - cabe implantar, acompanhar e
avaliar a execucéio das polilicas e dielnizes de organizagado e gestao
democratica da escola, @ammms 1l ﬁf::é& as para a melhoria da produtividade
escolar. além de inspecionar e orientar as unidades escolares da rede publica,
quanto aoc cumprimento da Eﬁg &{;m aducacional € a observancia das
condicbes de funcionamento das escolas do sistema municipal de ensino

competindo-ing;

= e

Organizacac escolar, atendimento da demanda, relagcado e treinamento
do pesscal docente guanto as normas vigente sobre os sistemas de
ensino. '

I, Planeiar e organizar a anélise, escolha, indicacéao e distribuiggo do livro
didatico nos estabelecimenios de ensino conforme orientagdo do

MEC/FNDE: .
Il.  Capacitar os profissionais envolvides na merenda escolar.

| Assistir & Gestdo Escolar na programacgdo global e nas tarefas de:
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NV  Manter ot estabelecimentos de ensino informados das diretrizes e
determinacfes superiores & @ﬁa‘%% os Direfores na interpretacao dos
fexios "J:‘;’E& 8

V. Inspecionar as escolas da rede publica de ensino quanio a observancia

AR

dos critérios estabelecidos pelo CME para efeifo de autorizagado de
funcionamento;

VI Articular-se com a Coordenacio de Planejamento, com vistas a manter o
fluxo de informacdo no que diz respeito 2 vida %%QQ%EE’“ e funcionamento
legal da escoia;

Vil {ﬁ}%‘”amgﬁ“ o analisar o levaniamento de dados estatistico sovbre as
matriculas escolares e das escolas, através do Operador Master do
?’Bﬁ”m;ﬁﬁ} Hresenca.

VIIL.  Analisar os processos de funcionar ;m das escolas da rede municipal,
opinandc quﬁgam 4 sua legalidade de acordo com as normas vigentes,

5. Examinar as condictes do ambiente escolar, dos implementos e
do instrumental utilizados, tendo em vigia a higlene e a seguranga
do trabalho escoiar;

IX. Sugerir medidas para a revisao do pediac escolar, bem como para a
renovacio, reparo e aquisicado do equipamento escolar;

X Constatar e analisar problemas de repeténcia e evasao ascolar e
formular solugbes encaminhal “@f&} 508 setores competentes,

XI.  Examinar com mspegao, n loco. sobre a vida escolar do aluno, visar
documentos dos servidores. bem como os livios de registro do

o

astahelecimento de ensino.

COORDENACAQ DE REGISTRO DE VIDA ESCOLAR

?

Coordenacdo Registro da Vida kscolar - a;“;aémpa*zm@mm dos preceitos
legais sobre a vida escolar dos aluncs, competindo-ihe:

 Verificar diplomas e certificados, com 0s respectivos historicos
escolares m‘émmﬂ sobre sua auteniicidade

ar certificados e Hislorico comprobatorios de concilusdo do
Ensino Fundamental, na forma da legislacao em Vi Gor;

1ll.  Solicitar diligéncias % %,,,i idades Escolares da SEME gquando
constatadas irregularidades na docume ntacdo de alunos;

V. Emitir histdricos escolares §5u% gevida ﬁﬁmﬁ am@mmaﬁﬁg de
alunos egressos de escolas extinie

Daylistana Piaul.

V. Arguivos documentais

e el
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a. Receber, protocolar, informar e distribuir formularios e processos:

0. Arguivar @ manter atualizadoes os relatdrios dos estabelecimentos
vinculados ao sisiema municipal de ensino;

c. Contlerir, receber e manter os arquivos de vida escolar de escolas
axiintas, ou desativadas.

C-DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA E CONTROLE

A Diretorna Adminisirativa & Financeira esta subordinada diretamente ao
Gabinete do secreiario, tem ma’ ‘M ﬁ?%@@ A g}wa’é ca de atos administrativos e
execucao das poilicas de malenal palrimdnio, servicos gerais, recursos
Informaticos, iogislicos, mm; ai%’m,:a% e implementar os pleitos através da

seguinte estrutura basica

. Responsavel pela execugdo das  alividades de manutencdo e
funcionamento do protocolo, do ifransporte, manm@mga@ do material,
dos eguipamentos, da reprogratia e dos sevigcos gerais, competindo-the
responder

a. Responsave! pela coorgenacdoe, controle € execugao aos sServigos
de transporte no nivel ge sistema municipal ga educacao,;

h. Responsavel pela coordenagdo, controie de mmas publicas e
contratos de transporie escolar;

c. Responsavel pela coor ﬂ’“’é{;&”‘ controle do protocolo, reprografia
— microtiimagem € mar mim necao dos servicos abaixo:

1. Certificar de gque os eguipamentos e acessorios relalivos aos bens de

vices estdo em pleno estado de funcionamento,

ll.  Fagzer, periodicamente, a manutencéo, conservagao e controle dos bens
e servicos pertencentes a SEME, e a comunidade escoiar,;

IV. Certificar de gue os eguipamentos e acessorios relativos a agua, luz,
telefone e seqguranca dos bens e pessoas estao funcionando
E}E%ﬁé’%?‘?‘i%}ﬁ?@*

V. Manter em funcionamentc os servicos de recepcdo e expedicao de
correspondencias;

VI.  Manter em perfeito estado de conservagao, os predios da SEME.

Vii. Aa@mmmaf A ﬁm{;ufgm das atividades do gerenciamento do patrimonio
mobiliario e imobiliario, %’}%"“’“’E COMo s&mmwﬂﬁgﬁ mento € controle dos bens

adquiridos pela Sec ms;m ia de Fducacho - SEME.
VIIL.  Acompanhar o Recebimel tz:sz G f‘g sterial, BExped g;zzm de Material e de

Controle interno. O a‘“f“ﬁ de selor €0 m:«;@m savel pelo recebimento e
guarda dos materiais, a esic compeie. -
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a. CGaraniir © z‘mﬁ@émﬁﬁm s;ém materiaig adguindos pela SEME,
Zeando para que as enty refiitaim a quantidade estabelecida,
na época certa. e na qu ’éiﬁ iade especificada na Ordem de
Fornecimentos

0. Fazer inventario, periodicamente, do material armazenado para
etelio de balango anual

c. Garantir a fiel guarda dos materiais adguiridos pela SEME,
ﬁbj%ﬁmﬁ{:ﬁm uma preservacac e integridade ate a distribuicéo final;

d. Classtlicar 08 mater “’*z:n armazenados no almoxarifado por vaﬂm’
de  consumo,  impertancis operacional,  periculosidade e

oereciniidads.

.-:a:-:'

Responsavel pelo gerenciamento & acompanhamento das obras
realizadas nas Unidades Ebscolares da rede estadual de ensino,
definidas no plangjamento global da politica de expansdo e melhoria da
intra-estrutura fisica, competindo-ine:

Elaporar sugestoes de projelos ﬁm;;m e compiementares das
Unidagces ascolares a serem %Faiﬁﬁ mphacas e/ou reformadas;
Levaniam %Ejf“é%i; da sifuacao fisica ¢as L {:%ﬁej@ﬁ escolares que Irao sofrer
intervencao fisica;

-iaborar M@mm%ﬂ de orcamentos especiticos € memoriais descritivos
referentes as obras,;

Acompanhar @ liscalizar a execucao ;s; {3 'as;

Atestar execucdo de servicos @ recabar obras sob sua responsabiiidade.

Responsavel pelo aperieicoamenio  lecnologico € execucao das

vidades de informatizacdo para a meihoria do gerenciamento da Rede
de Ensino, Planeiamento e bxecugdo das rotinas de trabalho e
desenvolvimento do sistema ducacional & Administrativo, competindo-
he:.

a. impianiacao, :i;i e treinamento dos moddulos do Sistema de
%ﬁ or "%’“%{;mw Gerenciais e intranet;

b, Esitudo de vi éészmﬁ analise e desenvolvimento de Sistemas;
Suporte técnico & mant %:a:fai;ﬁ; dos equipamentos de informatica

pif%’*“:}g a disposicdo aa Stz & w"fﬁﬁ{ﬁﬁﬁ -scolares;
d. Acompanhamento das at ﬁg{:ﬁ@@% slacionadas a informatica;

A

i

Responsavel pelas Compras de Bens e Servicos para atender as
necessicdades dos diversos setores da SEME e mmia& mediante
gutorizacio do Gestor desta Secrelaria, competindo-ine
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olicitaches de aguisicdc de DENs &/0U Sernvigos que hes 8sao

ancaminhagas,
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XV Manter alual M@ﬁm » cadasiro dos fomecedores existentes no Municipio
bem como 08 ﬁ@ mvf: deie
XIX.  Proceder a aquisicéo de bens &/ou servicos, Inclusive as aquisicdes com
recursos oriundos de convénios em nome da SEME, observando os
amites legais,

2 j ﬁﬁ ;'3; i ::5 ;fi.i ;} %ﬁ% EE .E: Rg‘&@? gv;ﬁﬁ

A coordenacdc Admimisirativa, t&m ool zf alldade a execugao da politica
financeira e orcamentaria, ¢ coriroe @ acompanhamento das despesas, a
elaboracao e ¢ analise de 1 oresiacao de “{35"‘&1 13, mantenao intercambio com 0S
Orgaos é’”ﬁ%fg}(ﬂ%ﬁ%ﬁ%?% nvela fscalizacao, controie intermno, competindo-lhe

implementar suas alivicades alraves da seguinte estrutura;

ot
:. L
'.l"-tl'h‘e
LRl

- _ : R ""E e L B, oM R sty e e ST e g e e fn ey e ?_ e r M
. Técnicos de Financas -~ cumpre acompanhar a execucéo contabil
financeira no que se retere ao recad swfzi e tramitacdo de processocs,
emiss&o de notas de empenno mﬁ sagamento cas respeclivas

despesas, competindo-ihe:

.  Receber e analisar, processos de %ﬁ’f%’?ag}@i WMo e wgam%m mantendo sob

; - - | i, o " v T 'f” dF LaTneTE e 8 o o D g e e
controle os convéenios firmeados com arados Federais ou kEstaduais, nao

e

permitindsc 0 USO INCSVIGO CO8 MESIMOS,

. Manler %;s fm & sislemas de conirole das dotacgoes
orcameniarnas e {é{}ﬁ recursos financeiros liberados, individualizando as
E’%?E}QEE%’EL%W% fontes h “&@%%ﬁé?%;

V. Controlar as operacfes financeiras compreendendo 08 depoOsitos
bancarios, as aplicacdes e 03 resgales de zsz:%%m@% para cobertura de
ordens bancarias emiidas,

V.  Efetuar as solicitactes bancarias das contas relativas aos convenios
firmados com a Secretana da ducagac,

Vi. Coot d%’wm 52 movimeniacdo de coptas  bancarias, efetuando
lancamentos de entrada e saida de mdwg pancarias e valores bem

como a conferéneia dos processes que deverdo ser pagos ou anulados,
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V. E%abmw “%ﬂﬂif’f"‘?’Eiﬁ:“%f%i}%%%i%??‘”@ f;;m dos pagamentos, colocados sob a

responsabilidade e guarda dg i’.’:ﬁ?‘ sretaria.

X ﬁﬁﬂﬁhm? analisar & emitiy parecer W}%@fﬁ & g&f@%mgm de contas dos
recursos internos repassados a mnt ades Municipais ( escoias);

X Orientar as diretorias de unidades escolares quanto a execugao dos
repasses financeiros € gas Eaﬁ . prestacdes de conias,

Xl. Manter contaios com execuiores jz: recursos financeiros € cobra-los
nos prazos legais estabelecides, suas respectivas prestagoes de contas,
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